El futuro Mininterior

es de todos

MEMORANDO

MEM2022-8677-SGH-4030
Bogota D.C. viernes, 18 de febrero de 2022

PARA: FUNCIONARIOS MINISTERIO DEL INTERIOR
DE: Subdirectora de Gestion Humana
ASUNTO: Instructivo plataforma SMART PEOPLE

Apreciados funcionarios, reciban un cordial saludo de parte de la Subdireccion de Gestion
Humana.

Les damos la bienvenida a otra fase de modernidad, presentamos para mayor beneficio
de nuestros funcionarios una herramienta novedosa que brindara agilidad, diligencia y
solucién a sus requerimientos con mayor oportunidad.

En este sentido, tenemos el gusto de presentarles la Aplicacion Web Digital SMARTH
PEOPLE la que ha sido desarrollada de manera conjunta con la Oficina de Informacién
Publica, que trae consigo diversos beneficios organizacionales como: realizar la consulta
de Datos Basicos, generar desprendibles de némina, certificaciones laborales basicas y
con encargo, entre otros. Esta iniciativa es de ustedes y para ustedes porque nuestro
recurso humano permite cumplir las metas y grandes retos de esta administracion.

A continuacién, relaciono los pasos e informacion que pueden encontrar en nuestra nueva
herramienta:

1. A través del siguiente link
https://kactus.mininterior.gov.co:8090/smartpeople/frmLogin.aspx Deben ingresar
con su No. de cédula como usuario y la contrasefia sistemas, al ingresar les va a
solicitar que cambien su clave:
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CAMBIAR CLAVE

()

I CAMBIO DE CLAVE DE ACCESO

SU CONTRASENA DEBE ESTAR ENTRE 2 Y 8 CARACTERES. ADEMAS, DEBE POSEER (1) MAYUSCULAS, (1) NUMEROS,

CARACTERES VALIDOS COMO: + () < >,.: @* _/=#°

Contrasefia Anterior

) (sistemas

Nueva Contrasefia

) |

Confirmar Nueva Contrasefia

p |

ACEPTAR

kactus.mininterior.gov.co:8090 dice

Contrasefa Cambiada con Exito.

2. Aceptar términos y condiciones "DATOS RELACIONADOS CON LA EMPRESA 'Y
AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS" (A quienes ingresan por
primera vez)

Términos y Condiciones

DATOS RELACIONADOS CON LA EMPRESA Y AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS

Con fundamento en los articulos S7 Literal g) del Reglamento Interno de Trabajo -RIT-, en consonancia con Ios articulos
56. 58 numerales 1° y 5%, 62 y 63 Literal A numeral 6°. 104 a 125 del Cédigo Sustantivo del Trabajo, teniendo como
causa juridica eficiente la justicia en las relaciones entre I institucién y sus colaboradores dentro de un espiritu de
coordinacién econémica y social, la disciplina y el cumplimiento del RIT. ha diseiado politicas y procedimientos que en
conjunto con Ia presente autorizacion expresa y escrita, permiten hacer uso de sus datos personales conforme 3 13 ley.

1. Datos 6n de 1a 6n. Por medio de este documento, en mi calidad de titular de la
informacién o Representante Legal de 1a misma, autorizo en forma expresa y libre de todo apremio, al Empleador, 3 dar
tratamiento a mis datos personales a efecto de las siguientes finalidades contenidas de conformidad con la politica de
tratamiento de datos personales

NO ACEPTO




Continuaciéon MEM2022-8677-SGH-4030 Pagina 3 de 8

3. Una vez estén en su perfil van a visualizar las siguientes opciones al lado
izquierdo:
& - Kacws,

COLABORADORES sALIR

MIS DATOS BASICOS

DATOS DEL COLABORADOR

b il Tipo de Identificacion * Ciudad de expedicion documento

Fecha expedicién documenta * Nacionalidad * Género * Fecha Nacimiento

> MiInformacién Personal [dd/‘mm/aaaa J[ Nacional v}[ Femenino 'I
i * Ciudad de nacimiento
e [commm BOGOTA DC, BOGOTA ]

* Ciudad de residencia
[COLOMBIA‘ BOGOTA DC, BOGOTA ]

Direccion Barrio

Nimero casa Ruta
[ s J[ ) ] e
£-Mail Personal Teléfono Teléfono Movil Teléfono Fax
Clase de libreta militar Nimero de libreta militar Distrito de libreta militar

: Jo )
Estado Civil
Perfil laboral

KACTUS Smart People Ver. 2100.00 Copynght © 1992 - 2022. Digital Ware - Todos los derechos resenvads. digrtah m.

3.1: Mi Informacion Personal - Puede ser actualizada y complementada en caso

de estar desactualizada debido a la migracién que realizo el sistema Kactus.

Para tener presente: No toda la informacion puede ser editada, algunos datos llave se
deben cambiar a través de Kactus, de tal manera que si ven alguna informacién errada

gue no les permite editar, por favor informar al grupo de N6mina para los respectivos
cambios.

@ - Kactus

MIS DATOS BASICOS

DATOS DEL COLABORADOR
) Tipo de documento Identificacién * Ciudad de expedicién documento
Nombres y apellidos Céduta de ciudadania - |g ”coLoME\A, BOGOTA DC, BOGOTA
Fecha expedicion documento * Nacionalidad * Género * Fecha Nacimiento
e [dd/mmfaaaa ][ Nacional vJ[ Femenino -J
R * Ciudad de nacimiento
Informacién Cuentas [CO LOMBIA, BOGOTA DC, BOGOTA ]
* Ciudad de residencia
[COLOMEIA. BOGOTA DC, BOGOTA ]
Direccion Barrio Ndmero casa Ruta
e . n ) Demomcons
E-Mail Personal Teléfono Teléfono Movil Teléfono Fax
?!ase de libreta militar (N\]mere de libreta militar Distrito de libreta militar
Seleccione. v Jo ]
Estado Civil
perfil laboral
KACTUS Smart Peopie Ver, 21.00.00 Copyright © 1992 - 2022. Digital Ware - Todos Ies derechos resenvados. wwwdigitaivare.com.co
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3.2: Mi Puesto de Trabajo:

COLABORADORES

SALIR

MIS DATOS BASICOS

Av

DATOS DEL COLABORADOR
Tipo de documento Identificacién * Ciudad de expedicion documento

Cédula de iudadania v _ ][COLOMBIA BOGOTA D, BOGOTA lm
Fecha expedicidn documento * Nacionalidad * Género * Fecha Nacimiento
[dd‘.‘mm‘uaaa ] Nacional v]| Femenino v
* Ciudad de nacimiento
[COLUMB\A BOGOTA DC, BOGOTA I
* Ciudad de residencia
"KOLOMB\A‘ BOGOTA DC, BOGOTA I
Direccion Barrio Nimero casa Ruta
e . BT o
E-Mail Personal Teléfono Teléfono Movil Teléfono Fax
Clase de libreta militar Nimero de libreta militar Distrito de libreta militar

| i ]
Estado Chil
Perfil laboral

KACTUS Smart People Ver. 210000 Capyright & 1992 - 2022, Digtal Ware - Todas s derechos resenados wenndigiabware comaa

e Informacion de cuentas: Se puede visualizar la informacién de las
afiliaciones y la cuenta bancaria.

COLABORADORES

SALIR

MIINFORMACION DE CUENTAS

()

ENTIDADES A LAS CUALES ESTA AFILIADO EL COLABORADOR

Nombres y apellidos oo s Enfidad

1CCF - Caja de compensacion familiar

> Milnformacién P 1BAN - Banco

1EPS - Entidad promotora de salud
> MiPuesto Trabajo

1AFC - Administradora de fondos de cesantias

Informacién Cuentas 1AFP - Administradora de fondos de pensiones

1ARL - Administradora de riesgos laborales

Mis Reportes
CANT. TOTAL REG. 6

e Mis Reportes: Permite descargar:



