NN 23/2022 (25.2.2022.), Uredba o unutarnjem ustrojstvu Sredi$njeg drzavnog ureda za obnovu i stambeno

zbrinjavanje
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Na temelju ¢lanka 54. stavka 1. Zakona o sustavu drzavne uprave (»Narodne novine, broj 66/19.), Vlada Republike
Hrvatske je na sjednici odrzanoj 24. veljace 2022. donijela

UREDBU

O UNUTARNJEM USTROJSTVU SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA ZA OBNOVU I STAMBENO
ZBRINJAVANJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Uredbom ureduje se unutarnje ustrojstvo SrediSnjeg drzavnog ureda za obnovu i stambeno zbrinjavanje (u
daljnjem tekstu: Sredi$nji drzavni ured), nazivi ustrojstvenih jedinica i njihov djelokrug, nacin upravljanja i okvirni broj
drzavnih sluzbenika i namjestenika, nacin planiranja poslova, radno i uredovno vrijeme i druga pitanja od osobite vaznosti
za rad Sredi$njeg drzavnog ureda.

IT. UNUTARN]JE USTROJSTVO

Clanak 2.
Poslovi drzavne uprave iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda obavljaju se u Sredi$njem uredu u Zagrebu i
podru¢nim sluzbama.
Clanak 3.
U sastavu Sredi$njeg drzavnog ureda, u SrediSnjem uredu u Zagrebu ustrojavaju se:
1. Kabinet drzavnog tajnika
2. Glavno tajnistvo
3. Sektor za javnu nabavu
4. Sektor za financije
5. Sektor za drzavnu imovinu
6. Sektor za gradenje
7. Sektor za pravne poslove
8. Sektor za obnovu od potresa
9. Sektor za medunarodne programe
10. Samostalna sluzba za unutarnju reviziju.

Clanak 4.
U sastavu Sredis$njeg drzavnog ureda, izvan Sredi$njeg ureda u Zagrebu, ustrojavaju se:
11. Podru¢na sluzba Petrinja sa sjedistem u Petrinji
12. Podrucna sluzba Vukovar sa sjediStem u Vukovaru
13. Podrucna sluzba Gospic¢ sa sjedistem u Gospicu
14. Podrucna sluzba Knin sa sjedistem u Kninu
15. Podrucna sluzba Zadar sa sjediStem u Zadru
16. Podru¢na sluzba Karlovac sa sjedistem u Karlovcu.



Za obavljanje poslova iz djelokruga podrucnih sluzbi izvan njihovih sjedista ustrojavaju se ispostave te se odreduju
samostalni izvrsitelji.

III. DJELOKRUG I USTROJSTVO UNUTARN]JIH USTROJSTVENIH JEDINICA
1. KABINET DRZAVNOG TAJNIKA
Clanak 5.

Kabinet drzavnog tajnika obavlja stru¢ne, administrativne, organizacijske, koordinacijske i protokolarne poslove za
potrebe drzavnog tajnika i zamjenika drzavnog tajnika u cilju omogucavanja nesmetanog i uspjesnog obavljanja sluzbenih
zadataka i protokolarnih poslova; izvr$ava poslove javnog informiranja te poslove koji se odnose na komunikaciju i
prezentaciju aktivnosti Sredi$njeg drzavnog ureda; priprema i koordinira nastupe drzavnog tajnika i zamjenika drzavnog
tajnika u medijima te poslove odnosa s javnoscu; poslove koji se odnose na jacanje horizontalne koordinacije unutar
SrediSnjeg drzavnog ureda; poslove pracenja i analize rezultata rada u realizaciji godi$njih planova rada, provedbenog plana,
godisnjih planova stambenog zbrinjavanja i drugih planova i programa ustrojenih radi ostvarivanja poslovnih ciljeva i
misije Sredi$njeg drzavnog ureda; poslove pripremanja i pracenja zakljucaka stru¢nih kolegija i drugih sjednica i sastanaka;
komuniciranja s radnim tijelima Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskoga sabora te s drugim tijelima drzavne uprave;
suradnja s uredima Vlade Republike Hrvatske, sluzbama, udrugama i nevladinim organizacijama; poslove koordinacije i
pripreme misljenja i ocitovanja na zahtjev Ureda predsjednika Republike Hrvatske, Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskoga
sabora; poslove pracenja i analize rezultata rada meduresorne suradnje s jedinicama lokalne samouprave i tijelima drzavne
uprave; obavlja poslove u vezi s provedbom zakona koji ureduje podrucje pristupa informacijama; obavlja administrativne i
strucne poslove koji se odnose na koordinaciju, provedbu i pracenje programa obnove potresom ostec¢enih objekata koji su
Sredi$njem drzavnom uredu stavljeni u nadleznost pripreme i provodenja; koordinira poslove medunarodne suradnje iz
djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda, kao i druge stru¢ne i administrativne poslove u vezi s realizacijom programa rada i
aktivnosti drzavnog tajnika i zamjenika drzavnog tajnika.

2. GLAVNO TAJNISTVO

Clanak 6.

Glavno tajnistvo obavlja poslove koji se odnose na koordiniranje planiranja izrade propisa iz djelokruga Sredisnjeg
drzavnog ureda, strucni je nositelj normativnih aktivnosti i obavlja poslove procjene u¢inaka propisa sukladno posebnom
zakonu; sudjeluje u poslovima koji se odnose na davanje stru¢nih misljenja o nacinu provedbe zakona i drugih propisa u
okviru svoga djelokruga; koordinira poslove koji se odnose na davanje misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih akata
iz djelokruga drugih tijela drzavne uprave; obavlja administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na izradu propisa,
davanje misljenja, osiguravanja informacijskog sustava i infrastrukture, provedbu i pracenje programa obnove potresom
ostecenih objekata koji su SrediSnjem drzavnom uredu stavljeni u nadleznost pripreme i provodenja; redovito dostavlja
ministarstvu nadleznom za poslove graditeljstva izvjesce i podatke o konkretnim brojéanim podacima o izvrsenju svih
poslova i poduzetih mjera i aktivnosti vezanih za obnovu, radi pravodobnog obavjes¢ivanja Vlade sukladno zakonskoj
obvezi; definira poslovne procese iz svoga djelokruga i provodi unutarnje kontrole; utvrduje rizike iz podrucja djelokruga;
za procese iz djelokruga izraduje pisane interne procedure, upute, smjernice i tumacenja postupanja; sklapa i raskida
ugovore iz djelokruga; sudjeluje u pripremi, planiranju, predlaganju i provodenju oblika i modela meduresorne suradnje s
jedinicama lokalne samouprave i tijelima drzavne uprave; donosi opce akte iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda;
suraduje i koordinira aktivnosti sa stru¢nim sluzbama Vlade Republike Hrvatske, kao i tijelima drzavne uprave u poslovima
iz svoga djelokruga; provodi postupak prijma u drzavnu sluzbu; planira raspored drzavnih sluzbenika i namjestenika;
koordinira stru¢no usavr$avanje te osposobljavanje drzavnih sluzbenika i namjestenika; priprema rje$enja i ugovore o svim
radno-pravnim pitanjima drzavnih sluzbenika i namjestenika; provodi administrativne postupke ocjenjivanja rada i
ucinkovitosti drzavnih sluzbenika i namjestenika; sudjeluje u izradi i izvr$enju godisnjeg plana rada iz svoga djelokruga i
strateskog plana; vodi administrativne poslove i evidenciju sluzbenih putovanja; koordinira izradu plana i obavlja postupak
nabave roba, radova i usluga za potrebe Sredi$njeg drzavnog ureda te investicijskog i tekuceg odrzavanja objekata; obavlja
stru¢ne informaticke poslove organizacije, koordinacije i uspostavljanja jedinstvenog informacijskog sustava ustrojstvenih
jedinica Sredi$njeg drzavnog ureda, poslove odrzavanja i razvoja te pomocne i tehnicke poslove; osigurava i obavlja poslove
pisarnice, pismohrane i druge stru¢ne i administrativne poslove vezane uz postupanje s dokumentacijom i pismenima u
Sredi$njem drzavnom uredu; osigurava obavljanje poslova fizicke i tehnicke zastite; obavlja stru¢ne poslove u vezi sa
zastitom na radu i zastitom od pozara; pruza administrativno-tehnicku potporu radu svim ustrojstvenim jedinicama
Sredi$njeg drzavnog ureda u obavljanju i koordinaciji svih uredskih poslova, te obavlja i druge poslove u okviru svoga
djelokruga.

U Glavnom tajni$tvu, ustrojavaju se:

2.1. Sluzba za normativne akte i uredsko poslovanje



2.2. Sluzba za ljudske potencijale
2.3. Sluzba za medije i informaticke poslove.

2.1. Sluzba za normativne akte i uredsko poslovanje
Clanak 7.

Sluzba za normativne akte i uredsko poslovanje obavlja stru¢ne i administrativne poslove izrade nacrta prijedloga
zakona i provedbenih akata iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda; za procese iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih
internih procedura i tumacenja postupanja; obavlja poslove koji se odnose na davanje stru¢nih misljenja o nacinu provedbe
zakona i drugih propisa u okviru svoga djelokruga, kao i poslove koji se odnose na davanje misljenja na nacrte prijedloga
zakona i drugih akata iz nadleznosti drugih tijela drzavne uprave; sudjeluje u izradi obja$njenja i stru¢nih misljenja o
pitanjima provedbe i pracenja programa obnove potresom ostec¢enih objekata koji su SrediSnjem drzavnom uredu stavljeni
u nadleznost pripreme i provodenja; obavlja poslove procjene u¢inaka propisa sukladno posebnom zakonu, izraduje upute i
smjernice o postupanjima u primjeni normativnih akata; koordinira izradu objasnjenja i stru¢nih misljenja o pitanjima iz
djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda i u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama; sklapa i raskida ugovore iz
djelokruga; sudjeluje u pripremi, planiranju i predlaganju oblika i modela meduresorne suradnje s jedinicama lokalne
samouprave i tijelima drzavne uprave te sklapa i raskida sporazume; priprema prijedloge za donosenje akata iz djelokruga
Sredi$njeg drzavnog ureda; suraduje i koordinira aktivnosti s radnim tijelima Vlade Republike Hrvatske kao i tijelima
drzavne uprave u poslovima iz svoga djelokruga; vodi administrativne poslove i evidenciju sluzbenih putovanja; sudjeluje u
izradiiizvrSenju godisnjeg plana rada Sredi$njeg drzavnog ureda i provedbenog programa; organizira i vodi investicijsko i
tekuce odrzavanja objekata; osigurava poslove fizicke i tehnicke zastite; obavlja stru¢ne poslove u vezi sa zastitom na radu i
zadtitom od pozara; pruza administrativno-tehnicku potporu radu svim ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg drzavnog
ureda u obavljanju i koordinaciji svih uredskih poslova, te obavlja i druge poslove u okviru svoga djelokruga.

U Sluzbi za normativne akte i uredsko poslovanje ustrojavaju se:

2.1.1. Odjel za normativne akte

2.1.2. Odjel za uredsko poslovanje.

2.1.1. Odjel za normativne akte

Clanak 8.

Odjel za normativne akte obavlja stru¢ne i administrativne poslove izrade nacrta prijedloga zakona i provedbenih akata
iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; obavlja poslove koji se odnose na davanje stru¢nih misljenja o nacinu provedbe
zakona i drugih propisa u okviru svoga djelokruga, kao i poslove koji se odnose na davanje misljenja na nacrte prijedloga
zakona i drugih akata iz nadleznosti drugih tijela drzavne uprave; sudjeluje u izradi objasnjenja i stru¢nih misljenja o
pitanjima provedbe i pracenja programa obnove potresom ostec¢enih objekata koji su Sredisnjem drzavnom uredu stavljeni
u nadleznost pripreme i provodenja; sudjeluje u izradi objasnjenja i stru¢nih misljenja o pitanjima iz djelokruga Sredi$njeg
drzavnog ureda u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama; koordinira poslove iz podrucja normativnih aktivnosti i
procjene uc¢inaka propisa sukladno posebnom zakonu; sudjeluje u izradi i objavi godi$njih planova rada Sredi$njeg
drzavnog ureda; sudjeluje u izradi i kontrolira ugovore gradanskog prava iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda; sklapa i
raskida ugovore iz djelokruga; sudjeluje u pripremi, planiranju i predlaganju oblika i modela meduresorne suradnje s
jedinicama lokalne samouprave i tijelima drzavne uprave te sklapa i raskida sporazume; koordinira pripremu odgovora i
ocitovanja te predlaze poduzimanje odgovaraju¢ih mjera na zahtjev Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske u
gradanskim i kaznenim postupcima koji nisu u djelokrugu drugih ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drzavnog ureda.

2.1.2. Odjel za uredsko poslovanje

Clanak 9.

Odjel za uredsko poslovanje obavlja poslove pisarnice, pismohrane i druge stru¢ne i administrativne poslove vezane uz
postupanje s dokumentacijom i pismenima u Sredi$njem drzavnom uredu; obavlja primitak i otpremu poste, izraduje
nacrte i predlaze dono$enje internih akata iz svoga djelokruga; obavlja administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na
provedbu i pracenje programa obnove potresom ostecenih objekata koji su Sredisnjem drzavnom uredu stavljeni u
nadleznost pripreme i provodenja; obavlja administrativne poslove prijema, klasifikacije i urudzbiranja akata, razvrstavanje,
rasporedivanje, otpremu, dostavu i razvodenje akata; obavlja arhiviranje, cuvanje i izlu¢ivanje registraturnog gradiva koje
nastaje radom SrediSnjeg drzavnog ureda; obavlja nadzor, odrzavanja, upravljanja zgradama/poslovnim prostorima koje
koristi Sredi$nji drzavni ured, brine o njihovom odrzavanju, vodi i azurira dokumentaciju o poslovnim prostorima u kojima
se nalazi Sredi$nji drzavni ured, podrucne sluzbe i ispostave; inicira i osigurava poslove sigurnosti i zastite, izraduje planove
obrane i evakuacije, poslove zastite na radu i protupoZarne zastite; poslove odrzavanja voznog parka i servisa sluzbenih



automobila; obavlja poslove prijevoza sluzbenim vozilima i odrzavanja vozila te kontrolu pravilne uporabe vozila; vodi
administrativne poslove i evidenciju sluzbenih putovanja; nadzire rad zastitara, ¢iS¢enja poslovnih prostora i okolisa
Sredi$njeg drzavnog ureda; brine o pecatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske i natpisnim plo¢ama Sredi$njeg
drzavnog ureda; vodi materijalnu evidenciju o nabavi i raspodjeli uredskog materijala i sitnog inventara, daje prijedloge za
poboljSanje rada sustavu uredskog poslovanja u Sredisnjem drzavnom uredu te obavlja i druge poslove u okviru svoga
djelokruga.

2.2. Sluzba za ljudske potencijale

Clanak 10.

Sluzba za ljudske potencijale predlaze i provodi mjere politike ljudskih potencijala SrediSnjeg drzavnog ureda; priprema
prijedloge godisnjeg plana prijma u drzavnu sluzbu, te provodi postupak prijma u drzavnu sluzbu u suradnji s tijelom
drzavne uprave nadleznim za ljudske potencijale; obavlja poslove vezane za prijam, rasporedivanje, napredovanje,
premjestaj, prestanak drzavne sluzbe, te druga prava, obveze i odgovornosti drzavnih sluzbenika i namjestenika; koordinira
i prati obavljanje poslova izrade i provedbe strategija, programa i planova izobrazbe za Sredisnji drzavni ured; brine o
upravljanju ljudskim potencijalima i njihovom razvoju; obavlja poslove vezane uz rad vjezbenika; koordinira izradu nacrta
prijedloga propisa i op¢ih akata iz djelokruga Sluzbe; obavlja poslove vezane uz ocjenjivanje drzavnih sluzbenika i
namjestenika; prati stanje i predlaze mjere unaprjedenja, razvoja, kompetencija i karijere sluzbenika; izraduje analizu opisa
radnog mjesta; koordinira vodenje svih potrebnih ocevidnika i registara koji se odnose na drzavne sluzbenike i
namjestenike u SrediSnjem drzavnom uredu; obavlja poslove koji se odnose na sustav napredovanja i nagradivanja; provodi
postupak izbora mentora vjezbenicima; koordinira postupak izrade vjezbenickog programa, pracenja vjezbenicke prakse te
pracenja rada sluzbenika na probnom radu; obavlja poslove u vezi s ostvarivanjem prava sluzbenika i namjestenika
temeljem Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike te izraduje nacrte rjesenja u upravnom postupku u
prvom stupnju: izdaje potvrde o statusu sluzbenika i namjestenika SrediSnjeg drzavnog ureda; obavlja upravne i stru¢ne
poslove koji se odnose na davanje misljenja o pitanjima koja se odnose na drzavnu sluzbu u odnosu na sluzbenike
Sredi$njeg drzavnog ureda te izraduje rjeSenja za sluzbenike i namjestenike; priprema godisnja izvjesca iz svoga djelokruga;
obavlja administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na provedbu i pracenje programa obnove potresom oste¢enih
objekata koji su Sredi$njem drzavnom uredu stavljeni u nadleznost pripreme i provodenja; te obavlja i druge poslove u
okviru svoga djelokruga.

2.3. Sluzba za medije i informaticke poslove

Clanak 11.

Sluzba za medije i informaticke poslove obavlja savjetodavne, analiticke, stru¢ne, administrativne i tehnicke poslove te
obavje$cuje javnost o radu Sredi$njeg drzavnog ureda i njegovih radnih tijela; organizira konferencije za medije, priprema
priopéenja i obavijesti te daje odgovore i informacije na pitanja novinara; organizira medijsko pracenje rada i akreditiranje
novinara; informira javnost o radu Sredi$njeg drzavnog ureda putem internetskog portala, medija i drustvenih mreza;
organizira vodenje, uredivanje i kreiranje sadrzaja portala, drustvenih mreza i ostalih digitalnih platformi; priprema
provedbu medijskih kampanja i dogadanja vezanih za rad i program Sredi$njeg drzavnog ureda; bavi se organiziranjem
kampanje za vidljivost na terenu; organizira tiskovne konferencije; obavlja sustavno pracenje i analize pojedinih javnih
politika radi izrade stru¢nih misljenja za potrebe SrediSnjeg drzavnog ureda i javnosti; priprema i provodi aktivnosti vezane
uz sluzbene i radne posjete domacih i inozemnih duznosnika; sudjeluje u pripremi i provodenju svecanosti, obljetnica te
izvjestava javnost o tome; priprema sadrzaje odluka i informacija koje se priop¢avaju javnosti; sudjeluje u aktivnostima u
podrucju oglasavanja i promocije; priprema koordinaciju komunikacijskih projekata i programa; obavlja redovito pracenje
medija, analize sadrzaja i rada s novinarima; obavlja planiranje i upravljanje prora¢unom za komuniciranje i drugim
poslovima izvjestavanja javnosti o radu i politikama Sredis$njeg drzavnog ureda; obavlja koordiniranje s glasnogovornikom
SrediSnjeg drzavnog ureda o nacinu i istupima u medijima te javnosti o radu Sredisnjeg drzavnog ureda; obavlja stru¢ne
poslove organizacije, koordinacije i uspostavljanja jedinstvenog informacijskog sustava ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg
drzavnog ureda; obavlja poslove vezane za planiranje, organiziranje i provodenje informatizacije Sredi$njeg drzavnog ureda;
obavlja administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na osiguravanje informacijskog sustava i infrastrukture, provedbu i
pracenje programa obnove potresom ostec¢enih objekata koji su Sredi$njem drzavnom uredu stavljeni u nadleznost
pripreme i provodenja; planira, organizira i provodi poslove neophodne za povezivanje s informacijskim sustavima drugih
tijela; radi na razvoju i odrzavanju lokalne racunalne i komunikacijske mreze; poslove administriranja racunala i
posluziteljske infrastrukture Sredi$njeg drzavnog ureda; poslove sistemskog odrzavanja servisa na infrastrukturi Sredi$njeg
drzavnog ureda; vodi brigu o administraciji mrezne stranice Sredi$njeg drzavnog ureda; vodi brigu o instalaciji, reinstalaciji
i kontinuiranom odrzavanju informatickih resursa; pruza uslugu podrske korisnicima informacijskog sustava i otklanjanja
incidenata u informacijskom sustavu Sredi$njeg drzavnog ureda; brine za ispravni rad informatickih servisa SrediSnjeg



drzavnog ureda; analizira i odabire raspoloziva informaticka rjeSenja koja e se primijeniti u sklopu informacijskog sustava
Sredi$njeg drzavnog ureda; vodi brigu o zastiti i smjestaju grupa podataka na posluziteljskim racunalima; brine o
djelotvornom i ispravnom koriStenju informatickih resursa; planira nabavu ra¢unalne i mrezne opreme, operacijskih
sustava i programske opreme; nadzire ispravnost, raspolozivost, opterecenje i organizira popravak ra¢unalno-
komunikacijskog sustava; izraduje potrebne obrasce za vodenje evidencija; upravlja s razinom prava pristupa korisnika do
odredenih podataka; pobolj$ava primjenu programskih rjesenja; osigurava nesmetano funkcioniranje sustava; odrzava
sredi$nju bazu podataka prognanika, povratnika i izbjeglica; odrzava sredi$nju bazu podataka drzavne imovine i druge baze
podataka iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; unosi podatke u informacijski sustav za stratesko planiranje i upravljanje
razvojem; kontrolira rad i funkcioniranje tehnicke opreme, operativnih sustava i alata vezanih za sustave; izraduje analize,
statistike i izvje$ca; izraduje upute, pravila i postupke kojima se propisuje nacin koristenja informaticke infrastrukture i
servisa SrediSnjeg drzavnog ureda; utvrduje i nadzire provedbu sigurnosne politike koriStenja informacijskih sustava u
SrediSnjem drzavnom uredu; sudjeluje u izradi i izvrSenju godiSnjeg plana rada SrediSnjeg drzavnog ureda i provedbenog
plana te obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga.

3. SEKTOR ZA JAVNU NABAVU
Clanak 12.

Sektor za javnu nabavu obavlja administrativne i stru¢ne poslove vezane za planiranje, pripremu i provedbu postupaka
javne nabave iz djelokruga Sredisnjeg drzavnog ureda kao i sklapanje i pracenje ugovora o javnoj nabavi radi nabave robe,
radova ili usluga; za procese iz djelokruga sudjeluje u izradi pisanih internih procedura, tumacenja postupanja; pruza
potporu sustavnom pracenju i primjeni propisa vezanih uz sustav javne nabave; izraduje i standardizira operativne
postupke i procedure za provedbu postupaka javne nabave; obavlja stru¢ne i administrativne poslove potrebne za
postupanja po vaze¢im propisima kojima se ureduje provedba javne nabave i provedbenih propisa vezanih za javnu nabavu;
koordinira pripremu i izradu godi$njeg plana nabave Sredi$njeg drzavnog ureda; obavlja administrativne i stru¢ne poslove
koji se odnose na planiranje, pripremu i provedbu postupaka javne nabave iz programa obnove potresom ostecenih objekata
koji su Sredi$njem drzavnom uredu stavljeni u nadleznost pripreme i provodenja; izraduje odluke, ugovore i svu potrebnu
dokumentaciju za pripremu i provedbu postupaka javne i jednostavne nabave; obraduje dostavljene ponude u postupcima
javne nabave; obavlja poslove odabira postupka javne nabave, priprema i provodi objave i pozive za pripremu i provedbu
postupaka javne nabave; predlaze uvjete i oblike nabave i ugovaranja s obzirom na predmet nabave; priprema
dokumentaciju o nabavi; zaprima ponude i provodi postupak javnog otvaranja ponuda; provodi postupak pregleda, ocjene i
analize ponuda; provjerava racunsku to¢nost ponuda; razmjenjuje za predmetni postupak potrebne informacije s
gospodarskim subjektima; suraduje sa Sredi$njom agencijom za financiranje i ugovaranje te drugim nadleznim tijelima
vezano uz postupke financirane iz EU fondova; organizira ¢uvanje dokumentacije postupaka javne nabave; vodi registar
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma s redovnim azuriranjem podataka; organizira i provodi pracenje izvr$enja
ugovora; sudjeluje u izradi i izvrsenju godi$njeg plana rada Sredi$njeg drzavnog ureda i ostalih planova i programa; izraduje
izvjesc¢a o postupcima javne nabave i sklopljenim ugovorima i okvirnim sporazumima; priprema ugovaranje promjena po
sklopljenim ugovorima ili raskide ugovora; sastavlja ocitovanja po zalbama i dostavlja dokumentaciju nadleznom tijelu za
postupanje po zalbama te obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga.

U Sektoru za javnu nabavu ustrojavaju se:
3.1. Sluzba za pripremu, provedbu i ugovaranje postupaka nabave potresom ostecenih objekata

3.2. Sluzba za planiranje, analizu i pracenje izvr$enja ugovora, obnove i potresom ostecenih objekata.

3.1. Sluzba za pripremu, provedbu i ugovaranje postupaka nabave potresom ostecenih objekata

Clanak 13.

Sluzba za pripremu, provedbu i ugovaranje postupaka nabave potresom ostec¢enih objekata koordinira aktivnosti
izmedu Sektora za javnu nabavu i ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drzavnog ureda vezano za djelokrug rada Sluzbe; obavlja
administrativne i stru¢ne poslove koji se odnose na planiranje, pripremu i provedbu postupaka javne nabave iz programa
obnove potresom o$tecenih objekata koji su Sredisnjem drzavnom uredu stavljeni u nadleznost pripreme i provodenja;
zaprima zahtjeve za nabavu podnesene od strane ustrojstvenih jedinica te predlaze mjere u svrhu jednoobraznog i
transparentnog iskazivanja zahtjeva za nabavu od strane nadleznih ustrojstvenih jedinica vode¢i ra¢una o racionalizaciji
poslovnih procesa i ustedama u javnoj potrosnji, a vezano za djelokrug rada Sluzbe; izraduje metodologiju i upute za
klju¢ne postupke nabave; s ustrojstvenim jedinicama sudjeluje u izradi i usuglasavanju tehnickih specifikacija predmeta
nabave te kriterija za odabir ponude; zaprima primjedbe i prijedloge ustrojstvenih jedinica vezano za postupke javne
nabave; definira vrstu postupka nabave sukladno zakonskim odredbama; izraduje dokumentaciju o nabavi te drugu
relevantnu dokumentaciju postupka; upravlja cjelovitom provedbom postupaka javne nabave sukladno zakonskim
odredbama; suraduje sa SrediSnjom agencijom za financiranje i ugovaranje te drugim nadleznim tijelima vezano uz



