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STANDARD
ZA DIGITALNE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Predmet Standarda

Clanak 1.

(1) Standardom se odreduju minimalni uvjeti za izgradnju i razvoj digitalnih knjiznica, digitalnih zbirki i usluga u svim
vrstama knjiZnica te djelovanje Hrvatske digitalne knjiZnice pri Nacionalnoj i sveu¢ili$noj knjiznici u Zagrebu.

(2) Standard utvrduje strucne kriterije i mjerila za promicanje kvalitete digitalnih knjiznica, zbirki i usluga sukladno
odredbama Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti, Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju,
Nacionalnog plana digitalizacije kulturne bastine, uvazavajuci ciljeve i zadace digitalnih knjiznica utvrdenih Manifestom za
digitalne knjiznice Medunarodne federacije knjiznic¢arskih drustava i ustanova/Organizacije Ujedinjenih naroda za
obrazovanje, znanost i kulturu.

(3) Uvjeti propisani ovim standardom odnose se i na knjiznice koje temeljem ugovora izgraduju digitalne zbirke u
sustavima neke druge ustanove ili pruzaju usluge digitalne knjiznice nekoj drugoj knjiznici/ustanovi, na one knjiznice koje
zajednicki osniva viSe osnivaca te na Hrvatsku digitalnu knjiznicu koju izgraduje i razvija Nacionalna i sveuciliSna knjiznica
u Zagrebu.

(4) Standard se odnosi na sve vrste, organizacijske oblike i podrucje rada digitalnih knjiznica i zbirki.

(5) Digitalne knjiznice su duzne pridrzavati se odredbi ovog Standarda, a njihovi osniva¢i duzni su osiguravati za to
potrebna sredstva.

(6) Na digitalnu knjiznicu primjenjuju se i ostali standardi koje donose ministar nadlezan za kulturu i ministar
nadlezan za znanost i obrazovanje kada se radi o obavljanju temeljnih knjizni¢nih funkcija.

Namjena Standarda
Clanak 2.

Standard je namijenjen:

— osnivacima kod uspostave novih te pracenja i vrednovanja kvalitete postojecih digitalnih knjiZnica, zbirki i usluga s
obzirom na obvezu osnivaca da osigura nuzne uvjete za njihovu uspostavu, optimalni rad i kontinuirani razvoj

— ugovornim stranama kod sklapanja ugovora o pruzanju knjizni¢nih usluga

— mati¢nim knjiznicama i Hrvatskoj digitalnoj knjiznici pri utvrdivanju uvjeta za uspostavu digitalnih knjiznica, zbirki
i usluga te za struc¢ni nadzor, planiranje i unapredivanje rada digitalnih knjiznica i njihovo medusobno povezivanje i
ukljucivanje u Hrvatsku digitalnu knjiznicu.

- digitalnim knjiZnicama i knjiznicama koje izgraduju digitalne zbirke kao alat za njihovu samoevaluaciju i razvoj
djelatnosti.

Zadace digitalnih knjiZnica
Clanak 3.
(1) Zadace digitalnih knjiznica proizlaze iz njihove uloge u:
— izgradnji i upravljanju digitalnim zbirkama



— provedbi digitalizacije grade

— osiguravanju pristupa te zastite kulturne i znanstvene bastine

— zadtiti izvorno digitalnog sadrZzaja

— osiguravanju pristupa informacijama o digitalnoj gradi uz zastitu prava intelektualnog vlasnistva

— podrzavanju standarda najbolje prakse

— ukljucivanju u mreze digitalnih knjiznica i uspostavu interoperabilnih sustava digitalne knjiznice koji omogucuju
upravljanje gradom i metapodacima te funkcionalnosti i usluge bitne za provodenje zadaca digitalne knjiznice.

(2) Dostavom obveznog primjerka izvorno digitalne i digitalizirane grade te digitalnih arhivskih matrica radi trajne
pohrane, digitalne knjiznice, zbirke i usluge zajednicki grade Hrvatsku digitalnu knjiznicu koju ustrojava i organizira
Nacionalna i sveucili$na knjiznica u Zagrebu s ciljem ucinkovitog upravljanja digitalnom gradom vise suradnickih
ustanova, a medusobna prava i obveze ureduju se sporazumom.

(3) Hrvatska digitalna knjiznica provodi sljedece zadace:

- izgraduje nacionalnu digitalnu knjizni¢nu zbirku uz primjenu odgovarajucih standarda i formata s ciljem osiguranja
interoperabilnosti sustava s domacim i medunarodnim sustavima

- izgraduje sustav i portal Hrvatske digitalne knjiznice prihvatom obveznog primjerka digitalne i digitalizirane grade s
pripadaju¢im metapodacima te iste grade dostavljene dobrovoljnom dostavom, kupnjom i darovanjem

— upravlja koordiniranom digitalizacijom grade u Republici Hrvatskoj i izgraduje Upisnik digitalnih zbirki i preslika

- sudjeluje u izgradnji portala hrvatske kulturne i znanstvene bastine

— suraduje s Europeanom i ostalim agregatorima metapodataka digitalne grade

— medunarodno promice nacionalnu kulturnu i znanstvenu bastinu u digitalnom obliku

— koordinira i provodi edukaciju u podrucju digitalnih knjiznica u sklopu Centra za stalno stru¢no usavrsavanje
knjiznicara

— provodi trajnu pohranu i dostavlja arhivske digitalne matrice u nacionalni sustav zastite, pohrane i trajnog o¢uvanja
digitalne knjizni¢ne grade.

Zadace Nacionalne i sveucilisne knjiZnice u Zagrebu
vezano za rad Hrvatske digitalne knjiznice

Clanak 4.
Vezano za djelovanje Hrvatske digitalne knjiznice, Nacionalna i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu obavlja sljedece zadace:
— mati¢nu djelatnost za sve digitalne knjiznice u Republici Hrvatskoj koje obavljaju zadace prihvata, nabave,

.....

— izgradnju i razvoj sustava digitalnih knjiznica
— izgradnju sustava i portala Hrvatske digitalne knjiznice

— poslove domenskog agregatora metapodataka hrvatskih knjiznica te okupljanja dobrovoljno dostavljenih
metapodataka knjizni¢ne grade u digitalnom obliku ostalih imatelja

— koordinaciju izgradnje i razvoja normativne baze Hrvatske digitalne knjiznice

— poslove prihvata i pobiranja obveznog primjerka $to ukljucuje i pristupanje robota-pobiraca javno dostupnim
publikacijama objavljenima na internetu

- poslove dodjele identifikatora i trajnih identifikatora digitalnih objekata (URN:NBN, DOI i dr.)

— trajnu pohranu i zastitu obveznog primjerka

— odrzavanje Upisnika digitalnih zbirki i preslika radi koordinacije digitalizacije knjizni¢ne grade

— dostavu metapodataka digitalnih knjiznica domacim i medunarodnim sustavima

— poslove standardizacije, edukacije i uskladivanja planova rada i razvitka mreze digitalnih knjiznica

— znanstvena i razvojna istrazivanja, provedbu suradnickih projekata, poticanje inovacija, organizaciju skupova te
ostale poslove koji pridonose promidzbi i razvoju podrudja.

I1. UVJETI ZA USPOSTAVU, DJELOVANJE,
UPRAVLJANJE I RAZVO] DIGITALNIH KNJIZNICA

Uspostava digitalne knjiznice
Clanak 5.



(1) Digitalnu knjiznicu uspostavlja knjiznica, knjiznica u sastavu ili ustrojstvena jedinica ili vi§e ustrojstvenih jedinica
knjiznice na temelju sustavnog upravljanja digitalnim sadrzajem uz posebne funkcionalnosti vezane uz taj sadrzaj, u skladu
s utvrdenim pravilima i normama.

(2) Uz naziv digitalna knjiznica, za oblik upravljanja i predstavljanja digitalne grade, koriste se izrazi »digitalna zbirkac,
»digitalni repozitorij« ili »digitalna knjiznica«.

(3) Naziv »Hrvatska digitalna knjiznica« i ostali oblici naziva na drugim jezicima kojima se opisuje hrvatska nacionalna
digitalna knjiznica i hrvatska nacionalna digitalna zbirka koriste se samo za djelatnost Hrvatske digitalne knjiznice.

(4) Digitalna knjiznica moze se uspostaviti ako pravna osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka:

- posjeduje digitalnu zbirku

— ima sustav digitalne knjiznice s javno dostupnim portalom ili suraduje unutar takvog sustava

— ima prostor za rad osoblja

— osigurava rad najmanje jednog knjizni¢arskog djelatnika.

(5) Knjiznica koja ne ispunjava uvjete za obavljanje djelatnosti digitalne knjiznice, obavljanje poslova ili dijela poslova
moze povjeriti nadleznoj Zupanijskoj maticnoj knjiznici, kojoj drugoj bolje opremljenoj knjiznici ili Hrvatskoj digitalnoj
knjiznici.

(6) Knjiznica koja ispunjava uvjete za provedbu stru¢nih poslova, ali ne ispunjava uvjete za obavljanje tehnickih
poslova kao $to su digitalizacija, obrada preslika, a ima osigurana sredstva, moze za te poslove angazirati vanjske suradnike.

Ustrojstvo i upravljanje digitalnom knjiznicom i
digitalnim zbirkama
Clanak 6.

(1) Ustrojstvo i upravljanje digitalnom knjiznicom i digitalnim zbirkama provodi se sukladno odredbama Zakona o
knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti i ovoga Standarda te ostalih zakona i podzakonskih akata i stru¢nih standarda koji se
odnose na ovo podrucje.

(2) Za ustrojstvo i upravljanje Hrvatskom digitalnom knjiznicom odgovorna je Nacionalna i sveucili$na knjiznica u
Zagrebu.

(3) Djelovanje Hrvatske digitalne knjiznice regulirano je internim aktom o djelovanju Nacionalne i sveu¢ilisne
knjiZnice u Zagrebu.

(4) Digitalna knjiznica je obuhvacena razvojnim planovima ustanove ili druge pravne osobe u ¢ijem je sastavu.

(5) U slucaju prestanka rada digitalne knjiznice, nuzno je obavijestiti nadleznu mati¢nu razvojnu sluzbu pri
Nacionalnoj i sveuc¢ili$noj knjiznici u Zagrebu, a digitalnu gradu i dokumentaciju pohraniti u sustav Hrvatske digitalne
knjiznice.

I1I. DJELATNOST, POSLOVI I USLUGE
DIGITALNE KNJIZNICE

Poslovi i usluge
Clanak 7.

(1) Sukladno vrsti knjiznice u kojoj djeluje, digitalna knjiznica organizira i pruza usluge specifi¢noj kategoriji korisnika
za Cije potrebe izgraduje digitalne zbirke odnosno nabavlja, prikuplja i/ili osigurava pristup odredenim oblicima izvorno
digitalne i digitalizirane knjizni¢ne grade.

(2) Poslovi i usluge digitalne knjiznice ostvaruju se kroz:

— stru¢ne knjiznicarske i tehnicke poslove

— provedbu kulturnih, javnih i znanstvenih aktivnosti

— provedbu projektnih i programskim aktivnosti.

— nabavu grade u digitalnom obliku

- digitalizaciju grade

— stru¢nu i tehnicku obradu grade

- nadzor kvalitete digitalnih datoteka

— pohranu, ¢uvanje, zastitu i trajnu pohranu grade



- usluge digitalne knjiznice

- razmjenu metapodataka i umrezavanje

— ponovno koristenje digitalnih zbirki

— osiguravanje pristupacnosti digitalne grade

- razvoj digitalne knjiZnice i njezinih sustava

— izradu digitalnih proizvoda i usluga

— promidzbu digitalnih proizvoda i usluga

— vrednovanje

— reviziju i otpis

- vodenje dokumentacije o poslovanju i statistike o gradi i korisnicima

- suradnju i medunarodnu suradnju.

Nabava grade u digitalnom obliku
Clanak 8.

(1) Nabava grade u digitalnom obliku provodi se u skladu sa zada¢ama odredene vrste knjiznice i obvezama

.....

.....

(2) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢lanka obuhvaca niz informaticki podrzanih procedura vezano za prihvat publikacija i
poslovni odnos s nakladnicima i autorima grade u digitalnom obliku.

(3) Prilikom nabave grade u digitalnom obliku nuzno je voditi racuna o mogu¢nosti prihvata formata grade koja se
prikuplja i pohranjuje u sustav digitalne knjiznice te 0 moguc¢nostima njezina dugoro¢nog ocuvanja.

(4) Odabir formata provodi se u skladu s preporukama u Prilogu koji je sastavni dio ovog Standarda.

Digitalizacija grade
Clanak 9.
(1) Digitalizacija grade provodi se kroz programske i/ili projektne aktivnosti knjiznice u skladu s njezinim zada¢ama.

(2) U procesu digitalizacije izraduju se arhivske i korisnicke preslike prema utvrdenim parametrima sukladno IFLA-im
smjernicama za digitalne knjiznice i stru¢nim uputama Hrvatske digitalne knjiznice.

(3) Digitalizacija grade ukljucuje i poslove digitalizacije grade na zahtjev.
(4) Digitalna knjiZnica je duzna utvrditi uvjete koristenja usluge digitalizacije grade na zahtjev u aktu koji ureduje
poslovanje digitalne knjiznice a koji treba biti javno objavljen.

Strucna obrada grade

Clanak 10.

(1) Obrada grade u digitalnom obliku provodi se u skladu s vaze¢im bibliografskim standardima i pravilnicima za
izradu deskriptivnih, administrativnih i strukturalnih metapodataka, uvazavajuci pri tom zahtjeve interoperabilnosti
sustava.

(2) Digitalne knjiznice izraduju metapodatke kako bi mogle upravljati informacijskim objektima i davati ih na
koristenje.

Tehnicka obrada grade
Clanak 11.

(1) Digitalne knjiznice provode tehnicku obradu preslika ili nabavljaju uslugu obrade preslika prema utvrdenim
parametrima sukladno IFLA-im smjernicama za digitalne knjiZnice i stru¢nim uputama Hrvatske digitalne knjiznice.

(2) Tehnicka obrada preslika minimalno ukljucuje:

— imenovanje datoteka prema definiranim pravilima

— graficku obradu preslika

— provedbu postupka optickog prepoznavanja znakova radi izrade datoteka s pretrazivim tekstom za tekstualne
datoteke, a moze ukljuciti i dodatne postupke obrade koje su namijenjene povecanju kvalitete koriStenja grade.



Nadzor kvalitete digitalnih datoteka
Clanak 12.

Digitalne knjiznice primjenjuju suvremene standarde kvalitete izvorno digitalne i digitalizirane grade prema
definiranim parametrima za prihvat i pohranu obveznog primjerka i postupka nabave ostalih vrsta grade te za izradu
arhivskih i korisnickih preslika u procesu digitalizacije grade.

Pohrana, ¢uvanje, zastita i trajna pohrana

Clanak 13.

(1) O trajnoj pohrani digitalne knjizni¢ne grade koja ima status kulturnog dobra skrbe Hrvatska digitalna knjiznica te
nacionalni sustav za trajnu pohranu kulturne bastine sukladno zakonu koji ureduje zastitu i ocuvanje kulturnih dobara.

(2) Radi osiguranja trajne dostupnosti grade, nuzno je sustavno provoditi postupke ocuvanja citljivosti arhiviranih
primjeraka te ostale mjere upravljanja digitalnom gradom u svrhu trajne pohrane uz normirano dokumentiranje postupaka
provedenih s tom gradom.

(3) U sklopu djelovanja Hrvatske digitalne knjiznice, u nacionalni sustav zastite, pohrane i trajnog o¢uvanja digitalne
grade pohranjuju se i tiskarske digitalne matrice koje dostavljaju hrvatski nakladnici.

(4) Digitalne knjiznice vode brigu o pohrani i zastiti digitalizirane i izvorno digitalne grade sukladno odredbama
pravilnika kojim se ureduje zastita, revizija i otpis knjizni¢ne grade i pravilnika kojim se ureduje obvezni primjerak.

Usluge digitalne knjiZnice
Clanak 14.

(1) Usluge digitalne knjiznice obuhvacaju funkcionalnosti kojima se nudi sadrzaj digitalne zbirke razli¢itim skupinama
korisnika i pojedincima.

(2) Usluge digitalne knjiznice obuhvacaju:

- pruzanje informacijskih usluga

- digitalizaciju na zahtjev

— dostavu datoteka

— osiguravanje pristupa

— osiguravanje koriStenja metapodataka, skupova podataka i grade te

— e-posudbu.

(3) Usluge digitalne knjiznice provode se u skladu s definiranim pravilima poslovanja digitalne knjiznice i uz postivanje
odredbi zakona koji ureduje autorska prava i srodna prava.

(4) Minimalne usluge digitalne knjiZnice koje su namijenjene krajnjem korisniku obuhvacaju:

— pretrazivanje metapodataka i cjelovitog teksta

- pregledavanje

- uvid

— odabir

— pristup.

(5) Dodatne usluge digitalne knjiznice obuhvacaju suradnju medu korisnicima u komunikaciji, dijeljenju ili razmjeni
informacija iz digitalne knjiZnice te ostale usluge podrzane razvojem funkcionalnosti digitalne knjiznice.

Razmjena metapodataka i umreZavanje

Clanak 15.

Digitalna knjiznica sudjeluje u izgradnji domacih i medunarodnih suradnickih sustava i razmjeni metapodataka u
skladu s tehnickim standardima i pravilima Hrvatske digitalne knjiZnice te ostalih nacionalnih i medunarodnih suradnickih
sustava.

Ponovno koristenje digitalnih zbirki

Clanak 16.
Digitalna knjiznica omogucuje slobodno koristenje metapodataka, skupova podataka i grade te njihovo ponovno
kori$tenje za potrebe kreativne nadgradnje, obrazovanja i istrazivanja u skladu s nacelima otvorenog pristupa, a sukladno
odredbama zakona kojim se ureduje autorsko pravo i srodna prava.



