NN 103/2021 (24.9.2021.), Standard za specijalne knjiZnice

MINISTARSTVO KULTURE I MEDIJA

1835
Na temelju ¢lanka 12. stavka 2. podstavka 1. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (»Narodne novine, broj

eV .

STANDARD
ZA SPECIJALNE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
Predmet Standarda
Clanak 1.

(1) Ovim se Standardom propisuju uvjeti za osnivanje i obavljanje djelatnosti specijalnih knjiznica te se utvrduju
smjernice za njihov razvoj i unapredenje kvalitete knjizni¢ne djelatnosti.

(2) Specijalne knjiznice duzne su se pridrzavati odredbi ovog Standarda, a njihovi osnivaci duzni su osiguravati nuzne
uvjete za osnivanje, optimalan rad i kontinuirani razvoj tih knjiznica te dostizanje mjerila ovog Standarda.

usluge drugoj knjiznici/ustanovi.
(4) Na knjiznicu koja obavlja funkcije vise vrsta knjiznica primjenjuju se standardi ovisno o funkcijama koje obavlja.

Namjena Standarda

Clanak 2.

Ovaj je Standard namijenjen:

— osnivacima kod osnivanja novih te pracenja i vrednovanja kvalitete postojecih specijalnih knjiznica

— ugovornim stranama kod sklapanja ugovora o pruzanju knjizni¢nih usluga sa sveucilisnom knjiznicom ili kojom
drugom visokoskolskom ili specijalnom knjiznicom u istom stru¢nom/znanstvenom podrucju, odnosno polju

— osnivac¢ima i nadleznim tijelima u postupcima unutarnjeg i vanjskog vrednovanja ustanove u ¢ijem je sastavu
specijalna knjiznica

— mati¢nim knjiznicama kod utvrdivanja uvjeta za osnivanje i prestanak rada specijalnih knjiznica te za stru¢ni nadzor,
planiranje i unapredivanje djelatnosti specijalnih knjiznica i njihovo medusobno povezivanje i ukljucivanje u jedinstveni
knjizni¢ni sustav Republike Hrvatske

— specijalnim knjiznicama kao alat za samovrednovanje i razvoj djelatnosti.

Vrste knjiznica
Clanak 3.

(1) Specijalna knjiznica je samostalna knjiznica ili knjiznica u sastavu koja pokriva odredenu znanstvenu ili umjetnicku
granu, polje ili podrucje odnosno podrucje specijalizirane stru¢ne djelatnosti.

(2) U specijalne knjiznice svrstavaju se knjiznice koje primarno pruzaju usluge specifi¢noj kategoriji korisnika za cije
potrebe izgraduju zbirke odnosno primarno prikupljaju knjizni¢nu gradu ili osiguravaju pristup odredenim oblicima
informacijskih izvora.

(3) Specijalne knjiznice se dijele na:

— knjiznice znanstvenih instituta

— knjiznice bolnickih i zdravstvenih ustanova

— knjiznice muzeja, galerija i arhiva

— knjiznice vjerskih zajednica



— knjiznice javnih i drzavnih tijela
— knjiznice trgovackih drustava

— knjiznice udruga i drustava i

— ostale knjiZnice.

I1. UVJETI ZA OSNIVANJE KNJIZNICA
Osnivanje
Clanak 4.

Na temelju misljenja nadlezne sveuciliéne mati¢ne knjiznice, Hrvatsko knjizni¢no vijece predlaze ministru nadleznom
za kulturu izdavanje rjesenja o ispunjavanju uvjeta za osnivanje specijalne knjiznice.

Prestanak i statusne promjene
Clanak 5.

Na temelju misljenja nadlezne sveuciliéne mati¢ne knjiznice, Hrvatsko knjizni¢no vijece predlaze ministru nadleznom
za kulturu izdavanje rjesenje o prestanku i statusnim promjenama specijalne knjiznice.

Ugovaranje knjiznicnih usluga
Clanak 6.

(1) Specijalna knjiznica ili ustanova odnosno druga pravna osoba u ¢ijem je sastavu specijalna knjiznica sklapa ugovor
o pruzanju usluga s drugom knjiZnicom iz sustava znanosti i visokog obrazovanja odnosno sa specijalnom knjiznicom
podsustava koja pokriva podrucje njezina djelovanja uz prethodno misljenje nadlezne sveuciliSne mati¢ne knjiznice i
suglasnost osnivaca knjiznice koja je pruzatelj odnosnih usluga.

(2) Predmet Ugovora iz stavka 1. ovoga ¢lanka o pruzanju usluga moze biti:

— koritenje prostora

— vrste i nacin pruzanja usluga

— upravljanje knjizni¢nim fondom (vrednovanje fonda, selekcija, nabava, pohrana, procid¢avanje, revizija i otpis,
zastita)

— obrada knjizni¢nog fonda

— nacin ukljuc¢ivanja knjiznicarskog osoblja u poslovanje knjiznice s kojom se sklapa ugovor o pruzanju usluga

— nacin koristenja kompetencija knjiznicarskih djelatnika

— vrsta i oblik organizacije unutar sveucili$nog knjizni¢nog sustava odnosno podsustava za pojedino polje/podrucje

— vlasnistvo nad knjiznicnom gradom

— financijske obveze i odgovornosti

— sudjelovanje u razvojnim programima i drugo.

Minimalni uvjeti za osnivanje knjiznice
Clanak 7.
(1) Minimalni uvjeti za osnivanje knjiznice su:
— 1 knjiznicar zaposlen u punom radnom vremenu
— 50 m? prostora
—2.500 jedinica knjizni¢ne grade
— 1 radni stol i stolica
— 1 racunalo s pristupom Internetu za rad knjiZnicara
— racunalni program za knjizni¢no poslovanje
— 1 racunalo s pristupom Internetu za rad korisnika
— pisac, skener i telefon.

(2) Osnivaci knjiznica obuhvacenih ovim Standardom prilikom osnivanja Specijalne knjiznice trebaju dokazati da su

.....

djelatnosti.

[1I. UVJETI ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI



Dijelatnost, poslovi i usluge
Clanak 8.

(1) Osim poslova i usluga u okviru osnovne knjizni¢ne djelatnosti, djelatnost specijalne knjiznice uklju¢uje podrsku
kulturnoj i javnoj te stru¢noj i znanstvenoj djelatnosti ustanove u ¢ijem su sastavu odnosno ciljane populacije korisnika ili
zajednice, $to se ostvaruje kroz:

— informacijsko-referalne usluge

— edukaciju korisnika

— osiguravanje pristupa kvalitetnim i relevantnim analognim i digitalnim izvorima stru¢nih i znanstvenih informacija
iz podru¢ja djelovanja mati¢ne institucije

— izgradnju zbirki analogne knjizni¢ne grade

— izgradnju digitalne knjiznice, digitalnih zbirki i institucijskog repozitorija

— pruzanje usluga koje pridonose znanstvenom istrazivanju i razvojnim programima

— sudjelovanje u vrednovanju ustanove u ¢ijem je sastavu i njezinih djelatnika putem bibliometrijskih i drugih
istraZivanja

— pracenje publicisticke aktivnosti ustanove u ¢ijem je sastavu

— sudjelovanje u izdavackoj djelatnosti ustanove u ¢ijem je sastavu

— aktivnu podrsku otvorenoj znanosti

— sudjelovanje u programima popularizacije znanosti, kulture i umjetnosti

— promidzbu knjiznice i knjizni¢ne djelatnosti

— provodenje kulturnih aktivnosti, projekata i programa, samostalno ili u sklopu programa ustanove u ¢ijem je sastavu

— obiljezavanje znacajnih dogadanja vezanih za znanstvenu i kulturnu povijest

— suradnju s medijima u promidzbi znanstvenih, kulturnih i umjetnickih aktivnosti ustanove u ¢ijem je sastavu

— aktivnosti vezane uz vrednovanje, registraciju, zastitu i povecanje dostupnosti kulturnog dobra.

(2) Popis poslova i usluga specijalne knjiznice naveden je u Evaluacijskom listu u Prilogu 2. koji je sastavni dio ovog
Standarda.

(3) Poslovi i usluge iz stavka 1. ovog ¢lanka ovise o znanstvenom odnosno stru¢nom podrucju koje pokriva knjiznica,
broju stru¢nih knjiznicarskih djelatnika, veli¢ini knjizni¢nog fonda i potrebama ustanove u ¢ijem je knjiznica sastavu
odnosno same knjiznice.

(4) Podaci u Evaluacijskom listu iz stavka 2. ovog ¢lanka namijenjeni su:

— mati¢noj razvojnoj sluzbi za vrednovanje minimalnih uvjeta potrebnih za osnivanje i djelovanje specijalne knjiznice

— knjiznicarskim djelatnicima za samovrednovanje poslovanja te predstavljanje i zagovaranje knjiznice.

Knjiznicna grada
Clanak 9.

(1) Specijalna knjiznica ima u svom fondu raznoliku gradu koja je sadrzajno povezana sa znanstvenim, stru¢nim i
umjetnickim podruéjem djelovanja ustanove u ¢ijem je sastavu sukladno potrebama osnivaca i/ili ciljane populacije
korisnika.

(2) Veli¢ina knjizni¢nog fonda ovisi o broju i posebnostima ciljane populacije korisnika.

(3) Specijalna knjiznica ima pisane smjernice za upravljanje knjiznicnim fondom koje utvrduju svrhu, opseg i sadrzaj
knjizni¢nog fonda te nacin pristupa mreznim izvorima.

(4) Specijalna knjiznica ima javno dostupan katalog na mrezi za knjizni¢nu gradu koju posjeduje te osigurava pristup
pretplacenim izvorima informacija i onima u otvorenom pristupu.

Koristenje knjiznicne grade
Clanak 10.
Uvjeti za koriStenje knjiznicne grade i pristupa informacijskim izvorima u specijalnoj knjiznici ureduju se internim
aktom o radu knjiznice i trebaju biti jasno definirani, a dokument objavljen na mreznom mjestu knjiznice.
Digitalizacija knjiZnicne grade
Clanak 11.



Specijalna knjiznica digitalizira gradu iz vlastitog fonda te vodi brigu o pohrani, zaétiti i pristupu digitalnoj zbirci
sukladno odredbama Standarda za digitalne knjiznice i pravilnika koji ureduje zastitu knjiznicne grade.

Vrednovanje knjiznicnog fonda

Clanak 12.
Specijalna knjiznica vrednuje knjizni¢ni fond i druge informacijske izvore sukladno smjernicama iz ¢lanka 9. stavka 3.
ovog Standarda.

Knjiznicarski djelatnici
Clanak 13.
(1) U knjiznici rade knjiznicarski djelatnici sukladno pravilniku koji ureduje uvjete i nacin stjecanja stru¢nih zvanja u
knjiznicarskoj struci.
(2) Broj stru¢nih knjiznicarskih djelatnika u specijalnoj knjiznici ovisi o:
— veli¢ini fonda i strukturi informacijskih izvora
— vrsti i obujmu knjizni¢nih usluga
— broju i strukturi korisnika
— velicini i organizaciji prostora
— radnom vremenu za korisnike i dr.

.....

(4) Knjiznicarski djelatnici duzni su se stru¢no osposobljavati i usavrsavati na seminarima, tecajevima, radionicama
i/ili u okviru formalnih obrazovnih programa.
(5) Knjiznicarskim djelatnicima treba biti omoguceno stru¢no napredovanje.

(6) Specijalna knjiznica u kojoj radi samo jedan knjiznicar treba biti organizirana tako da se uz izvr$avanje redovitih
stru¢nih poslova i zada¢a moze dio vremena odvojiti za stru¢no usavrsavanje, sudjelovanje u radu knjiznicarskih udruga i
stru¢nih tijela te sudjelovanje na znanstvenim i stru¢nim skupovima u zemlji i inozemstvu.

Sredstva za rad specijalne knjiZnice
Clanak 14.

(1) Prilikom odredivanja iznosa sredstava za rad specijalne knjiznice osniva¢ treba osobito voditi racuna o:
— misiji, ciljevima i zadacima knjiznice
— prirodi i vrsti knjizni¢ne grade i drugih izvora informacija koje knjiznica osigurava
— broju i vrsti knjizni¢nih usluga
— broju korisnika
— razini automatizacije radnih procesa i usluga
— ukljucenosti knjiznice u procese izgradnje digitalnih zbirki i repozitorija znanstveno-istrazivackih radova.

(2) Dio sredstava za rad specijalne knjiznice moze se osigurati iz drugih izvora.

Prostor, oprema i pristup informacijskoj tehnologiji

Clanak 15.

(1) Prilikom osnivanja specijalne knjiznice osnivac treba dokazati da raspolaze prostorima za korisnike, smjestaj
knjizni¢ne grade i knjiznicarske djelatnike te informacijsko-komunikacijskom infrastrukturom za obavljanje knjizni¢ne
djelatnosti.

(2) Velic¢ina prostora specijalne knjiznice ovisi o koli¢ini knjizni¢ne grade, vrsti usluga, broju korisnika i broju
knjiznicarskih djelatnika.

(3) Prostor specijalne knjiznice sastoji se od prostora za:

— knjiznicarske djelatnike

— obavljanje knjizni¢no-informacijske djelatnosti

— korisnike

— knjizni¢nu gradu (slobodan pristup i spremisni prostor).



(4) U cilju osiguravanja optimalnih uvjeta za obavljanje knjizni¢ne djelatnosti prostor knjiznice treba biti funkcionalan,
prilagodljiv i lako dostupan, ekonomican s obzirom na osoblje, odrzavanje prostora i tekuce opreme te prikladan u
informacijsko-tehnoloskom smislu.

(5) Prostor specijalne knjiznice treba udovoljavati propisima o zastiti na radu, zastiti knjizni¢ne grade, zastiti kulturnih
dobara te ostalim propisima koji se odnose na knjizni¢nu djelatnost.

(6) Nadlezna mati¢na razvojna sluzba daje suglasnost za izgradnju, obnovu ili reorganizaciju knjizni¢nog prostora
knjiznice.

Knjiznicni namjestaj
Clanak 16.

(1) Namjestaj u specijalnoj knjiznici ¢ine:

— radni stolovi i stolci za knjiznicarske djelatnike

— radni stolovi i stolci za korisnike

— namjenske police/ormari za knjiznu gradu u slobodnom pristupu i spremi$nom prostoru

— namjenske police/ormari za rijetku i vrijednu gradu te gradu nespecificnih dimenzija

— namjenske police/ormari za neknjiznu gradu (audiovizualna, trodimenzionalna grada i dr.)

— stolovi/police/ormari za informacijsku, komunikacijsku i ostalu tehnicku opremu.

(2) Vrsta i koli¢ina namjestaja specijalne knjiznice ovisi o veli¢ini knjizni¢nog fonda, broju korisnika i broju
knjiznicarskih djelatnika.

Informaticka, informacijska i komunikacijska oprema

Clanak 17.

(1) Odgovarajuca informaticka, informacijska i komunikacijska oprema treba biti dostupna i trebaju postojati uvjeti za
njeno nesmetano funkcioniranje.

(2) Informaticku, informacijsku i komunikacijsku opremu ¢ine:

— racunala za knjiznicarske djelatnike s pristupom na lokalnu i javnu mrezu

— racunala za korisnike s pristupom na lokalnu i javhu mrezu

— specifi¢na oprema ovisno o vrsti knjizni¢ne grade koju knjiznica posjeduje ili poslovima koje obavlja (npr. uredaji za
reprodukciju zvuka i slike, digitalni fotoaparat, mikro-¢itaci, skener)

— racunalni program za knjizni¢no poslovanje.

(3) Vrsta i koli¢ina informaticke, informacijske i komunikacijske opreme ovisi o koli¢ini grade, vrsti usluga, broju
korisnika i broju knjiznicarskih djelatnika.

Plan rada i razvitka
Clanak 18.

.....

(2) Ustanova ili druga pravna osoba u ¢ijem je sastavu specijalna knjiznica treba ukljuciti knjiznicu u proces planiranja
i pripreme planova razvoja.

(3) Specijalna knjiznica je obvezna izvjestavati o svom radu upravu ustanove u ¢ijem je sastavu i nadleznu mati¢nu
knjiznicu.

(4) Godisnja izvjesca o radu specijalnih knjiznica temelje se na podacima koje je pojedina knjiznica, vezano uz svoje
poslovanje, unijela u Sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu i trebaju sadrzavati ispunjeni Evaluacijski list iz ¢lanka 8. stavka 2. ovog
Standarda.

Vrednovanje uspjesnosti poslovanja
Clanak 19.

(1) Specijalna knjiznica je obvezna mjeriti svoju uspjesnost sukladno utvrdenim pokazateljima uspjesnosti iz Priloga 1.
koji je sastavni dio ovog Standarda.

(2) Pokazatelje uspjesnosti knjiznica koristi za potrebe upravljanja, vrednovanja i razvoj usluga te za izradu godisnjih i
viSegodi$njih izvjestaja i planova rada te za predstavljanje i zagovaranje knjiznice.



