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Na temelju članka 13. stavka 2. Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti (»Narodne novine«, broj 17/19 i 98/19),
ministrica kulture donosi

PRAVILNIK

O UPISNIKU KNJIŽNICA

Članak 1.

Ovim Pravilnikom određuju se sadržaj i rokovi vođenja Upisnika knjižnica i knjižnica u sastavu (u daljnjem tekstu:
Upisnik) koji se vodi u Nacionalnoj i sveučilišnoj knjižnici u Zagrebu.

Članak 2.

Upisnik sadrži temeljne podatke o svim knjižnicama u Republici Hrvatskoj, bilo da djeluju kao pravne osobe ili kao
knjižnice u sastavu drugih pravnih osoba.

Upisnik se sastoji od brojevima označenih upisnih listova koji se ispunjavaju na temelju prijave za upis, a prema
Obrascu upisnog lista koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.

U upisni list upisuje se:

1. broj upisnog lista,

2. naziv knjižnice, OIB

3. naziv knjižnice u sastavu, OIB pravne osobe u čijem je sastavu knjižnica

4. sjedište knjižnice odnosno knjižnice u sastavu (adresa, telefon, adresa e-pošte)

5. naziv i sjedište ustrojstvene jedinice izvan sjedišta knjižnice (adresa, telefon, adresa e-pošte)

6. vrsta knjižnice prema članku 8. Zakona o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Zakon)

7. naziv i sjedište osnivača odnosno pravne osobe u čijem je sastavu knjižnica (adresa, telefon, adresa e-pošte)

8. osnivački akt (broj i datum donošenja)

9. statut (broj i datum donošenja i suglasnosti osnivača)

10. statusne promjene i prestanak knjižnice odnosno knjižnice u sastavu (broj i datum akta, te podaci o promjenama i
brisanju iz sudskog ili drugog registra)

11. rješenje kojim se utvrđuje postojanje uvjeta za osnivanje knjižnice sukladno Zakonu (broj i datum rješenja)

12. ime i prezime ravnatelja (vršitelja dužnosti ravnatelja, odnosno privremenog ravnatelja), te broj i datum akta o
imenovanju

13. popis i obrazovanje članova upravnog vijeća knjižnice

14. ime i prezime voditelja knjižnice u sastavu ili osobe zadužene za knjižnično poslovanje za visokoškolske i specijalne
knjižnice ili odgovorne osobe za ustanovu u čijem je sastavu knjižnica za školske knjižnice

15. posebne napomene.

Knjižnice odnosno knjižnice u sastavu prilikom ispunjavanja Upisnog lista koji se nalazi u prilogu ovoga Pravilnika, a u
svrhu upisa knjižnice ili knjižnice u sastavu u Upisnik, popunjavaju samo one podatke koji se odnose na knjižnicu odnosno
na knjižnicu u sastavu za koju se prijava podnosi.

Članak 3.

Svaki upisni list u Upisniku ima svoj broj.

Broj upisnog lista je redni broj upisa knjižnice odnosno knjižnice u sastavu, a sastoji se od oznake K i rednog broja
upisa odvojenog crticom.


