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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

1838

Na temelju ¢lanka 54. stavka 1. Zakona o sustavu drzavne uprave (»Narodne novine, broj 66/19) i ¢lanka 37. stavka 1.

Zakona o ustrojstvu i djelokrugu tijela drzavne uprave (»Narodne novine«, broj 85/20) Vlada Republike Hrvatske je na

sjednici odrzanoj 27. kolovoza 2020. donijela

UREDBU
O UNUTARNJEM USTROJSTVU DRZAVNOG ZAVODA ZA MJERITELJSTVO

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Uredbom ureduje se unutarnje ustrojstvo Drzavnog zavoda za mjeriteljstvo (u daljnjem tekstu: Zavod), nazivi i
djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica, nacin upravljanja i okvirni broj drzavnih sluzbenika i namjestenika, radno i

uredovno vrijeme kao i druga pitanja od osobitog znacaja za rad Zavoda.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 2.

Poslovi drzavne uprave iz djelokruga Zavoda obavljaju se u Sredi$njem uredu u Zagrebu i podru¢nim mjeriteljskim

sluzbama.
Clanak 3.
U sastavu Zavoda, u Sredi$njem uredu u Zagrebu ustrojavaju se:
1. Kabinet glavnog ravnatelja
2. Glavno tajnistvo
3. Sektor za mjeriteljstvo i plemenite kovine
4. Sektor mjeriteljske inspekcije
5. Samostalna sluzba za temeljno mjeriteljstvo

6. Samostalna sluzba za homologaciju.

Clanak 4.
U sastavu Zavoda, izvan Sredi$njeg ureda u Zagrebu, ustrojavaju se:
7. Podruc¢na mjeriteljska sluzba Zagreb sa sjedistem u Zagrebu
8. Podrucna mjeriteljska sluzba Rijeka sa sjedistem u Rijeci
9. Podruc¢na mjeriteljska sluzba Split sa sjedistem u Splitu
10. Podruc¢na mjeriteljska sluzba Osijek sa sjedistem u Osijeku.

III. USTROJSTVO I DJELOKRUG USTROJSTVENIH JEDINICA U SREDISNJEM UREDU U ZAGREBU

1. KABINET GLAVNOG RAVNATELJA

Clanak 5.
Kabinet glavnog ravnatelja obavlja stru¢ne, organizacijske i administrativne poslove za glavnog ravnatelja,

koordinacijske i protokolarne poslove, poslove u vezi odnosa sa sredstvima javnog informiranja, poslove koji se odnose na
komunikaciju i prezentaciju aktivnosti Zavoda, poslove koordiniranja medunarodne suradnje, poslove pracenja i analize

rezultata rada u realizaciji godis$njih planova rada, poslove u vezi s kontaktom i komunikacijom s Hrvatskim saborom,



Vladom Republike Hrvatske, drugim tijelima drzavne uprave te drugim javnopravnim tijelima, poslove u vezi s
predstavkama i prituzbama gradana. Kabinet glavnog ravnatelja koordinira izradu strateskih dokumenta i projekata
Zavoda, obavlja poslove u vezi s ostvarivanjem programa i planova rada, obavlja poslove pribavljanja dokumentacije i
materijala od svih ustrojstvenih jedinica, priprema i prati zakljucke stru¢nih kolegija i drugih sjednica i sastanaka te inicira
obavljanje poslova koji se odnose na jacanje horizontalne koordinacije unutar Zavoda, sudjeluje u radu stru¢nih radnih
skupina, povjerenstava i drugih savjetodavnih radnih tijela, ureduje mreznu stranicu Zavoda te obavlja i druge poslove za
sluzbene potrebe glavnog ravnatelja.

2. GLAVNO TAJNISTVO

Clanak 6.

Glavno tajni$tvo obavlja poslove koji se odnose na planiranje izrade propisa iz djelokruga Zavoda, strucni je nositelj
normativnih aktivnosti i obavlja poslove procjene u¢inaka propisa sukladno posebnom zakonu; obavlja pravne,
organizacijske, administrativne, poslove planiranja, razvoja i upravljanja ljudskim potencijalima, financijsko-planske,
racunovodstvene, informaticke, opce, pomocno-tehnicke i druge poslove za potrebe Zavoda te druge poslove koji se odnose
na tehnicko uskladivanje rada unutarnjih ustrojstvenih jedinica Zavoda; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i
prijedloga drugih propisa iz djelokruga Zavoda, prati i osigurava primjenu zakona i drugih propisa iz djelokruga Zavoda,
sudjeluje u poslovima koji se odnose na davanje misljenja o nacinu provedbe zakona i drugih propisa u okviru svojeg
djelokruga; upravlja ljudskim potencijalima, koordinira predlaganje planova prijma, osposobljavanja i stru¢nog
usavrsavanja drzavnih sluzbenika Zavoda, izraduje prijedlog financijskog plana za teku¢u godinu u skladu s uputama
glavnog ravnatelja, prati njegovo ostvarivanje, obavlja financijsko-planske i racunovodstvene poslove, poslove koordinacije
uspostave i razvoja financijskog upravljanja i kontrole u Zavodu; koordinira izradu plana i obavlja postupak nabave za
potrebe Zavoda te investicijskog i tekuceg odrzavanja objekata; obavlja poslove uspostavljanja, organizacije i koordinacije
jedinstvenog informacijskog sustava, obavlja pomoc¢ne i tehnicke poslove, obavlja poslove u vezi sa zastitom na radu i
zastitom od pozara; skrbi o urednom i pravilnom odrzavanju i koristenju imovine, sredstava za rad, pruza administrativno-
tehnicku potporu radu svim ustrojstvenim jedinicama Zavoda, osigurava i obavlja poslove pisarnice, pismohrane te obavlja
i druge poslove iz svoga djelokruga.

U Glavnom tajnistvu ustrojavaju se:
2.1. Sluzba za pravne, opce i tehnicke poslove
2.2. Sluzba za financije i nabavu.

2.1. Sluzba za pravne, opce i tehnicke poslove
Clanak 7.

Sluzba za pravne, opce i tehnicke poslove sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga
Zavoda; daje miSljenja u vezi s primjenom i provedbom zakona i drugih propisa iz djelokruga Sluzbe, prati primjenu zakona
i drugih propisa iz djelokruga Zavoda, obavlja poslove procjene ucinaka propisa sukladno posebnom zakonu, suraduje i
koordinira aktivnosti s radnim tijelima Vlade Republike Hrvatske kao i tijelima drzavne uprave u poslovima iz svojeg
djelokruga, daje ocitovanja na prijedloge ugovora iz nadleznosti Zavoda, izraduje nacrte ugovora, provodi upravni postupak
iz svoga djelokruga, sudjeluje u pripremi odgovora na tuzbe u upravnim sporovima, priprema upute za nadlezno Drzavno
odvjetni$tvo u sudskim sporovima iz djelokruga Zavoda, daje misljenja na nacrte prijedloga zakona i podzakonskih akata
drugih tijela drzavne uprave, priprema odgovore na zastupnicka pitanja. Sluzba brine o upravljanju ljudskim potencijalima i
njihovom razvoju, obavlja poslove koji se odnose na statusna i radnopravna pitanja sluzbenika i namjestenika, obavlja
poslove koji se odnose na planiranje zaposljavanja, pracenje stanja i predlaganja mjera za unaprjedenje upravljanja i razvoja
ljudskih potencijala u Zavodu, priprema rjeSenja i ugovore o svim radno-pravnim pitanjima drzavnih sluzbenika i
namjestenika, obavlja poslove u vezi s ostvarivanjem prava sluzbenika i namjestenika temeljem Kolektivnog ugovora za
drzavne sluzbenike i namjestenike, vodi registar zaposlenih u javnom sektoru za drzavne sluzbenike i namjestenike, obavlja
poslove vezane uz pripremu i pokretanje postupka zbog povrede sluzbene duznosti, sudjeluje u izradi i izvrSenju godiSnjeg
plana rada Zavoda. Sluzba pruza administrativno-tehnicku potporu radu svim ustrojstvenim jedinicama Zavoda u
obavljanju poslova uredskog poslovanja, obavlja poslove pisarnice i pismohrane; obavlja strucne poslove uspostavljanja,
organizacije i koordinacije jedinstvenog informacijskog sustava ustrojstvenih jedinica Zavoda, obavlja poslove pripreme
podataka i odrzavanja informacijskog sustava Zavoda; obavlja tehnicke poslove koji se odnose na upravljanje i odrzavanje
poslovnih objekata, poslove u vezi sa zastitom na radu i zastitom od pozara, poslove u vezi koristenja i odrzavanja sluzbenih
vozila te obavlja i druge poslove u okviru svoga djelokruga.

U Sluzbi za pravne, opce i tehnicke poslove ustrojavaju se:
2.1.1. Odjel za ljudske potencijale i pravne poslove



2.1.2. Odjel za informaticke i opce poslove
2.1.3. Odjel za pomoc¢ne i tehnicke poslove.

2.1.1. Odjel za ljudske potencijale i pravne poslove
Clanak 8.

Odjel za ljudske potencijale i pravne poslove sudjeluje u izradi i nomotehnicki uskladuje nacrte prijedloga zakona i
prijedloge drugih propisa iz djelokruga Zavoda, izraduje nacrte pravilnika, naputaka i drugih podzakonskih akata, sudjeluje
u izradi misljenja o nacinu provedbe zakona i drugih propisa u okviru svoga djelokruga, prati i osigurava primjenu zakona i
drugih propisa, daje ocitovanja na prijedloge ugovora iz nadleznosti Zavoda, sudjeluje u izradi i kontrolira ugovore iz
djelokruga Zavoda, provodi upravni postupak iz svoga djelokruga, sudjeluje u pripremi odgovora i ocitovanja te predlaze
poduzimanje odgovarajucih mjera na zahtjev Drzavnog odvjetnistva Republike Hrvatske, priprema odgovore na tuzbe u
upravnim sporovima, priprema upute za nadlezno Drzavno odvjetni$tvo u sudskim sporovima iz djelokruga Zavoda, daje
misljenja na nacrte prijedloga zakona i podzakonskih akata drugih tijela drzavne uprave, priprema odgovore na zastupnicka
pitanja, obavlja poslove vezane uz pripremu i pokretanje postupaka zbog povrede sluzbene duznosti. Odjel obavlja poslove
koji se odnose na statusna i radnopravna pitanja sluzbenika i namjestenika, obavlja poslove koji se odnose na planiranje
zaposljavanja, pracenje stanja i predlaganja mjera za unaprjedenje upravljanja i razvoja ljudskih potencijala u Zavodu,
sudjeluje u pripremi prijedloga planova prijma u drzavnu sluzbu, provodi postupak prijma u drzavnu sluzbu, planira
raspored drzavnih sluzbenika i namjestenika, pruza administrativnu podrsku u postupku ocjenjivanja rada i u¢inkovitosti
drzavnih sluzbenika i namjestenika, obavlja poslove vezane za provedbu i uspjesnost provedbe procesa stru¢nog
osposobljavanja i usavrsavanja sluzbenika, provodi postupak planiranja programa izobrazbe drzavnih sluzbenika i izrade
osobnih planova izobrazbe drzavnih sluzbenika, obavlja poslove u vezi s ostvarivanjem prava sluzbenika i namjestenika
temeljem Kolektivnog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike, vodi osobne ocevidnike, obavlja poslove unosa i
azuriranja podataka u Registar zaposlenih u javnom sektoru; izdaje potvrde o statusu sluzbenika i namjestenika u Zavodu.

U Odjelu za ljudske potencijale i pravne poslove ustrojava se:
2.1.1.1. Pododsjek za registar.

Clanak 9.
2.1.1.1. Pododsjek za registar

Pododsjek za registar, u Registru zaposlenih u javnom sektoru vodi podatke o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima
u Zavodu, vodi bazu osobnih ocevidnika drzavnih sluzbenika i namjestenika, unosi potrebne podatke u Registar i
ocevidnik, obavlja poslove prijave na zdravstveno i mirovinsko osiguranje zaposlenih i drugih osiguranih osoba, te obavlja i
druge poslove. Pododsjek obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na statusna i radnopravna pitanja drzavnih
sluzbenika i namjestenika, pruza administrativnu podrsku u postupku ocjenjivanja rada i u¢inkovitosti drzavnih
sluzbenika, obavlja poslove vezane za provedbu i uspje$nost provedbe procesa stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja
sluzbenika, sudjeluje u postupku planiranja programa izobrazbe drzavnih sluzbenika i izrade osobnih planova izobrazbe
drzavnih sluzbenika, priprema i izraduje rjeSenja i ugovore o radno-pravnim pitanjima drzavnih sluzbenika i namjestenika,
obavlja poslove u vezi s ostvarivanjem prava sluzbenika i namjestenika temeljem Kolektivnog ugovora za drzavne
sluzbenike i namjestenike; izdaje potvrde o statusu sluzbenika i namjestenika u Zavodu.

2.1.2. Odjel za informaticke i opce poslove
Clanak 10.

Odjel za informaticke i opcée poslove obavlja informaticke poslove koji se odnose na pripremu podataka i odrzavanje
informacijskog sustava Zavoda i na primjenu racunalnih i komunikacijskih sustava i uvodenje novih tehnologija; obavlja
poslove odrzavanja lokalne mrezZe, provjere rada servera i komunikacijskih uredaja, antivirusne zastite, odrzavanja sustava
elektronicke poste, instalacije sigurnosnih nadogradnji, planiranja i odrzavanja sigurnosnih kopija podataka te pracenja
opterecenja lokalne mreze i provedbe preventivnih i korektivnih mjera; osigurava tehnicku i programsku ispravnost
informaticke opreme, konfiguraciju pristupa mreznim uslugama; odrzava osnovne korisnicke programe i pruza korisnicku
podrsku; odrzava aplikacijske programe Zavoda; azurira internetsku stranicu Zavoda i sudjeluje u azuriranju drzavnih
portala. Odjel pruza administrativiu potporu radu ustrojstvenim jedinicama Zavoda u obavljanju i koordinaciji uredskog
poslovanja, obavlja poslove pisarnice uz informacijski sustav za elektronicko upravljanje dokumentima, obavlja poslove
arhiviranja i cuvanja arhivske grade, daje upute o uredskom poslovanju za potrebe Zavoda te obavlja i druge poslove iz
svoga djelokruga.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Odjela za informaticke i op¢e poslove odreduju se samostalni izvrsitelji u sjedistima
podrucnih mjeriteljskih sluzbi Rijeka, Split i Osijek.



2.1.3. Odjel za pomocne i tehnicke poslove
Clanak 11.

Odjel za pomoc¢ne i tehnicke poslove obavlja poslove u vezi upravljanja, koristenja i tehnickog odrzavanja poslovnih
objekata i instalacija, koristenja, odrzavanja i nadzora nad sluzbenim vozilima; stru¢ne poslove iz podrucja
telekomunikacija, stru¢ne poslove iz podrucja zastite na radu i protupozarne zastite, predlaze i sudjeluje u pripremi op¢ih i
pojedinacnih akata iz svoga djelokruga, predlaze mjere za ujednacavanje i standardiziranje procesa rada iz svoga
djelokruga, obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga.

2.2. Sluzba za financije i nabavu

Clanak 12.

Sluzba za financije i nabavu obavlja poslove vezane uz financijsko i materijalno poslovanje, knjigovodstvo,
racunovodstvo, nabavu te financijsko upravljanje i kontrolu, obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na pripremu i
izradu prijedloga drzavnog proracuna, izvr$avanje proracuna, izmjene i dopune te preraspodjelu sredstava drzavnog
proracuna, sudjeluje u procesu izrade strateskog plana Zavoda te financijskog plana; vrsi sustavno pracenje i evidenciju
transakcija i poslovnih dogadaja prihoda, primitaka, rashoda i izdataka Zavoda po pozicijama proracuna, obavlja sustavno
pracenje stanja imovine, obveza i izvora sredstava, izraduje racunovodstveno-financijsku dokumentaciju, vodi zakonom
propisane poslovne knjige, uskladuje stanje sredstava i njihovih izvora iskazanih u knjigovodstvu, priprema isplatu i
isplacuje nabavu roba, radova i usluga, priprema podatke za obracune placa i ostalih primanja sluzbenih osoba, izraduje i
nadleznim institucijama dostavlja propisana izvje$¢a o isplatama, obavlja poslove upravljanja funkcionalnostima centralnog
obracuna placa, suraduje s ustrojstvenom jedinicom Zavoda nadleznom za upravljanje funkcionalnostima u podrudju
Registra zaposlenih u javnom sektoru te Financijskom agencijom, izraduje analize na temelju podataka centralnog
obracuna placa, izdaje potvrde vezane za osobna primanja, obavlja devizno poslovanje, vodi knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara, vodi ocevidnik imovine, priprema podatke i organizira godi$nji popis imovine, potraZzivanja i
obveza, izraduje bilance poslovanja, izraduje tromjesecna i polugodi$nja financijska izvjesca i zavr$ni racun, kao i statisticka
izvjesca, obavlja poslove pracenja pripreme i provedbe pomoci Europske unije; izraduje planove nabave, provodi postupke
javne nabave roba, radova i usluga za potrebe Zavoda, brine o namjenskom i racionalnom koristenju materijalno-
financijskih sredstava i imovine; izraduje prijedloge internih akata za klju¢ne procese financijskog upravljanja, pruza savjete
i potporu rukovoditeljima ustrojstvenih jedinica u oblikovanju i razvoju sustava unutarnjih kontrola te koordinaciju
provodenja samoprocjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti, realizacije i pracenja
realizacije proracunskih sredstava, obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga.

U Sluzbi za financije i nabavu ustrojavaju se:
2.2.1. Odjel za financije
2.2.2. Odjel za nabavu.

2.2.1. Odjel za financije

Clanak 13.

Odjel za financije obavlja poslove pripreme, pracenja i azuriranja proracuna Zavoda vodeci brigu o racionalnom i
zakonitom kori$tenju sredstava, izraduje preglede i izvjesca izvrsenih izdataka u odnosu na plan, izraduje zahtjeve za
placanje, naloge za preknjizenja u sustavu riznice te suraduje s Ministarstvom financija u vezi s radom sustava riznice, prati
obveze po dodijeljenim financijskim sredstvima u skladu s financijskim planovima, izraduje dinamicki plan izvr$avanja po
svim izvorima, izraduje izvjes¢a o izvrSavanju financijskih planova i obavlja uskladivanje s financijskim ra¢unovodstvom,
vrsi izmjene i dopune proracuna, izraduje procjene financijskih uc¢inaka zakona, uredbi, strategija i ostalih propisa, vodi
knjigovodstvo osnovnih sredstava i sitnog inventara, vodi ocevidnik imovine, priprema podatke i organizira godisnji popis
imovine, potrazivanja i obveza, vri sustavno pracenje i evidenciju transakcija i poslovnih dogadaja prihoda, primitaka,
rashoda i izdataka Zavoda po pozicijama proracuna, obavlja sustavno pracenje stanja imovine, obveza i izvora sredstava,
izraduje racunovodstveno-financijsku dokumentaciju, vodi zakonom propisane poslovne knjige: vodi knjigovodstvo kupaca
i dobavljaca, prati tekucu likvidnost i dospijeca plac¢anja obveza, uskladuje stanje sredstava i njihovih izvora iskazanih u
knjigovodstvu, priprema isplatu i isplacuje nabavu roba, radova i usluge, vrs$i obracun i isplatu placa i ostalih izdataka za
zaposlene, obracun i isplatu drugog dohotka, kao i troskova prijevoza, te izraduje propisane obrasce izvjestaja o izvrSenim
isplatama, izdaje potvrde vezane za osobna primanja, vrsi obracun i isplatu dnevnica za sluzbena putovanja, obavlja devizno
poslovanje, izraduje tromjese¢na i polugodi$nja financijska izvjes¢a i zavr$ni ra¢un kao i statisticka izvjesca, sudjeluje u
izradi prijedloga internih akata za klju¢ne procese financijskog upravljanja, sudjeluje u pruzanju savjeta i potpore
rukovoditeljima ustrojstvenih jedinica u oblikovanju i razvoju sustava unutarnjih kontrola te koordinaciji provodenja



samoprocjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti; inicira izradu internih akata (uputa,
smjernica) kojima se ureduju procesi iz proracunskog ciklusa, vodi brigu o ¢uvanju knjigovodstvenih isprava i materijalno-
financijske dokumentacije, obavlja druge poslove iz svoga djelokruga.

U Odjelu za financije ustrojava se:
2.2.1.1. Pododsjek za racunovodstvo.

Clanak 14.
2.2.1.1. Pododsjek za racunovodstvo

Pododsjek za ra¢unovodstvo obavlja sustavno pracenje i evidenciju transakcija i poslovnih dogadaja prihoda,
primitaka, rashoda i izdataka Zavoda po pozicijama proracuna, obavlja sustavno pracenje stanja imovine, obveza i izvora
sredstava, izraduje racunovodstveno-financijsku dokumentaciju, vodi zakonom propisane poslovne knjige: dnevnik i glavnu
knjigu, uskladuje stanje sredstava i njihovih izvora iskazanih u knjigovodstvu, obavlja likvidaturu putnih naloga za
putovanja u zemlji i inozemstvu, priprema isplatu nabave roba, radova i usluga, obavlja isplatu nabave roba, radova i usluga
putem zahtjeva za placanje, izraduje naloge za preknjizenja u sustavu riznice te suraduje s Ministarstvom financija u vezi s
radom sustava riznice, obavlja uskladivanje izvr§enja u riznici s financijskim racunovodstvom, obavlja uskladivanje
analitickog knjigovodstva kupaca, dobavljaca, osnovnih sredstava i sitnog inventara s glavnom knjigom, izraduje
tromjesecna i polugodi$nja financijska izvje$ca te zavr$ni racun. Pododsjek sudjeluje u poslovima deviznog poslovanja, vodi
brigu o ¢uvanju knjigovodstvenih isprava i materijalno-financijske dokumentacije; sudjeluje u provodenju sustava
unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti iz svoga djelokruga. Pododsjek vodi knjigovodstvo osnovnih
sredstava i sitnog inventara, vodi ocevidnik imovine, priprema podatke i organizira godi$nji popis imovine, potrazivanja i
obveza, obavlja uskladivanje materijalnog knjigovodstva s glavnom knjigom, vodi zakonom propisane poslovne knjige:
dnevnik i pomoc¢ne knjige, vodi knjigovodstvo kupaca i dobavljaca, prati tekucu likvidnost i naplatu potrazivanja te
dospijece placanja obveza, obavlja uskladivanje analitike kupaca i dobavljaca s glavnom knjigom, vrsi obracun i isplatu
placa i ostalih izdataka za zaposlene, obracun i isplatu drugog dohotka, kao i troskova prijevoza na posao i s posla, te
izraduje propisane obrasce izvjestaja o izvrSenim isplatama, izdaje potvrde vezane za osobna primanja, obavlja isplatu
dnevnica i ostalih troSkova za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu, vodi kunsku i deviznu blagajnu, vodi brigu o
¢uvanju knjigovodstvenih isprava i materijalno-financijske dokumentacije.

2.2.2. Odjel za nabavu

Clanak 15.

Odjel za nabavu obavlja poslove nabave roba, radova i usluga za potrebe Zavoda vezane uz javnu i jednostavnu nabavu;
izraduje plan nabave na temelju dostavljenih prijedloga planova nabave pojedinih ustrojstvenih jedinica Zavoda; definira
nacine, procedure i predmete nabave u suradnji s imenovanim stru¢nim povjerenstvima; pruza stru¢nu pomo¢
povjerenstvima za nabavu i sudjeluje u njihovom radu; priprema i izraduje dokumentaciju za provodenje postupaka nabave;
obavlja poslove vezane za pripremu postupaka nabave i obraduje dostavljene ponude u postupcima nabave; obavlja poslove
odabira postupka nabave; priprema odluke i provodi objave i pozive za pripremu i provedbu postupaka nabave; odreduje
uvjete nabave i ugovaranja s obzirom na predmet nabave; priprema dokumentaciju za nadmetanje; prima ponude i provodi
postupak javnog otvaranja ponuda kod javne nabave; provodi postupak pregleda, ocjene i analize ponuda; provjerava
racunsku to¢nost ponuda; priprema upute, obrasce i smjernice za provedbu postupaka nadmetanja; prati odvijanje
postupaka nabave sukladno planu nabave i sredstvima osiguranim planom proracuna u pogledu zadanih okvira visine i
namjene sredstava; sudjeluje u pripremi i izradi ugovora iz podrucja nabave; prati izvrSenje ugovornih obveza, osim
izvr$enja obveza iz ugovora iz djelokruga drugih ustrojstvenih jedinica Zavoda; vodi evidenciju postupaka nabave te registar
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma; priprema objavu podataka na internetskoj stranici Zavoda i u Elektronickom
oglasniku javne nabave, izraduje potrebna izvjesca i analize, prati propise iz podrucja nabave te obavlja i druge poslove iz
svoga djelokruga.

3. SEKTOR ZA MJERITELJSTVO I PLEMENITE KOVINE
Clanak 16.

Sektor za mjeriteljstvo i plemenite kovine obavlja upravne i stru¢ne poslove iz podrucja mjeriteljstva, sudjeluje u izradi
i provedbi strategije razvoja u podrucju mjeriteljstva; rjeSava u upravnim stvarima iz podrucja mjeriteljstva; izraduje nacrte
prijedloga zakona i drugih propisa iz podrucja mjeriteljstva ukljucujuci poslove uskladivanja propisa iz podrucja
mjeriteljstva s pravnom ste¢evinom Europske unije; provodi postupak radi izdavanja odobrenja za obavljanje poslova
ovjeravanja zakonitih mjerila i/ili poslova pripreme zakonitih mjerila za ovjeravanje, provodi postupak radi odobrenja tipa
mjerila, imenuje tijela za ocjenjivanje sukladnosti u podrucju zakonskog mjeriteljstva, izraduje prijedloge propisa o
tehnickim i mjeriteljskim zahtjevima za zakonita mjerila, provodi ispitivanje pretpakovina i boca kao mjernih spremnika,



