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Na temelju ¢lanka 45. stavka 4. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine, broj 61/18 i 98/19),
ministrica kulture donosi

PRAVILNIK

0 STRUCNIM ARHIVSKIM ZVANJIMA I DRUGIM ZVANJIMA U ARHIVSKOJ STRUCI TE
UVJETIMA I NACINU NJTHOVA STJECANJA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom propisuju se stru¢na arhivska zvanja i druga zvanja u arhivskoj struci te uvjeti i nacin njihova
stjecanja.
(2) Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti i nacin provjere stru¢ne osposobljenosti za radnike koji obavljaju poslove
upravljanja dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i
zenski rod.

II. STRUCNA ARHIVSKA ZVANJA
Clanak 3.
(1) Temeljna stru¢na arhivska zvanja su:
— arhivist
— arhivski tehnicar specijalist
— arhivski tehnicar.
(2) Visa stru¢na arhivska zvanja su:
— arhivski savjetnik
— vidi arhivist
— visi arhivski tehnicar specijalist
— visi arhivski tehnicar.
(3) Uz nazive navedenih temeljnih stru¢nih arhivskih zvanja dodaju se i podrucja uze specijalnosti ako je osoba koja je
stekla odredeno strucno arhivsko zvanje polozila odgovarajuci dio stru¢noga ispita propisan ovim Pravilnikom.
Clanak 4.

(1) Druga zvanja u arhivskoj struci konzervator - restaurator, restaurator tehnicar i vi$i restaurator tehnicar te
odgovarajuca viSa zvanja iz podrucja konzervatorsko-restauratorske djelatnosti stjecu se u skladu s propisima kojima se
ureduje zastita i ocuvanje kulturnih dobara.

muzejske djelatnosti koja zaposlenici u arhivima stje¢u u skladu s propisima koji ureduju knjizni¢nu i muzejsku djelatnost.

Clanak 5.
Uvjeti za stjecanje temeljnih stru¢nih arhivskih zvanja iz ¢lanka 3. stavka 1. ovoga Pravilnika jesu:
1. za zvanje arhivista:



— zavr$en odgovarajuci preddiplomski i diplomski sveucili$ni studjj ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni
studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij ili s njim izjednacen studjj

- jedna godina radnoga iskustva na stru¢nim poslovima ¢uvanja, obrade i koristenja dokumentarnoga i arhivskoga
gradiva i

— polozen strucni ispit za zvanje arhivista;

2. za zvanje arhivskoga tehnicara specijalista:

— zavr$en preddiplomski sveucilisni studij ili stru¢ni studij ili s njim izjednacen studij

- jedna godina radnoga iskustva na stru¢nim poslovima ¢uvanja, obrade i koristenja dokumentarnoga i arhivskoga
gradiva i

— polozen strucni ispit za zvanje arhivskoga tehnicara specijalista;

3. za zvanje arhivskoga tehnicara:

— zavr$eno srednje obrazovanje

— jedna godina radnoga iskustva na stru¢nim poslovima ¢uvanja, obrade i koristenja dokumentarnoga i arhivskoga
gradiva i

— polozen strucni ispit za zvanje arhivskoga tehnicara.

I1I. STJECANJE TEMELJNOGA STRUCNOG ARHIVSKOG ZVANJA
Clanak 6.
(1) Pravo na polaganje stru¢noga ispita imaju osobe sa zavr$enim obrazovanjem propisanim ovim Pravilnikom za
odgovarajuce strucno arhivsko zvanje, odnosno stru¢ne poslove cuvanja, obrade i koristenja dokumentarnoga i arhivskoga

gradiva i s najmanje godinu dana radnoga, odnosno pripravnickoga, staza s punim radnim vremenom. U pripravnicki staz
ubraja se i razdoblje stru¢noga osposobljavanja za rad sukladno odredbama zakona kojim se ureduju radni odnosi.

(2) Osoba koja polaze strucni ispit (u daljnjem tekstu: pristupnik) podnosi prijavu za polaganje stru¢noga ispita
Povjerenstvu za polaganje stru¢nih ispita u arhivskoj struci (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo za strucne ispite). Prijava se
podnosi na adresu Hrvatskoga drzavnog arhiva u Zagrebu, koji organizira postupak polaganja stru¢nih ispita.

(3) Prijava iz stavka 2. ovoga ¢lanka sadrzi: ime i prezime, datum i mjesto rodenja te adresu stanovanja pristupnika,
naziv stru¢noga zvanja i specijalnosti za koje se prijava podnosi, podatke o zavrsenoj skoli ili obrazovanju i o stecenom
stru¢nom zvanju ako je pristupnik vec stekao stru¢no zvanje, podatke o radnome mjestu i poslodavcu te prijedlog teme
stru¢noga rada, odnosno predmeta prakti¢noga rada i ime i prezime mentora.

(4) Prijavi se prilazu:
— Zivotopis pristupnika
— preslik diplome ili svjedodzbe
— potvrda o zavr§enome pripravnickom stazu, odnosno o radu na odgovarajuc¢im poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka
pravne osobe u kojoj je pristupnik zavrs$io pripravnicki staz te
— naslov i opis teme stru¢noga rada, odnosno predmeta prakti¢noga rada, koji je potpisao mentor.
Clanak 7.
Prijavu za polaganje stru¢noga ispita pristupnik je duzan podnijeti Povjerenstvu za stru¢ne ispite najkasnije tri mjeseca
prije najavljenoga ispitnog roka.
Clanak 8.

(1) Odluku o prijavi za polaganje stru¢noga ispita Povjerenstvo za strucne ispite duzno je donijeti u roku od 15 dana od
zaprimanja prijave i dostaviti je pristupniku najkasnije osam dana od dana donosenja odluke.

(2) Odluka o prihvacanju prijave iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi uvjete za izlazak na strucni ispit i podatke o ispitnoj
literaturi.

(3) Ako je prijava nepotpuna, odluka iz stavka 1. ovoga ¢lanka treba sadrzavati uputu za ispravak ili dopunu prijave,
ukljucujudi uputu za odabir teme i mentora za stru¢ni, odnosno prakti¢ni, rad ako je predlozena tema ocijenjena
neprihvatljivom.

(4) Ako podnositelj u zadanome roku ne postupi prema odluci Povjerenstva za strucne ispite iz stavka 3. ovoga ¢lanka,
prijava ce se odbaciti, odnosno odbiti.

Clanak 9.
(1) Pristupnik cija je prijava za polaganje stru¢noga ispita prihvacena moze pristupiti ispitu najkasnije na drugome
redovitom ispitnom roku nakon stjecanja prava na pristupanje ispitu.



(2) Pristupnik koji ne pristupi stru¢nomu ispitu ni u drugome redovnom ispitnom roku, nakon stjecanja prava na
pristupanje ispitu, gubi pravo izlaska na ispit na temelju prihvacene prijave.

(3) Iznimno od odredbi stavaka 1. i 2. ovoga ¢lanka, pristupnik koji je zbog bolesti ili iz drugih opravdanih razloga bio
sprijecen pristupiti stru¢nomu ispitu moze pristupiti ispitu u prvome ispitnom roku nakon §to su prestali navedeni razlozi.

Clanak 10.

(1) Pristupnik moze za jedan ispitni rok prijaviti stru¢ni ispit za sve ili dio predmeta koje je duzan poloziti. Predmete
jednoga stru¢nog ispita pristupnik moze prijaviti u najvise dva ispitna roka.

(2) Prijava za izlazak na stru¢ni ispit u ispitnome roku dostavlja se Povjerenstvu za stru¢ne ispite najkasnije trideset
dana prije pocetka ispitnoga roka.

(3) Prijava iz stavka 2. ovoga ¢lanka mora sadrzavati: ime i prezime pristupnika, naziv stru¢noga zvanja i specijalnosti
za koje se pristupa ispitu, ispitni rok na koji se prijavljuje izlazak na strucni ispit te predmete koje ¢e polagati na tome
ispitnom roku. Prijavi se obvezno prilaze potvrda o uplati naknade za pristupanje ispitu.

(4) Pristupnik je duzan najkasnije trideset dana prije pocetka ispitnoga roka Povjerenstvu za strucne ispite dostaviti
stru¢ni rad, odnosno izvje$ce o prakticnome radu.

(5) Povjerenstvo za stru¢ne ispite utvrduje ispunjava li pristupnik uvjete za pristupanje stru¢nomu ispitu u ispitnome
roku i o tome ga obavjescuje najkasnije u roku od 15 dana od primitka prijave za izlazak na ispit.

(6) Povjerenstvo za stru¢ne ispite moze iznimno odobriti izlazak na stru¢ni ispit i pristupniku koji je prijavu za ispit
dostavio u roku kracem od roka iz stavka 2. ovoga clanka ako su osigurani svi drugi uvjeti da se ispit odrzi.
Clanak 11.

(1) Strucni ispit za stjecanje temeljnih stru¢nih zvanja polaze se prema Programu strucnih ispita u arhivskoj struci
kojim se odreduju predmeti koji se polazu na ispitu te nacin izrade prakti¢noga ili stru¢noga rada.

(2) Hrvatsko arhivsko vijece utvrduje sadrzaj predmeta i popis strucne literature za predmete koji se polazu na ispitu.
Popis strucne literature i njegove izmjene objavljuju se na mreznim stranicama ministarstva nadleznoga za poslove kulture i
mreznim stranicama Hrvatskoga drzavnog arhiva.

(3) Sadrzaj predmeta i popis strucne literature mogu se dopuniti i izmijeniti najkasnije $est mjeseci prije polaganja
ispita.

Clanak 12.

(1) Strucni ispit sastoji se od opcega i posebnoga dijela ispita.

(2) Op¢i dio ispita obvezan je za sve osobe koje polazu ispit.

(3) Posebni dio ispita polaze se prema programu koji je za pojedino stru¢no zvanje utvrden ovim Pravilnikom.
Clanak 13.

Op¢i dio ispita obuhvaca predmete:

— Osnove drzavnog i pravnog poretka Republike Hrvatske i Zakonodavstvo u podrucju kulture

— Zadtita arhivskog gradiva

— Informatika.

Clanak 14.
(1) Posebni dio ispita za stru¢no zvanje arhivista obuhvaca predmete:
— Arhivistika

— Povijest institucija na hrvatskom podrucju

— Spisovodstvo.

(2) Obvezni predmeti za stjecanje specijalnosti u stru¢nome zvanju arhivista su:

- za specijalnost filmskog arhivista: Povijest filma i Filmska tehnologija

— za specijalista za starije arhivsko gradivo: Pomoc¢ne povijesne znanosti

— za specijalista za novije arhivsko gradivo: Upravljanje elektronickim dokumentima i Zastita i obrada elektronickih
zapisa.

Clanak 15.

(1) Posebni dio ispita za stru¢no zvanje arhivskoga tehnicara specijalista obuhvaca predmete:

- Osnove arhivistike

— Spisovodstvo.



(2) Obvezni predmeti za stjecanje uze specijalnosti u stru¢nome zvanju arhivskoga tehnicara specijalista su:

— za uzu specijalnost arhivskoga tehnicara specijalista za filmsko gradivo: Filmska tehnologija

— za uzu specijalnost arhivskoga tehnicara specijalista reprografa: Fotografija i mikrografija

— za uzu specijalnost arhivskoga tehnicara specijalista za novije gradivo: Zastita i obrada elektronickih zapisa.

Clanak 16.
(1) Posebni dio ispita za stru¢no zvanje arhivskoga tehnicara obuhvaca predmete:
— Osnove arhivistike
— Osnove spisovodstva.
(2) Obvezni predmeti za stjecanje uze specijalnosti u stru¢nome zvanju arhivskoga tehnicara su:
— za uzu specijalnost filmskoga tehnicara: Filmska tehnologija
— za uzu specijalnost reprografa: Fotografija i mikrografija
— za uzu specijalnost spisovoditelja: Spisovodstvo
— za uzu specijalnost tehnicara za novije gradivo: Zastita i obrada elektronickih zapisa.

Clanak 17.
(1) Pristupnici koji polazu strucni ispit za stru¢no zvanje arhivista duzni su prije pristupanja ispitu izraditi stru¢ni rad.
(2) Tema za strucni rad mora biti iz gradiva posebnoga dijela stru¢noga ispita, odnosno u vezi sa stru¢nim poslovima u
stru¢nome zvanju arhivista.
Clanak 18.

(1) Pristupnici koji polazu strucni ispit za stru¢no zvanje arhivskoga tehnicara specijalista ili stru¢no zvanje arhivskoga
tehnicara duzni su obaviti prakti¢ni rad.

(2) Predmet prakti¢noga rada mora biti iz podrudja stru¢noga rada u stru¢nome zvanju za koje se polaze ispit.

Clanak 19.
(1) Mentor pristupnicima za strucni, odnosno prakti¢ni, rad moze biti osoba koja je stekla stru¢no zvanje arhivista i
ima najmanje pet godina rada nakon stjecanja stru¢noga zvanja arhivista.
(2) Mentora imenuje Hrvatsko arhivsko vijece na prijedlog Hrvatskoga drzavnog arhiva. Mentori se imenuju na
mandat od cetiri godine.
Clanak 20.
(1) Predmeti iz opcega i posebnoga dijela stru¢noga ispita polazu se usmeno.
(2) Pristupnik se ispituje posebno iz svakoga predmeta koji je prijavio.
(3) Sastavni dio ispita ¢ini i ocjena stru¢noga rada, odnosno prakti¢noga rada.
Clanak 21.
(1) Ispitivanju su nazo¢na najmanje dva clana Povjerenstva za stru¢ne ispite i ispitiva¢ predmeta iz kojega se ispituje.
Pitanja pristupniku postavlja ispitivac.
(2) Uspjeh na ispitu iz pojedinoga predmeta ocjenjuje ispitivac. Uspjeh se ocjenjuje ocjenom »poloZio« i »nije polozZio«.
Clanak 22.
Stru¢ni rad, odnosno izvjesce o prakticnome radu, ocjenjuju ¢lanovi Povjerenstva za stru¢ne ispite koji su nazo¢ni
polaganju ispita.
Clanak 23.
(1) Op¢i uspjeh pristupnika na ispitu utvrduje Povjerenstvo za strucne ispite nakon $to je pristupio stru¢nomu ispitu iz
svih predmeta za stru¢no zvanje za koje je prijavio ispit te ako mu je strucni, odnosno prakti¢ni, rad ocijenjen pozitivno.
(2) Op¢i uspjeh na stru¢nome ispitu moze biti: »polozio« ili »nije poloZio«.
(3) Ako pristupnik nije polozio ispit iz nekoga predmeta, ukljucujuci stru¢ni rad, odnosno praktic¢ni rad, njegov op¢i
uspjeh na stru¢nome ispitu ocjenjuje se ocjenom »nije polozio«.
(4) Uspjeh pristupnika utvrduje se u zapisniku Povjerenstva za strucne ispite. Zapisnik sadrzi podatke o pristupniku
koji se navode u prijavi za strucni ispit, naziv stru¢noga zvanja i specijalnosti za koje je pristupio stru¢nomu ispitu, navode o
ispitnome roku, uspjehu iz pojedinih predmeta, op¢i uspjeh na ispitu te moguce primjedbe ¢lanova Povjerenstva za strucne
ispite u vezi s provedbom ispita.
(5) Nakon zavr$enoga stru¢nog ispita predsjednik Povjerenstva za stru¢ne ispite izvjes¢uje pristupnika o opéem
uspjehu na ispitu.



Clanak 24.

(1) Pristupnik koji nije zadovoljio iz najviSe dva predmeta moze biti upucen na popravni ispit u roku $to ga odredi
Povjerenstvo za strucne ispite. Taj rok ne moze biti kraci od 30 dana ni dulji od Sest mjeseci od dana polaganja stru¢noga
ispita.

(2) Povjerenstvo za stru¢ne ispite duzno je pristupnika obavijestiti o roku popravnoga stru¢nog ispita najkasnije
trideset dana prije toga roka.

(3) Pristupnik koji nije zadovoljio iz viSe od dva predmeta, kao i pristupnik koji nije zadovoljio na popravnome
stru¢nom ispitu, moZe ponovno prijaviti strucni ispit.

Clanak 25.

(1) Pristupnici koji su zavrsili preddiplomski, diplomski ili integrirani preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni ili stru¢ni
studij informatike ili drugi odgovarajuci studij oslobodeni su obveze polaganja predmeta Informatika.

(2) Pristupnicima koji su u okviru studija ili drugoga stru¢nog ispita polozili predmet iz programa stru¢noga ispita u
arhivskoj struci priznaje se polozeni predmet, pod uvjetom da sadrzaj predmeta koji su polozili odgovara sadrzaju predmeta
u okviru stru¢noga ispita u arhivskoj struci.

Clanak 26.

(1) Pristupnik koji namjerava ostvariti pravo na oslobodenje od obveze polaganja ispita iz nekoga predmeta uz prijavu
za polaganje ispita prilaze zahtjev za oslobodenje od polaganja ispita iz toga predmeta i dokaz da je polozio odgovarajuci
ispit.

(2) Odluku o oslobadanju od obveze polaganja ispita iz pojedinoga predmeta donosi Povjerenstvo za strucne ispite. O
svojoj odluci Povjerenstvo za strucne ispite duzno je u pisanome obliku obavijestiti pristupnika koji je podnio zahtjev.

Clanak 27.

(1) O polozenome stru¢nom ispitu pristupniku potvrdu izdaje ministarstvo nadlezno za poslove kulture.

(2) Potvrda iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora sadrzavati: ime i prezime pristupnika, datum i mjesto rodenja, obrazovanje,
naziv stru¢noga zvanja za koje je poloZio stru¢ni ispit i naziv specijalnosti, datum polaganja i op¢i uspjeh na ispitu.

(3) Hrvatski drzavni arhiv vodi Evidenciju o ste¢enim stru¢nim arhivskim zvanjima.

(4) U Evidenciju iz stavka 3. ovoga ¢lanka upisuje se: redni broj, ime i prezime, datum i mjesto rodenja i adresa
pristupnika, obrazovanje, naziv i sjediste poslodavca, naziv zvanja i specijalnosti te datum polaganja ispita i op¢i uspjeh na
ispitu, a za vi$a strucna arhivska zvanja upisuju se podatci iz izreke rjeSenja o stjecanju visega strucnog arhivskog zvanja.

Clanak 28.

(1) Strucne ispite provodi Povjerenstvo za strucne ispite.

(2) Povjerenstvo za stru¢ne ispite ima predsjednika i dva ¢lana. Predsjedniku i ¢lanovima Povjerenstva za strucne ispite
imenuju se zamjenici za slucaj sprijecenosti, odnosno nemogucnosti u sudjelovanju rada Povjerenstva za strucne ispite.

(3) Za predsjednika i ¢lanove Povjerenstva za stru¢ne ispite te njihove zamjenike mogu se imenovati osobe koje su
stekle stru¢no zvanje vieg arhivista ili arhivskoga savjetnika.

(4) Predsjednika i clanove Povjerenstva za stru¢ne ispite te njihove zamjenike imenuje ministarstvo nadlezno za

poslove kulture na prijedlog Hrvatskog arhivskog vijeca, na rok od cetiri godine.
Clanak 29.

(1) Povjerenstvo za stru¢ne ispite obavlja sljedece poslove:

— predlaze Hrvatskomu arhivskom vijecu ispitivace i zamjenike ispitivaca za pojedine predmete

— odreduje ispitne rokove, utvrduje vrijeme i mjesto polaganja stru¢noga ispita

- razmatra i odlucuje o prijavama za strucni ispit

— organizira i provodi postupak stru¢noga ispita

— daje obavijesti i upute u vezi s pristupanjem stru¢nomu ispitu i odrzavanjem ispita

— Hrvatskomu arhivskom vije¢u podnosi izvjesc¢e o odrzanim stru¢nim ispitima

— obavlja i druge poslove sukladno ovomu Pravilniku.

(2) Predsjednik Povjerenstva za stru¢ne ispite organizira rad Povjerenstva za stru¢ne ispite.

(3) Administrativne poslove za Povjerenstvo za strucne ispite obavlja Hrvatski drzavni arhiv koji za obavljanje tih
poslova imenuje tajnika Povjerenstva za stru¢ne ispite.

(4) Povjerenstvo za struc¢ne ispite donosi Poslovnik o svome radu.

Clanak 30.



