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Na temelju ¢lanka 21. stavka 1. Zakona o pravobranitelju za djecu (»Narodne novine« broj 73/2017.), pravobraniteljica
za djecu donosi

POSLOVNIK
O RADU PRAVOBRANITELJA ZA DJECU

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin i organizacija rada, unutarnji ustroj strucne sluzbe te druga pitanja vazna za rad
pravobranitelja za djecu.

Clanak 2.
(1) Primjenom Poslovnika osigurava se uredno i pravovremeno obavljanje poslova pravobranitelja za djecu.
(2) Pravobranitelj za djecu tumaci odredbe ovoga Poslovnika, daje upute za njegovu primjenu te se brine o njegovoj
pravilnoj primjeni.
Clanak 3.

Rijeci i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, neovisno o tome jesu li u Poslovniku koristeni u muskom ili
zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

II. UNUTARN]JE USTROJSTVO UREDA PRAVOBRANITELJA ZA DJECU
Ured pravobranitelja za djecu

Clanak 4.
(1) Poslove iz djelokruga pravobranitelja za djecu obavlja Ured pravobranitelja za djecu.

(2) Uredom pravobranitelja za djecu upravlja pravobranitelj za djecu. Pravobranitelj za djecu u odnosu na sluzbenike
Ureda pravobranitelja za djecu ima polozaj ¢elnika tijela.

(3) Pravobranitelj za djecu moze u skladu sa Zakonom o pravobranitelju za djecu i Poslovnikom donijeti akte potrebne
za obavljanje poslova pravobranitelja za djecu.

(4) Sjediste Ureda pravobranitelja za djecu je u Zagrebu, a podrucni uredi nalaze se u Rijeci, Splitu i Osijeku.
Clanak 5.

(1) Stru¢ne poslove pravobranitelja za djecu obavljaju sluzbenici koji ispunjavaju zakonom propisane uvjete za
rasporedivanje na radna mjesta predvidena Pravilnikom o unutarnjem redu Ureda pravobranitelja za djecu.

(2) Broj sluzbenika, raspored radnih mjesta s opisom poslova te uvjeti koje moraju ispuniti za primanje u drzavnu
sluzbu utvrduju se Pravilnikom o unutarnjem redu, sukladno odredbama posebnih propisa o drzavnim sluzbenicima.
Clanak 6.

U Uredu pravobranitelja za djecu ustrojava se Sluzba za stru¢ne poslove i Sluzba za opce poslove.

Clanak 7.
Sluzba za stru¢ne poslove:
— uz pravobranitelja za djecu ostvaruje aktivnosti promicanja i zagovaranja djecjih prava;

— prati uskladenost zakona i drugih propisa u Republici Hrvatskoj koji se odnose na zastitu prava i interesa djece s
odredbama Ustava Republike Hrvatske, Konvencije o pravima djeteta i drugih medunarodnih ugovora koji se odnose na
zastitu prava i interesa djece;



— prati izvr8avanje obveza Republike Hrvatske koje proizlaze iz Konvencije o pravima djeteta i drugih medunarodnih
ugovora koji se odnose na zastitu prava i interesa djece;

— prati primjenu svih propisa koji se odnose na zastitu prava i interesa djece;
— prati povrede pojedinac¢nih prava djece i proucava opce pojave i nacine povreda prava i interesa djece;
— prikuplja sudsku praksu i pravna stajaliSta sudova u Republici Hrvatskoj, Europskog suda za ljudska prava, Europskog

suda pravde te drugih relevantnih medunarodnih tijela, koji se odnose na prava djece ili kojima se ureduju pitanja od
vaznosti za zastitu prava i interesa djece;

— prati donodenje novih medunarodnih dokumenata, stru¢nu literaturu i druge podatke koji su od vaznosti za zastitu
prava i interesa djece;

— upoznaje i savjetuje djecu o nacinu ostvarivanja i zastite njihovih prava i interesa, suraduje s djecom te potice djecu
na izrazavanje misljenja;

— izraduje nacrte upozorenja, preporuka i prijedloga;

- izraduje nacrte akata kojima se poti¢u izmjene zakona i drugih propisa koji se odnose na zastitu prava djece;

- izraduje prijedloge za poduzimanje mjera za izgradnju cjelovitog sustava zastite i promicanja prava i interesa djece te
za sprjecavanje Stetnih djelovanja koja ugrozavaju prava i interese djece;

— izraduje nacrte akata iz nadleznosti pravobranitelja za djecu;

— prati i proucava propise i probleme koji se javljaju u njihovoj primjeni te o tome daje pravobranitelju za djecu
misljenja i prijedloge;

— obilazi mjesta u kojima su smjestena ili borave djeca;

- sudjeluje u izradi nacrta godiSnjeg i posebnih izvje$¢a Hrvatskome saboru;

— istrazuje i analizira podatke o pojedinim podrucjima prava djece;

— ostvaruje poslove medunarodne suradnje te priprema stru¢ne podloge za nastupe pravobranitelja za djecu na
medunarodnim skupovima;

— ostvaruje suradnju s nadleznim tijelima, organizacijama civilnoga drustva, akademskom zajednicom te stru¢njacima
za prava djece;

— provodi edukacije iz podrucja zastite prava djece;
— obavlja i druge poslove koje joj povjeri pravobranitelj za djecu.
Clanak 8.
Sluzba za opce poslove:
— obavlja poslove u vezi sa zaposljavanjem te ostvarivanjem prava i obveza iz radnog odnosa;

— predlaze planove prijma, osposobljavanja i stru¢nog usavrSavanja drzavnih sluzbenika, prati njihovo ostvarivanje te
obavlja druge poslove vezane uz sluzbenicke odnose te razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima;

— izraduje prijedloge financijskog plana za proracunsku godinu te prati njegovo ostvarivanje i obavlja nadzor nad
namjenskim tro$enjem sredstava;

— izraduje prijedlog proracuna te obavlja poslove u vezi s izvr$avanjem proracuna pravobranitelja za djecu; sastavlja,
analizira i podnosi izvjesca o troSenju proracunskih sredstava;

— unosi zahtjeve za isplatu proracunskih sredstava u sustav drzavne riznice;

— izraduje financijska, statisticka i ostala izvjes¢a u vezi s ispla¢enim placama;

— obavlja financijske poslove u vezi s provodenjem projekata;

— suraduje s drugim tijelima drzavne uprave nadleznima za financije i unutarnju reviziju;
— obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na plan nabave i investicije;

— osigurava zakonit i u¢inkovit sustav financijskog upravljanja i kontrolu i provedbu Zakona o prora¢unu i Zakona o
fiskalnoj odgovornosti;

— obavlja racunovodstvene, knjigovodstvene poslove i financijsko-planske poslove te nabave roba, radova i usluga;

— brine se o zakonitoj provedbi vaze¢ih materijalno-financijskih propisa;

— obavlja poslove uredskog poslovanja, zaprima pismena i druge dokumente i dostavlja ih u rad te obavlja poslove
otpreme i ¢uvanja u pismohrani;

— upravlja urudzbenim zapisnikom i bazama podataka pravobranitelja za djecu;

— evidentira i statisticki obraduje predmete koji se odnose na povrede pojedinac¢nih prava djece te opce pojave i nacine
povreda prava i interesa djece;



— priprema nacrte akata pravobranitelja za djecu koji se odnose na opce poslove;
— organizira primanje stranaka i telefonsko komuniciranje s gradanima;

— koordinira organizaciju i provedbu javnih tribina, okruglih stolova, stru¢nih rasprava i savjetovanja za potrebe
pravobranitelja za djecu;

— organizira, koordinira i sudjeluje u provedbi projekata iz djelokruga pravobranitelja za djecu, u suradnji s razli¢itim
domacim i medunarodnim partnerima;

— obavlja poslove odnosa s javno$cu i suradnje s medijima te obavjestava stru¢nu i opcu javnost o aktualnim temama iz
podrugja dje¢jih prava;

— obavlja poslove osmisljavanja, uredivanja, aZuriranja i odrzavanja sluzbene web stranice pravobranitelja za djecu;

— obavlja opce, tehnicke i druge pomocne poslove;

— skrbi o urednom i pravilnom odrzavanju i koriStenju imovine, sredstava za rad, voznog parka te opremanju prostora
Ureda pravobranitelja za djecu;

- sudjeluje u izradi nacrta godisnjih i posebnih izvjes¢a Hrvatskom saboru te drugih izvjesca koje izraduje
pravobranitelj za djecu;

— obavlja poslove uspostave i odrzavanja informacijskog sustava;

— organizira i brine se o izdavackoj djelatnosti pravobranitelja za djecu;

— obavlja druge poslove koje joj povjeri pravobranitelj za djecu.

III. RAD PRAVOBRANITELJA 1 ZAMJENIKA PRAVOBRANITELJA ZA DJECU
Kolegij pravobranitelja za djecu

Clanak 9.

(1) Pravobranitelj za djecu i njegovi zamjenici ¢ine kolegij pravobranitelja za djecu, a sluzbenici Ureda sudjeluju u radu
kolegija prema potrebi.

(2) Kolegij pravobranitelja za djecu:

— raspravlja o strateskom planu i godi$njem planu rada te koordinira njihovu izradu;

— raspravlja o prijedlogu proracuna, financijskog plana i zaklju¢nog ra¢una pravobranitelja za djecu;

— raspravlja o nacrtu godi$njeg i posebnih izvjes¢a Hrvatskom saboru;

— raspravlja o nacrtima akata kojima se poti¢e donosenje te izmjena i dopuna zakona i drugih propisa koji se odnose na
zastitu i promicanje prava i interesa djece;

— raspravlja o nacrtima prijedloga mjera za izgradnju cjelovitoga sustava za zastitu i promicanje prava i interesa djece te
za sprjecavanje $tetnih djelovanja koja ugrozavaju prava i interese djece;

- raspravlja o nac¢inima upoznavanja i savjetovanja djece o ostvarivanju i zastiti njihovih prava i interesa, kao i o
nacinima suradnje s djecom te poticanja djece na izjaSnjavanje i uvazavanje njihovog misljenja;

— raspravlja o na¢inima obavjestavanja javnosti o stanju prava djece;

- odlucuje o nac¢inu promocije i zagovaranja djecjih prava;

— raspravlja o nacelnim i drugim pitanjima vaznim za prava djece;

— raspravlja o posebno slozenim slucajevima iz nadleznosti pravobranitelja za djecu;

- razmatra nacine ucinkovite suradnje s drustvenim subjektima koji se bave pravima djece;

- razmatra nacine suradnje s medunarodnim institucijama;

— osigurava kvalitetnu suradnju i komunikaciju izmedu sluzbi Ureda pravobranitelja za djecu;

- raspravlja o prijedlozima op¢ih akata koje donosi pravobranitelj za djecu;

— predlaze temeljna nacela organizacije rada Ureda pravobranitelja za djecu;

— obavlja i druge poslove vazne za djelovanje pravobranitelja za djecu.

Zamjenici pravobranitelja za djecu

Clanak 10.
(1) Zamjenici pravobranitelja za djecu:
— zamjenjuju pravobranitelja za djecu u slucaju njegove sprijecenosti (bolesti, odsutnosti i slicno);
— upravljaju sluzbama te su odgovorni za pravovremeno i u¢inkovito funkcioniranje sluzbe kojom upravljaju;



