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Na temelju ¢lanka 440. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine, broj 120/2016) ministrica gospodarstva,
poduzetnistva i obrta donosi

PRAVILNIK
0 IZOBRAZBI U PODRUCJU JAVNE NABAVE

DIO PRVI
OPCE ODREDBE

Predmet Pravilnika

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuju se program izobrazbe, planiranje, nacin provedbe izobrazbe, nacin izdavanja i obnavljanja
certifikata te druga bitna pitanja u vezi s izobrazbom u podrucju javne nabave.

Temeljni pojmovi
Clanak 2.
Pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeca znacenja:
1. Certifikat je potvrda koja se izdaje temeljem uspjesno poloZenog ispita, a kojim se potvrduje posjedovanje znanja i

vjestina u podrucju javne nabave. Certifikat se izdaje i obnavlja temeljem stjecanja i dopunjavanja znanja, vjestina i
sposobnosti kroz programe izobrazbe i redovito usavrSavanje propisano ovim Pravilnikom.

2. e-Izobrazba je baza podataka koju elektronickim sredstvima komunikacije u racunalnom sustavu vodi sredisnje
tijelo drzavne uprave nadlezno za politiku javne nabave za potrebe izobrazbe u podrucju javne nabave

3. Izobrazba je stjecanje znanja i vjestina te sposobnosti u podrucju javne nabave, radi u¢inkovite provedbe postupaka
javne nabave na svim razinama, a sastoji se od Specijalistickog programa izobrazbe i Programa usavrsavanja.

4. Nositelj certifikata je fizicka osoba koja posjeduje vaze(i certifikat.

5. Ovlastenik izobrazbe je pravna ili fizicka osoba koja posjeduje vazece ovlastenje za provodenje Izobrazbe.
6. Plan predavanja je definirani broj nastavnih jedinica, sati predavanja i vjezbi u okviru Izobrazbe.

7. Polaznik izobrazbe je fizicka osoba koja pohada Izobrazbu.

8. Potvrda o pohadanju izobrazbe je potvrda koja se izdaje polazniku nakon uspje$no zavrsene Izobrazbe;
9. Registar certifikata je popis nositelja certifikata.

10. Registar nositelja programa je popis tijela i ovladtenika za provodenje Programa izobrazbe u podrucju javne
nabave.

Tijelo nadlezno za izobrazbu

Clanak 3.

(1) Za pripremu i provedbu izobrazbe u podrucju javne nabave kroz programe izobrazbe propisane ovim Pravilnikom
nadlezno je sredi$nje tijelo drzavne uprave nadlezno za politiku javne nabave (dalje u tekstu: sredi$nje tijelo za javnu
nabavu).

(2) Sredisnje tijelo za javnu nabavu moze za pripremu i provedbu odredenih programa izobrazbe u podrudju javne
nabave ili dijelova tih programa ovlastiti i druge pravne ili fizicke osobe sukladno odredbama ovoga Pravilnika.



DIO DRUGI
CERTIFIKATI

Izdavanje certifikata
Clanak 4.

(1) Certifikat se izdaje polaznicima izobrazbe temeljem polozenog pisanog ispita u sklopu Specijalistickog programa
izobrazbe u podrucju javne nabave.

(2) Certifikat se izdaje na rok od tri godine, pri ¢emu se kao datum pocetka vazenja certifikata odreduje datum
uspjesnog polaganja pisanog ispita u sklopu Specijalistickog programa izobrazbe u podrucju javne nabave.

Obnavljanje certifikata

Clanak 5.
(1) Certifikat se obnavlja temeljem redovitog usavrSavanja.

(2) Certifikat se obnavlja onim nositeljima certifikata koji su tijekom vazenja certifikata ostvarili 32 sata redovitog
usavrsavanja.

(3) Ako nositelj certifikata iz razloga dugotrajnog bolovanja, rodiljnog ili roditeljskog dopusta ili prekida radnog
odnosa nije mogao ostvariti uvjete iz stavka 2. ovoga ¢lanka, razdoblje za redovito usavrsavanje moze mu se produljiti za
period trajanja dugotrajnog bolovanja, rodiljnog ili roditeljskog dopusta ili prekida radnog odnosa, a najdulje za godinu
dana od dana isteka vaZenja certifikata.

Zahtjev za obnavljanje certifikata
Clanak 6.

(1) Certifikat se obnavlja temeljem zahtjeva, ili po sluzbenoj duznosti ako su ispunjeni tehnicki uvjeti iz sustava e-
Izobrazbe.

(2) Zahtjev za obnavljanje certifikata dostavlja se sredi$njem tijelu za javnu nabavu elektronickim sredstvima
komunikacije.

(3) Pravodobno zaprimljenim zahtjevima smatraju se zahtjevi zaprimljeni najranije $est mjeseci prije isteka vaZenja
certifikata, a najkasnije do roka isteka vazeceg certifikata.

(4) Zahtjev za obnavljanje certifikata sadrzi sljedece:

1. ime i prezime, OIB i datum rodenja nositelja certifikata

2. mjesto zaposlenja nositelja certifikata, ako je primjenjivo

3. klasu i urudzbeni broj vazeceg certifikata

4. datum isteka valjanosti certifikata

5. podatke o pohadanju programa usavrSavanja

6. ukupan broj nastavnih sati ostvarenih kroz programe usavrsavanja

7. podatke o izvodenju nastave, ako je primjenjivo

8. adresu za dostavu certifikata, kontakt broj i adresu elektronicke poste nositelja certifikata.

(5) Uz zahtjev za obnavljanje certifikata obvezno se prilazu i preslike potvrda o pohadanju programa usavr§avanja
pohadanih za vrijeme trajanja vazeceg certifikata i dokaze o postojanju razloga iz ¢lanka 5. stavka 3. ovoga Pravilnika, ako je
primjenjivo.

(6) Certifikat se nece obnoviti ako osoba ne ispuni uvjete iz clanka 5. stavka 2. ovoga Pravilnika ili ne dostavi dokaze o
postojanju razloga iz ¢lanka 5. stavka 3. ovoga Pravilnika.

(7) U slucaju zahtjeva s nepotpunim podacima i dokumentima, sredisnje tijelo za javnu nabavu zatrazit ¢e dopunu
podataka u roku ne duzem od 5 radnih dana.

Rok na koji se certifikat obnavlja

Clanak 7.
(1) Certifikat se, temeljem pravodobno zaprimljenog zahtjeva ili po sluzbenoj duznosti, obnavlja na rok od tri godine.
(2) Kao datum pocetka vazenja obnovljenog certifikata odreduje se datum isteka valjanosti certifikata koji se obnavlja,
osim u slucaju iz ¢lanka 5. stavka 3. ovoga Pravilnika.

(3) U slucaju iz ¢lanka 5. stavka 3. ovoga Pravilnika certifikat se izdaje na rok od tri godine, a kao datum pocetka
vazenja obnovljenog certifikata odreduje se datum izdavanja obnovljenog certifikata.



(4) U slucaju da zahtjev za obnavljanje certifikata nije zaprimljen pravodobno, a ispunjeni su uvjeti iz ¢lanka 5. stavka
2. ovoga Pravilnika, certifikat se izdaje na rok kraci od tri godine.

(5) U slucaju iz stavka 4. ovoga ¢lanka kao datum vazenja obnovljenog certifikata odreduje se datum izdavanja
obnovljenog certifikata, dok se kao rok vazenja certifikata racunaju tri godine od isteka certifikata koji se obnavlja.

Rok za izdavanje i obnavljanje certifikata
Clanak 8.
(1) Certifikat izdaje sredis$nje tijelo za javnu nabavu u roku 30 dana od dana poloZenog pisanog ispita.

(2) Certifikat obnavlja sredisnje tijelo za javnu nabavu u roku 30 dana od dana zaprimanja potpunog zahtjeva za
obnavljanje certifikata.

SadrZaj certifikata i duplikat certifikata

Clanak 9.
(1) Certifikat sadrzi najmanje sljedece podatke:
1. naziv tijela koje izdaje certifikat
2. klasu i urudzbeni broj
3. mjesto i datum izdavanja certifikata
4. ime i prezime nositelja certifikata
5. datum rodenja nositelja certifikata
6. OIB nositelja certifikata
7. datum pocetka i datum isteka valjanosti certifikata.

(2) U slucaju gubitka ili ostecenja certifikata, nositelj certifikata moze sredi$njem tijelu za javnu nabavu dostaviti
zahtjev za izdavanje duplikata.

(3) Duplikat certifikata sadrzi sve podatke iz stavka 1. ovoga ¢lanka, a izdaje se u roku iz ¢lanka 8. stavka 2. ovoga
Pravilnika.

Registar certifikata
Clanak 10.

(1) Registar certifikata za svaki izdani i obnovljeni certifikat sadrzi najmanje sljedece:

1. ime i prezime, OIB, datum rodenja nositelja certifikata

2. klasifikacijsku oznaku, urudzbeni broj i datum izdavanja ili obnavljanja certifikata

3. datum pocetka i datum isteka valjanosti certifikata

4. mjesto zaposlenja nositelja certifikata u trenutku njegova izdavanja ili obnavljanja, ako je poznato

5. podatke o zavr$enom Programu izobrazbe u podrudju javne nabave (nositelj, mjesto i vrijeme odrzavanja), ako je
primjenjivo

6. podatke o pisanom ispitu (mjesto i vrijeme odrzavanja, broj mogu¢ih i ostvarenih bodova), ako je primjenjivo

7. podatke o zavrSenim programima usavrsavanja (nositelj, mjesto i datum odrzavanja, trajanje u nastavnim satima),
ako je primjenjivo

(2) Sredisnje tijelo za javnu nabavu na Portalu javne nabave objavljuje i mjese¢no azurira javni izvadak iz Registra
certifikata koji sadrzi najmanje sljedece podatke:

1. ime i prezime te OIB nositelja certifikata

2. klasifikacijsku oznaku i urudzbeni broj vazeceg certifikata

3. datum pocetka i datum isteka valjanosti certifikata

4. mjesto zaposlenja nositelja certifikata u trenutku njegova izdavanja ili obnavljanja, ako je poznato.

Izdavanje i obnavljanje certifikata osobama zaposlenima u institucijama sustava javne nabave
Clanak 11.

(1) Iznimno od ¢lanka 4. stavka 1. ovoga Pravilnika, certifikat se moze izdati i osobama koje imaju minimalno dvije
godine radnog staza na stru¢nim poslovima u sustavu javne nabave: u sredi$njem tijelu za javnu nabavu — upravnoj
organizaciji nadleznoj za politiku javne nabave ili Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.



(2) Osobama iz stavka 1. ovoga ¢lanka certifikat se izdaje na zahtjev ako je on sredi$njem tijelu za javnu nabavu
dostavljen najkasnije u roku godine dana nakon prestanka njihova zaposlenja u tijelima iz stavka 1. ovoga ¢lanka, pod
uvjetom da ne posjeduju vazeci certifikat.

(3) Iznimno od ¢lanka 5. ovoga Pravilnika, certifikat se moZe obnoviti i osobama koje imaju minimalno dvije godine
radnog staza na stru¢nim poslovima u sustavu javne nabave u sredi$njem tijelu za javnu nabavu — upravnoj organizaciji
nadleznoj za politiku javne nabave ili Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.

(4) Osobama iz stavka 3. ovoga clanka certifikat se obnavlja na zahtjev ako je on sredi$njem tijelu za javnu nabavu
dostavljen u roku propisanom u ¢lanku 6. stavku 3. ovoga Pravilnika, a najkasnije u roku godine dana nakon prestanka
njihova zaposlenja u tijelima iz stavka 3. ovoga ¢lanka.

(5) Zahtjev za izdavanje i obnavljanje certifikata temeljem ovoga ¢lanka sadrzi sljedece:
1. ime i prezime, OIB i datum rodenja

2. navod radi li se o izdavanju ili obnavljanju certifikata

3. klasu i urudzbeni broj vazeceg certifikata, ako je primjenjivo

4. naziv institucije u kojoj su ostvareni uvjeti za izdavanje ili obnavljanje certifikata

5. trenutno mjesto zaposlenja, ako je primjenjivo

6. radni staz na stru¢nim poslovima u sustavu javne nabave

7. adresa za dostavu certifikata, broj telefona za kontakt i adresa elektronicke poste.

DIO TRECI
SPECIJALISTICKI PROGRAM IZOBRAZBE U PODRUC]JU JAVNE NABAVE

Specijalisticki program izobrazbe u podrucju javne nabave
Clanak 12.
Specijalisticki program izobrazbe u podrucju javne nabave (dalje u tekstu: Specijalisticki program) propisani je
program koji se sastoji od dva dijela:
1. Programa izobrazbe u podrucju javne nabave (dalje u tekstu: Program izobrazbe);
2. pisanog ispita.

POGLAVLJE 1.
Program izobrazbe u podrucju javne nabave
Clanak 13.

(1) Program izobrazbe provodi se prema nastavnom programu propisanom u Prilogu 1. ovoga Pravilnika.
(2) Program izobrazbe provodi se u trajanju od 50 nastavnih sati.
(3) Program izobrazbe mogu provoditi sljede¢i nositelji programa (dalje u tekstu: nositelji programa):
1. sredi$nje tijelo za javnu nabavu
2. Drzavna $kola za javnu upravu
3. ovlastenik izobrazbe.

Provedba Programa izobrazbe

Clanak 14.

(1) Program izobrazbe mogu izvoditi strucne osobe iz ¢lanka 16. ovoga Pravilnika.

(2) Maksimalan broj polaznika pojedina¢nog Programa izobrazbe je 35.

(3) Nositelji programa vode evidenciju prisutnosti polaznika Programa izobrazbe.

(4) Nositelji programa izdaju potvrdu o pohadanju izobrazbe polazniku izobrazbe koji je bio prisutan na najmanje 75%
njegova propisanog trajanja.

(5) Potvrda o pohadanju izobrazbe vazeca je tri godine u kojem roku polaznik mora pristupiti pisanom ispitu.

(6) Potvrda o pohadanju izobrazbe sadrzi najmanje sljedece podatke:

1. naziv nositelja programa, OIB, i njegov evidencijski broj iz Registra nositelja programa

2.ime i prezime, OIB, datum rodenja osobe koja je pohadala Program izobrazbe

3. datum pocetka i zavrsetka Programa izobrazbe



4. datum izdavanja potvrde
5. datum vaZenja potvrde

6. ime, prezime i potpis odgovorne osobe nositelja programa.

Uvjeti za provodenje Programa izobrazbe
Clanak 15.
Sredisnje tijelo za javnu nabavu daje ovlastenje za provodenje Programa izobrazbe podnositelju zahtjeva koji:
1. zaposljava ili na drugi nacin angazira strucne osobe koje ce izvoditi Program izobrazbe
2. raspolaze ili ima mogucnost raspolaganja odgovaraju¢im prostorom za izvodenje Programa izobrazbe

3. raspolaze potrebnim nastavnim pomagalima za izvodenje Programa izobrazbe.

Strucne osobe

Clanak 16.
(1) Struéne osobe su:
1. treneri u podrudju javne nabave

2. osobe koje posjeduju vazei certifikat iz podrucja javne nabave i najmanje tri godine iskustva u pripremi i provedbi
postupaka javne nabave

3. osobe zaposlene na stru¢nim poslovima u sustavu javne nabave: u sredi$njem tijelu za javnu nabavu — upravnoj
organizaciji nadleznoj za politiku javne nabave ili Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave.

(2) Strucne osobe mogu biti i stru¢njaci iz odredenog podrucja obuhvacenog nastavnim programom sa zavrSenim
preddiplomskim i diplomskim sveu¢ili$nim studijem ili integriranim preddiplomskim i diplomskim sveu¢ilisnim studijem
ili specijalistickim diplomskim stru¢nim studijem, te:

1. imaju objavljena najmanje dva ¢lanka iz odredenog podrucja obuhvacenog nastavnim programom, ili

2. su kao predavaci sudjelovali na najmanje dva stru¢na savjetovanja, konferencije, seminara, radionica i sl. iz
odredenog podrucja obuhvacenog nastavnim programom.

(3) Stru¢ne osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka mogu biti angazirane za predavanja iz podrucja obuhvacenog nastavnim
programom za koji su dokazali svoju stru¢nost.

Zahtjev za izdavanje ovlastenja za provedbu Programa izobrazbe

Clanak 17.

(1) Zainteresirana pravna ili fizicka osoba elektronickim sredstvima komunikacije podnosi zahtjev za izdavanje
ovlastenja za provedbu Programa izobrazbe sredi$njem tijelu za javnu nabavu.

(2) Zahtjev za izdavanje ovlastenja sadrzi:

1. podatke o podnositelju zahtjeva — naziv ili ime i prezime, OIB, adresa, telefon, adresa elektronicke poste, ime i
prezime odgovorne osobe, internetska stranica, podaci o osobama za kontakt

2. zivotopise stru¢nih osoba koje ¢e izvoditi Program izobrazbe iz kojih mora biti razvidno da ispunjavaju uvjete iz
¢lanka 16. ovoga Pravilnika

3. izjavu o vlasnistvu, planiranom zakupu ili pravu koristenja potrebnog prostora za provodenje Programa izobrazbe

4. Plan predavanja i njegovu detaljnu razradu sukladno Nastavnom programu iz Priloga 1. ovoga Pravilnika, a koja
ukljucuje satnicu pojedina¢nih predavanja te imena i OIB stru¢nih osoba koje ¢e izvoditi pojedina predavanja.

Ovlastenje za provodenje Programa izobrazbe
Clanak 18.
(1) Ovlastenje za provodenje Programa izobrazbe izdaje se na tri godine.
(2) Ovlastenik izobrazbe obvezan je u roku od 15 dana od nastupanja izmijenjenih okolnosti elektronickim sredstvima
komunikacije sredi$njem tijelu za javnu nabavu dostaviti sve promjene podataka temeljem kojih mu je izdano ovlastenje.
(3) U slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka sredi$nje tijelo za javnu nabavu utvrduje utjecaj promjene podataka na izdano
ovlastenje te po potrebi izdaje novo ovlastenje.

(4) Ovlastenik izobrazbe moze elektronickim sredstvima komunikacije dostaviti zahtjev za izdavanjem novog
ovlastenja najranije Sest mjeseci prije isteka valjanosti vazeceg ovlastenja.



