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Na temelju ¢lanka 63. stavka 2. Zakona o sustavu drzavne uprave (»Narodne novine, br. 150/11, 12/13 - Odluka
Ustavnog suda Republike Hrvatske, 93/16 i 104/16) i ¢lanka 29. stavka 1. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o
ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i drugih sredi$njih tijela drzavne uprave (»Narodne novine, broj 104/16), Vlada
Republike Hrvatske je na sjednici odrzanoj 26. sijecnja 2017. godine donijela

UREDBU
O UNUTARNJEM USTROJSTVU MINISTARSTVA DRZAVNE IMOVINE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Uredbom ureduje se unutarnje ustrojstvo Ministarstva drzavne imovine (u daljnjem tekstu: Ministarstvo), nazivi
upravnih organizacija u sastavu Ministarstva i drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica u sastavu Ministarstva, njihov
djelokrug, nacin upravljanja, okvirni broj drzavnih sluzbenika i namjestenika potrebnih za obavljanje poslova iz djelokruga
Ministarstva, na¢in planiranja poslova, radno vrijeme, odrzavanje uredovnih dana, kao i druga pitanja od znacaja za rad
Ministarstva.

Izrazi i pojmovi koji se u ovoj Uredbi koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i na zenske
osobe.

IT. UNUTARN]JE USTROJSTVO I DJELOKRUG

Clanak 2.
Za obavljanje poslova iz djelokruga Ministarstva ustrojavaju se sljedece unutarnje ustrojstvene jedinice:
1. Kabinet ministra
2. Glavno tajnistvo
3. Uprava za nekretnine
4. Uprava za trgovacka drustva
5. Samostalni odjel za odnose s javno$cu i protokol
6. Samostalni odjel za registar drzavne imovine
7. Samostalni odjel za crkvenu imovinu i sukcesiju

8. Samostalni odjel za unutarnju reviziju.

1. KABINET MINISTRA
Clanak 3.

Kabinet ministra posebna je ustrojstvena jedinica Ministarstva koja obavlja stru¢ne, administrativne i organizacijske
poslove za ministra i drzavne tajnike za uspje$no obavljanje zadataka i aktivnosti Ministarstva. Kabinet ministra koordinira
poslove vezane uz ostvarenje plana i programa aktivnosti ministra i drzavnih tajnika; koordinira aktivnosti organizacije
sluzbenih posjeta ministra i drzavnih tajnika; koordinira unutarnje ustrojstvene jedinice u svezi s pravodobnim odgovorima
na predstavke i prituzbe gradana; koordinira poslove odnosa s javnoscu i protokolarne poslove; koordinira izradu
objasnjenja i stru¢nih misljenja o pitanjima iz ovlasti Ministarstva u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama; izraduje
misljenja na nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa iz ovlasti rada drugih sredi$njih tijela drzavne uprave;
obavlja poslove u svezi sa sjednicama i radnim tijelima Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskoga sabora; koordinira i nadzire



provedbu poslova informacijske sigurnosti te obavlja i druge stru¢ne i administrativne poslove u svezi s ostvarivanjem
programa rada i djelovanja ministra i drzavnih tajnika; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2. GLAVNO TAJNISTVO
Clanak 4.

Glavno tajni$tvo obavlja pravne, financijsko-planske, racunovodstvene, organizacijske te opce, pomocne i tehnicke
poslove za potrebe Ministarstva; obavlja informaticke i druge poslove koji se odnose na tehnicko uskladivanje rada
unutarnjih ustrojstvenih jedinica; koordinira poslove izrade strateskog i godi$njeg plana te sastavljanja izvjes¢a o radu
Ministarstva i drugih izvjeS¢a na zahtjev ministra; obavlja poslove u svezi s radnopravnim statusom sluzbenika i
namjestenika, njihovog stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja, te napredovanja i nagradivanja; koordinira predlaganje
planova prijama; obavlja poslove planiranja, upravljanja i razvoja ljudskih potencijala; obavlja poslove vezane za upravljanje
i raspolaganje imovinom privremeno oduzetom u kaznenim i prekr$ajnim postupcima; obavlja poslove vezane za
upravljanje i raspolaganje imovinom trajno oduzetom u kaznenim i prekr$ajnim postupcima ukoliko se ne radi o
nekretninama ili dionicama i poslovnim udjelima; obavlja poslove vezane za zastitu na radu; provodi upravni nadzor nad
primjenom zakona kojim se ureduje upravljanje imovinom u vlasni$tvu Republike Hrvatske; izraduje prijedlog financijskog
plana za tekucu godinu te prati njegovo ostvarivanje i obavlja nadzor nad namjenskim troSenjem sredstava; obavlja poslove
koordinacije razvoja financijskog upravljanja i sustava unutarnjih kontrola; obavlja ra¢cunovodstvene poslove; vodi
knjigovodstvenu evidenciju i analitiku; obavlja poslove planiranja i nabave robe, radova i usluga; obavlja poslove uredskog
poslovanja; obavlja opce, informaticke, tehnicke i druge pomoc¢ne poslove; skrbi o urednom i pravilnom odrzavanju i
koristenju imovine i sredstava za rad; skrbi o opremanju prostora Ministarstva; skrbi o voznom parku, tehnickoj ispravnosti,
koristenju i odrzavanju automobila; skrbi o na¢inu odrzavanja sredstava i opreme; obavlja poslove odrzavanja poslovnih
prostora Ministarstva; koordinira poslove koji obuhvacaju djelokrug vise ustrojstvenih jedinica Ministarstva; suraduje s
drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

U Glavnom tajnistvu ustrojavaju se:
2.1. Sektor za ljudske potencijale, opée poslove, oduzetu imovinu i informaticku potporu

2.2. Sektor za financijsko upravljanje, racunovodstvo i javnu nabavu.

2.1. Sektor za ljudske potencijale, opce poslove, oduzetu imovinu i informaticku potporu
Clanak 5.

Sektor za ljudske potencijale, opce poslove, oduzetu imovinu i informaticku potporu obavlja pravne, upravne i stru¢ne
poslove vezane uz statusna i radnopravna pitanja sluzbenika i namjestenika; vodi osobne ocevidnike drzavnih sluzbenika i
namjestenika Ministarstva; obavlja poslove razvoja i upravljanja ljudskim potencijalima; provodi upravni nadzor nad
primjenom zakona kojim se ureduje upravljanje imovinom u vlasni$tvu Republike Hrvatske; obavlja poslove vezane za
upravljanje i raspolaganje imovinom privremeno oduzetom u kaznenim i prekr$ajnim postupcima; obavlja poslove vezane
za upravljanje i raspolaganje imovinom trajno oduzetom u kaznenim i prekrsajnim postupcima ukoliko se ne radi o
nekretninama ili dionicama i poslovnim udjelima; obavlja poslove pisarnice, pismohrane i druge stru¢ne i administrativne
poslove vezane za postupanje s dokumentacijom i pismenima; skrbi o urednom i pravilnom odrzavanju i koriStenju imovine
i sredstava za rad; skrbi o opremanju prostora Ministarstva; skrbi o voznom parku, tehnickoj ispravnosti, koristenju i
odrzavanju automobila; odrzava poslovne prostore Ministarstva; obavlja informaticku potporu unutar Ministarstva i brine o
informacijskoj sigurnosti; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog
djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru se ustrojavaju:

2.1.1. Sluzba za ljudske potencijale, opée poslove i oduzetu imovinu

2.1.2. Sluzba za informaticku potporu i informacijsku sigurnost.

2.1.1. Sluzba za ljudske potencijale, opée poslove i oduzetu imovinu
Clanak 6.

Sluzba za ljudske potencijale, opce poslove i oduzetu imovinu koordinira planiranje izrade propisa iz djelokruga
Ministarstva; obavlja radnopravne poslove za sluzbenike i namjestenike; obavlja poslove vezane za pripremu plana prijama
u drzavnu sluzbu; obavlja poslove vezane za provodenje natjecajnog postupka za prijam u drzavnu sluzbu, raspored i
premjestaj drzavnih sluzbenika te prestanak drzavne sluzbe; obavlja upravne i stru¢ne poslove u svezi s drugim pravima,
obvezama i odgovornostima drzavnih sluzbenika i namjestenika; vodi registar zaposlenih; izraduje ugovore o djelu za



potrebe Ministarstva; obavlja stru¢ne poslove u svezi sa zalbama iz ovlasti rjeSavanja Odbora za drzavnu sluzbu; priprema
odgovore na upite nadleznih drzavnih odvjetni$tva u svezi s radnopravnim sporovima; obavlja poslove u svezi s
provodenjem postupka utvrdivanja odgovornosti sluzbenika za povrede sluzbene duznosti; daje ocitovanje na traZenje
Sluzbenickog suda; obavlja stru¢ne poslove u svezi s pripremom i provedbom plana izobrazbe za drzavne sluzbenike i
namjestenike; obavlja poslove nadgledanja, odrzavanja i upravljanja poslovnim prostorima koje koristi Ministarstvo; vodi i
azurira dokumentaciju o poslovnim prostorima Ministarstva; obavlja poslove sigurnosti i zastite imovine i osoba; izraduje
planove obrane i evakuacije; obavlja poslove zastite na radu i protupozarne zastite; obavlja poslove evidencije i odrzavanja
voznog parka i servisa sluzbenih automobila; provodi upravni nadzor nad primjenom zakona kojim se ureduje upravljanje
imovinom u vlasnistvu Republike Hrvatske; obavlja poslove vezane za upravljanje i raspolaganje imovinom privremeno
oduzetom u kaznenim i prekrSajnim postupcima; obavlja poslove vezane za upravljanje i raspolaganje imovinom trajno
oduzetom u kaznenim i prekr$ajnim postupcima ukoliko se ne radi o nekretninama ili dionicama i poslovnim udjelima;
obavlja poslove pisarnice, pismohrane i druge stru¢ne i administrativne poslove vezane za postupanje s dokumentacijom i
pismenima; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi se ustrojavaju:
2.1.1.1. Odjel za oduzetu imovinu
2.1.1.2. Odjel pisarnice.

2.1.1.1. Odjel za oduzetu imovinu
Clanak 7.

Odjel za oduzetu imovinu upravlja privremeno oduzetim nekretninama, novéanim sredstvima, predanim stvarima i
prenesenim pravima; vodi evidencije (upisnike) o privremeno oduzetim nekretninama, novéanim sredstvima, predanim
stvarima i prenesenim pravima; sudjeluje u svim postupcima odredenim propisima koji ureduju oduzimanje imovinske
koristi ostvarene kaznenim djelom i prekrSajem; predlaze ministru donoSenje odluke o prodaji i raspolaganju privremeno
oduzetih pokretnih stvari; obavlja poslove upravljanja i raspolaganja imovinom trajno oduzetom u kaznenim i prekr$ajnim
postupcima ukoliko se ne radi o nekretninama ili dionicama i poslovnim udjelima; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2.1.1.2. Odjel pisarnice
Clanak 8.

Odjel pisarnice obavlja administrativne poslove vezane za prijam, dostavu i otpremu poste, rasporedivanje akata i
arhiviranje; obavlja uredske poslove zastite i cuvanja arhivske i registraturne grade; vrsi izlu¢ivanje arhivske grade; vodi
popis arhivske grade nastale radom Ministarstva; izraduje prijedlog plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja pismena u Ministarstvu; izraduje prijedlog pravilnika o zastiti, obradi, Cuvanju i koristenju arhivske i
registrativne grade u Ministarstvu; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog
djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2.1.2. Sluzba za informaticku potporu i informacijsku sigurnost

Clanak 9.

Sluzba za informaticku potporu i informacijsku sigurnost obavlja poslove iz podru¢ja informatike i telekomunikacija
ukljucivo sve informacijske i telekomunikacijske sustave Ministarstva; planira, organizira i provodi poslove povezivanja s
informacijskim i telekomunikacijskim sustavima drugih tijela; predlaze i provodi mjere zastite informacijskih i
telekomunikacijskih sustava; osigurava informaticku i tehnicku potporu svim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva;
utvrduje norme za odabir i uporabu osnovne i dopunske strojne i programske opreme te opreme za korisnicki rad u
Ministarstvu; utvrduje i nadzire provedbu sigurnosne politike koristenja informacijskih i telekomunikacijskih sustava u
Ministarstvu; vodi brigu o zastiti i smjeStaju grupa podataka na posluziteljskim racunalima; upravlja s razinom prava
pristupa korisnika do odredenih podataka; osigurava funkcioniranje sustava; kontrolira rad i funkcioniranje tehnicke
opreme, operativnih sustava i alata vezanih za sustave; izraduje analize, statistike i izvjeS¢a; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2.2. Sektor za financijsko upravljanje, racunovodstvo i javnu nabavu
Clanak 10.

Sektor za financijsko upravljanje, racunovodstvo i javnu nabavu organizira, kontrolira i prati izvrsenje svih
racunovodstvenih poslova sukladno zakonu i brine o zakonitoj primjeni propisa iz svog djelokruga; sudjeluje na izradi
strateskog plana za trogodisnje razdoblje; sudjeluje na izradi godi$njih planova potrebnih financijskih sredstava sukladno
propisima koji ureduju proracun; priprema zahtjeve i obavlja placanje za odabrane tekuce i kapitalne izdatke putem sustava



Drzavne riznice; obavlja poslove koordinacije razvoja financijskog upravljanja i sustava unutarnjih kontrola; koordinira
provodenje samoprocjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti u Ministarstvu i institucijama
iz nadleznosti Ministarstva; priprema Izjavu o fiskalnoj odgovornosti; obavlja upravne i stru¢ne poslove vezane za
ustrojavanje i vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga; ustrojava i vodi pomoc¢ne poslovne knjige; organizira godisnji
popis imovine, obveza i potrazivanja Ministarstva; kontrolira knjigovodstvenu dokumentaciju; obavlja kontiranje i knjizenje
poslovnih dogadaja; izraduje godi$nja, polugodisnja, tromjese¢na i mjese¢na financijska izvjesca; obavlja poslove obracuna
placa, naknada zaposlenima i obracunava placanja vanjskim suradnicima; obavlja blagajnicko poslovanje; koordinira
uspostavu procesa upravljanja rizicima te analizira rizike u Ministarstvu u dijelu pracenja prihoda i primitaka, izvrSenju
rashoda i materijalnih sredstava; analizira financijsko poslovanje u okviru svog djelokruga; suraduje i pruza potporu u svezi
s tijekom financijskih sredstava za projekte te prati trosenje sredstava, ispravnost i redoslijed postupanja; prati vremenski
okvir provedbe po pojedinom projektu; organizira i prati poslove javne nabave za Ministarstvo; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru se ustrojavaju:

2.2.1. Sluzba za financijsko planiranje, proracun, analize i javnu nabavu

2.2.2. Sluzba za ra¢unovodstvene poslove.

2.2.1. Sluzba za financijsko planiranje, proracun, analize i javnu nabavu

Clanak 11.

Sluzba za financijsko planiranje, proracun, analize i javou nabavu sudjeluje na izradi strateskog plana za trogodisnje
razdoblje te godisnjih planova potrebnih financijskih sredstava; obavlja poslove koordinacije razvoja financijskog
upravljanja i sustava unutarnjih kontrola; koordinira provodenje samoprocjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o
fiskalnoj odgovornosti u Ministarstvu i institucijama iz nadleznosti Ministarstva; priprema Izjavu o fiskalnoj odgovornosti;
priprema zahtjeve i obavlja placanje za odabrane tekuce i kapitalne izdatke putem sustava DrZzavne riznice; koordinira
uspostavu procesa upravljanja rizicima te analizira rizike u Ministarstvu u dijelu pracenja prihoda i primitaka, izvrSenju
rashoda i materijalnih sredstava; analizira financijsko poslovanje u okviru svog djelokruga; suraduje i pruza potporu u svezi
s tijekom financijskih sredstava za projekte te prati trosenje sredstava, ispravnost i redoslijed postupanja; prati vremenski
okvir provedbe po pojedinom projektu; organizira i prati poslove javne nabave za Ministarstvo; izraduje analize, statistike i
izvje$ca; unosi u SAP sustav i izraduje obrasce standardne metodologije za procjenu fiskalnog ucinka; redovito prati sve
obavijesti u SAP sustavu drzavne riznice i o tome obavjestava ustrojstvene jedinice Ministarstva; prati potencijalne obveze
po sudskim sporovima i izraduje naloge za preknjizenje ovrha kao i ostale naloge za preknjizenje; sudjeluje u naplati
potrazivanja po ugovorima zajedno s ostalim ustrojstvenim jedinicama sukladno ovoj Uredbi; suraduje s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi se ustrojava:
2.2.1.1. Odjel za javnu nabavu.

2.2.1.1. Odjel za javnu nabavu
Clanak 12.

Odjel za javnu nabavu u suradnji s ostalim ustrojstvenim jedinicama priprema prijedlog godi$njeg plana nabave;
provodi postupke javne nabave robe, radova i usluga za potrebe Ministarstva; prati tijek postupaka nabave sukladno planu
nabave i sredstvima osiguranim planom proracuna Ministarstva u okviru visine i namjene sredstava; priprema i izraduje
ugovore o nabavi; vodi evidencije o postupcima nabave i evidencije zakljucenih ugovora; obavlja poslove prijema i
raspodjele opreme i materijala te podnosi zakonom i uredbama propisana izvjes¢a; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2.2.2. Sluzba za racunovodstvene poslove
Clanak 13.

Sluzba za ra¢unovodstvene poslove obavlja upravne i stru¢ne poslove vezane za ustrojavanje i vodenje zakonom
propisanih poslovnih knjiga; ustrojava i vodi pomoc¢ne poslovne knjige; organizira godi$nji popis imovine, obveza i
potrazivanja Ministarstva; kontrolira knjigovodstvenu dokumentaciju; obavlja kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja;
izraduje godisnja, polugodi$nja, tromjesecna i mjesecna financijska izvjesca te ostala izvjesca i obrasce iz svog djelokruga za
nadlezna tijela; obavlja poslove obracuna placa, naknada zaposlenima i obracunava placanja vanjskim suradnicima; obavlja
blagajnicko poslovanje; izraduje izlazne ra¢une; kontrolira, knjigovodstveno obraduje i priprema za placanje ulazne racune;
sudjeluje u izradi opomena i opomena pred ovrhu za neplac¢ena dugovanja; vrsi obracun i knjizenje zateznih kamata;
knjigovodstveno evidentira i prati naplatu ugovornih obveza; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.



3. UPRAVA ZA NEKRETNINE
Clanak 14.

Uprava za nekretnine obavlja poslove vezane uz stanove, poslovne prostore te izgradeno i neizgradeno gradevinsko
zemljiste. Navedeni poslovi obuhvacaju poslove raspolaganja stanovima, poslovnim prostorima i garazama; poslove
koordinacije Drzavnih nekretnina d.o.o0. u poslovima upravljanja stanovima, poslovnim prostorima i garazama te u
poslovima davanja stanova u najam i davanja u zakup poslovnih prostora i garaza; poslove upravljanja i raspolaganja
izgradenim i neizgradenim gradevinskim zemljiStem, ukljucujuci pripremu potrebnih ugovora, aneksa, tabularnih izjava i
brisovnih ocitovanja; poslove rjeSavanja imovinskopravnih odnosa vezanih za eksploataciju mineralnih sirovina, za
infrastrukturne gradevine i za gradevine za obnovljive izvore energije; poslove vezane za upravljanje i raspolaganje biviom
vojnom imovinom; poslove vezane za izradu investicijskih projekata na nekretninama; pravne i tehnicke poslove vezane za
nekretnine; poslove uredenja prostornih planova i imovinskopravnih poslova u svezi s nekretninama za investicije; izradu i
prodaju investicijskih projekata; poslove poticanja i sudjelovanja u rjeSavanju imovinskopravnih odnosa na nekretninama;
poslove koordinacije s drzavnim odvjetni$tvima. Uprava za nekretnine priprema i daje ocitovanja drzavnim odvjetnistvima
na zahtjeve za mirnim rje$avanjem sporova; priprema i daje ocitovanja za potrebe vodenja parnica; priprema tabularne
izjave i brisovna ocitovanja; priprema procjene nekretnina; organizira i ugovara poslove gradevinskog ¢iS¢enja, odrzavanja i
ru$enja nekretnina; obavlja ocevide na nekretninama; rje§ava imovinskopravne poslove s jedinicama lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog
djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Upravi se ustrojavaju sljedece ustrojstvene jedinice:
3.1. Sektor za stanove, poslovne prostore i zemljista

3.2. Sektor za investicijske projekte, pravne i tehnicke poslove i jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

3.1. Sektor za stanove, poslovne prostore i zemljista
Clanak 15.

Sektor za stanove, poslovne prostore i zemljiSta obavlja poslove raspolaganja stanovima, poslovnim prostorima i
garazama; obavlja poslove koordinacije Drzavnih nekretnina d.o.o0. u poslovima upravljanja stanovima, poslovnim
prostorima i garazama te u poslovima davanja stanova u najam i davanja u zakup poslovnih prostora i garaza; obavlja
poslove upravljanja i raspolaganja izgradenim i neizgradenim gradevinskim zemljistem, uklju¢ujuci pripremu potrebnih
ugovora, aneksa, tabularnih izjava i brisovnih ocitovanja; obavlja poslove rjesavanja imovinskopravnih odnosa vezanih za
eksploataciju mineralnih sirovina, za infrastrukturne gradevine i za gradevine za obnovljive izvore energije; obavlja poslove
vezane za upravljanje i raspolaganje bivSom vojnom imovinom; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru se ustrojavaju sljedece ustrojstvene jedinice:

3.1.1. Sluzba za stanove

3.1.2. Sluzba za poslovne prostore

3.1.3. Sluzba za zemljista.

3.1.1. Sluzba za stanove

Clanak 16.

Sluzba za stanove raspolaze stanovima; prodaje stanove na trzistu; prodaje stanove temeljem drugih pravnih osnova;
razvrgava suvlasnicke zajednice na stanovima; obavlja zamjene stanova; koordinira Drzavne nekretnine d.o.o0. u poslovima
upravljanja stanovima, te u poslovima davanja stanova u najam; daje stanove na koristenje tijelima drzavne uprave i drugim
korisnicima drzavnog proracuna; dodjeljuje stanove za sluzbene potrebe; dodjeljuje stanove udrugama civilnog drustva;
priprema odluke o koristenju ili nekoristenju prava prvokupa za stanove; priprema odluke o kupnji stanova ili o uzimanju
stanova u najam. Za raspolaganje stanovima, Sluzba za stanove provodi natjecaje, izraduje modele, nacrte i prijedloge
tekstova ugovora i aneksa ugovora, te kontrolira ispunjenje ugovornih obveza; izdaje tabularne izjave i brisovna ocitovanja
za stanove. Sluzba za stanove unosi promjene u bazi podataka o nekretninama za stanove koju vodi Ministarstvo;
obavjestava nadlezno drzavno odvjetnistvo o potrebi utvrdivanja prava vlasnistva; suraduje s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva u obavljanju poslova iz svog djelokruga; obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

3.1.2. Sluzba za poslovne prostore
Clanak 17.



