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Na temelju članka 51. Zakona o sustavu državne uprave (»Narodne novine«, br. 150/11., 12/13., 93/16. i 104/16.),
članka 28. Zakona o knjižnicama (»Narodne novine«, br. 105/97., 5/98., 104/00. i 69/09.) te članka 64. Uredbe o unutarnjem
ustrojstvu Državnog zavoda za statistiku (»Narodne novine«, br. 80/12.) ravnatelj Državnog zavoda za statistiku donosi

PRAVILNIK

O RADU KNJIŽNICE DRŽAVNOG ZAVODA ZA STATISTIKU

PRVI DIO

OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim pravilnikom uređuje se ustrojstvo, knjižnična djelatnost i rad Knjižnice Državnog zavoda za statistiku (u
daljnjem tekstu: Knjižnica), stjecanje, održavanje, korištenje, smještaj i zaštita knjižničnog fonda te korištenje usluga
Knjižnice.

Članak 2.

(1) Knjižnica je ustrojena kao knjižnica u sastavu Državnog zavoda za statistiku (u daljnjem tekstu: DZS) unutar
ustrojstvene jedinice nadležne za komunikaciju s korisnicima.

(2) Knjižnica je upisana u Upisnik knjižnica i knjižnica u sastavu pri središnjem tijelu državne uprave nadležnom za
kulturu.

Članak 3.

(1) Knjižnica je prema namjeni i sadržaju knjižničnog fonda specijalna knjižnica poluotvorenog tipa čija je osnovna
djelatnost namijenjena DZS-u.

(2) Osnovni je cilj Knjižnice posredovanje knjižnične građe javnosti odnosno svim profiliranim skupinama korisnika te
je ujedno i podrška istraživačkoj i stručnoj djelatnosti.

(3) Knjižnica je svojim radom uglavnom orijentirana stručnoj djelatnosti DZS-a, a dijelom se uključuje u
znanstvenoistraživačko područje na temelju djelatnosti DZS-a.

Članak 4.

(1) U ovom pravilniku pojedini izrazi imaju sljedeće značenje:

1) knjižnična građa jest sva građa koja pristiže u knjižnicu, koja se u njoj čuva i daje na korištenje.

2) knjižnični fond jest cjelina sakupljene i obrađene knjižnične građe

3) referentna zbirka jesu publikacije s informacijama iz raznih područja, namijenjene brzom nalaženju potrebnih
informacija

4) vlastita izdanja jesu objavljene publikacije Zavoda

5) zaštićeni fond jest dio knjižničnog fonda koji zahtijeva poseban postupak u korištenju (ne smije se kopirati) i
smještaju građe (dostupan je samo knjižničaru).

(2) Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rodno značenje odnose se jednako na muški i ženski rod.

DRUGI DIO

KNJIŽNIČNA DJELATNOST

Članak 5.



(1) Knjižnična djelatnost obavlja se prema utvrđenim Hrvatskim standardima za specijalne knjižnice, u skladu s
odredbama propisa kojima se uređuje rad knjižnica.

(2) Knjižnična djelatnost obuhvaća:

– nabavu knjižnične građe (ponajprije iz područja statistike)

– stručnu obradu (inventarizaciju, katalogizaciju, klasifikaciju, predmetnu obradu)

– izradu kataloga i sudjelovanje u izradi skupnih kataloga, izradu biltena prinova, bibliografija i drugih informacijskih
pomagala

– omogućavanje pristupačnosti knjižnične građe i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima,
osiguranje korištenja i posudbe knjižnične građe te protok informacija

– smještaj, čuvanje i zaštitu knjižnične građe

– trajno čuvanje svih izdanja DZS-a

– pomoć korisnicima pri izboru i korištenju knjižnične građe te informacijskih pomagala kao i edukaciju korisnika

– vođenje evidencija o korisnicima i o korištenju knjižnične građe

– provedbu revizije i otpisa građe

– suradnju s knjižnicama srodnih institucija.

TREĆI DIO

ORGANIZACIJA I NAČIN RADA KNJIŽNICE

I. POGLAVLJE

RADNO VRIJEME KNJIŽNICE

Članak 6.

(1) Radno vrijeme Knjižnice za zaposlenike DZS-a u skladu je s Pravilnikom o unutarnjem redu DZS-a.

(2) Radno vrijeme Knjižnice za vanjske korisnike jest od 9.00 do 15.00 sati.

II. POGLAVLJE

KNJIŽNIČAR

Članak 7.

(1) Knjižničar organizira rad Knjižnice u skladu s odredbama ovog pravilnika.

(2) Knjižničar je zaposlenik DZS-a raspoređen u ustrojstvenoj jedinici nadležnoj za komunikaciju s korisnicima.

III. POGLAVLJE

KNJIŽNIČNI ODBOR

Članak 8.

Osnovni zadaci Knjižničnog odbora jesu:

– izrađivanje nacrta provedbenog propisa kojim se uređuje rad Knjižnice

– predlaganje mjera za razvoj i unapređenje rada Knjižnice

– predlaganje glavnih smjernica nabavne politike Knjižnice

– davanje suglasnosti na reviziju i otpis knjižnične građe

– predlaganje nabave literature za potrebe stručnog rada DZS-a

– davanje mišljenja na ponude za poklon ili otkup knjižnične građe

– poduzimanje drugih aktivnosti važnih za rad Knjižnice.

Članak 9.

(1) Knjižnični odbor ima tri člana.

(2) Članovi Knjižničnog odbora jesu predstavnici pojedinih stručnih statističkih područja u DZS-u i knjižničar.

Članak 10.

(1) Knjižničnim odborom predsjedava predsjednik Knjižničnog odbora koji prema potrebi priprema i saziva sastanke
Knjižničnog odbora.

(2) Članove i predsjednika Knjižničnog odbora imenuje ravnatelj DZS-a.


