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Na temelju ¢lanka 15. stavak 4. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine, broj: 120/16) donosim

PRAVILNIK

0 JAVNOJ NABAVI U DIPLOMATSKIM MISIJAMA I KONZULARNIM UREDIMA REPUBLIKE
HRVATSKE U INOZEMSTVU

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, postupci i na¢ini provedbe javne nabave (u daljnjem tekstu: nabave)
roba, radova, usluga i provedbe projektnih natjecaja u diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike Hrvatske u
inozemstvu (u daljnjem tekstu DM/KU), a ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 950.000,00 kn za robu, usluge i projektne
natjecaje odnosno manja od 4.000.000,00 kn za radove.

(2) Sastavni dio ovoga Pravilnika jesu:

Prilog I - Interna odluka o pocetku postupka nabave;

Prilog II - Poziv na dostavu ponude;

Prilog III — Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda;
Prilog IV — Odluka o odabiru;

Prilog V — Odluka o poniStenju;

Prilog VI - Izjava o postojanju/nepostojanju sukoba interesa.

OSNOVNA NACELA JAVNE NABAVE U DIPLOMATSKIM MISIJAMA I KONZULARNIM UREDIMA RH U
INOZEMSTVU
Clanak 2.
Uvazavajudi specifi¢nosti pojedinih zemalja primateljica, razli¢ite poslovne obicaje i zakonsku regulativu, ukljucivo i
medunarodne propise, uvjeti i postupci nabave uredeni ovim Pravilnikom temelje se na sljede¢im osnovnim nacelima:
— nacelo racionalnog i efikasnog trosenja proracunskih sredstava;
— nacelo ucinkovitosti;
— nacelo slobode kretanja roba i usluga;
— nacelo slobode poslovnog nastana;
— nacelo jednakog tretmana;
— nacelo transparentnosti;
— nacelo zabrane diskriminacije;
- nacelo trziSnog natjecanja i
- nacelo uzajamnog priznavanja.
Clanak 3.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se za sklapanje:
— ugovora o radu i ugovora o djelu te drugih odgovarajucih ugovora prema posebnim propisima, povezanih s

redovnima poslovima i aktivnostima u diplomatskim misijama i konzularnim uredima RH u inozemstvu (u daljnjem
tekstu: DMKU);



— ugovora o stjecanju, zakupu ili najmu postojecih gradevina, druge nepokretne imovine, zemljista ili prava koja se njih
ticu, bez obzira na nacin financiranja kao i drugih ugovornih obveza koje su ugovorom preuzete, te ugovora za usluge
agencija za posredovanje u prometu nekretninama;

— ugovora koje sklapaju pruzatelji audiovizualnih ili radijskih medijskih usluga za termine radiotelevizijskog ili
programskog emitiranja, za stjecanje, razvoj, produkciju ili koprodukciju programskog materijala namijenjenog za
audiovizualne medijske usluge ili radijske medijske usluge;

— ugovora o $kolovanju djece $efova DMKU te drzavnih sluzbenika i namjestenika na mandatu u DMKU;

— ugovora o zdravstvenim uslugama i ugovora o polici zdravstvenog osiguranja do iznosa propisanog ¢lankom 8. stavak
2. ovoga Pravilnika; ugovora koji su na osnovi propisa Republike Hrvatske odredeni kao klasificirani i ¢ije izvr$enje na
osnovi zakona ili drugih propisa Republike Hrvatske zahtijeva primjenu mjera informacijske sigurnosti;

— ugovora o odvjetnickim i javnobiljeznickim uslugama;

— arbitraze i mirenja;

— ugovora i natjecaja na koje se primjenjuju drugacija pravila nabave i koji se sklapaju ili provode na temelju posebnih
postupaka medunarodne organizacije;

— za usluge javnog, Zeljeznickog i zracnog prometa;

— ugovora i natjecaja na koje se primjenjuju drugacija pravila nabave i koji se sklapaju ili provode sukladno
medunarodnom sporazumu izmedu Republike Hrvatske i jedne ili vise tre¢ih drzava, potpisanim u skladu s Ugovorom o
funkcioniranju Europske unije, i koji obuhvacaju robu ili radove namijenjene zajednickoj provedbi ili koristenju radova od
strane drzava potpisnica ili usluge namijenjene zajednickoj provedbi ili koriStenju projekta od strane drzava potpisnica.
Europska komisija obavjestava se o svim takvim medunarodnim sporazumima;

— ugovora o uslugama koje DM/KU sklapa s javnim naruciteljem ili udruzenjem ili udruZenjem javnih narucitelja koji
tu uslugu pruza na temelju iskljucivog prava utemeljenog na objavljenom zakonu, drugom propisu ili upravnom aktu zemlje
primateljice.

- ugovora iz ¢lanaka 29. i 30. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, broj 120/16)

Clanak 4.

DMKU provodi postupak nabave izravnom pogodbom, u slu¢ajevima:

— iznimne Zurnosti, izazvane dogadajima koje DMKU nije mogao predvidjeti ili na njih utjecati i kada se rokovi za
provedbu postupaka iz ovoga Pravilnika ne mogu primijeniti;

— kada na lokalnom trzistu nije moguce prikupiti ponude za usluge, robe i radove (u daljnjem tekstu: predmet nabave)
koje su vezane za to¢no odredenu tvrtku koja jedina ima mogucnost isporuciti trazeni predmet nabave (tzv. tehnicki ili
umjetnicki razlozi ili razlozi vezani za zastitu posebnog ili isklju¢ivog prava);

— za dodatne radove i usluge cija ukupna vrijednost ne smije preci 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu bili
ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova i
usluga opisanih u njima, te:

a) kada takve dodatne radove i usluge nije moguce tehnicki ili ekonomski odvojiti od osnovnog ugovora bez znatnih
poteskoca za javnog narucitelja, i/ili

b) kada su takvi radovi i usluge, iako odvojivi od izvr$enja osnovnog ugovora, nuzno potrebni za njegov dovrsetak:

— za nove radove i usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije preci 30% vrijednosti osnovnog ugovora, koji nisu bili
ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova i
usluga opisanih u njima, koji se dodjeljuju gospodarskom subjektu s kojim je isti javni narucitelj ve¢ sklopio osnovni ugovor
i to u razdoblju od tri godine nakon sklapanja osnovnog ugovora, pod uvjetom da:

a) su takvi radovi i usluge u skladu s osnovnim projektom za koji je bio sklopljen osnovni ugovor:

b) je osnovni ugovor sklopljen sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika

c) je DMKU, u smislu ¢lanka 6. ovog Pravilnika, pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave, uzeo u obzir ukupnu
procjenu troSkova novih radova i usluga koji ¢e se ponavljati,

d) se ovaj postupak odvija unutar tri godine nakon sklapanja osnovnog ugovora.

Clanak 5.

Ako se prema ugovoru o gradenju u skladu s obicajima i praksom u graditeljstvu ukupna cijena utvrduje kona¢nim
obracunom, neovisno o tome je li gradenje ugovoreno po sustavu »klju¢ u ruke« ili se ta cijena utvrduje primjenom
jedini¢nih cijena prema stvarno izvedenim radovima obracunatim u skladu s gradevinskom knjigom, za sluc¢aj da ukupan
iznos prema kona¢nom obracunu nije vidi od 5% od predvidive cijene gradenja utvrdene ugovorom te da je ugovorom o
gradenju tako odredeno, nije potrebno sklapanje dodatka toga ugovora.



Clanak 6.

U svim slucajevima sklapanja ugovora o javnoj nabavi roba, radova,usluga, i projektnih natjecaja sukladno ovom
Pravilniku, ukljucivo i kada je nuzno ugovoriti dodatne radove (u smislu ¢lanka 4. alineje 3. i 4 ovog Pravilnika) ili sklopiti
dodatak ugovora, ukupna vrijednost nabave ne moze prelaziti iznose procijenjenih vrijednosti nabave utvrdenih u ¢lanku 8.
ovog Pravilnika, a u slu¢aju kada ukupna vrijednost nabave prelazi iznose procijenjene vrijednosti nabave utvrdenih u
¢lanku 8. ovog Pravilnika, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Odredba stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuje se i u slucaju iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika kad je ukupan iznos prema
kona¢nom obrac¢unu visi od 5% a manji od 30% od predvidive cijene gradenja utvrdene ugovorom.

UVJETI PROVODENJA POSTUPAKA NABAVE U DMKU
Clanak 7.

(1) Sef DMKU odnosno ovlastena osoba koja ga mijenja, sukladno osiguranim proracunskim sredstvima, donosi Plan
nabave za DMKU kojem je na ¢elu i dostavlja ga potpisanog u elektronickom obliku (u PDF formatu), u Ministarstvo
vanjskih i europskih poslova (u daljnjem tekstu: MVEP). Sef DMKU-a odnosno ovlastena osoba koja ga mijenja duZna je
MVEP-u u elektronickom obliku dostaviti (u PDF formatu), svaku izmjenu i dopunu Plana nabave za DMKU kojem je na
celu.

(2) Postupak nabave u DMKU moze se pokrenuti samo kada su planirana i osigurana financijska sredstva i kada je
predmet nabave uvrsten u Plan nabave DMKU za proracunsku godinu.

(3) Predmet nabave su istovrsne robe, radovi,usluge i projektni natjecaji u koli¢ini koja se planira nabavljati u tijeku
jedne proracunske godine za pojedini DMKU.

(4) Istovrsnom robom, radovima, uslugama i projektnim natjecajima iz stavka 3. ovog ¢lanka smatraju se one koje
imaju istu namjenu, tehnicke karakteristike i predstavljaju tehnolosko-tehnicku ili funkcionalnu cjelinu.

(5) Nabava usluga vezanih uz sluzbena putovanja (smjestaj, i sl.), preseljenja i nabavu energenata definira se kao
pojedinacan (zaseban) predmet nabave.

(6) Planirana vrijednost nabave je vrijednost predmeta nabave u kojoj moraju biti obuhvaceni i svi ostali troskovi
(isporuka, montaza, porezi i sl.).

(7) Pri provodenju postupka nabave za sklapanje ugovora za kupnju novo proizvedenih vozila za potrebe DMKU
obavezna je primjena Zakona o promicanju ¢istih i energetski u¢inkovitih vozila u cestovnom prijevozu (»Narodne novine,
broj 127/13), Pravilnika o metodologiji za izracun operativnih trodkova tijekom razdoblja eksploatacije vozila za cestovni
prijevoz (»Narodne novine, broj 136/13) i Pravilnika o mjerilima koja se koriste u postupcima javne nabave vozila za
cestovni prijevoz (»Narodne novine, broj 11/2014).

Clanak 8.

(1) DMKU nije obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik ako je procijenjena vrijednost nabave roba, usluga i projektnih
natjecaja manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova osim:

— u slu¢ajevima nabave roba, usluga, i projektnih natjecaja navedenih u ¢lanku 13. stavku 1. ovoga Pravilnika, kada je
DMKU duzan prikupiti jednu ili viSe usporedivih ponuda, predloziti ekonomski najpovoljniju i zatraziti misljenje nadleznih
sluzbi MVEP-a.

— u slu¢ajevima nabave usluga za potrebe preseljenja u kojim slucajevima je DMKU duzan prikupiti tri usporedive
ponude, predloziti ekonomski najpovoljniju i zatraziti misljenje nadleznih sluzbi MVEP-a

(2) Za procijenjenu vrijednost nabave koja je jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kn za robu, usluge i provedbu projektnih
natjecaja odnosno veca od 500.000,00 kn za radove a manja od 950.000,00 kn za robu, usluge i provedbu projektnih
natjecaja, odnosno manja od 4.000.000,00 kn za radove, DMKU je obvezan zatraziti najmanje tri pisane ponude uz
istovremeno objavljivanje poziva na dostavu ponuda na web-stranicama DMKU ili objaviti na drugi nacin iz ¢lanka 16.
stavka 1. ovog Pravilnika

(3) Za procijenjenu vrijednost nabave koja je jednaka ili ve¢a od 950.000,00 kn za robu, usluge i provedbu projektnih
natjecaja, odnosno od 4.000.000,00 kn za radove, ne primjenjuje se ovaj Pravilnik ve¢ je provodenje postupaka u
nadleznosti stru¢nih sluzbi MVEP, primjenom Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novinex, broj 120/2016).

Clanak 9.
(1) Vrijednosni pragovi iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika preracunavaju se u valutu zemlje primateljice prema srednjem
tecaju HNB-a na dan preracunavanja, a izrazeni su bez PDV-a (odnosno adekvatnog poreza zemlje primateljice).
(2) Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost predmeta nabave umanjena za iznos poreza i drugih davanja kojih je
DMKU osloboden ili mu se naknadno vracaju, ovisno o specifi¢cnostima zemlje primateljice.



Clanak 10.

(1) Za potrebe provodenja postupka nabave u DMKU iz ¢lanka 8. stavka 2. ovoga Pravilnika, obvezno je imenovanje
povjerenstva od tri ili viSe ¢lanova koji su drzavni sluzbenici ili namjestenici MVEP-a, jedan ¢lan povjerenstva moze biti iz
redova lokalno angaziranog osoblja.

(2) Izuzetno, povjerenstvo moze imati manje od tri ¢lana i to u slucaju kada je iz objektivnih okolnosti ukupan broj
drzavnih sluzbenika i namjestenika manji od tri.

(3) Radom povjerenstva rukovodi predsjednik povjerenstva.

Clanak 11.

(1) Osoba odgovorna za provodenje postupaka nabave u DMKU je Sef DMKU odnosno osoba koja ga po pisanom
ovlastenju mijenja (u daljnjem tekstu: Odgovorna osoba).

(2) Sukobom interesa u postupku nabave smatraju se sljede¢i odnosi DMKU kao naruditelja i gospodarskih subjekata
kao ponuditelja:

— ako predstavnik narucitelja (u daljnjem tekstu: predstavnik DMKU) istovremeno obavlja upravljacke poslove u
gospodarskom subjektu, ili

— ako je predstavnik DMKU vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava natemelju kojih sudjeluje u
upravljanju odnosno u kapitalu tog gospodarskog subjekta s vise od 0,5%

(3) Predstavnikom DMKU u smislu ovog ¢lanka smatra se:

— Sef DMKU odnosno osoba koja ga po ovlastenju mijenja

— imenovani ¢lanovi povjerenstava u pojedinom postupku javne nabave

— druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje DMKU u pojedinom postupku javne nabave.

(4) DMKU ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi s gospodarskim subjektima iz stavka 2. ovog ¢lanka u svojstvu
ponuditelja i ¢lana zajednice ponuditelja. Gospodarski subjekti iz stavka 2. ovog ¢lanka ne smiju biti podizvoditelji
odabranom ponuditelju.

(5) Odredba stavka 4. ovog ¢lanka primjenjuje se i u slu¢aju kada je u odnosu s gospodarskim subjektom iz stavka 2.
ovog c¢lanka i povezana osoba predstavnika DMKU iz stavka 3. alineje 1. ovog ¢lanka. Povezane osobe su bra¢ni ili
izvanbracni drug, srodnici po krvi u uspravnoj lozi, braca, sestre te posvojitelj, odnosno posvojenik predstavnika DMKU iz
stavka 3. alineje 1. ovog c¢lanka.

(6) Predstavnici DMKU duzni su potpisati izjavu o postojanju ili ne postojanju sukoba interesa (u daljnjem tekstu: ISI,
Prilog VI ovog Pravilnika) u smislu njihova odnosa ili odnosa povezanih osoba predstavnika narucitelja iz stavka 3. ovog
¢lanka s gospodarskim subjektima iz stavka 2. ovog ¢lanka. Obrazac Izjave o sprjecavanju sukoba interesa, koja ¢ini Prilog
VI, koja je sastavni dio ovog pravilnika, i kao takav naveden u popisu priloga Pravilnika, a u obrascu je propisan minimalan
sadrzaj iste Izjave.

(7) Sefovima DMKU zabranjeno je utjecati na odabiranje poslova ili ugovora o javnoj nabavi za nabavu
roba,radova,usluga i projektnih natjecaja, u smislu ¢lanka 8. ovog Pravilnika i/ili na bilo koji drugi nacin koristiti svoj
polozaj Sefa DMKU kako bi utjecali na ovu nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke
povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nacin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi

(8) Za slucaj pojave sukoba interesa koji nisu opisani u stavcima 2. do 7. ovog ¢lanka a pojave se u provedbi ovog
Pravilnika, na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novines,
broj 120/2016).

POSTUPCI NABAVE U DMKU
Clanak 12.

(1) Postupak nabave iz ¢lanka 8. stavka 2. ovoga Pravilnika pocinje donosenjem Interne odluke o pocetku postupka
nabave (u daljnjem tekstu: IOP, Prilog I ovoga Pravilnika), a koju donosi Odgovorna osoba u DMKU.

(2) U slucaju iz ¢lanka 4. alineja 1. i 2. ovoga Pravilnika za procijenjenu vrijednost nabave koja je jednaka ili veca od
200.000,00 kn za robu, usluge i provedbu projektnih natjec¢aja odnosno veca od 500.000,00 kn za radove a manja od
950.000,00 kn za robu, usluge i provedbu projektnih natjecaja, odnosno manja od 4.000.000,00 kn za radove, postupak
nabave u DMKU takoder pocinje dono$enjem IOP-a, uz navodenje pravne osnove za odabir postupka i kratkog obrazlozenja
primjene istog.

(3) IOP obavezno sadrzi minimalno sljedece podatke: Naziv i adresu DMKU, Opis predmeta nabave, Procijenjenu
vrijednost predmeta nabave (bez pripadajucih poreza), Osnovu za provodenje postupka (¢lanak ovoga Pravilnika),
Aktivnost i poziciju iz prorac¢una na kojoj je nabava planirana, Popis predsjednika i ¢lanova povjerenstva, Ime i prezime te



potpis Odgovorne osobe.

(4) IOP se urucuje svim imenovanim ¢lanovima Povjerenstva, jedan primjerak se odlaze u spis, a jedna kopija se
elektronickom postom dostavlja u MVEP, nadleznoj sluzbi.

Clanak 13.

(1) DMKU obavezan je zatraziti pisanim putem prethodno misljenje nadleznih sluzbi, a u svrhu postivanja internih
standarda MVEP-a za:

- nabavu i odrZavanje opreme za zastitu i sigurnost;

- nabavu i odrzavanje komunikacijske opreme;

— nabavu i odrzavanje racunalne opreme;

- nabavu sluzbenih vozila;

— nabavu namjestaja i opreme za opremanje DMKU, rezidencija i stanova;

— provedbu projektnih natjecaja;

— nabavu i restauriranje umjetnickih djela;

— investicijsko odrzavanje objekata u vlasnistvu ili u najmu;

- dodatna ulaganja na gradevinskim objektima u vlasni$tvu ili u najmu.

(2) Postupak nabave moze se nastaviti tek po dobivanju pozitivnog pisanog misljenja nadleznih sluzbi.

Clanak 14.

(1) Povjerenstvo priprema i izraduje detaljan opis predmeta, koji sadrzi sve nuzne specifikacije predmeta nabave,
prikladan za slanje poziva na dostavu ponuda.

(2) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, potpun i ne diskriminirajuci nacin koji osigurava moguc¢nost
nadmetanja medu potencijalnim ponuditeljima i usporedivost ponuda u pogledu zahtjeva koje je DMKU postavio.

(3) Upotreba zasticenog imena (trgovacke marke) u pravilu nije dozvoljena u opisu predmeta nabave osim u slucaju
kada ni na koji drugi nacin predmet nabave nije moguce precizno opisati. Tada se uz navodenje zasticenog imena, u opisu
predmeta nabave, obvezno dodaju rijeci »ili jednakovrijedan«.

Clanak 15.

(1) Za vrijednosti nabave navedene u ¢lanku 8. stavku 2. ovoga Pravilnika, povjerenstvo priprema tekst poziva na
dostavu ponuda koji ¢e biti upucen potencijalnim ponuditeljima uz istovremeno objavljivanje PDP na web-stranicama
DMKU ili objaviti na drugi nacin iz ¢lanka 16. stavka 1. ovog Pravilnika.

(2) PDP minimalno sadrzi: Naziv DMKU, naziv i adresu potencijalnog ponuditelja, kratak opis predmeta nabave, rok za
dostavu ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, na¢in dostavljanja ponuda, adresu na
kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, ime i prezime, broj
telefona i elektronicku adresu osobe za kontakt.

(3) Povjerenstvo upucuje PDP u pisanom obliku istovremeno na najmanje tri potencijalna ponuditelja. PDP se upucuje
na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane potencijalnog ponuditelja (dostavnica, povratnica,
kopija izvje$c¢a o uspjesnom slanju telefaksom, tiskano izvjesce o procitanoj elektronickoj postii sl.).

(4) Ostale ponude, zaprimljene na osnovi objavljenog PDP na web-stranicama DMKU, ili na nacin iz ¢lanka 1. ovog
¢lanka, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude zaprimljene na osnovi PDP upucenog potencijalnim
ponuditeljima.

Clanak 16.

(1) U slucaju da prikupljanjem ponuda sukladno ¢lanku 15. stavak 1. ovoga Pravilnika ne pristigne niti jedna ponuda,
odnosno niti jedna prihvatljiva ponuda, Povjerenstvo je duzno objaviti PDP u dnevnom ili specijaliziranom tisku ili
nacionalnom oglasniku zemlje primateljice, odnosno na drugi odgovarajuci nacin, a objavljeni oglas u originalu ili preslici
sacuvati u spisu kao dokaz objave, uz istovremeno objavljivanje PDP na web-stranicama DMKU.

(2) Ako nakon objave PDP na nacin iz stavka 1. ovog ¢lanka, ne pristigne niti jedna ponuda, odnosno niti jedna
prihvatljiva ponuda, DMKU ¢e potreban predmet nabave osigurati slanjem PDP ponuditelju koji je u mogu¢nosti isporuciti
trazeni predmet nabave.

Clanak 17.

(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda, DMKU ¢e posebice uzeti u obzir slozenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponuda.



