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Na temelju ¢lanka 63. stavka 2. Zakona o sustavu drzavne uprave (»Narodne novine«, br. 150/11 i 12/13 - Odluka
Ustavnog suda Republike Hrvatske, 93/16 i 104/16) i ¢lanka 41. stavka 1. Zakona o ustrojstvu i djelokrugu ministarstava i
drugih sredi$njih tijela drzavne uprave (»Narodne novines, br. 93/16 i 104/16), Vlada Republike Hrvatske je na sjednici
odrzanoj 14. prosinca 2016. godine donijela

UREDBU
O UNUTARNJEM USTROJSTVU SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA ZA SPORT

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Uredbom ureduje se unutarnje ustrojstvo SrediSnjeg drzavnog ureda za $port (u daljnjem tekstu: Sredidnji
drzavni ured), nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica, njihov djelokrug, nacin upravljanja, okvirni broj drzavnih
sluzbenika i namjestenika te druga pitanja od znacaja za rad Sredi$njeg drzavnog ureda.

I1. UNUTARNJE USTROJSTVO I DJELOKRUG

Clanak 2.
Za obavljanje poslova iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda, ustrojavaju se sljedece unutarnje ustrojstvene jedinice:
1. Kabinet drzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda
2. Glavno tajnistvo
3. Sektor za razvoj Sporta
4. Sektor za potporu sustavu Sporta
5. Samostalna sluzba sportske inspekcije.

1. KABINET DRZAVNOG TAJNIKA SREDISNJEG DRZAVNOG UREDA

Clanak 3.

Kabinet drzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda obavlja stru¢ne i administrativne poslove za drzavnog tajnika
Sredi$njeg drzavnog ureda i zamjenika drzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda, protokolarne poslove i poslove javnog
informiranja, poslove u vezi predstavki i prituzbi, poslove koordinacije, pracenja rada i komuniciranja s radnim tijelima
Vlade Republike Hrvatske vezano za sjednice Vlade Republike Hrvatske i Hrvatskoga sabora te s drugim tijelima drzavne
uprave; koordinira poslove medunarodne suradnje iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda, kao i druge strucne i
administrativne poslove u vezi s realizacijom programa rada i aktivnosti drzavnog tajnika SrediSnjeg drzavnog ureda i
zamjenika drzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda; obavlja poslove u vezi s provedbom zakona kojim se ureduje pravo
na pristup informacijama. Kabinet drzavnog tajnika Sredi$njeg drzavnog ureda obavlja i druge poslove iz svoga djelokruga.

2. GLAVNO TAJNISTVO
Clanak 4.

Glavno tajniStvo priprema i izraduje nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa iz djelokruga Sredi$njeg
drzavnog ureda; daje misljenja na nacrte prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa iz djelokruga drugih tijela drzavne
uprave; prati primjenu i provedbu zakona i drugih propisa u podrucju Sporta; priprema odgovore na zastupnicka pitanja;
izraduje nacrte ugovora i sporazuma iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog ureda; izraduje nacrte rjeSenja u upravnom
postupku u prvom stupnju te izraduje nacrte rjesenja u drugostupanjskom upravnom postupku iz nadleznosti Sredi$njeg



drzavnog ureda koji izrijekom nisu stavljeni u nadleznost drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica; priprema odgovore na
tuzbe u upravnim sporovima; suraduje i koordinira aktivnosti s Vladom Republike Hrvatske, kao i tijelima drzavne uprave
u poslovima iz svoje nadleznosti; obavlja poslove javne nabave robe i usluga po postupku propisanom zakonom kojim se
ureduje javna nabava; brine se o koriStenju imovine Sredi$njeg drzavnog ureda i sredstava za rad; obavlja poslove prijama i
dostave poste te poslove arhiviranja; obavlja stru¢ne i informaticke poslove planiranja, organiziranja i provodenja
informatizacije; obavlja poslove pracenja stanja u svim segmentima djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda; prati i provodi
mjere politike planiranja i upravljanja razvojem ljudskih potencijala; brine o stru¢nom osposobljavanju, usavr$avanju i
napredovanju drzavnih sluzbenika i namjestenika, nadzire rad drzavnih sluzbenika i namjestenika te vodi propisane
evidencije i osobne ocevidnike, redovito dostavljajuci nove podatke u Registar zaposlenih u javnom sektoru; koordinira
prijevoz i upotrebu sluzbenih vozila za potrebe SrediSnjeg drzavnog ureda. Glavno tajniStvo osigurava djelotvorno
financijsko poslovanje i koristenje osiguranih sredstava u drzavnom proracunu; izraduje nacrte prijedloga proracuna te
koordinira poslove s Ministarstvom financija; prati izvr§enje proracuna, priprema prijedloge rebalansa proracuna, izraduje
periodi¢na izvje$c¢a o njegovu ostvarivanju, kao i analiticke studije s financijskim projekcijama u vezi s prijedlozima zakona,
standarda i drugih promjena vezanih uz djelatnost Sporta; planira i osigurava financijska sredstva za izdatke za zaposlene;
provodi financijski nadzor korisnika drzavnog proracuna. Koordinira poslove na razvoju sustava unutarnjih kontrola za
Sredi$nji drzavni ured. Organizira razvoj i odrzavanje, kao i sadrzajna rjeSenja te vizualno oblikovanje sluzbenih web
stranica na hrvatskom i engleskom jeziku sa svthom komunikacije s medunarodnim i domacim $portskim institucijama i
organizacijama, te ostalim institucijama koje su od interesa za hrvatski $port. Glavno tajnistvo obavlja i druge poslove iz
svoga djelokruga.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Glavnog tajnistva, ustrojavaju se sljedece unutarnje ustrojstvene jedinice:
2.1. Sluzba pravnih i op¢ih poslova

2.2. Sluzba za financije i racunovodstvo.

2.1. Sluzba pravnih i op¢ih poslova

Clanak 5.

Sluzba pravnih i op¢ih poslova priprema i izraduje nacrte prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa iz djelokruga
Sredi$njeg drzavnog ureda; upucuje nacrte prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa iz djelokruga SrediSnjeg drzavnog
ureda u proceduru Vladi Republike Hrvatske; daje misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga
drugih tijela drzavne uprave; koordinira poslove iz podrucja procjene ucinaka propisa sukladno posebnom zakonu; prati
primjenu i provedbu zakona i drugih propisa u podrucju Sporta; prati promjene u zakonodavstvu Republike Hrvatske i
uskladuje propise iz djelokruga Sredi$njeg drzavnog ureda s propisima iz djelokruga drugih tijela drzavne uprave; izraduje
upute, stru¢na misljenja i objasnjenja u vezi s primjenom i provedbom zakona i drugih propisa iz djelokruga Sredi$njeg
drzavnog ureda; priprema odgovore na zastupnicka pitanja; izraduje nacrte ugovora i sporazuma iz djelokruga SrediSnjeg
drzavnog ureda; daje misljenja na nacrte ugovora i sporazuma drugim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Sredi$njeg
drzavnog ureda; izraduje odgovore i misljenja na upite i predstavke gradana u vezi s primjenom propisa iz djelokruga
SrediSnjeg drzavnog ureda; izraduje nacrte rjeSenja u upravnom postupku u prvom stupnju te izraduje nacrte rjesenja u
drugostupanjskom upravnom postupku iz nadleznosti Sredi$njeg drzavnog ureda koji izrijekom nisu stavljeni u nadleznost
drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica; priprema odgovore na tuzbe u upravnim sporovima; priprema stru¢ne upute za
nadlezno drzavno odvjetnistvo kada zastupa Republiku Hrvatsku u sudskim postupcima; pruza pravnu pomo¢ drugim
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama SrediSnjeg drzavnog ureda u pripremi izvje$¢a Vladi Republike Hrvatske i
Hrvatskome saboru te pri izradi slozenijih pravnih akata i pravnih stajalista iz djelokruga drugih unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Sredi$njeg drzavnog ureda.

Sluzba obavlja poslove pisarnice, pismohrane i druge strucne i administrativne poslove vezano za postupanje s
dokumentacijom i pismenima u Sredi$njem drzavnom uredu; obavlja primitak i otpremu poste; suraduje s nadleznim
tijelima u poslovima iz svoje nadleznosti; izraduje i predlaze donoSenje Plana klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja pismena u Sredi$njem drzavnom uredu; brine o tehnickom i investicijskom odrzavanju prostora
kojim se koristi Sredi$nji drzavni ured, odrzavanju i koristenju vozila SrediSnjeg drzavnog ureda, koristenju imovine
Sredi$njeg drzavnog ureda i sredstava za rad te vodi evidenciju o imovini kojom se koristi Sredi$nji drzavni ured; obavlja
poslove informacijske sigurnosti te distribucije neklasificiranih i klasificiranih dokumenata Sredi$njeg drzavnog ureda; vodi
registar certifikata o sigurnosnoj provjeri i popis osoba koje imaju pristup klasificiranim podacima iz nadleznosti SrediSnjeg
drzavnog ureda; planira poslove civilne obrane i prati stanje civilnih obrambenih priprema.

Sluzba se brine o stru¢nom osposobljavanju, usavr$avanju, napredovanju i nagradivanju drzavnih sluzbenika i
namjestenika SrediSnjeg drzavnog ureda u tijeku sluzbe te prati i nadzire njihov rad; predlaze, prati i provodi mjere politike
planiranja, upravljanja i razvoja ljudskih potencijala; obavlja poslove u vezi s prijemom u drzavnu sluzbu u Sredi$nji drzavni
ured, rasporedom drzavnih sluzbenika i namjestenika Sredis$njeg drzavnog ureda na radna mjesta, premjestajem drzavnih



sluzbenika na radna mjesta u Sredi$njem drzavnom uredu ili premjestajem u drugo tijelo drzavne uprave, poslove u vezi s
prestankom drzavne sluzbe te u vezi s drugim pravima, obvezama i odgovornostima drzavnih sluzbenika i namjestenika;
vodi propisane ocevidnike i evidencije te Registar zaposlenih u javnom sektoru, redovito dostavlja nove podatke u sredi$nji
popis drzavnih sluzbenika.

Obavlja poslove javne nabave robe i usluga za potrebe Sredi$njeg drzavnog ureda po postupku propisanom zakonom
kojim se ureduje javna nabava; prati postupak nabave sukladno planu nabave i sredstvima osiguranim planom proracuna u
pogledu zadanih okvira visine i namjene sredstava; priprema i izraduje ugovore iz podruéja nabave te prati izvrsavanje istih;
vodi evidencije o postupcima nabave, evidencije zakljucenih ugovora te evidenciju nabavljenih osnovnih sredstava.

Sluzba obavlja stru¢ne i informaticke poslove planiranja, organiziranja i provodenja informatizacije Sredi$njeg
drzavnog ureda, $to ukljucuje: planiranje, razvoj i odrzavanje racunalno-komunikacijske infrastrukture; planiranje i
utvrdivanje zahtjeva za razvoj i odrzavanje korisnickih aplikacija i baza podataka te njihovo dokumentiranje, pruzanje
potpore u obavljanju elektronickog poslovanja Sredi$njeg drzavnog ureda, organiziranje i administriranje sluzbe za podrsku
za zaposlenike Sredi$njeg drzavnog ureda, razvoj i odrzavanje internih i javnih informacijskih i komunikacijskih servisa te
brigu o informatickom obrazovanju zaposlenika. Sluzba obavlja poslove pracenja stanja u svim segmentima djelokruga
SrediSnjeg drzavnog ureda putem anketa, predstavki gradana i iz drugih izvora prikuplja podatke o stanju u podrucju
$porta i analiticki ih obraduje te izraduje analiticka izvjesca za potrebe Sredi$njeg drzavnog ureda. Sluzba obavlja i druge
poslove iz svoga djelokruga.

2.2. Sluzba za financije i racunovodstvo

Clanak 6.

Sluzba za financije i ra¢unovodstvo osigurava djelotvorno financijsko poslovanje Sredi$njeg drzavnog ureda i nacin
koriStenja osiguranih sredstava u drzavnom proracunu. Na temelju prijedloga proracunskih korisnika i unutarnjih
ustrojstvenih jedinica Sredi$njeg drzavnog ureda izraduje nacrte prijedloga proracuna, objedinjuje konacni prijedlog
drzavnog proracuna te koordinira sve poslove s Ministarstvom financija, Vladom Republike Hrvatske i Hrvatskim saborom,
sve do konacnog usvajanja proracuna za razdjel Sredi$njeg drzavnog ureda. Sluzba prati izvr§enje proracuna, priprema
prijedloge rebalansa proracuna, izraduje periodi¢na izvjes¢a o njegovu ostvarivanju, kao i analiticke studije s financijskim
projekcijama u vezi s prijedlozima zakona, standarda i drugih promjena vezanih uz djelatnost $porta. Sluzba provodi
financijski nadzor korisnika drzavnog proracuna te koordinira uspostavljanje i razvoj metodologije financijskog upravljanja;
obavlja upravne i stru¢ne poslove vezane za ustrojavanje i vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga; ustrojava i vodi
pomocne poslovne knjige; kontrolira knjigovodstvenu dokumentaciju; obavlja kontiranje i knjizenje poslovnih dogadaja;
izraduje godisnja, polugodi$nja, tromjese¢na i mjesecna statisticka izvjes¢a; obavlja poslove obracuna placa i drugih
naknada sukladno kolektivnom ugovoru i obracunava placanja vanjskim suradnicima; obavlja blagajnicko poslovanje;
obavlja poslove koordinacije financijskog upravljanja i kontrole unutar Sredi$njeg drzavnog ureda; analizira rizike u
SrediSnjem drzavnom uredu u dijelu pracenja prihoda i primitaka, izvrSenju rashoda i materijalnih sredstava; analizira
financijsko poslovanje u okviru svoje nadleznosti; suraduje i pruza potporu u vezi tijeka financijskih sredstava za projekte te
prati troSenje sredstava, ispravnost i redoslijed procedura, prati vremenski okvir provedbe po pojedinom projektu.

Pruza savjete i potporu rukovoditeljima na razini Sredi$njeg drzavnog ureda, krovnih Sportskih organizacija,
nacionalnih $portskih saveza, §portskih zajednica na lokalnoj razini u oblikovanju i razvoju sustava unutarnjih kontrola
kojima se osigurava da su financijski ucinci poslovanja za koje su rukovoditelji odgovorni, adekvatno kontrolirani i
usmjeravani radi osiguranja pravilnog, etickog, ekonomicnog, ucinkovitog i djelotvornog upravljanja sredstvima.
Koordinira provodenje samoprocjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj odgovornosti. Sluzba obavlja i
druge poslove iz svoga djelokruga.

3. SEKTOR ZA RAZVOJ SPORTA
Clanak 7.

Sektor za razvoj Sporta vrednuje programe javnih potreba u Sportu koje predlazu krovne $portske organizacije
(Hrvatski olimpijski odbor, Hrvatski paraolimpijski odbor, Hrvatski sportski savez gluhih, Hrvatski skolski sportski savez i
Hrvatski akademski sportski savez); obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na predlaganje Nacionalnog programa
$porta; uskladuje aktivnosti krovnih $portskih organizacija i nacionalnih $portskih saveza; organizira sustav pracenja,
analize i razvoja Sporta kroz programe krovnih Sportskih organizacija i nacionalnih Sportskih saveza; priprema
kategorizaciju $portova i kriterije za financiranje Sporta na drzavnoj razini temeljem kategorizacije Sportova; obavlja poslove
pripreme stru¢nih podloga za izradu nacrta prijedloga zakona, prijedloga drugih propisa iz djelokruga Sektora.

Sektor suraduje sa svim institucijama Europske unije i drugim medunarodnim institucijama vaznim za $port; sudjeluje

u radu stalnih tijela Vije¢a Europe i drugih medunarodnih organizacija u podrucju Sporta; provodi programe medunarodne
suradnje; obavlja poslove vezane uz EU fondove; vodi registar i evidencije prema standardima Europske unije; sudjeluje u



