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Na temelju ¢lanka 44. stavka 3. i ¢lanka 48. stavka 2. Zakona o porezu na dodanu vrijednost (»Narodne novine,
broj 73/2013, 99/2013, 148/2013, 153/2013 i 143/2014), ¢lanka 33. Zakona o posebnom porezu na motorna vozila
(»Narodne novine«, broj 15/2013 i 108/2013) te ¢lanka 30. stavka 3. Zakona o trosarinama (»Narodne novine,
broj 22/2013, 32/2013 i 81/2013) ministar financija donosi

PRAVILNIK

O POSTUPKU OSTVARIVANJA OSLOBODENJA OD PLACANJA POREZA ZA
DIPLOMATSKA I KONZULARNA PREDSTAVNISTVA, INSTITUCIJE I TIJELA
EUROPSKE UNIJE TE MEDUNARODNE ORGANIZACIJE

[. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom detaljno se ureduje postupak ostvarivanja oslobodenja od plac¢anja poreza:
— poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV),
— trosarina te
— posebnog poreza na motorna vozila,
za isporuke dobara i za obavljanje usluga u Republici Hrvatskoj namijenjenih za:

1. sluzbene potrebe diplomatskih i konzularnih predstavnistava te posebnih misija sa sjedistem u Republici
Hrvatskoj i medunarodnih organizacija odnosno predstavnistava medunarodnih organizacija koje kao takve
priznaje Republika Hrvatska u okviru njihovog djelovanja u Republici Hrvatskoj te za osobne potrebe stranog
diplomatskog i konzularnog osoblja tih predstavnistava i posebnih misija kao i za osobne potrebe stranog osoblja
tih medunarodnih organizacija,

2. sluzbene potrebe institucija ili tijela Europske unije sa sjedistem u Republici Hrvatskoj na koja se primjenjuje
Protokol o povlasticama i imunitetima Europske unije od 8. travnja 1965. (dalje u tekstu: Protokol) u okvirima i
pod uvjetima koji su utvrdeni tim Protokolom i Sporazumom izmedu Republike Hrvatske i Europske unije o
provedbi Protokola o povlasticama i imunitetima Europske unije u Republici Hrvatskoj (»Narodne novine —
Medunarodni ugovori, broj 7/2012),

3. sluzbene potrebe diplomatskih i konzularnih predstavnistava te posebnih misija i medunarodnih organizacija
odnosno predstavniStava medunarodnih organizacija sa sjedistem u drugoj drzavi ¢lanici Europske unije te za
osobne potrebe njihovog osoblja,

4. sluzbene potrebe institucija ili tijela Europske unije sa sjedistem u drugoj drzavi ¢lanici Europske unije na koja
se primjenjuje Protokol u okvirima i pod uvjetima koji su utvrdeni tim Protokolom i sporazumima o njegovoj
provedbi ili sporazumima o sjedistu,



5. sluzbene potrebe institucija ili tijela Europske unije sa sjedistem u tre¢oj zemlji na koja se primjenjuje Protokol
u okvirima i pod uvjetima koji su utvrdeni tim Protokolom i sporazumima o njegovoj provedbi ili sporazumima o
sjedistu,

6. potrebe oruzanih snaga drugih drzava clanica Organizacije Sjevernoatlantskog ugovora (NATO) ili civilnog
osoblja koje ih prati ili za opskrbu njihovih menzi i kantina, kada te snage sudjeluju u zajedni¢kim obrambenim
aktivnostima.

(2) Oslobodenje od placanja poreza pri uvozu ostvaruje se izravno pri uvozu dobara za sluzbene i osobne potrebe
osoba iz stavka 1. tocke 1. ovoga Pravilnika putem Potvrde o izravnom oslobodenju koju izdaje drzavno tijelo
nadlezno za vanjske i europske poslove na Obrascu IOU ¢iji je oblik i sadrzaj sastavni dio ovoga Pravilnika.
Oslobodenje od placanja poreza pri uvozu motornih vozila ostvaruje se izravno pri uvozu temeljem potvrde iz

¢lanka 5. stavka 1. ovoga Pravilnika.

(3) Trecom zemljom se u smislu ovoga Pravilnika smatra bilo koja drzava ili podruc¢je koje nije podrucje
Europske unije, odnosno na koje se ne primjenjuje Ugovor o osnivanju Europske unije.

(4) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se na muske i
zenske osobe.

II. OSLOBODEN]JE OD PLACANJA POREZA ZA DIPLOMATSKA I KONZULARNA
PREDSTAVNISTVA I ZA MEDUNARODNE ORGANIZACIJE SA SJEDISTEM ILI
PREDSTAVNISTVOM U REPUBLICI HRVATSKOJ

Clanak 2.

(1) Oslobodenje od placanja poreza, pod uvjetima koji su propisani ovim Pravilnikom, za sluzbene potrebe
ostvaruju:

1. diplomatska i konzularna predstavnistva i posebne misije sa sjedistem u Republici Hrvatskoj, osim konzulata
kojima rukovode pocasni konzularni sluzbenici, uz uvjet uzajamnosti,

2. medunarodne organizacije, odnosno predstavni$tva medunarodnih organizacija sa sjediStem u Republici
Hrvatskoj, ako je to oslobodenje propisano medunarodnim sporazumima koji obvezuju Republiku Hrvatsku.

(2) Oslobodenje od plac¢anja poreza iz stavka 1. tocke 1. ovoga ¢lanka, uz uvjet uzajamnosti, za osobne potrebe
ostvaruje:

1. diplomatsko osoblje diplomatskih i konzularnih predstavnistava (osim pocasnih konzularnih sluzbenika) i
posebnih misija te ¢lanovi njihovih obitelji koji Zive u zajednickom kucanstvu, ako nisu drzavljani Republike
Hrvatske ili nemaju u Republici Hrvatskoj stalno prebivaliste,

2. administrativno i tehnic¢ko osoblje diplomatskih i konzularnih predstavnistava, osim osoblja konzulata kojima
rukovode pocasni konzularni duznosnici, kao i administrativno i tehnicko osoblje, ako nisu drzavljani Republike
Hrvatske ili nemaju u Republici Hrvatskoj stalno prebivaliste,

3. osoblje posebnih misija, te ¢lanovi njihovih obitelji koji zZive u zajednickom kucanstvu, ako nisu drzavljani
Republike Hrvatske ili nemaju u Republici Hrvatskoj stalno prebivaliste.

(3) Oslobodenje od plac¢anja poreza iz stavka 1. tocke 2. ovoga ¢lanka, za osobne potrebe, ostvaruje:

1. diplomatsko osoblje medunarodnih organizacija, odnosno predstavnistava medunarodnih organizacija i
¢lanovi njihovih obitelji koji Zive u zajednickom kucanstvu, ako nisu drzavljani Republike Hrvatske ili nemaju u
Republici Hrvatskoj stalno prebivaliste, a to je oslobodenje propisano medunarodnim sporazumima koji obvezuju
Republiku Hrvatsku,

2. administrativno i tehnicko osoblje kao i stru¢njaci medunarodnih organizacija, odnosno predstavnistava
medunarodnih organizacija i ¢lanovi njihovih obitelji koji Zive u zajednickom kucanstvu, ako nisu drzavljani
Republike Hrvatske ili nemaju u Republici Hrvatskoj stalno prebivaliSte, a to je oslobodenje propisano



medunarodnim sporazumima koji obvezuju Republiku Hrvatsku.

(4) Clanovima obitelji osoblja iz stavka 2. i 3. ovoga ¢lanka smatraju se osobe koje u Republici Hrvatskoj ostvaruju
povlastice temeljem odgovarajuc¢e posebne osobne iskaznice koju izdaje drzavno tijelo nadlezno za vanjske i
europske poslove.

1. ISPORUKE U REPUBLICI HRVATSKOJ]
Clanak 3.

(1) Isporuke dobara ili obavljene usluge osobama iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika oslobodene su placanja poreza u
Republici Hrvatskoj pod uvjetima koji su propisani ovim Pravilnikom.

(2) Oslobodenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka ostvaruje se kao izravno oslobodenje ili putem povrata poreza.

(3) Oslobodenje od plac¢anja poreza pri isporukama motornih vozila i pogonskog goriva za motorna vozila osobe
iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika ostvaruju isklju¢ivo kao izravno oslobodenje.

(4) Izravno oslobodenje od plac¢anja poreza primjenjuje se pri isporuci nekretnina te pri obavljanju usluge najma
ili zakupa poslovnog prostora, namijenjenih za sluzbene potrebe osoba iz ¢lanka 2. stavka 1. ovoga Pravilnika.

(5) Za isporuke dobara i usluga iz stavka 1. ovoga ¢lanka, osim onih iz stavka 3. i 4. ovoga ¢lanka, oslobodenje od
placanja poreza ostvaruje se putem povrata prema ¢lanku 6. ovoga Pravilnika.

1.1. Izravno oslobodenje
Clanak 4.

(1) U izdvojenom specijaliziranom prodajnom mjestu otvorenom sukladno carinskim propisima ostvaruje se
izravno oslobodenje od placanja poreza na isporuke dobara osobama iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika na temelju
Potvrde o izravnom oslobodenju iz ¢lanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika.

(2) Osobe iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika ostvaruju izravno oslobodenje od placanja poreza pri isporuci pogonskog
goriva za motorna vozila uz posebnu karticu goriva koja se izdaje temeljem potvrde drzavnog tijela nadleznog za
vanjske i europske poslove na Obrascu KG. Posebnu karticu goriva temeljem ovjerenog Obrasca KG izdaje
trosarinski obveznik kojeg je izabrala osoba iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika kao isporucitelja pogonskog goriva.
Korisnik posebne kartice goriva obvezan je kod promjene podataka vezanih uz motorno vozilo podnijeti
troSarinskom obvezniku novi Obrazac KG, odnosno vratiti posebnu karticu goriva tro$arinskom obvezniku
izdavatelju posebne kartice. TroSarinski obveznik koji je izdao posebnu karticu goriva obvezan je pratiti godisnje
koli¢ine isporucenog pogonskog goriva sukladno podacima o uzajamnosti koje im dostavlja drzavno tijelo
nadlezno za vanjske i europske poslove.

(3) Osobe iz clanka 2. stavka 1. ovoga Pravilnika oslobodenje od placanja poreza ostvaruju izravno pri
isporukama nekretnina koje su prema Zakonu o porezu na dodanu vrijednost predmet oporezivanja PDV-om te
pri obavljanju usluga najma ili zakupa poslovnog prostora, koje su namijenjene za njihove sluzbene potrebe,
temeljem potvrde drzavnog tijela nadleznog za vanjske i europske poslove na Obrascu IO.

(4) Obrazac KG i Obrazac IO sastavni su dio ovoga Pravilnika, a dostavljaju se na ovjeru drzavnom tijelu
nadleznom za vanjske i europske poslove u tri primjerka.

Clanak 5.

(1) Oslobodenje od placanja poreza iz ¢lanka 3. stavka 3. ovoga Pravilnika ostvaruje se izravno pri isporuci
motornog vozila za koje je obvezna registracija u Republici Hrvatskoj temeljem potvrde koju ovjerava drzavno
tijelo nadlezno za vanjske i europske poslove koja se izdaje na Obrascu IOMV koja je sastavni dio ovoga
Pravilnika. Potvrda se u pet primjeraka dostavlja na ovjeru drzavnom tijelu nadleznom za vanjske i europske
poslove koje utvrduje da li je ispunjen uvjet uzajamnosti s drzavom S$iljateljicom podnositelja zahtjeva i potvrduje
pravo na ostvarivanje izravnog oslobodenja od plac¢anja poreza.



(2) Pri isporuci motornog vozila iz stavka 1. ovoga ¢lanka isporucitelj izdaje racun koji mora sadrzavati podatke
propisane ¢lankom 79. Zakona o porezu na dodanu vrijednost. Osobe iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika mogu za
potrebe izdavanja racuna navesti adresu predstavnistva (misije) ili organizacije. Isporucitelj u racunu za obavljenu
isporuku upisuje klasu, urudzbeni broj i datum potvrde iz stavka 1. ovoga ¢lanka te u racunu navodi da porez nije
obracunan temeljem potvrde drzavnog tijela nadleznog za vanjske i europske poslove.

(3) Isporucitelj motornog vozila iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezan je uz izdani ra¢un u svojoj evidenciji ¢uvati
primjerak potvrde kao dokaz o obavljenoj isporuci uz primjenu oslobodenja od plac¢anja poreza.

1.2. Povrat poreza
Clanak 6.

(1) Oslobodenje od plac¢anja poreza na isporuke dobara ili obavljene usluge ostvaruje se, prema ¢lanku 3. stavku 5.
ovoga Pravilnika, podnosenjem zahtjeva za povrat poreza drzavnom tijelu nadleznom za vanjske i europske
poslove na Obrascu P-DIP ¢iji je oblik i sadrzaj sastavni dio ovoga Pravilnika.

(2) Uz zahtjev za povrat iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti priloZeni kronoloski poredani izvornici racuna, koji
moraju sadrzavati podatke propisane ¢lankom 79. Zakona o porezu na dodanu vrijednost. Zahtjev za povrat mora
sadrzavati podatak o bankovnom ra¢unu (uklju¢ujuci IBAN i BIC) otvorenom u Republici Hrvatskoj na koji e se
vratiti placeni porez. Ako se zahtjev za povrat odnosi na trosarinske proizvode, uz zahtjev moraju biti prilozeni
racuni izdani iskljuc¢ivo za trosarinske proizvode. Racuni za alkohol, alkoholna pic¢a i pivo moraju imati iskazan
volumni udio alkohola u % vol. Ako rac¢uni nemaju iskazane navedene elemente podnositelj zahtjeva na ra¢unu
dodatno upisuje volumni udio alkohola u % vol.

(3) Drzavno tijelo nadlezno za vanjske i europske poslove po primitku zahtjeva za povrat poreza utvrduje:
a) je li podnositelj zahtjeva osoba iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika koja ima pravo na povrat poreza,
b) je li ispunjen uvjet uzajamnosti.

(4) Ako su uvjeti iz stavka 3. ovoga clanka ispunjeni, drzavno tijelo nadlezno za vanjske i europske poslove
dostavlja zahtjev za povrat poreza Poreznoj upravi, Podru¢nom uredu Zagreb zajedno s izvornicima racuna
temeljem kojih se ostvaruje pravo na povrat, u roku od 8 dana od dana njegova zaprimanja. Porezna uprava,
Podru¢ni ured Zagreb vodi evidencije zahtjeva za povrat poreza.

(5) Porezna uprava, Podrucni ured Zagreb po primitku zahtjeva za povrat poreza utvrduje:
a) jesu li zahtjevu za povrat poreza prilozeni izvornici racuna navedenih u zahtjevu,

b) jesu li prilozeni racuni izdani u skladu s ¢lankom 79. Zakona o porezu na dodanu vrijednost, a ako se radi o
troSarinskim proizvodima, je li prilozen zaseban racun za ta dobra te imaju li racuni iskazane podatke prema
stavku 2. ovoga ¢lanka,

c) je li zahtjev za povrat poreza podnesen u roku iz stavka 7. ovoga ¢lanka.

(6) Porezna uprava, Podrucni ured Zagreb obavijestit ¢e podnositelja zahtjeva ako bilo koji od uvjeta iz stavka 5.
ovoga ¢lanka nije ispunjen te zatraziti od podnositelja zahtjeva sve podatke potrebne za donosenje rjesenja iz
stavka 9. ovoga clanka. Podnositelj zahtjeva Poreznoj upravi, Podru¢nom uredu Zagreb dostavlja zahtijevane
podatke u roku od 8 dana od dana zaprimanja navedene obavijesti.

(7) Zahtjev za povrat poreza iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se za kalendarsko tromjesecje, a najkasnije u roku
od 12 mjeseci od isteka tromjesecja na koje se zahtjev odnosi. Za kalendarsko tromjesecje podnosi se jedan
zahtjev za povrat poreza.

(8) Ako se utvrdi da postoji racun koji nije ukljucen u zahtjev, isti se moze ukljuciti u zahtjev za povrat poreza za
bilo koje sljedece kalendarsko tromjesecje, a najkasnije do isteka roka iz stavka 7. ovoga ¢lanka.



