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Na temelju ¢lanka 6. stavka 3., ¢lanka 30. stavka 3., ¢lanka 34. stavka 7., ¢lanka 35. stavka 3. i ¢lanka 36. stavka 3.
Zakona o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija (»Narodne novine«, br. 121/14)
ministar financija donosi

PRAVILNIK

O IZVJESTAVANJU U NEPROFITNOM RACUNOVODSTVU I REGISTRU NEPROFITNIH
ORGANIZACIJA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuje oblik i sadrzaj financijskih izvjestaja i izjave o neaktivnosti, razdoblja za koja se
financijski izvjestaji sastavljaju te obveza i rokovi njihovog podnosenja.

(2) Ovim se Pravilnikom ureduje i minimalni sadrzaj i rokovi dostave izvje$taja o potro$nji proracunskih
sredstava te nacin vodenja, upis, brisanje i promjena podataka u Registru neprofitnih organizacija (u daljnjem
tekstu: Registar).

Clanak 2.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na neprofitne organizacije definirane u ¢lanku 2. stavku 1. Zakona o
financijskom poslovanju i ra¢unovodstvu neprofitnih organizacija (u daljnjem tekstu: Zakon) i utvrdene u
Registru.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na upis u Registar primjenjuju se i na politicke stranke.

(3) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na dostavu izvjestaja o potro$nji proracunskih sredstava primjenjuju
se i na vjerske zajednice.

Clanak 3.

(1) Za sastavljanje financijskih izvjestaja odgovorna je osoba koja rukovodi sluzbom ra¢unovodstva, odnosno koja
vodi ra¢unovodstvene poslove neprofitne organizacije ili druga stru¢na pravna ili fizicka osoba kojoj je povjereno
vodenje racunovodstva.

(2) Zakonski zastupnik potpisuje financijske izvjestaje, izvjeStaj o potro$nji prorac¢unskih sredstava, izjavu o
neaktivnosti i odgovoran je za njihovu vjerodostojnost i predaju.

Clanak 4.

Financijski izvjestaji sastavljaju se na hrvatskom jeziku, a podaci koji se odnose na novcane iznose upisuju se u
valutnoj jedinici koja se primjenjuje u Republici Hrvatskoj.



I1. FINANCIJSKO IZV]ESTAVANIE U SUSTAVU DVOJNOG KNJIGOVODSTVA
Clanak 5.

(1) Neprofitna organizacija obveznik vodenja dvojnog knjigovodstva i neprofitna organizacija koja udovoljava
uvjetima iz ¢lanka 9. stavka 2. Zakona za vodenje jednostavnog knjigovodstva, a nije donijela Odluku o vodenju
jednostavnog knjigovodstva i primjeni nov¢anog racunovodstvenog nacela, sastavlja financijske izvjestaje za
razdoblja: od 1. sije¢nja do 31. oZujka, od 1. sijecnja do 30. lipnja, od 1. sije¢nja do 30. rujna i za poslovnu godinu.

(2) Financijski izvjestaji za razdoblja u tijeku poslovne godine ¢uvaju se do predaje financijskih izvjestaja za isto
razdoblje sljedece godine, a godisnji financijski izvjestaji cuvaju se trajno i u izvorniku.

Clanak 6.

(1) Financijski izvjestaji sastavljaju se na sljede¢im obrascima:

- Bilanca na Obrascu: BIL-NPF

- Izvjestaj o prihodima i rashodima na Obrascu: PR-RAS-NPF

— Skraceni izvjestaj o prihodima i rashodima na Obrascu: S-PR-RAS-NPE.

(2) Obrasci iz stavka 1. ovoga ¢lanka nalaze se u prilogu ovoga Pravilnika i njegov su sastavni dio.
Clanak 7.

(1) Zaglavlje i podnozje obrazaca financijskih izvjestaja jedinstveno su definirana za obrasce: BIL-NPE, PR-RAS-
NPF i §-PR-RAS-NPE

(2) Zaglavlje obrazaca popunjava se na sljede¢i nacin:

naziv

. — | upisuje se naziv neprofitne organizacije iz propisa, rjeSenja ili drugoga odgovarajuéeg akta
obveznika Py p & je 1z prop jesen) goga odg juceg

postanski broj | - | upisuje se postanski broj sjedista neprofitne organizacije iz popisa postanskih brojeva

mjesto - | upisuje se naziv mjesta/grada prema sjedistu neprofitne organizacije
adresa L i T
gedista - | upisuje se adresa sjedi$ta neprofitne organizacije: ulica i broj

RNO broj — | upisuje se broj iz Registra neprofitnih organizacija

upisuje se mati¢ni broj iz Obavijesti o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD-u 2007. Drzavnog zavoda za

mati¢ni broj |- statistiku

upisuje se osobni identifikacijski broj kojeg je neprofitnoj organizaciji dodijelilo Ministarstvo financija - Porezna

OIB -
uprava
racun — | upisuje se ra¢un za redovno poslovanje neprofitne organizacije
Sifra _ | upisuje se broj¢ana oznaka razreda djelatnosti iz Obavijesti o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD-u 2007.
djelatnosti Drzavnog zavoda za statistiku

upisuje se statisticka oznaka Zupanije koju prema Pravilniku o registru prostornih jedinica dodjeljuje Drzavna

$ifra Zupanije |-
pany geodetska uprava

Sifra _ | upisuje se statisticka oznaka grada/op¢ine koju prema Pravilniku o registru prostornih jedinica dodjeljuje Drzavna
grada/opcine geodetska uprava




oznaka

razdoblja - | upisuje se godina i mjesec kojim zavr$ava razdoblje za koje se obrazac predaje u formatu GGGG-MM.

(3) Podnozje obrazaca popunjava se na sljedeci nacin:

— zakonski zastupnik — upisuje se ime osobe odredene u skladu s ¢lankom 3. stavkom 2. ovoga Pravilnika

— potpis zakonskog zastupnika

— datum sastavljanja izvjestaja

— M.P. - mjesto za pecat neprofitne organizacije

— osoba za kontakt — upisuje se ime osobe koja je sastavila izvjestaj

- telefon - upisuje se telefonski broj neprofitne organizacije ili osobe za kontakt

- telefax — upisuje se fax neprofitne organizacije ili osobe za kontakt

— adresa e-poste — upisuje se e-mail neprofitne organizacije ili osobe koja je sastavila izvjestaj.
Clanak 8.

(1) Obrazac: BIL-NPF sadrzi sljedece podatke:

— stupac 1 - rac¢un iz racunskog plana

— stupac 2 - opis

— stupac 3 - AOP oznaka

— stupac 4 - stanje 1. sije¢nja godine za koju se sastavlja izvjestaj, odnosno na dan pocetka poslovanja u toku
godine

— stupac 5 - stanje 31. prosinca godine za koju se sastavlja izvjestaj, odnosno na dan prestanka poslovanja

- stupac 6 — indeks promjene stanja (upisuje se cijeli broj bez decimala).

(2) Obrasci: PR-RAS-NPF i S-PR-RAS-NPF sadrze sljedece podatke:

— stupac 1 - racun iz racunskog plana

— stupac 2 - opis

— stupac 3 - AOP oznaka

— stupac 4 - ostvareno prethodne godine

— stupac 5 - ostvareno u izvje$tajnom razdoblju

— stupac 6 — indeks ostvarenja u odnosu na isto razdoblje prethodne godine (upisuje se cijeli broj bez decimala).
Clanak 9.

(1) Biljeske su dopuna podataka uz financijske izvjestaje.

(2) Biljeske mogu biti opisne, brojcane ili kombinirane. Oznacavaju se rednim brojevima s pozivom na AOP
oznaku izvjestaja na koju se odnose.

(3) Obvezne Biljeske uz Bilancu jesu:



— pregled ugovornih odnosa i slicno koji, uz ispunjenje odredenih uvjeta, mogu postati obveza ili imovina (dana
kreditna pisma, hipoteke, sporovi na sudu koji su u tijeku...)

— pregled stanja i rokova dospije¢a dugorocnih i kratkoro¢nih kredita i zajmova te posebno robnih kredita i
financijskih najmova (leasing).

(4) U Biljeskama uz Izvjestaj o prihodima i rashodima potrebno je navesti razloge zbog kojih je doslo do ve¢ih
odstupanja u odnosu na ostvarenje prethodne godine.

Clanak 10.
(1) Neprofitna organizacija iz ¢lanka 5. stavka 1. ovoga Pravilnika sastavlja:
- za poslovnu godinu: Bilancu, Izvjestaj o prihodima i rashodima i Biljeske
— za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja: Izvjestaj o prihodima i rashodima
— za razdoblja od 1. sije¢nja do 31. oZujka i od 1. sije¢nja do 30. rujna: Skraceni izvjestaj o prihodima i rashodima.
(2) Financijski izvjestaji iz stavka 1. ovoga ¢lanka predaju se:
— za poslovnu godinu: u roku od 60 dana od isteka izvjestajnog razdoblja
— za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja: u roku od 30 dana po isteku izvjestajnog razdoblja

— za razdoblja od 1. sije¢nja do 31. ozujka i od 1. sije¢nja do 30. rujna: u roku od 20 dana po isteku izvjestajnog
razdoblja.

(3) Financijski izvjestaji sastavljaju se i podnose na razini pravne osobe s uklju¢enim podacima o poslovanju
njenih organizacijskih dijelova.

Clanak 11.

(1) Neprofitna organizacija iz ¢lanka 5. stavka 1. ovoga Pravilnika predaje Ministarstvu financija, odnosno drugoj
instituciji koju Ministarstvo financija ovlasti za zaprimanje i obradu financijskih izvjestaja, financijske izvjestaje u
elektronickom obliku objavljene na internetskoj stranici Ministarstva financija.

(2) Neprofitna organizacija uz financijske izvjestaje u elektronickom obliku iz stavka 1. ovoga ¢lanka Ministarstvu
financija, odnosno drugoj instituciji koju Ministarstvo financija ovlasti za zaprimanje i obradu financijskih
izvjestaja, predaje i Referentnu stranicu ovjerenu potpisom zakonskog zastupnika i pecatom.

(3) Referentna stranica iz stavka 2. ovoga ¢lanka nalazi u prilogu ovoga Pravilnika i njegov je sastavni dio.

(4) Neprofitna organizacija moze Ministarstvu financija, odnosno drugoj instituciji koju Ministarstvo financija
ovlasti za zaprimanje i obradu financijskih izvjestaja, predati financijske izvjestaje na obrascima propisanim ovim
Pravilnikom i u papirnatom obliku.

III. FINANCIJSKO IZV]ESTAVAN]E U SUSTAVU JEDNOSTAVNOG KNJIGOVODSTVA
Clanak 12.

(1) Neprofitna organizacija koja udovoljava uvjetima iz ¢lanka 9. stavka 2. Zakona za vodenje jednostavnog
knjigovodstva i koja je donijela Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni novc¢anog
racunovodstvenog nacela, sastavlja godi$nji financijski izvjestaj o primicima i izdacima za prethodnu poslovnu
godinu.

(2) Neprofitna organizacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sastavlja godi$nji financijski izvjestaj o primicima i izdacima
na Obrascu: G-PR-IZ-NPF koji se nalazi u prilogu ovoga Pravilnika i njegov je sastavni dio.

(3) Zaglavlje i podnozje Obrasca: G-PR-IZ-NPF popunjava se sukladno ¢lanku 7. ovoga Pravilnika.



