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Na temelju ¢lanka 37. stavak 3. i ¢lanka 38. stavak 5. Zakona o vanjskim poslovima (»Narodne novine«, broj
48/1996., 72/2013.1127/2013.), donosim

PRAVILNIK

O DIPLOMATSKOJ] AKADEMIJI I POLAGANJU SAVJETNICKOG ISPITA
1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Pravilnikom o Diplomatskoj akademiji i polaganju savjetnickog ispita (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se:
1. stru¢no usavrsavanje iz djelokruga sluzbe vanjskih poslova;
2. program, nacin i uvjeti polaganja stru¢nih ispita koji se polazu sukladno odredbama ovog Pravilnika;

3. program priprema za rad u diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike Hrvatske u inozemstvu
(u daljnjem tekstu: diplomatskim misijama i konzularnim uredima);

4. program priprema za rad u tijelima Europske unije (u daljnjem tekstu: EU) te medunarodnim tijelima i
organizacijama;

5. izdavacka djelatnost, obrada i prikupljanje stru¢ne literature u okviru poslova knjiznice Ministarstva.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muski i Zenski rod
bez obzira jesu li koristeni u muskom ili zenskom rodu.

Ministarstvo vanjskih i europskih poslova se u daljnjem tekstu Pravilnika navodi kao Ministarstvo.

Clanak 2.

Vijece Diplomatske akademije (u daljnjem tekstu: Vijece) je savjetodavno tijelo koje daje misljenje o programu i
procesu stru¢nog usavr$avanja i drugim djelatnostima Diplomatske akademije.

Vijece ima sedam clanova koje imenuje ministar vanjskih i europskih poslova (u daljnjem tekstu: ministar), na
prijedlog glavnog tajnika Ministarstva (u daljnjem tekstu: glavni tajnik) i nacelnika Sektora za diplomatsko i
europsko usavr$avanje i pripreme (u daljnjem tekstu: nacelnik Sektora).

Clanovi Vije¢a su predavaci na Diplomatskoj akademiji, a po duznosti glavni tajnik i nacelnik Sektora.
Sjednice Vijeca saziva i njima predsjedava nacelnik Sektora.
Clanak 3.

Predavaci na Diplomatskoj akademiji su diplomati, sveucili$ni profesori, znanstvenici, politicke i druge stru¢ne
osobe.



Ministar, na prijedlog Vijeca, potvrduje predavace na Diplomatskoj akademiji za svaku akademsku godinu.

2. STRUCNO USAVRSAVANJE
Clanak 4.
Sektor za diplomatsko i europsko usavrsavanje i pripreme (u daljnjem tekstu: Sektor):
— provodi stru¢no usavrsavanje profesionalnih diplomata u sluzbi vanjskih poslova;

— priprema profesionalne i ugovorne diplomate i ostale djelatnike za rad u diplomatskim misijama i konzularnim
uredima te, po potrebi, i za rad u tijelima EU i medunarodnim organizacijama;

— provodi strucne ispite koji se polazu sukladno odredbama ovog Pravilnika: prvi diplomatski ispit, zavrs$ni
stru¢ni diplomatski ispit, savjetnicki ispit, kao i druge provjere znanja u funkciji obavljanja temeljnih zadaca
sluzbe vanjskih poslova, ukljucujudi i odgovarajuce provjere znanja u postupku prijma u sluzbu vanjskih poslova;

— sukladno posebnim sporazumima i programima, u podrudju svojeg djelokruga poslova, stru¢no usavrsava
hrvatske i strane drzavljane, te suraduje s fizickim i pravnim osobama u zemlji i inozemstvu radi ostvarivanja
medunarodnih politickih, gospodarskih, pravnih i drugih ciljeva od vaznosti za sluzbu vanjskih poslova.

Clanak 5.

Stru¢no usavrsavanje u sluzbi vanjskih poslova provodi se putem temeljnih i specijaliziranih diplomatskih i EU
tecajeva, seminara, diplomatske prakse, predavanja, konferencija i ucenja stranih jezika.

Oblici stru¢nog usavrsavanja iz stavka 1. ovog ¢lanka provode se kroz opce i posebne programe, za koje se, prema
potrebi, prethodno provode klasifikacijski postupci.

Clanak 6.

Ministar, na prijedlog Vijeca, donosi plan i program stru¢nog usavr$avanja kojim se razraduje Jednogodisnji
strucni diplomatski studij i ostali oblici diplomatskog usavrsavanja, kao i program polaganja stru¢nih ispita iz
¢lanka 4. st. 1. al. 3. ovoga Pravilnika.

Program iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi nacin stru¢nog usavr$avanja i utvrduje nastavnu gradu i okvirni broj
nastavnih sati, te ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog 1.).

Ministar donosi, na prijedlog glavnog tajnika, odluku o visini naknada u procesu stru¢nog usavr$avanja
(mentorstvo, predavanja, povjerenstva itd.).

Clanak 7.

Temeljni oblici usavr$avanja su: Jednogodisnji stru¢ni diplomatski studij (u daljnjem tekstu: Jednogodisnji studij)
i SveuciliSni interdisciplinarni specijalisticki studij diplomacije (u daljnjem tekstu: Specijalisticki studij
diplomacije), koji se provodi u suradnji sa Sveucilitem u Zagrebu.

Polaznici Jednogodi$njeg studija su drzavni sluzbenici u sluzbi vanjskih poslova zavr$enog preddiplomskog i
diplomskog sveucilisnog studija ili integriranog preddiplomskog i diplomskog sveucilisnog studija ili
specijalistickog diplomskog stru¢nog studija kao i profesionalni diplomati pocetnih diplomatskih zvanja (od
atasea do I. tajnika), koji su prosli odgovarajuci klasifikacijski postupak.

Polaznici Specijalistickog studija diplomacije su, uz polaznike iz stavka 2. ovog c¢lanka, strani drzavljani i
diplomati, te polaznici odabrani javnim natje¢ajem (u skladu s pravilima SveuciliSta u Zagrebu), a koji su prosli
odgovarajuci klasifikacijski postupak.

Clanak 8.

Jednogodisnji studij je podijeljen u dva semestra, a svaki semestar na kolegije, s ukupnim trajanjem do 300
nastavnih sati.



Raspis za prijavu polaznika objavljuje se na Intranet stranicama Ministarstva.

Po svakom odslusanom semestru Jednogodis$njeg studija iz stavka 1. ovog clanka, polaznici polazu pisane
parcijalne ispite. Nakon polozZenih pisanih parcijalnih ispita i pozitivno ocijenjenog pisanog rada, polazu zavrsni
strucni diplomatski ispit.

Clanak 9.

Polaznike Jednogodi$njeg studija i Specijalistickog studija diplomacije iz ¢lanka 7. st. 2. ovog Pravilnika predlazu
uprave, Glavno tajnistvo i ostale samostalne ustrojstvene jedinice Ministarstva, a iz redova djelatnika sluzbe
vanjskih poslova.

Konac¢ni prijedlog polaznika iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrduje Vijece, na prijedlog glavnog tajnika i nacelnika
Sektora, a odluku o polaznicima donosi ministar.

Pohadanje nastave Jednogodi$njeg studija i Specijalistickog studija diplomacije je obvezatno.
Clanak 10.

Profesionalni diplomat sa uspjesno zavr$enim Specijalistickim studijem diplomacije, osloboden je polaganja
zavr$noga stru¢noga diplomatskog ispita iz ¢lanka 8. stavka 3. ovog Pravilnika.

Zaposlenicima u sluzbi vanjskih poslova koji uspjesno zavrSe Jednogodisnji studij ili Specijalisticki studij
diplomacije priznat ¢e se polozen posebni dio drzavnog stru¢nog ispita.

Clanak 11.

Za administrativno-tehnicko osoblje u sluzbi vanjskih poslova, ovisno o potrebama, organiziraju se tecajevi i
seminari.

Clanak 12.
Ucenje stranih jezika organizira se sukladno programu prilagodenom potrebama sluzbe vanjskih poslova.
Program donosi Vijece na prijedlog glavnog tajnika i nacelnika Sektora.

3. PROGRAM, NACIN I UVJETI POLAGANJA PRVOGA DIPLOMATSKOG ISPITA, ZAVRSNOGA
STRUCNOGA DIPLOMATSKOG ISPITA I SAVJETNICKOG ISPITA

Clanak 13.

Program polaganja stru¢nih ispita — prvog diplomatskog ispita, zavr$nog stru¢nog diplomatskog ispita i
savjetnickog ispita, odgovarajuce sloZenosti i sadrzaja, obavezno obuhvaca provjeru znanja iz sljede¢ih podrudja:
vanjska politika i medunarodni odnosi, europski poslovi, europske integracije, EU, NATO, Ujedinjeni narodi,
ostale medunarodne organizacije i asocijacije, medunarodno, diplomatsko i konzularno pravo, bilateralna i
multilateralna diplomacija, diplomatske metode, vjestine i tehnika, diplomatski protokol, medunarodni
gospodarski odnosi i gospodarska diplomacija, odnosi s javnos¢u, kulturna i javna diplomacija, poslovna i
diplomatska etika, analiticke metode i tehnike, informaticka kultura i pismenost, te sigurnosna kultura i
osvijeStenost.

Clanak 14.

Polaganju prvoga diplomatskog ispita moze pristupiti kandidat sa zavr§enim preddiplomskim i diplomskim
sveucili$nim studijem ili integriranim preddiplomskim i diplomskim sveuciliSnim studijem ili specijalistickim
diplomskim stru¢nim studijem struke iz ¢lanka 36. Pravilnika o unutarnjem redu Ministarstva vanjskih i
europskih poslova, a koji ispunjava ostale uvjete sukladno propisima sluzbe vanjskih poslova.

Prvi diplomatski ispit polaze se u odgovaraju¢em sadrzaju prilagodenom odredbama ovog Pravilnika i Pravilnika
o unutarnjem redu Ministarstva vanjskih i europskih poslova kao preduvjet za upis u Jednogodisnji studij.



Smatra se da su polozili prvi diplomatski ispit svi diplomati u sluzbi vanjskih poslova koji su prosli odgovarajuci
klasifikacijski postupak iz ¢lanka 7. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 15.

Zavrsni strucni diplomatski ispit Jednogodis$njeg studija iz ¢lanka 8. stavka 3. ovog Pravilnika polaze se pred
troc¢lanim povjerenstvom koje odreduje glavni tajnik, na prijedlog nacelnika Sektora, s popisa ¢lanova ispitnih
povjerenstava iz ¢lanka 19. stavka 3. ovog Pravilnika.

Tijekom Jednogodisnjeg studija polaznik izraduje pisani rad tema kojeg se utvrduje iz podrucja programa
Jednogodisnjeg studija u suglasnosti s nacelnikom Sektora i mentorom.

Mentor iz prethodnog stavka je jedan od predavaca u Diplomatskoj akademiji, odnosno na Specijalistickom
studiju diplomacije.

Nakon polozenog zavrsnog stru¢nog diplomatskog ispita, polazniku Jednogodis$njeg studija izdaje se potvrda o
uspje$no zavrsenom studiju.

Clanak 16.
Savjetnicki ispit jedan je od uvjeta za stjecanje diplomatskih zvanja: savjetnik i visa diplomatska zvanja.
Savjetnicki ispit mogu polagati profesionalni diplomati koji imaju zvanje I. tajnika i zavrSen Jednogodisnji studij
ili Specijalisticki studij diplomacije.

Polozen istovrsni studij u inozemnim diplomatskim akademijama, zavrSen sveucili$ni poslijediplomski studiji
(strani ili domaci), u trajanju od najmanje godinu dana iz podrucja vanjske politike, medunarodnih odnosa i
diplomacije, moze se priznati kao uvjet za pristupanje savjetnickom ispitu, ukoliko takav studij svojim
kvalitativnim sadrzajem i obujmom odgovara Jednogodis$njem studiju ili Specijalistickom studiju diplomacije.

O sukladnosti programa iz prethodnog stavka prosuduje kolegij koji ¢ine nacelnik Sektora i voditelji sluzbi u
Sektoru. Nakon pozitivnog misljenja kolegija, u programe takvih studija izvrsit ¢e uvid i ¢lanovi Vijeca te dati
svoje misljenje o sukladnosti programa, kao i mogu¢nosti da kandidat pristupi savjetnickom ispitu bez zavr$enog
Jednogodisnjeg studija ili Specijalistickog studija diplomacije.

Clanak 17.
Savjetnicki ispit se sastoji od pisanog i usmenog dijela.

Pisani dio ispita iz stavka 1. ovog ¢lanka sastoji se u izradi pisanog rada u dogovoru s mentorom, na temu iz
podrucdja vanjske politike, medunarodnih odnosa i diplomacije, a u skladu s nekim od podrudja rada sluzbe
vanjskih poslova.

Mentor je stru¢na osoba iz redova predavaca u Diplomatskoj akademiji iz ¢lanka 3. stavka 1. ovog Pravilnika.

Vijece, na prijedlog nacelnika Sektora, utvrduje popis tema i mentora koje kandidat moze odabrati za ispit iz
stavka 1. ovog ¢lanka, te daje suglasnost na izbor mentora.

Sve uprave Ministarstva, Glavno tajniStvo i ostale samostalne ustrojstvene jedinice Ministarstva, duzne su u
skladu s prioritetima vanjske politike Republike Hrvatske predloziti popis aktualnih tema iz podrucja svojega
rada i dostaviti Diplomatskoj akademiji najkasnije do 1. srpnja svake godine.

Temu pisanog rada iz stavka 2. ovog c¢lanka, na prijedlog kandidata, odobrava povjerenstvo u sastavu: nacelnik
Sektora, mentor i jos tri ¢lana iz redova predavaca u Diplomatskoj akademiji.

Prijedlog kandidata iz prethodnog stavka ovog clanka sadrzi sazetak rada, obrazloZenje teme, sadrzaj, opis
metoda koje e koristiti u izradi rada, te literaturu koja se namjerava koristiti.

Clanak 18.



Pisani rad iz ¢lanka 17. stavka 2. ovog Pravilnika svojom strukturom, sadrzajem i obujmom (od 2 do 3 arka)
slijedi op¢a strucna i znanstvena pravila i kriterije za izradu stru¢nog rada, uz obavezan kratak sadrzaj (eng.
abstract) i zakljucni sazetak (eng. summary) na engleskom jeziku te popis koristene literature (bibliografija).

Pisani rad iz prethodnog stavka ocjenjuju mentor i povjerenstvo u sastavu: nacelnik Sektora i voditelji sluzbi
Sektora, a ukoliko je ocjena pozitivna, rad se predaje tzv. izvjestitelju na daljnji pregled i ocjenu.

Izvjestitelja imenuje nacelnik Sektora u dogovoru s voditeljima sluzbi Sektora.
Nakon §to mu se rad pozitivno ocijeni, kandidat pristupa usmenom dijelu ispita.

Clanak 19.

Usmeni dio ispita iz ¢lanka 17. stavka 1. ovog Pravilnika polaze se pred ispitnim povjerenstvom ¢iji su ¢lanovi:
izvjestitelj, predstavnik struke iz redova Ministarstva, te ¢lan akademske zajednice iz podrucja teme pisanog rada.

Clanove ispitnog povjerenstva iz prethodnog stavka ovog ¢lanka odreduje Vijeée na prijedlog nacelnika Sektora, a
odabire ih s popisa ¢lanova ispitnih povjerenstava.

Popis ¢lanova ispitnih povjerenstava potvrduje ministar, na prijedlog Vijeca iz redova stru¢nih osoba navedenih u
¢lanku 3. stavku 1. ovog Pravilnika.

Popis stalnih ¢lanova ispitnih povjerenstava ima 25 ¢lanova.

Ispitno povjerenstvo iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka ima tajnika koji vodi sve organizacijske i administrativne
poslove vezane uz ispitni postupak, prisutan je usmenom dijelu ispita, ali nije ¢lan ispitnog povjerenstva.

Clanak 20.

Usmeni dio ispita iz ¢lanka 17. stavka 1. ovog Pravilnika sastoji se od provjere znanja iz podrucja navedenih u
¢lanku 13. ovog Pravilnika, a na osnovu utvrdenog popisa literature.

Dio usmenog ispita iz stavka 1. ovog ¢lanka polaze se na engleskom jeziku.
Popis obavezne literature za savjetnicki ispit donosi pocetkom svake akademske godine nacelnik Sektora.
Clanak 21.

Kandidat koji polozi savjetnicki ispit dobiva potvrdu o polozenom ispitu. Pozitivne ocjene koje kandidat moze
postiéi na ispitu su zadovoljava, uspjesan, primjeran i izuzetan.

Potvrdu o polozenom savjetnickom ispitu izdaje nacelnik Sektora, a supotpisuje glavni tajnik.

Kandidat koji ne zadovolji na usmenom dijelu ispita iz ¢lanka 17. stavka 1. ovog Pravilnika i ocijenjen je ocjenom
‘ne zadovoljava, moze ponoviti ispit nakon proteka godine dana. Ispit se moze polagati najvise tri puta.

4. PROGRAM PRIPREMA ZA RAD U DIPLOMATSKOJ MISIJI I KONZULARNOM UREDU
Clanak 22.
Pripreme za rad u diplomatskoj misiji i konzularnom uredu provode se za:
— profesionalne diplomate,
- ugovorne diplomate,
— administrativno-tehnicko osoblje.

Pripreme su obvezatni dio stru¢nog usavrS$avanja drzavnih sluzbenika, ugovornih djelatnika i namjestenika
rasporedenih na rad u diplomatsku misiju ili konzularni ured.



