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VYHLAÂ SÏ KA

NaÂrodnõÂho bezpecÏnostnõÂho uÂrÏadu

ze dne 14. rÏõÂjna 1998

o podrobnostech stanovenõÂ a oznacÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ

a o postupech prÏi tvorbeÏ, evidenci, prÏenaÂsÏenõÂ, prÏepraveÏ, zapuÊ jcÏovaÂnõÂ, uklaÂdaÂnõÂ,

jineÂ manipulaci a skartaci utajovanyÂch põÂsemnostõÂ

NaÂrodnõÂ bezpecÏnostnõÂ uÂrÏad stanovõÂ podle § 6
odst. 5 a § 48 odst. 2 zaÂkona cÏ. 148/1998 Sb.,
o ochraneÏ utajovanyÂch skutecÏnostõÂ a o zmeÏneÏ neÏkte-
ryÂch zaÂkonuÊ :

CÏ AÂ ST PRVNIÂ

UTAJOVANEÂ PIÂSEMNOSTI,

STUPNEÏ UTAJENIÂ

§ 1

UtajovaneÂ põÂsemnosti

UtajovanyÂmi põÂsemnostmi jsou pro uÂcÏely teÂto vy-
hlaÂsÏky listiny, nosnaÂ meÂdia a jineÂ materiaÂly obsahujõÂcõÂ
utajovaneÂ skutecÏnosti vyjaÂdrÏeneÂ v jakeÂkoli podobeÏ.

§ 2

StanovenõÂ stupneÏ utajenõÂ

(1) StupenÏ utajenõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se stanovõÂ
podle vyÂznamu chraÂneÏneÂho zaÂjmu, zaÂvazÏnosti obsahu
utajovaneÂ põÂsemnosti a s vyuzÏitõÂm seznamu utajova-
nyÂch skutecÏnostõÂ.

(2) PrÏi stanovenõÂ stupneÏ utajenõÂ se posuzuje kazÏdaÂ
noveÏ vznikajõÂcõÂ põÂsemnost nebo jejõÂ cÏaÂst samostatneÏ.
U utajovaneÂ põÂsemnosti slozÏeneÂ z võÂce cÏaÂstõÂ se stanovõÂ
stupenÏ utajenõÂ podle cÏaÂsti s nejvysÏsÏõÂm stupneÏm utajenõÂ
nebo vysÏsÏõÂ.

(3) V oduÊ vodneÏnyÂch prÏõÂpadech muÊ zÏe byÂt stano-
venyÂ stupenÏ utajenõÂ cÏasoveÏ omezen. V teÏchto prÏõÂpadech
se lhuÊ ta pro utajenõÂ uvede u vyznacÏeneÂho stupneÏ uta-
jenõÂ slovy ¹UTAJOVAT DO . . . . . . . . . . .ª.

§ 3

VyznacÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ

(1) Na utajovaneÂ põÂsemnosti se stupenÏ utajenõÂ vy-
znacÏuje takto:

a) ¹PRÏ IÂSNEÏ TAJNEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkrat-
kou ¹PTª,

b) ¹TAJNEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkratkou ¹Tª,

c) ¹DUÊ VEÏ RNEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkratkou ¹Dª,
nebo

d) ¹VYHRAZENEÂ ª a v cÏõÂsle jednacõÂm zkrat-
kou ¹Vª.

(2) StupenÏ utajenõÂ se na utajovaneÂ põÂsemnosti li-
stinneÂho charakteru vyznacÏõÂ na prÏednõÂ straneÏ jejõÂho
prvnõÂho listu, v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti. StupenÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂs-
neÏ tajneÂª nebo ¹TajneÂª se vyznacÏõÂ na kazÏdeÂ straneÏ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti obsahujõÂcõÂ informace, v hornõÂ a dolnõÂ
cÏaÂsti.

(3) StupenÏ utajenõÂ se na utajovaneÂ põÂsemnosti ne-
listinneÂho charakteru vyznacÏõÂ na popisneÂm sÏtõÂtku,
obaÂlce, obalu apod.

(4) VyznacÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ se provaÂdõÂ psanyÂm
slovem podle odstavce 1 nebo otiskem razõÂtka podle
vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 1 teÂto vyhlaÂsÏky.

§ 4

ZmeÏna nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ

(1) StupenÏ utajenõÂ se zmeÏnõÂ nebo zrusÏõÂ

a) po uplynutõÂ lhuÊ ty, na kterou byl stanoven,

b) pomine-li duÊ vod utajenõÂ,

c) po uplynutõÂ skartacÏnõÂ lhuÊ ty prÏi skartacÏnõÂm rÏõÂzenõÂ
utajovanyÂch põÂsemnostõÂ oznacÏenyÂch skartacÏnõÂm
znakem A (archiv) nebo V (vyÂbeÏr), pomine-li duÊ -
vod utajenõÂ. V prÏõÂpadeÏ, zÏe duÊ vod utajenõÂ nepo-
mine, uvede se na utajovaneÂ põÂsemnosti novaÂ skar-
tacÏnõÂ lhuÊ ta nebo se vyznacÏõÂ doba, po kterou je
nutneÂ utajovanou põÂsemnost utajovat, slovy
¹UTAJOVAT DO . . . . . . . . . . . ª,

d) byl-li stanoven v rozporu se seznamem utajova-
nyÂch skutecÏnostõÂ nebo neopraÂvneÏneÏ. V teÏchto prÏõÂ-
padech upozornõÂ ten, kdo tuto skutecÏnost zjistil,
orgaÂn staÂtu nebo organizaci, kde byl puÊ vodnõÂ stu-
penÏ utajenõÂ stanoven, nebo jejich praÂvnõÂho naÂ-
stupce, a nenõÂ-li jej, NaÂrodnõÂ bezpecÏnostnõÂ uÂrÏad
(daÂle jen ¹UÂ rÏadª). Je-li na zaÂkladeÏ upozorneÏnõÂ
provedena zmeÏna nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ,
oznaÂmõÂ ten, kdo zmeÏnu provedl, tuto skutecÏnost
põÂsemneÏ vsÏem adresaÂtuÊ m utajovaneÂ põÂsemnosti.

(2) O zmeÏneÏ nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ podle
odstavce 1 põÂsm. b) a d) rozhoduje statutaÂrnõÂ orgaÂn
orgaÂnu staÂtu nebo organizace, kde byl puÊ vodnõÂ stupenÏ
utajenõÂ stanoven, nebo osoba jõÂm poveÏrÏenaÂ.
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(3) ZmeÏna nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ se provede
prÏesÏkrtnutõÂm vyznacÏeneÂho stupneÏ utajenõÂ tak, aby zuÊ -
stal cÏitelnyÂ. V prÏõÂpadeÏ zmeÏny se novyÂ stupenÏ utajenõÂ
vyznacÏõÂ u puÊ vodnõÂho stupneÏ utajenõÂ. O zmeÏneÏ nebo
zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ se provede zaÂznam v prÏõÂslusÏneÂm
jednacõÂm protokolu a utajovanaÂ põÂsemnost se prÏeevi-
duje do jednacõÂho protokolu podle noveÂho stupneÏ uta-
jenõÂ. ProvedenõÂ zmeÏny nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ
musõÂ byÂt potvrzeno zaÂznamem na põÂsemnosti s uvede-
nõÂm duÊ vodu, data provedenõÂ, jmeÂna, prÏõÂjmenõÂ a podpisu
osoby, kteraÂ zmeÏnu nebo zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ pro-
vedla. V prÏõÂpadeÏ, zÏe jsou utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ
utajenõÂ ¹TajneÂª, ¹DuÊ veÏrneÂª nebo ¹VyhrazeneÂª evido-
vaÂny v jednom jednacõÂm protokolu, provede se zmeÏna
stupneÏ utajenõÂ prÏesÏkrtnutõÂm zkratky stupneÏ utajenõÂ
v porÏadoveÂm cÏõÂsle jednacõÂho protokolu, vyznacÏenõÂm
zkratky noveÂho stupneÏ utajenõÂ a zaÂznamem v tomto
jednacõÂm protokolu.

(4) PrÏi zrusÏenõÂ stupneÏ utajenõÂ utajovaneÂ põÂsem-
nosti v raÂmci skartacÏnõÂho rÏõÂzenõÂ se neprovaÂdõÂ jejõÂ prÏe-
evidovaÂnõÂ do prÏõÂslusÏneÂho jednacõÂho protokolu, pokud
naÂsleduje znicÏenõÂ põÂsemnosti nebo jejõÂ prÏedaÂnõÂ do ar-
chivu.

CÏ AÂ ST DRUHAÂ

ADMINISTRATIVNIÂ POMUÊ CKY

A POMUÊ CKY PRO PRÏ ENAÂ SÏENIÂ A UKLAÂ DAÂ NIÂ

UTAJOVANEÂ PIÂSEMNOSTI

§ 5

AdministrativnõÂ pomuÊ cky

(1) Za administrativnõÂ pomuÊ cky se pro uÂcÏely teÂto
vyhlaÂsÏky povazÏujõÂ

a) jednacõÂ protokol, kteryÂm je kniha nebo sesÏit pro
evidovaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. JednacõÂ protokol
obsahuje prÏõÂslusÏneÂ evidencÏnõÂ polozÏky podle vzoru
uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 2 teÂto vyhlaÂsÏky,

b) pomocnyÂ jednacõÂ protokol, kteryÂm je kniha nebo
sesÏit pro zaznamenaÂvaÂnõÂ pohybu utajovaneÂ põÂsem-
nosti uvnitrÏ orgaÂnu staÂtu nebo organizace. Po-
mocnyÂ jednacõÂ protokol obsahuje polozÏky podle
vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 3 teÂto vyhlaÂsÏky,

c) manipulacÏnõÂ kniha, kterou je kniha nebo sesÏit pro
prÏebõÂraÂnõÂ a prÏedaÂvaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti oso-
bou, kteraÂ utajovanou põÂsemnost vytvaÂrÏõÂ nebo
ktereÂ byla utajovanaÂ põÂsemnost prÏedaÂna k vyrÏõÂzenõÂ.
ManipulacÏnõÂ kniha obsahuje polozÏky podle vzoru
uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 4 teÂto vyhlaÂsÏky,

d) dorucÏovacõÂ kniha, kterou je kniha nebo sesÏit pro
prÏedaÂvaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. DorucÏovacõÂ
kniha obsahuje polozÏky podle vzoru uvedeneÂho
v prÏõÂloze cÏ. 5 teÂto vyhlaÂsÏky,

e) zaÂpuÊ jcÏnõÂ kniha, kterou je kniha nebo sesÏit pro
zaznamenaÂvaÂnõÂ zaÂpuÊ jcÏek jizÏ ulozÏeneÂ utajovaneÂ põÂ-
semnosti. ZaÂpuÊ jcÏnõÂ kniha obsahuje polozÏky podle
vzoru uvedeneÂho v prÏõÂloze cÏ. 6 teÂto vyhlaÂsÏky.

(2) Mimo administrativnõÂch pomuÊ cek uvedenyÂch
v odstavci 1 je mozÏneÂ, v oduÊ vodneÏnyÂch prÏõÂpadech,
pouzÏõÂt dalsÏõÂ administrativnõÂ pomuÊ cky.

(3) AdministrativnõÂ pomuÊ cky uvedeneÂ v odstav-
cõÂch 1 a 2, mimo dorucÏovacõÂ knihy, musõÂ byÂt prÏed vze-
tõÂm do uzÏõÂvaÂnõÂ upraveny (autentizovaÂny) tak, zÏe se
jejich listy pruÊ beÏzÏneÏ ocÏõÂslujõÂ a prosÏijõÂ. Na vnitrÏnõÂ straneÏ
desek se prÏelepõÂ konce prosÏitõÂ, otiskne razõÂtko s naÂzvem
orgaÂnu staÂtu nebo organizace prÏesahujõÂcõÂ okraj prÏelepu,
uvede dolozÏka o pocÏtu listuÊ a podpis bezpecÏnostnõÂho
rÏeditele nebo osoby poveÏrÏeneÂ ochranou utajovanyÂch
skutecÏnostõÂ (daÂle jen ¹poveÏrÏenaÂ osobaª) a datum prÏi-
deÏlenõÂ k uzÏõÂvaÂnõÂ.

(4) Evidenci vydanyÂch administrativnõÂch pomuÊ -
cek uvedenyÂch v odstavcõÂch 1 a 2, mimo dorucÏovacõÂ
knihy, vede poveÏrÏenaÂ osoba.

§ 6

PrÏenosneÂ schraÂnky

Za prÏenosneÂ schraÂnky se pro uÂcÏely teÂto vyhlaÂsÏky
povazÏujõÂ vsÏechny druhy aktovek, kufrÏõÂkuÊ , kufruÊ , prÏe-
nosnyÂch bezpecÏnostnõÂch schraÂnek, kuryÂrnõÂch vakuÊ atd.
PodmõÂnkou pro jejich pouzÏitõÂ k prÏepraveÏ utajovaneÂ
põÂsemnosti je mozÏnost jejich uzamcÏenõÂ (naprÏ. mecha-
nickyÂm, koÂdovyÂm zaÂmkem apod. ) nebo zajisÏteÏnõÂ proti
neopraÂvneÏneÂ manipulaci s jejich obsahem bez veÏdomõÂ
uzÏivatele (naprÏ. pecÏeteÏnõÂm, plombovaÂnõÂm apod. ).
KazÏdaÂ prÏenosnaÂ schraÂnka musõÂ byÂt opatrÏena na vidi-
telneÂm mõÂsteÏ naÂpisem: ¹V prÏõÂpadeÏ naÂlezu neotvõÂrejte
a prÏedejte neprodleneÏ uÂtvaru Policie CÏ R nebo NaÂrod-
nõÂmu bezpecÏnostnõÂmu uÂrÏadu!ª.

§ 7

UÂ schovneÂ objekty

Za uÂschovneÂ objekty se pro uÂcÏely teÂto vyhlaÂsÏ-
ky povazÏujõÂ vsÏechny druhy kovovyÂch skrÏõÂnõÂ, skrÏõÂnÏ o-
vyÂch a komorovyÂch trezoruÊ stanoveneÂ bezpecÏnostnõÂ
trÏõÂdy.1)

SbõÂrka zaÂkonuÊ cÏ. 244 / 1998CÏ aÂstka 84 Strana 7651

1) CÏ SN EN 1143 ± 1, 91 60 11 BezpecÏnostnõÂ uÂschovneÂ objekty ± PozÏadavky, klasifikace a metody zkousÏenõÂ odolnosti proti
vloupaÂnõÂ ± CÏ aÂst 1: SkrÏõÂnÏ oveÂ trezory, trezoroveÂ dverÏe a komoroveÂ trezory.



CÏ AÂ ST TRÏ ETIÂ

MANIPULACE

S UTAJOVANOU PIÂSEMNOSTIÂ

§ 8

PrÏõÂjem utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) ZaÂsilku s utajovanyÂmi põÂsemnostmi (daÂle jen
¹zaÂsilkaª) prÏijõÂmaÂ poveÏrÏenaÂ osoba nebo osoba urcÏenaÂ
k tomuto prÏevzetõÂ (podatelna). PrÏevezme-li zaÂsilku
osoba k tomu urcÏenaÂ, prÏedaÂ ji neprodleneÏ poveÏrÏeneÂ
osobeÏ k zaevidovaÂnõÂ. PrÏevzetõÂ zaÂsilky se dorucÏiteli po-
tvrdõÂ podpisem, a to zpuÊ sobem zarucÏujõÂcõÂm trvanlivost
põÂsma (inkoustem, propisovacõÂm perem apod. ), datem
a otiskem razõÂtka orgaÂnu staÂtu nebo organizace.

(2) Vyskytne-li se u dorucÏeneÂ zaÂsilky vneÏjsÏõÂ zaÂ-
vada (naprÏ. nejsou-li na obaÂlkaÂch otisky razõÂtka nebo
jsou posÏkozeny, prÏõÂpadneÏ je roztrzÏena obaÂlka nebo je
zrÏejmeÂ, zÏe se s obsahem utajovanyÂch põÂsemnostõÂ mohla
seznaÂmit nepovolanaÂ osoba), sepõÂsÏe o tom poveÏrÏenaÂ
osoba nebo osoba urcÏenaÂ k prÏebõÂraÂnõÂ zaÂsilek nepro-
dleneÏ uÂrÏednõÂ zaÂznam. Kopie uÂrÏednõÂho zaÂznamu se za-
sÏle odesõÂlateli.

(3) ZjistõÂ-li se po otevrÏenõÂ obaÂlky nebo obalu zaÂ-
silky, zÏe utajovanaÂ põÂsemnost byla urcÏena jineÂmu adre-
saÂtovi, prÏõÂjemce ji neprodleneÏ zasÏle spraÂvneÂmu adresaÂ-
tovi nebo vraÂtõÂ zpeÏt odesõÂlateli. Na titulnõÂ straneÏ utajo-
vaneÂ põÂsemnosti se uvede ¹DosÏlo omylemª, oznacÏenõÂ
a adresa orgaÂnu staÂtu nebo organizace, kteraÂ utajova-
nou põÂsemnost omylem obdrzÏela, datum a podpis po-
veÏrÏeneÂ osoby.

§ 9

Evidence utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) VsÏechny utajovaneÂ põÂsemnosti, dorucÏeneÂ nebo
vznikajõÂcõÂ v orgaÂnu staÂtu nebo organizaci, se evidujõÂ
v prÏõÂslusÏnyÂch jednacõÂch protokolech. Evidenci provaÂdõÂ
nebo zajisÏt'uje poveÏrÏenaÂ osoba.

(2) UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª se evidujõÂ v samostatneÂm jednacõÂm protokolu.
UtajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹TajneÂª, ¹DuÊ -
veÏrneÂª a ¹VyhrazeneÂª se mohou evidovat v jednom
jednacõÂm protokolu.

(3) Na dorucÏeneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se vyznacÏõÂ

a) naÂzev prÏõÂjemce,

b) datum zaevidovaÂnõÂ,

c) cÏõÂslo jednacõÂ prÏõÂjemce.

Tyto uÂdaje mohou byÂt vyznacÏeny formou podacõÂho
razõÂtka.

(4) OrgaÂn staÂtu nebo organizace mohou, pro
uÂcÏely zaznamenaÂvaÂnõÂ pohybu utajovaneÂ põÂsemnosti
z jednacõÂch protokoluÊ na organizacÏnõÂ uÂtvary, ktereÂ jed-
nacõÂ protokoly nevedou, zrÏõÂdit na teÏchto organizacÏnõÂch

uÂtvarech pomocneÂ jednacõÂ protokoly. ZaznamenaÂvaÂnõÂ
pohybu utajovaneÂ põÂsemnosti v pomocnyÂch jednacõÂch
protokolech se provaÂdõÂ podle zaÂsad stanovenyÂch v od-
stavci 2. Do pomocnyÂch jednacõÂch protokoluÊ se utajo-
vaneÂ põÂsemnosti zapisujõÂ pod prÏideÏlenyÂmi porÏadovyÂmi
cÏõÂsly jednacõÂho protokolu.

(5) Je-li utajovanaÂ põÂsemnost prÏevzata, naprÏ. prÏi
uÂrÏednõÂch jednaÂnõÂch, poradaÂch nebo kontrolaÂch, bude
neprodleneÏ prÏedaÂna poveÏrÏeneÂ osobeÏ k zaevidovaÂnõÂ
v jednacõÂm protokolu. PrÏi prÏepraveÏ takoveÂto utajovaneÂ
põÂsemnosti je nutneÂ dodrzÏet podmõÂnky ustanovenõÂ § 19.

(6) DorucÏeneÂ zaÂsilky adresovaneÂ na jmeÂno poveÏ-
rÏenaÂ osoba neotevõÂraÂ, evidujõÂ se neotevrÏeneÂ a prÏedaÂvajõÂ
se nejkratsÏõÂ cestou adresaÂtovi. AdresaÂt neprodleneÏ sdeÏlõÂ
poveÏrÏeneÂ osobeÏ dalsÏõÂ uÂdaje potrÏebneÂ k zaevidovaÂnõÂ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti v jednacõÂm protokolu.

(7) Ten, kdo utajovanou põÂsemnost vytvaÂrÏõÂ nebo
mu byla prÏideÏlena, ji zaznamenaÂvaÂ v prÏideÏleneÂ mani-
pulacÏnõÂ knize. ZaÂznam se provede neprodleneÏ po prÏi-
jetõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti nebo prÏideÏlenõÂ cÏõÂsla jednacõÂho
pro vznikajõÂcõÂ utajovanou põÂsemnost.

(8) PrÏi prÏedpoklaÂdaneÂm veÏtsÏõÂm pocÏtu utajova-
nyÂch põÂsemnostõÂ k teÂzÏe veÏci (prÏipomõÂnky, stanoviska
nebo dõÂlcÏõÂ zpraÂvy) lze zalozÏit k prÏõÂslusÏneÂmu cÏõÂslu jed-
nacõÂmu sbeÏrnyÂ arch (prÏõÂloha cÏ. 7 teÂto vyhlaÂsÏky), cozÏ se
vyznacÏõÂ v jednacõÂm protokolu.

§ 10

Oprava evidencÏnõÂho zaÂpisu

Oprava evidencÏnõÂho zaÂpisu v administrativnõÂch
pomuÊ ckaÂch se provede takto:

a) puÊ vodnõÂ zaÂpis se prÏesÏkrtne tak, aby zuÊ stal cÏitelnyÂ,

b) provede se zaÂpis novyÂ s uvedenõÂm data a cÏitelneÂho
podpisu osoby, kteraÂ opravu provedla,

c) v prÏõÂpadeÏ zmeÏny stupneÏ utajenõÂ se do jednacõÂho
protokolu uvede odkaz na cÏõÂslo jednacõÂ, pod kte-
ryÂm byla utajovanaÂ põÂsemnost noveÏ zaevidovaÂna
(textovaÂ cÏaÂst prÏõÂlohy cÏ. 2). ObdobnyÂm zpuÊ sobem
se zmeÏna stupneÏ utajenõÂ provede u vyrÏizovaneÂ uta-
jovaneÂ põÂsemnosti v pomocneÂm jednacõÂm proto-
kolu, je-li veden, a v manipulacÏnõÂ knize.

§ 11

NaÂlezÏ itosti utajovaneÂ põÂsemnosti
listinneÂho charakteru

(1) Na utajovanou põÂsemnost listinneÂho charak-
teru se uvede naÂzev orgaÂnu staÂtu nebo organizace,
kde utajovanaÂ põÂsemnost vznikla, cÏõÂslo jednacõÂ, stupenÏ
utajenõÂ, cÏõÂslo vyÂtisku, pocÏet listuÊ , pocÏet prÏõÂloh a pocÏet
jejich listuÊ .

(2) CÏ õÂslo vyÂtisku, pocÏet listuÊ , pocÏet prÏõÂloh a pocÏet
jejich listuÊ se uvede na prÏednõÂ stranu prvnõÂho listu,
v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti, pod stupenÏ utajenõÂ. PocÏet prÏõÂloh
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a jejich listuÊ se vyjaÂdrÏõÂ zlomkem, jehozÏ cÏitatelem je
pocÏet prÏõÂloh a jmenovatelem celkovyÂ pocÏet listuÊ (prÏõÂ-
loha cÏ. 8 teÂto vyhlaÂsÏky). Listy nebo straÂnky utajovaneÂ
põÂsemnosti musõÂ byÂt pruÊ beÏzÏneÏ cÏõÂslovaÂny. Listy nebo
straÂnky prÏõÂloh se cÏõÂslujõÂ samostatneÏ. Listy utajovaneÂ
põÂsemnosti, jakozÏ i listy jednotlivyÂch prÏõÂloh musõÂ byÂt
sesÏity nebo jinak pevneÏ spojeny.

(3) PrÏõÂloha se oznacÏuje cÏõÂslem jednacõÂm utajovaneÂ
põÂsemnosti tak, zÏe se na prÏednõÂ stranu prvnõÂho listu
v praveÂ hornõÂ cÏaÂsti uvede: ¹PrÏõÂloha cÏ. . . . k cÏ. j.: . . .ª.
StupenÏ utajenõÂ kazÏdeÂ utajovaneÂ prÏõÂlohy se vyznacÏuje
stejnyÂm zpuÊ sobem jako na utajovaneÂ põÂsemnosti. PrÏõÂ-
loha musõÂ mõÂt vlastnõÂ vyznacÏenõÂ pocÏtu listuÊ . Manipu-
lace s utajovanou põÂsemnostõÂ, kteraÂ obsahuje prÏõÂlohy
ruÊ znyÂch stupnÏ uÊ utajenõÂ, se rÏõÂdõÂ podle nejvysÏsÏõÂho stupneÏ
utajenõÂ. S odpojenou prÏõÂlohou se manipuluje podle je-
jõÂho stupneÏ utajenõÂ.

§ 12

CÏ õÂslo jednacõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) CÏ õÂslo jednacõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti tvorÏõÂ

a) zkratka stupneÏ utajenõÂ,

b) porÏadoveÂ cÏõÂslo prÏõÂslusÏneÂho jednacõÂho protokolu,

c) lomõÂtko,

d) rok, kdy bylo porÏadoveÂ cÏõÂslo prÏideÏleno.

(2) Za cÏõÂslem jednacõÂm mohou byÂt uvedeny dalsÏõÂ
uÂdaje nebo znaky stanoveneÂ orgaÂnem staÂtu nebo orga-
nizacõÂ. Tyto uÂdaje nebo znaky se od cÏõÂsla jednacõÂho
oddeÏlujõÂ pomlcÏkou (prÏõÂloha cÏ. 8).

(3) U stanovenyÂch utajovanyÂch spisuÊ souduÊ a staÂt-
nõÂch zastupitelstvõÂ lze prÏed cÏõÂslo jednacõÂ uvaÂdeÏt dalsÏõÂ
uÂdaje nebo znaky. V tom prÏõÂpadeÏ se zkratka stupneÏ
utajenõÂ uvaÂdõÂ za cÏõÂslo jednacõÂ, od ktereÂho je oddeÏlena
lomõÂtkem.

§ 13

(1) PoznaÂmky nebo dõÂlcÏõÂ informace obsahujõÂcõÂ
utajovanou skutecÏnost se zaznamenaÂvajõÂ pouze do po-
znaÂmkoveÂho sesÏitu nebo knihy, upravenyÂch podle
ustanovenõÂ § 5 odst. 3, nebo na nosneÂ meÂdium pro-
vozovaneÂ v certifikovaneÂm technickeÂm prostrÏedku.
Evidenci vydanyÂch poznaÂmkovyÂch sesÏituÊ nebo knih
vede poveÏrÏenaÂ osoba.

(2) Ten, kdo utajovanou põÂsemnost zpracoval,
vydaÂ k vyhotovenõÂ cÏistopisu pokyny (v kolika vyÂtis-
cõÂch maÂ byÂt utajovanaÂ põÂsemnost vyhotovena, kteryÂm
adresaÂtuÊ m se majõÂ odeslat apod. ). CÏ istopisy utajovaneÂ
põÂsemnosti se porÏizujõÂ jen v pocÏtu uvedeneÂm v rozdeÏ-
lovnõÂku. Ten, kdo vyhotovuje cÏistopisy, vadneÂ nebo
nadpocÏetneÂ vyÂtisky znicÏõÂ. Po vyhotovenõÂ cÏistopisuÊ
zpracovatel utajovaneÂ põÂsemnosti koncepty, ktereÂ ne-
jsou zapsaÂny v poznaÂmkoveÂm sesÏiteÏ nebo knize, ne-
prodleneÏ znicÏõÂ.

§ 14

NaÂlezÏ itosti utajovaneÂ põÂsemnosti
nelistinneÂho charakteru

(1) NosnaÂ meÂdia a jineÂ materiaÂly, ktereÂ obsahujõÂ
utajovaneÂ skutecÏnosti, se opatrÏõÂ popisnyÂm sÏtõÂtkem, na
kteryÂ se uvede naÂzev orgaÂnu staÂtu nebo organizace,
kde utajovanaÂ põÂsemnost vznikla, cÏõÂslo jednacõÂ, resp.
prÏõÂloha k cÏõÂslu jednacõÂmu a stupenÏ utajenõÂ.

(2) NosnaÂ meÂdia a jineÂ materiaÂly, ktereÂ obsahujõÂ
utajovaneÂ skutecÏnosti, se opatrÏõÂ pruÊ vodnõÂm listem,
kteryÂ obsahuje naÂlezÏitosti uvedeneÂ v prÏõÂloze cÏ. 8.

§ 15

Opis, kopie, prÏeklad a vyÂpis

(1) Opisem, kopiõÂ, prÏekladem nebo vyÂpisem se
pro uÂcÏely teÂto vyhlaÂsÏky rozumõÂ vyhotovenõÂ põÂsemneÂho
zaÂznamu nebo urcÏiteÂho pocÏtu vyÂtiskuÊ utajovaneÂ põÂ-
semnosti.

(2) Z utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ ¹PrÏõÂsneÏ
tajneÂª muÊ zÏe byÂt opis, kopie nebo vyÂpis vyhotoven
pouze na zaÂkladeÏ põÂsemneÂho souhlasu statutaÂrnõÂho
orgaÂnu nebo poveÏrÏeneÂ osoby orgaÂnu staÂtu nebo orga-
nizace, ve ktereÂ utajovanaÂ põÂsemnost vznikla. PõÂsemnyÂ
souhlas obsahuje cÏõÂslo jednacõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti,
pocÏet vyÂtiskuÊ , duÊ vod vyhotovenõÂ, jmeÂno a podpis toho,
kdo souhlas udeÏlil, a datum, kdy byl souhlas udeÏlen.
PõÂsemnyÂ souhlas se prÏilozÏõÂ k originaÂlu utajovaneÂ põÂ-
semnosti.

(3) Z utajovaneÂ põÂsemnosti stupneÏ utajenõÂ
¹TajneÂª, ¹DuÊ veÏrneÂª nebo ¹VyhrazeneÂª muÊ zÏe byÂt opis,
kopie nebo vyÂpis vyhotoven pouze se souhlasem prÏõÂ-
meÂho nadrÏõÂzeneÂho, zapsanyÂm na teÂto utajovaneÂ põÂsem-
nosti.

(4) VyhotovenõÂ prÏekladu utajovaneÂ põÂsemnosti je
mozÏneÂ pouze s põÂsemnyÂm souhlasem prÏõÂmeÂho nadrÏõÂ-
zeneÂho, zapsanyÂm na teÂto põÂsemnosti.

(5) Na utajovanou põÂsemnost, ze ktereÂ se vyhoto-
vuje opis, kopie, prÏeklad nebo vyÂpis, se vyznacÏõÂ datum
vyhotovenõÂ, pocÏet vyÂtiskuÊ , duÊ vod vyhotovenõÂ, jmeÂno
osoby, kteraÂ vydala souhlas, a jmeÂno a podpis toho,
kdo je vyhotovil.

(6) VyÂpis z utajovaneÂ põÂsemnosti se porÏizuje pou-
ze do poznaÂmkoveÂho sesÏitu nebo knihy.

(7) PrÏeklad utajovaneÂ põÂsemnosti se oznacÏõÂ stej-
nyÂm stupneÏm utajenõÂ jako originaÂl a eviduje se jako
jeho dalsÏõÂ vyÂtisk.

§ 16

PrÏedaÂvaÂnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti

(1) UtajovanaÂ põÂsemnost se prÏedaÂvaÂ proti pod-
pisu.
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