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Feputusan HMenteri Dalam Megeri Nomor 85 Tahun 1793
tentang Fengundanga Feraturan Dasrah dan atau
Yeputusan Kepala Daerah igwat Tenggang waktu
peEngesanan:

Ymputusan HMenteri Dalam BMegeri Momor 97 Tahun 1993

tentang Fola Organisasi Femerintah Daerah dan Hilayah.

Keputusan HMenteri Dalam Negeri Neomor 121 Tahun o 1
tentang FPedoman Pombentubkan Organisasi dan Tatake
fantor Arsip Dasrah Fropinsi Daerab Tinakat I Suiaw
Selatan, dMusa Tenggara Barat, Hali, mpung dan Jamb

sngan  persstujuan Dewan Ferwakilan Rakvat Daerah FPropinsi  Dasrahn

Tingkat I Lampung
MEMUTUSKAN
Mensetapkan : PEHGTURAM DAERAH PROFPINSI DAERAGH TINGKAT I LAMFUNG TENTANG
FPEMBEMTUKAN ORGANISASI DAN TATAKERIA KaNTOR ARSIFP DAERAH

- FROFPINGI DAERAH TINGKAT I LAMFURNG.

BAEB I

RETENTUAM UMUM

Fasal I

Dalam Feraturan Dasrah ini vang dimaksud dengan s

2. Femerintah Dasrah adalah Pemerintah Fropinsi Daerah
Tingkat I Lampung;

. ¥Eepala Dasrah adalah Gubsrnur ¥epala Dasrah Tingkat 1
Lampng s

C. Sekretaris Wilavah/ Dasranh adalah Sekretaris Wilayah
Dasrah Tingkat I Lampung:

d. ¥antor Arsip Daesrabh adalah Fantor Arsip Daerah Fropinsi
Dasrah Tingkat I Lampungs

2. epala Fantocr adalah Eepala Eantor 6rsip Daerah
Propinsi Dasrah Tingkat 1 Lampung:

- T. frsip Daerah adalah Maskah—Naskah, surat, itulisan dinas
dalam bentuk cmrﬂi apapurny bailk daiam keadaan Tunggsl
upurn berkelompok vang dibuat dan diterima oleh semua
tuﬂn organisasi dalam lingkungan Pemerintah Fropinsi
@aerah Tingkat 1 Lampung untuk pelaksanaan tugas;

Gg. Arsip Dinamis adsalabh Arsip yvang digunakan SECaNS
langsung unituk perencanaan, pelaksanaan penyvelenggaraan
kehidupan Pebang%aan pada umwanya ataw digunakan sscara
langsung dalam penyelenggaraan administrasi negaras;

h. Arsip Statis adalah drsip vang tidak digunakan secara
langsung untuk pErencansan pelak=sanaan. penyelenggaraan
kehidupan kebangsaan pada whumny a maupun untuk
penyelenqggaraan sehari—hari sdministrasi negarag

1. Arsip Aktif adalah arsip dinamis vang secara  langsung
dan  terus  mensrus digunakan  dalam penyvelenggaraan
agministrasi;

J. HArs=ip In Aktif adalah arsip dinamis vang frekwensi

rEquUnddHﬂVR untuk penyelenggaraan administrasi  sudah
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Hagian ketigs
Fungsi
Fasal 5
. . N . X . . ~ . ~
Untuk me ﬁymlzncqarafﬁﬁ tugas tersebut pada Pasal 3

Yantor Arsip Dasrabh mempunyal fungsi s

. Penyusunan  rencana  dan  program dibidang Yearsipan
Dasrah Dperdasarkan kebilaksanaan Kepala Dasran =sssuai
dengan FPeraturan Perundang—undancan vang berlakus

. Fengumpulan dan  pengelolasan arsip in aktif  Dasrah
dilingkungan Femerintan Dasrahs

c. Fembinaan kearsipan terhada unit—unit keria
dilingkungan Femsrintah Daerah;:

g. Penilaian dan penyerahan arsip =tatis dasrah  hkepsda
Sr=ip Nasional Republik Indonesia =seteliah mencasDat
persetujuan tertulis Menteri Dalam Megeris

2. Fengelolaan Urusan Tata Usshs Hantor Arsip.

BEa B IV
OREAMISART
Bagian Fertitama
Susunan Organisasi
Fasal &6

{1} Busunan Organisasi Kanitor Arsip Daeran terdiri dari :
2. Kepala ¥Fanto
L. Hagian Tata Usaﬁa,

c. Hidang P nataan dan inventarisasi Arsips
d. Bidang Fengelolaan:
=. VzlepDL Jabatan Fungsional.

{2} Hagan Susunan tirganisasi kantor Arsip Daerah
mehagaimana  tercantum dalam lampiran Feraturan
Dasrab ini.

Bagian kKedua
¥epala Eantor
Fasal 7
Fepala Kantor mempunyal tugss memimpin, membina dan
menyeienggaraﬁdn pengumpulan dan pengelolaan kEesarsipan
Dasrah berdasarkan kebijaksanaan Kepala Daerah sesual
Feraturan Ferundang—undangan vang beriaku.
Hagian ketigs
Bagian Tata Usahs
Fasal &
Bagian Tata Usaha mempunyail tugas melakukan  urusan

surat menvurat, perlengkapan
Feuangan dan mEnyusun program
Arsip Daerah.

rumah tangga.
Lszrja serta evaluasi

x

kepegawalarn .,

Fantor
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Untuk menvelengearakan tugas sebagaimana dimaksud
pada Pasal 8 Bagian Tata Usahas mempunyai fungsi oz
&. Feruwmusan rencana dan program kerjag
. Pengelolaan  Urusan surat menyurat, perialanan dinas,
rumah tangga,. bubungan masyarakat dan protokolz
C. Fengslolaan urusan kepegawalan, ksuangan. perlisngkapan
dan pErawatan;:
d. Evaluasi dan peslaporan.
Fasal 14
Hagian Tata Usaha terdiri dari :
2. Sub Bagian Keuangan:
5. Subk Bagian Frogram dan Evaiuasis
. Sub Bagian Umum dan Yepsgawsian.
Fasal 11

11} Bubh Bagian Esuangan mempunyal tugss menyusun
pembiavaan. pcengelolzan dan pertanggung
reuangan Kantor Arsip Dasrah.

{2} Bub  EBagian Frogram dan Evaluasi  mempunyail ftuinss
mEnyianka pErUmUISIn rEnCana dan  program Leria,
mengumpulikan dan mengkeicla data, melakukan analisds,
menyiapkan bahan svaluasi dan laporan.

{Z} Sub Hagian Umum dan pehawdlanr mEnpunyai tugas
melakukan urusan surat menvurai, kersdan dinas, rumah
tangga., perlenghkapan dan perawatan, nubungan
masyarakat, protokol, sertz administrasi kepegawaian-

Bagian FKeempat
Bidang ¥Fenataan dan Inventarisasi Arsip
Fasal 12
Bidang Fenataan dan Inventarisasi Srsip m@meEmpuUnyas
tugss m2laksanaskan kearsipan vyang melipubi kegiatan

CENEr LMAaan, pendataan, penataan, DENY LaDant « perswatan,

pengawstan, reproduksi dan penyusutan arsip dasran.
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Uirybaiic ,mPPHEWCﬁgga“—Ean tugas sebagaimana  oim:
2. bkidang penataan dan Inventarisasi  Ar
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2. Fenerimaan dan pendataan Oyrsip:

b. Fengadaan ,micro film dan audic visuals

o. FPenvusutan dan pemusnahan fArsips

4. Fenyimpanan, peralatan dan pengawstan frsips



