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Kartiba, kada maksatnespéjas procesa administratori un tiesiskas aizsardzibas
procesa uzraugosas personas karto lietvedibu
Izdoti saskana ar Maksatnespéjas likuma 12. panta otro dalu,

12.7 panta ceturto dalu, 26. panta septito dalu
un 26.1 panta ceturto dalu

1. Noteikumi nosaka:

1.1.juridiskas personas maksatnespéjas procesa, fiziskas personas maksatnespéjas procesa (turpmak kopa —

maksatnespéjas process) un tiesiskas aizsardzibas procesa lietvedibas kartibu;

1.2. maksatnespéjas procesa administratora (turpmak — administrators) un tiesiskas aizsardzibas procesa
uzraugosas personas (turpmak — uzraugosa persona) lietu nomenklatiiru un lietu glabasanas terminus, ka ari

lietvedibas uzskaites kartibu.

2. Administrators un uzraugosa persona visus vinu lietvediba esosos dokumentus registré Elektroniskaja

maksatnespéjas uzskaites sistéma (turpmak — sistéma) sados dokumentu sarakstos:
2.1. sanemtie dokumenti;
2.2. nosutitie dokumenti.

3.Ja administrators juridiskas personas maksatnespéjas procesa lemj par paradnieka saimnieciskas darbibas
turpinasanu pilna vai ierobeZota apjoma, dokumentus, kas saistiti ar paradnieka turpmako saimniecisko darbibu,
administrators var registrét un kartot lietas, ievérojot lietvedibas kartibu, ko paradnieks noteicis pirms juridiskas

personas maksatnespéjas procesa pasludinasanas.

4. Administrators un uzraugosa persona sanemtos un nosttamos dokumentus (nosutot vai sanemot pa pastu,
elektroniska veida vai tieSsaistes datu parraides rezima vai izsniedzot vai sanemot klatiené) registré un pievieno
lietai nekavéjoties, bet ne velak ka vienas darbdienas laika péc dokumenta sanemsanas vai nosutisanas. Ja

dokuments sanemts pa pastu, dokumentam pievieno aploksni, kura dokuments sanemts.
5. Administrators un uzraugosa persona var neregistret:

5.1. sanemto un nosttamo korespondenci, kas nav saistita ar uzraugosas personas un administratora amata

darbibam (pieméram, reklamas, ieliigumi, apsveikumi);
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5.2. sanemto korespondenci, kas nav adreséta konkrétam administratoram vai uzraugosajai personai un kas nav

saistita ar to lietvediba esoso maksatnespéjas procesu vai tiesiskas aizsardzibas procesu.

6. Administrators neregistré tos Maksatnespéjas likuma minétos paradnieka dokumentus, kurus administratoram
Maksatnespéjas likuma noteiktaja kartiba nodod paradnieka parstavis, bet registré pienemsanas un nodosanas
aktu, ar ko ir sanemts dokumentu kopums no paradnieka parstavja, un péc Maksatnespéjas likuma noteiktas

inventarizacijas sastadito aktu.

7. Lai registrétu dokumentu, administrators un uzraugos$a persona par attiecigo dokumentu norada vismaz sadas

zinas:

7.1. administrators vai uzraugosa persona, kura lietvediba konkrétais dokuments tiks registrets;
7.2. sanemsanas datums (sanemtajiem dokumentiem);

7.3. dokumenta iesniedzéjs (sanemtajiem dokumentiem);

7.4. dokumenta numurs (sanemtajiem dokumentiem) (ja attiecinams);

7.5. dokumenta datums (sanemtajiem dokumentiem) (ja attiecinams);

7.6. dokumenta veids;

7.7. dokumenta satura atklasts;

7.8. dokumenta sanémejs (nosutitajiem dokumentiem);

7.9. dokumenta nosutisanas veids (nosutitajiem dokumentiem);

7.10. dokumenta sagatavotajs (nosutitajiem dokumentiem);

7.11. turpmaka virziba;

7.12. saistitais maksatnespéjas process vai tiesiskas aizsardzibas process (ja attiecinams);
7.13. atzime, ka dokumenta originals ir papira forma (ja attiecinams);

7.14. piezimes (ja attiecinams).

8. Lai registrétu dokumentu, administrators un uzraugosa persona pievieno attieciga dokumenta datni, iznemot
gadijumu, ja dokumenta originals ir papira forma (Sis iznémums neattiecas uz $o noteikumu 20. punkta minéto

dokumentu).

9. Administrators un uzraugosa persona, registréjot dokumentu un piesaistot to konkréetam maksatnespéjas
procesam vai tiesiskas aizsardzibas procesam, sistéma izveido maksatnespéjas procesa vai tiesiskas aizsardzibas

procesa lietu.

10. Maksatnespéjas procesa un tiesiskas aizsardzibas procesa lietas veido péc lietas nosaukuma - paradnieka
nosaukuma un registracijas numura vai varda, uzvarda un personas koda vai, ja personas koda nav, arvalsti

pieskirta personas identifikacijas numura vai dzimsanas datuma.

11.Ja papira formas dokuments ir piesaistits vairakam maksatnespéjas procesa vai tiesiskas aizsardzibas procesa
lietam, administrators vai uzraugosa persona atzime, kura maksatnespéjas procesa vai tiesiskas aizsardzibas

procesa lieta pievienots dokumenta originals.



