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Kartiba, kada sagatavo un iesniedz personas datu apstrades atbilstibas
novertejumu

Izdoti saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likuma
26.panta 2.1 daju

1. Noteikumi nosaka:
1.1. personas datu apstrades atbilstibas novértéjuma (turpmak — novertéjums) nosacijumus;
1.2. kartibu un terminu, kada sagatavo novertéjumu un iesniedz to Datu valsts inspekcija.

2. Noteikumi attiecas uz valsts un pasvaldibu institicijam un privatpersonam, kuram delegéti valsts parvaldes

uzdevumi (turpmak — iestade).

3. Novertéjuma sagatavosana ir dokumentéts process, kura merkis ir izvertét personas datu apstrades faktiskos
apstaklus un to atbilstibu normativajiem aktiem personas datu aizsardzibas joma. Vértéjot personas datu apstrades
faktiskos apstaklus, novertetajs interve personas, kas iesaistitas personas datu apstrade un aizsardziba, parbauda

ieksejas proceduras, veic vizualo novértésanu un parbauda dokumentus.
4. Novertejumu atbilstosi So noteikumu pielikumam sagatavo:
4.1. pirms personas datu apstrades uzsaksanas jaunam personas datu apstrades mérkim;

4.2. pirms tadu izmainu veikSanas personas datu apstrade, kas ietekmé datu subjekta tiesibas vai intereses

personas datu aizsardzibas joma;
4.3. péc iestades iniciativas;
4.4. péc Datu valsts inspekcijas pieprasijuma.

5. So noteikumu 4.2. apak$punkta minétaja gadijuma novértéjumu var sagatavot péc personas datu apstradé
veiktajam izmainam, ja:

5.1. jebkura kavésanas veikt izmainas personas datu apstrade var radit talitéju un butisku risku datu subjekta
tiesibam vai interesém,;

5.2. jebkura kavésanas veikt izmainas personas datu apstrade rada apdraudéjumu informacijas drosibai;
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5.3. ir veiktas izmainas normativajos aktos, kas attiecas uz personas datu apstradi. Ja normativo aktu izmainas, kas
attiecas uz vienam datu apstrades merkim veicamo personas datu apstradi, tiek veiktas vairakas reizes gada,

parzinim ir tiesibas veikt novertéjumu reizi gada, novertéjumu sagatavojot par gada laika veiktajam izmainam.
6. Katram personas datu apstrades mérkim sagatavo atsevisku novértéjumu.

7. Novertéjumu sagatavo personas datu aizsardzibas specialists vai persona, kura ir ieguvusi otra limena
profesionalo vai akademisko augstako izglitibu, kurai ir zinasanas personas datu aizsardzibas joma un kurai ir
vismaz viena gada pieredze personas datu aizsardzibas vai informacijas tehnologiju, vai audita, ka ari tam

lidzvertigu parbauzu veiksanas joma (turpmak — noveértetajs).
8. Iestadei ir tiesibas pieaicinat noveértétaju, kurs atbilst o noteikumu 7. punkta minétajam prasibam.

9. Novertétajam ir tiesibas, veicot novértéjumu, pieaicinat attiecigas jomas specialistus, kas neatbilst So noteikumu

7. punkta minétajam prasibam.

10. Iestade nodrosina novértétajam un so noteikumu 9. punkta minétajam novértésanas procesa iesaistitajam
specialistam piekluvi dokumentiem, informacijas sistémam, tehniskajiem resursiem un telpam, kas nepiecieSamas,

lai veiktu novértéjumu.

11. Novertéetajs un so noteikumu 9. punkta minétais novértéSanas procesa iesaistitais specialists rakstveida

apnemas neizpaust novértéjuma laika iegtuto informaciju, iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus.

12. Pamatojoties uz konstatétajiem faktiem un parbauditajiem dokumentiem, novertetajs iestades noteiktaja
termina sagatavo novertéjuma projektu, par kuru iestade vai tas pilnvarota amatpersona sniedz viedokli 10

darbdienu laika.

13. Novertetajs, izvertéjot iestades viedokli, ja nepieciesams, precizé novértéjuma projektu un apstiprina

novertéjumu.

14. Péc novértéjuma apstiprinasanas novertétajs sagatavo novertéjuma kopsavilkumu. Novertéjuma kopsavilkuma

norada:

14.1. parzina nosaukumu vai vardu un uzvardu, noveértetaja vardu, uzvardu un kontaktinformaciju;
14.2. novértéjuma veiksanas pamatu un apjomu;

14.3. laikposmu, kad veikts novertéjums;

14.4. personas datu apstrades merki;

14.5. secinajumus un konstatétos triakumus;

14.6. ieteikumus un terminu triakumu noversanai.

15. Iestade vai tas pilnvarota amatpersona novértéjuma kopsavilkumu 10 darbdienu laika péc ta sagatavosanas

elektroniski iesniedz Datu valsts inspekcija.

16. Ja novertéjuma norada ieteikumus trakumu novérsanai, iestade vai tas pilnvarota amatpersona péc trakumu

novérsanas par to pazino novértétajam.

17. Péc trukumu novérsanas novertétajs sagatavo zinojumu, kura norada informaciju par trtkumu novérsanai

veiktajiem pasakumiem. Zinojumu pievieno novertéjumam, un tas ir uzskatams par novertéjuma neatnemamu



sastavdalu. Iestade vai tas pilnvarota amatpersona 10 darbdienu laika péc zinojuma sagatavosanas to nostta Datu

valsts inspekcijai.

18. Novértéjums, zinojums par tritkumu novérsanu un novértéjuma kopsavilkums ir ierobeZotas pieejamibas

informacija.

19. Iestadei ir pienakums glabat ne mazak ka divus pedéjos novertéjumus par katru personas datu apstrades merki,

to kopsavilkumu un $o noteikumu 17. punkta minéto zinojumu.
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noteikumiem Nr.216

Personas datu apstrades atbilstibas novertéjums

I. Personas datu apstrades visparigs apraksts

Iestades nosaukums

Kontaktinformacija

Noveértetajs (vards, uzvards)

Kontaktinformacija

Novértéjuma veiksanas periods

Novértéjuma veiksanas pamats:
Atzimét [

joma
] péc savas iniciativas
] péc Datu valsts inspekcijas pieprasijuma

] pirms personas datu apstrades uzsaksanas jaunam personas datu apstrades mérkim
] pirms tadu izmainu veiksanas personas datu apstrade, kas ietekmé datu subjekta tiesibas vai intereses personas datu aizsardzibas

Kads ir personas datu apstrades merkis?

Vai personas datu apstrades meérki nosaka normativie akti? ja L]
Ja atbilde ir "ja", noradiet normativos aktus, kas paredz datu apstradi  |né ]
Kadi personas dati, pieméram, vards, uzvards, personas kods, tiek .
apstradati, lai sasniegtu iepriekséja punkta noradito mérki? .

Ja tiek apstradati sensitivie personas dati, noradiet tos

Kada veida notiek personas datu apstrade — manuali vai automatizeéti?

Vai sensitivo personas datu apstrade ir nodalita no paréjo personas ja ]
datu apstrades? neé
Ja atbilde ir "ja", raksturojiet proceduru, ka tas tiek nodro$inats.

Ja atbilde ir "né", noradiet iemeslus

Vai visi apstradajamie dati ir nepieciesami personas datu apstrades ja ]




mérka sasniegSanai?

Ja atbilde ir "ja", uzskaitiet Sos datus, noradot, kadé] tie nepiecieSami
personas datu apstrades mérka sasniegSanai.

Ja atbilde ir "né", noradiet iemeslus

né|:|

Vai personas datu apstrades mérki var sasniegt, vispar neapstradajot var []
personas datus vai apstradajot mazaka apjoma? Pamatojiet nevar [
Noradiet personas datu apstrades tiesisko pamatu atbilstosi Fizisko

personu datu aizsardzibas likuma 7. pantam.

Ja tiek apstradati sensitivi personas dati, noradiet pamatojumu

atbilstosi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma 11. pantam

Ja personas datu apstrades tiesiskais pamats ir datu subjekta

piekrisana, noradiet, kada veida (elektroniski, rakstiski, mutiski) un kad

tiek iegtita datu subjekta piekriSana

Ja sensitivie personas dati tiek apstradati, pamatojoties uz datu ir rakstveida [
subjekta piekriSanu, noradiet, vai $i piekrisana ir noforméta rakstveida. |nav rakstveida ]
Ja atbilde ir negativa, pamatojiet, kapéc datu subjekta piekrisana nav

noformeta rakstiski

Vai personas datu apstrade ir uzticéta personas datu operatoram? Ja ja ]

atbilde ir "ja", noradiet tiesisko pamatu ne ]

Vai personas datu apstrade ir registréta Datu valsts inspekcija? Ja ja Il

atbilde ir "né", noradiet pamatojumu ne[]

II. Riska analize attieciba uz personas datu subjekta tiestbam un brivibam

1. Personas datu apstrade atbilstosi personas datu apstrades mérkim

Cik biezi tiek parbaudits apstradajamo personas datu apjoms un
atbilstiba personas datu apstrades mérkim?

Kada kartiba ir paredzéta, lai periodiski izvértétu apstradajamo
personas datu apjomu un to atbilstibu personas datu apstrades mérka
sasniegsanai? Cik biezi si kartiba tiek parskatita?

Ja kartiba nav paredzéta, noradiet iemeslus un paskaidrojiet, ka tiek
nodrosinats, lai personas datu apjoms visa to apstrades laika
neparsniegtu personas datu apstrades mérka sasniegSanai
nepieciesamo

Kadas proceduras ir paredzétas, lai nodrosinatu personas datu apstradi
atbilstosi personas datu aizsardzibas prasibam?

Vai ir noteiktas procediras, ka identificé datu subjektu, informacijas
sistémas lietotaju, tresas personas, kuras apstrada personas datus
manuali vai informacijas sistema?

Ja atbilde ir "ja", raksturojiet kartibu vai procedtru

jal]
néD

2. Adekvata personas datu apstrade

Ka tiek nodrosinata pareizu (precizu, aktualu) personas datu apstrade?

Noradiet dokumentu, kura ir noteikta kartiba, ka un cik biezi tiek
aktualizeti (precizéti) personas dati

Cik biezi veic parbaudes, vai apstradati tiek pareizi (precizi, aktuali)
dati? Noradiet pamatojumu, kadeél ir izvéléts $ads periodiskums un vai
tas nodrosina tikai pareizu (precizu, aktualu) personas datu apstradi

Vai ir vertéti zaudéjumi, kas var rasties no neaktualu datu apstrades?

jal]
néD

Ka tiek apstradati datu subjekta iesniegumi un ka uz tiem reage, ja
attiecigais datu subjekts uzskata, ka par vinu apstradatie personas dati
nav aktuali? Kada veida ir nodroS$inatas datu subjekta tiesibas zinot par
neaktualu datu apstradi?




