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Ministru kabineta noteikumi Nr.6

Riga 2015.gada 6.janvari (prot. Nr.1 2.8)

Grozijumi Ministru kabineta 2010.gada 30.novembra noteikumos Nr.1075
"Valsts un pasvaldibu institiiciju amatu katalogs"

Izdoti saskana ar Valsts un pasvaldibu instittciju amatpersonu
un darbinieku atlidzibas likuma 7.panta tresas dajas 1. un 2.punktu
un ceturto daju, 7.1 panta pirmo daju un Valsts civildienesta

likuma 20.panta pirmo dalu

Izdarit Ministru kabineta 2010. gada 30. novembra noteikumos Nr. 1075 "Valsts un pasvaldibu institaciju amatu

katalogs" (Latvijas Vestnesis, 2010, 193. nr.; 2011, 86., 151. nr.; 2012, 23., 185. nr.; 2013, 25. nr.) s$adus grozijumus:
1. Izteikt noradi, uz kada likuma pamata noteikumi izdoti, sada redakcija:

"Izdoti saskana ar Valsts un pasvaldibu instittciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma 7. panta tresas

dalas 1. un 2. punktu un ceturto dalu, 7.1 panta pirmo dalu un Valsts civildienesta likuma 20. panta pirmo dalu".
2. Izteikt 7. punktu Sada redakcija:

"7. Saimé un apakssaimé amatus sadala pa limeniem (turpmak - limenis), kas raksturo galvenas atskiribas starp
vienas saimes amatiem, nemot véra pienakumu sarezgitibu, atbildibu, vadibas funkcijas un amata pienakumu

izpildei nepieciesamo izglitibu un profesionalo pieredzi."

3. Papildinat I nodalu ar 7.1 punktu $ada redakcija:

"7.1 Pamatojoties uz amata saimi un limeni, nosaka amatam atbilsto$o ménesalgu grupu (1.1 pielikums)."
4. Izteikt 11. punktu $ada redakcija:

"11. Amatu klasificesana izmanto amatpersonu un darbinieku amata aprakstus, amatu sarakstu, iestades nolikumu,

struktarvienibu reglamentus, strukttras shemu, ka ari citus dokumentus, kas apraksta darba pienakumus."
5. Papildinat noteikumus ar 11.1 un 11.2 punktu $ada redakcija:

"11.1 Amatu klasificésanas mérkis ir nodro$inat, lai vienadi un lidzvértigi amati tiktu klasificéti vienadi. Amati tiek
salidzinati, izmantojot amata aprakstus, kuros vérté darba raksturojumu, kas ietver darba sarezgitibu, garigo
piepili, sadarbibu, vadibas funkciju, atbildibu par darba rezultatiem, atbildibu par lemumiem, ka ari amata

pienakumu izpildei nepieciesamo izglitibu un profesionalo pieredzi.

11.2 Valsts tiesas parvaldes iestadés amata apraksta (1.2 pielikums) norada:
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11.2 1. jestades nosaukumu;

11.2 2. amata nosaukumu un statusu (ierédna vai darbinieka);

11.2 3. struktarvienibas nosaukumu;

11.2 4. profesijas kodu;

11.2 5. amata klasifikaciju (saimi un limeni);

11.2 6. amata vietu iestades struktara — amata paklautibu (tiesi, institucionali, funkcionali);
11.2 7. amata aizvieto$anu, ja ir nepiecieSams;

11.2 8. iek$éjo un aréjo sadarbibu;

11.2 9. amata mérki;

11.2 10. amata pienakumus (prioritara seciba), to nozimibu un izpildes standartus, ja tadi ir;
11.211. amatam nepieciesamas kompetences;

11.2 12. profesionalas kvalifikacijas prasibas - izglitibu, profesionalo pieredzi, profesionalas prasmes un zinasanas,

visparéejas prasmes;

11.2 13. amata pienakumu veicéja atbildibu;
11.2 14. amata pienakumu veicéja tiesibas;
11.215. citu informaciju par amatu.”

6. Izteikt 17. punktu sada redakcija:

"17. Iestade divu nedélu laika péc jauna amata izveidoSanas veic amata klasificesanu. Ja atseviskos amatu aprakstos
tiek veikti butiski grozijumi amata pienakumos, iestade parskata amatu klasifikaciju un, ja nepieciesams,

parklasificé amatus."
7. Papildinat noteikumus ar 17.1, 17.2 un 17.3 punktu $ada redakcija:

"17.1 Padotibas iestades amatu klasificésanas rezultatus apkopo un iesniedz augstaka iestadé saskanosanai. Divu
nedeélu laika péc padotibas iestades amatu klasificéSanas rezultatu apkopojuma sanemsanas augstaka iestade
izvérté tos. Ja atsevisku amatu klasificéSanas rezultati neatbilst Sajos noteikumos noteiktajiem amatu

klasificesanas principiem, augstaka iestade iesaka padotibas iestadei parskatit attiecigo amatu klasifikaciju.

17.2 Ministrija, Korupcijas novérsanas un apkarosanas birojs un Parresoru koordinacijas centrs amatu klasificé$anas
rezultatu apkopojumu, ka ari saskanotos padotibas iestazu amatu klasificesanas rezultatu apkopojumus iesniedz
saskanoSanai Valsts kanceleja Microsoft Excel datu forma (2. pielikums), tiem pievienojot klasifikaciju pamatojosos
dokumentus (amata aprakstus, amatu sarakstu, struktirvienibu reglamentus un struktiiras shemu). Valsts

kanceleja iesniedzami tikai tie amatu klasifikaciju pamatojosie dokumenti, kas nav publiski pieejami.

17.3 Dokumenti, kas jaiesniedz Valsts kanceleja saskana ar Siem noteikumiem, iesniedzami tiessaistes rezima,
izmantojot Dokumentu aprites un uzdevumu kontroles sistému (turpmak — sistéma DAUKS). Tiem ir publiska
ticamiba un nav nepieciesams elektroniskais paraksts. Ministriju un Valsts kancelejas dokumentu savstarpéja

aprite istenojama sistema DAUKS."

8. Papildinat noteikumus ar 29.1, 29.2 un 29.3 punktu $ada redakcija:



"29.1 S0 noteikumu 11.2 punkta minétas informacijas ieklausanu amatu aprakstos valsts tieSas parvaldes iestades

nodrosina ne vélak ka lidz 2017. gada 1. janvarim.

29.2 Amatu klasifikacijas parskatisanu atbilstos$i 2015. gada grozijumiem $o0 noteikumu 1. pielikuma iestades

nodrosina ne vélak ka lidz 2015. gada 31. decembrim.

29.3 Ar 2017. gada 1. janvari atzit par speku zaudéjusu Ministru kabineta 2000. gada 5. decembra instrukciju Nr. 5
"lerédna amata apraksta izstradasanas kartiba" (Latvijas Véstnesis, 2000, 446./447. nr.; 2009, 94. nr.)."

9. Izteikt 1. pielikuma II nodalas 2. punkta "Apgade (iepirkSana)" IV un V limeni sada redakcija:

Vada struktarvienibu vai

e Plano, organize, kontrolé iepirkumu darbu

e Analizé, ierosina un pamato jaunu ideju un metozu ievieSanu un attistiSanu apgades
joma

e Kontrolé materialo resursu iegadi iestades funkciju nodrosinasanai

e Vada iepirkuma proceduras izstradasanu un pilnveidosanu

e Vada konkursu nolikumu izstrades procesu, izvérté citu sagatavotos konkursu

iepirkuma funkciju
vairakas iestades

"IV pilniba atbild par apgades .
. nolikumus
omu
] e Atbild par ligumprojektu izstradi
e Vada valsts iepirkuma komisijas darbu
e Konsulte iestades vadibu valsts iepirkuma joma
e Vada un kontrolé parskatu sagatavosanu un iesniegsanu Iepirkumu uzraudzibas birojam
e Piedalas strukturvienibas budzeta veidosana, kontroleé ta izpildi
L . e Vada centralizetu iepirkSanas procesu
Vada iepirkumu funkciju . . _ : .
o e Izstrada iepirkuma procediru un ligumprojektus
ipasi liela iestade vai Ve . . e
.. L e NodroSina ligumu slégsanu ar piegadatajiem un to izpildi
\Y% nodrosina centralizétu

e Nodrosina iestades parstavibu Iepirkumu uzraudzibas biroja
e Nodrosina iepirkumu statistikas parskata sagatavosanu un iesniegsanu Iepirkumu
uzraudzibas biroja"

10. Svitrot 1.

11. Izteikt 1.

pielikuma II nodalas 3. punkta "Apsaimniekosana"” I A un I B limeni.

pielikuma II nodalas 4. punkta "Apsardze un uzraudziba" I A, I B, IT A un II B limeni $ada redakcija:

Kontrole personu

e Kontrolé personu ieklGsanu iestadé un izklasanu no tas

eksponatu uzraudzibu

"TA ieklsanu iestade vai e Ripéjas par kartibu iestadé un tas teritorija
teritorija
e Kontrolé iek]asanu iestadé un izklGsanu no tas, nodrosina ieejas un/vai iestades
L L . |teritorijas vai iestades postena uzraudzibu
Veic iestades teritorijas vai o . . o i
L e Strada ar vienkarsu drosibas tehniku
IB iestades postenu L S Y- -
uzraudzibu ’ e Parzina iestades teritoriju un drosibas sistemas
e Likumos un citos normativajos aktos noteiktaja kartiba var nésat un pielietot specialos
lidzeklus
o Atbild par iestades svarigakajiem posteniem
A Veic iestades svarigako e Parzina iestades teritoriju un drosibas sistémas
postenu uzraudzibu e Likumos un citos normativajos aktos noteiktaja kartiba var nesat un pielietot
Saujamierocus un specialos lidzeklus
e Uzrauga un kontrolé iestades apmeklétaju ricibu un uzvedibu iestades teritorija
e Veic regularas drosibas parbaudes
- Veic ekspozicijas un e Veic eksponatu esibas kontroli

e Parzina iestades teritoriju un drosibas sistemas
e Atbilstosi kompetencei var pienemt ar iestades apmeklétaju uzvedibu saistitus
lemumus”

12. Izteikt 1. pielikuma II nodalas 5.2. apakSpunktu "Apripe" sada redakcija:

"5.2. Apriipe




Saimes Saja apakssaimé ietilpst amati, kuru pilditaju pienakums ir atbalstit arstniecibas procesu un nodrosinat pacientu
apraksts (klientu) aprapi
Limenis Limena raksturojums Amata paraugapraksts
e Strada specialista vadiba
e Palidz pacientiem/klienta ikdienas aktivitasu veik$ana un personigas higiénas
nodrosinasana
e Veic nozimetas darbibas pacienta/klienta pamata vajadzibu nodrosinasanai, apmaina
IA Sanitars gultas velu, palidz pargerbties, pabaro
e Palidz veikt pacienta/klienta sagatavosanu diagnostiskajam un arstnieciskam
procediram un izmeklésanai
e Uzkopij, tira un dezinficé darba virsmas, aprikojumu, telpas, ka ari sanitaros mezglus
telpas
e Strada sertificetas masas vai sertificéta arsta paklautiba
e Aprupe pacientus/klientus
. . e Nodrosina pacientu/klientu apkopsanai nepieciesamo materialu un priekSmetu
IB Masas paligs . o N
pieejamibu atbilstosi sastaditajam sarakstam
e Transporteé slimniekus
e Var tirit un uzkopt telpas, sanitaro transportlidzekli un medicinisko aprikojumu
e Strada sertificétas masas uzraudziba
o B e Veic arsta ordinacijas, piedalas arstnieciba
11 Nesertificeéta masa o . .
e Aprupé pacientus/klientus
e Izglito pacientus/klientus veselibas jautajumos
e Patstavigi veic arsta ordinacijas, piedalas arstnieciba
111 Sertificeta masa e Apripé pacientus/klientus
e Izglito pacientus/klientus veselibas jautajumos
e Saimnieciski un administrativi vada strukttrvienibu
e Vada masu darbu nodala
I L _ e Vada pacientu/klientu aprupes darbu strukttrvieniba
v Vecaka masa vai virsmasa - _ . R .
e Plano, pasuta un sadala nodalas darbam nepiecieSamos mediciniskos materialus un
medikamentus
e Piedalas vidéja un jaunaka medicinas personala apmaciba
Galvena masa maza vai e Vada virsmasu darbu arstniecibas iestade
videji liela arstniecibas e Plano personalu (masas) arstniecibas iestadée
iestade. e Piedalas masu atlase
\Y% Saja liment var tikt e Plano masu darba optimizaciju
klasificets vecakais arsta | ® Organizé medicinisko materialu un medikamentu sagadi, glabasanu un izlietoSanu
paligs (feldseris), vecaka | e Piedalas vidéja un jaunaka medicinas personala izglitosana
vecmate
VI Galvena masa vai vecmate |e Veic V limenim noteiktos pienakumus liela arstniecibas iestadé"

liela arstniecibas iestadeé

13. Izteikt 1.

pielikuma II nodalas 5.4

apakspunkta "Neatliekama mediciniska palidziba" V B limeni sada redakcija:

"VB

Strukturvienibas vaditajs
arsts loti liela regionala
centra.

Saja apakslimeni var tikt
Klasificets vidéja un liela
regionala centra vaditaja
vietnieks medicinas un
operativajos jautajumos un
specializetas medicinas
dalas vaditajs arsts

Veic V A limenim noteiktos pienakumus loti liela regionala centra, ka ari:
e Plano, organizé un vada operativo un medicinisko darbu

e Veic operativas mediciniskas darbibas kvalitates analizi

e Var parstavét iestadi nozares darba grupas”

14. Izteikt 1. pielikuma II nodalas 6. punkta "Darba aizsardziba" IV limeni $ada redakcija:




Vada darba aizsardzibas
funkciju ipasi liela iestade
vai nodrosina centralizétu
darba aizsardzibas funkciju

vairakas iestades

e Vada darba vides iekséjos uzraudzibas pasakumus

e Kontrolé darba vides uzlaboSanas pasakumus un darba aizsardzibas ievérosanu
e Vada glabsanas komandas komplektéSanu un macibu organizésanu

e Izstrada iekséjos normativos aktus darba drosibas jautajumos

e Parzina dazadas (elektroniskas) drosibas sistémas”

15. Izteikt 1. pielikuma II nodalas 7. punktu "Diplomatiska un konsulara darbiba" sada redakcija:

"7. Diplomatiska un konsulara darbiba

Saimes Saja saimé ietilpst diplomatiska un konsulara dienesta amati, kurus nav iespéjams klasificét citas saimés, tai skaita
apraksts amati, kuru pilditaju pienakums ir nodrosinat valsts protokola darbibu, ka arl organizet diplomatiska pasta un kravu
sttljumus un vadit to piegadi atbilstosi Vines konvencijai par diplomatiskajiem sakariem, Vines konvencijai par
konsularajiem sakariem un Latvijas Republikas noslégtajiem starptautiskajiem ligumiem. Sis saimes limeniem
pielidzinami ari specializéto ataseju amati atbilstosi to funkcijam
Limenis Limena raksturojums Amata paraugapraksts
e Veic ataseja, véstnieka sekretara vai diplomatiska kurjera amata pienakumus
e Apkopo un analizé informaciju par rezidences valsti, apkopo informaciju, kas tiesi vai
netiesi skar Latvijas intereses, un informé par to Arlietu ministriju un citas valsts
parvaldes instittcijas
e Uztur regularus kontaktus ar akreditacijas valsts diplomatisko korpusu,
starptautiskajam organizacijam un sabiedriba pazistamiem cilvekiem
e Piedalas valsts oficialo amatpersonu vizi$u organizésana
VIII pakape saskana ar e Veic konsularas funkcijas
I Diplomatiska un konsulara |e Apkopo un analizé informaciju par Latvijas un attiecigas valsts divpuséjam attiecibam
dienesta likumu e Sniedz priekslikumus vadibai divpuséjo attiecibu talakai veidosanai un arpolitisko
poziciju definéSanai konkrétaja valsti
e Izstrada priekslikumus Latvijas interesu parstavibai aréjas ekonomiskas politikas
jautajumos
e Piedalas Latvijas intereSu un stratégijas izstrade starptautiskajas organizacijas
e Koordiné Latvijas nacionalo poziciju izstradi Eiropas Savienibas jautajumos
e Koordiné Latvijas un arvalstu kulturas sadarbibas projektus
e Veic starptautisko daudzpuséjo ligumu izstradi un politisko saskanosanu
e lesaino un noformé diplomatiska pasta un diplomatisko kravu sutijumus un nogada tos
. uz/no diplomatiskajam un konsularajam parstavniecibam arvalstis
Patstavigi veic L _ .. _ _ .. e -
. L e Sagatavo nepiecieSsamo dokumentaciju, noformé un nostta visparéjo un klasificeto
diplomatiska pasta . .. . .
ITA o . _ . . _|dokumentaciju, diplomatisko pastu un diplomatisko kravu
darbinieka un diplomatiska . . . . e .. . L
. L e Sniedz informaciju par visparéjas un klasificetas dokumentacijas, diplomatiska pasta un
kurjera pienakumus . _.. o o - .
diplomatisko kravu nosiutiSanas kartibu un terminiem
e Atbild par informacijas aizsardzibu
1B VII pakape saskana ar e Veic tresa sekretara vai vicekonsula amata pienakumus

Diplomatiska un konsulara
dienesta likumu

e Parstav Latvijas Republikas intereses akreditacijas valsti

e Nodrosina Latvijas fizisko un juridisko personu interesu aizsardzibu akreditacijas valsti
e Apkopo un analizé informaciju par rezidences valsti, apkopo informaciju, kas tiesi vai
netiesi skar Latvijas intereses, un informeé par to Arlietu ministriju un citas valsts
parvaldes instittcijas

e Uztur regularus kontaktus ar akreditacijas valsts diplomatisko korpusu,
starptautiskajam organizacijam un sabiedriba pazistamiem cilvekiem

e Piedalas valsts oficialo amatpersonu viziSu organizésana

e Veic konsularas funkcijas

e Apkopo un analizé informaciju par Latvijas un attiecigas valsts divpuséjam attiecibam
e Sniedz priekslikumus vadibai divpuséjo attiecibu talakai veidoSanai un arpolitisko
poziciju definésanai konkrétaja valsti

e Izstrada priekslikumus Latvijas interesu parstavibai aréjas ekonomiskas politikas
jautajumos

e Piedalas Latvijas intere$u un stratégijas izstradé starptautiskajas organizacijas

e Koordiné Latvijas nacionalo poziciju izstradi Eiropas Savienibas jautajumos

e Koordiné Latvijas un arvalstu kulttiras sadarbibas projektus




