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Kontu lietoSanas un maksajumu izpildes kartiba Valsts kasé
Izdoti saskana ar Likuma par budZetu un finansu vadibu 27.panta piekto daJu
I. Visparigais jautajums

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada budzeta finansétas instittcijas, pasvaldibas, budzZeta nefinansétas iestades,
zverinati tiesu izpilditaji un kapitalsabiedribas, kuras ieguldita valsts vai pasvaldibu kapitala dala (turpmak -
klients), atver un lieto kontus Valsts kasé, ka ari iesniedz maksajuma rikojumus un Valsts kase izpilda maksajumus

no klientu atvértajiem kontiem.
II. Kontu atvérsana
2. Valsts kase atver kontus:

2.1.valsts budzZeta asignéjumu pieskirsanai un maksajumu veiksanai (pamatojoties uz klienta apstiprinato un

Valsts kaseé registréto finansésanas planu);

2.2. ziedojumu un davinajumu uzskaitei (pamatojoties uz iesniegumu);

2.3. depozita ieguldito lidzeklu uzskaitei (pamatojoties uz iesniegumuy);

2.4. klienta valdijuma esoso deponéto naudas lidzeklu uzskaitei (pamatojoties uz iesniegumu);

2.5. valsts budzeta neplanoto ienémumu un izdevumu uzskaitei un maksajumu veiksanai (pamatojoties uz
iesniegumu), tai skaita attiecigas programmas vai apaksprogrammas atlikumu uzskaitei lidz to ieplanosanai

budzeta;
2.6.valsts budzeta lidzeklu sanemsanai un izmaksai tiesibu aktos noteiktaja kartiba (pamatojoties uz iesniegumuy);

2.7.valsts budzeta ienémumu uzskaitei (pamatojoties uz valsts budzeta likumu kartéjam gadam un normativajiem

aktiem par budzeta ienéemumu klasifikaciju);

2.8.uz zverinata tiesu izpilditaja varda no paradniekiem piedzito naudas lidzek]u un citu summu, kas pienakas
ieinteresétajam personam, glabasanai (pamatojoties uz iesniegumu un Tieslietu ministrijas sniegto informaciju par

zverinatu tiesu izpilditaju iecelSanu).

3. Lai atvértu So noteikumu 2.2., 2.3., 2.4., 2.5., 2.6. un 2.8.apakspunkta minéto kontu, klients aizpilda un iesniedz
Valsts kasé iesniegumu par konta atversanu (1.pielikums) papira forma vai sagatavo elektronisko dokumentu

atbilstosi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu (turpmak - elektroniskais dokuments)
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un nosuta to uz e-pasta adresi kase@kase.gov.lv vai izmanto budzeta elektronisko norékinu sistému "eKase"

(turpmak - eKase), ja eKase to tehniski nodrosina.

4. Valsts kase vienas darbdienas laika péc So noteikumu 3.punkta minéta iesnieguma un tam pievienoto dokumentu
sanemsanas parbauda dokumentu atbilstibu un, ja netiek konstatétas neatbilstibas, divu darbdienu laika péc

dokumentu atbilstibas parbaudes atver $o noteikumu 2.2., 2.3., 2.4., 2.5., 2.6. vai 2.8.apakSpunkta minéto kontu.

5. Valsts kase nakamaja darbdiena péc So noteikumu 2.punkta minéto kontu atvérsanas ar eKases starpniecibu
pazino klientam par konta atvérsanu. Ja kontu atver jauns klients (klientam uz iesnieguma iesniegSanas bridi Valsts
kasé nav atvertu kontu), pazinojumu par So noteikumu 2.punkta minéto kontu atvérsanu Valsts kase izsniedz péc

klienta mutiska vai rakstiska pieprasijuma.

6. Valsts kasei ir tiesibas pieprasit no klienta papildu informaciju, kas ir nepieciesama So noteikumu 2.punkta

minéto kontu atvérsanai.

7. Klients nekavéjoties rakstiski informe Valsts kasi par izmainam klienta rekvizitos, taja skaita par izmainam

kontaktinformacija (juridiska adrese, talrunis, e-pasts).
III. Paraksta tiesibu noforméesana

8. Lai lietotu kontu, klients datorraksta aizpilda un iesniedz Valsts kasé parakstitu parakstu paraugu kartiti
(turpmak - kartite) (2.pielikums), tai pievienojot normativajos aktos noteiktaja kartiba apliecinatus dokumentus
(prasiba neattiecas uz zvérinatiem tiesu izpilditajiem) par klienta atbildigas personas iecelsanu amata (rikojums,
pazinojums par klienta atbildigas personas iecelSanu amata, pasvaldibas domes vai kapitalsabiedribas valdes

lemums, pilnvara).
9. Sagatavojot kartiti, klients ievéro sadus nosacijumus:

9.1. sadala "Klienta parstavji" norada klienta personas, kuras ir pilnvarotas rikoties ar Valsts kase atvertajiem
klienta kontiem, minéto personu datus, amatu, parstavibas tiesibas un pasrocigu parakstu. Kartité norada vismaz
vienu klienta parstavi ar 1.paraksta tiesibam un vismaz vienu klienta parstavi ar 2.paraksta tiesibam. Atseviskos
gadijumos, ja to pieprasa normativie akti vai klienta maksajumu veiksanas kartiba, piemeéro ari 3.paraksta tiesibas.

4.paraksta tiesibas piemero tikai zvérinatiem tiesu izpilditajiem un vinu pilnvarotajam personam;

9.2. sadala "Parstavibas tiesibu termins" péc vajadzibas norada parstavibas tiesibu terminu - ja ir noteikts termins,

lidz kuram ir speka klienta parstavja paraksta pilnvaras;

9.3. klienta parstaviju parakstus, parstavibas tiesibas un personas datu patiesumu apliecina klienta atbildiga
persona, kura normativajos aktos noteiktaja kartiba ir pilnvarota rikoties ar iestades finansu lidzekliem, noradot

atbildigas personas vardu, uzvardu, pasrocigu parakstu, amatu, personas kodu un datumu;

9.4. sadala "Pievienotie pamatojosSie dokumenti" uzskaita So noteikumu 8.punkta minétos klienta atbildigas
personas paraksta tiesibu pilnvarojumu pamatojosos dokumentus (dokumenta nosaukums, izdosanas datums un
(vai) numurs). Zverinati tiesu izpilditaji norada numuru un datumu tieslietu ministra rikojumam par zvérinata

tiesu izpilditaja iecelsanu amata.

10. Ja kartite ir veicamas izmainas klienta datos, pamatojoties uz $o noteikumu 7.punkta minéto informaciju,
veicamas izmainas klienta parstavju datos vai klienta parstavju pilnvarojumos, taja skaita nepieciesams papildus
apstiprinat vienu vai vairakus klienta parstavju parakstus, klients nekavéjoties datorraksta aizpilda un iesniedz

Valsts kasé parakstitu jaunu kartiti. Normativajos aktos noteiktaja kartiba apliecinatus dokumentus par klienta



atbildigas personas iecelsanu amata atkartoti iesniedz tikai tad, ja mainas klienta atbildiga persona vai tas pilnvaru

apjoms.

11.Ja mainas klienta parstavja pilnvaru apjoms vai klienta parstavis zaudé parstavibas tiesibas, klients vienlaikus
ar jauno kartiti datorraksta aizpilda un iesniedz Valsts kasé parakstitu pieteikumu par budzeta elektronisko
norékinu sistémas "eKase" izmantosanu (turpmak — eKases pieteikums) (3.pielikums) vai iesniegumu par budzeta
elektronisko norékinu sistémas "eKase" lietosanas izbeigSanu/autentifikacijas riku darbibas
apturésanu/atjaunosanu (4.pielikums) papira vai elektroniska dokumenta forma, nosttot uz e-pasta adresi

ekase@kase.gov.lv.
12. Valsts kasei ir tiesibas neapstiprinat jauno kartiti lidz So noteikumu 11.punkta minéto prasibu izpildei.

13. Klientam vienlaikus var bt tikai viena speka esosa kartite, iznemot gadijumu, ja klienta pilnvaroto parstavju
skaits ir lielaks par 10 personam un tas parstav ne mazak ka piecas klienta struktirvienibas. Saja gadijuma klients

var sagatavot vairakas kartites, pilnvarotos parstavjus sadalot pa klienta strukttrvienibam.
IV. eKases lietosana

14. Lai izmantotu eKasi, klients datorraksta aizpilda un iesniedz Valsts kasé parakstitu eKases pieteikumu papira
vai elektroniska dokumenta forma, nostitot uz e-pasta adresi ekase @kase.gov.lv, par katru klienta pilnvaroto

parstavi vai informacijas sistému (turpmak - lietotajs) saskana ar So noteikumu 3.pielikumu.

15. Klients eKases pieteikuma norada lietotajam piesaistamos kontus un katram kontam norada vienu no sadiem

pieejas rezimiem:
15.1. "Skatit ienakosos" — lietotajs var atlasit, apskatit un izdrukat konta ienakosos maksajumus;
15.2. "Skatit izejosos" — lietotajs var atlasit, apskatit un izdrukat no konta izejosos maksajumus;

15.3. "Skatit visus" — lietotajs var atlasit, apskatit un izdrukat konta ienakosos un no konta izejosos maksajumus un
pieprasit konta izrakstu, konta parskatu par neslegto dienu, konta kopsavilkumu, pazinojumu par konta statusa

mainu un konta atlikuma parskatu (turpmak — parskati);

15.4. "Vadit MR" - lietotajs var sagatavot maksajuma rikojumus, atlasit, apskatit un izdrukat konta ienakosos un no

konta izejosos maksajumus un pieprasit parskatus;

15.5. "1.paraksts" — lietotajs var parakstit 2.paraksta pilnvarota lietotaja autorizétus maksajuma rikojumus, atlasit,
apskatit un izdrukat konta ienakoSos un no konta izejosos maksajumus un pieprasit parskatus. Pieejas rezims

"1.paraksts" atbilst Valsts kase iesniegtaja kartité apstiprinatajam klienta pilnvarota parstavja 1.paraksta tiesibam,;

15.6."2.paraksts" — lietotajs var sagatavot un parakstit maksajuma rikojumus, atlasit, apskatit un izdrukat konta
ienakosos un no konta izejosos maksajumus un pieprasit parskatus. Pieejas rezims "2.paraksts" atbilst Valsts kase

iesniegtaja kartité apstiprinatajam klienta pilnvarota parstavja 2.paraksta tiesibam;

15.7."3.paraksts" — lietotajs var parakstit 1.paraksta un 2.paraksta pilnvaroto lietotaju autorizetus maksajuma
rikojumus, atlasit, apskatit un izdrukat konta ienakosos un no konta izejosos maksajumus un pieprasit parskatus.
Pieejas rezims "3.paraksts" atbilst Valsts kase iesniegtaja kartité apstiprinatajam klienta pilnvarota parstavija

3.paraksta tiesibam;

15.8. "4.paraksts" — lietotajs var sagatavot un vienpersoniski parakstit maksajuma rikojumus, atlasit, apskatit un

izdrukat konta ienakosos un no konta izejosSos maksajumus un pieprasit parskatus. Pieejas rezims "4.paraksts”



atbilst Valsts kase iesniegtaja kartité apstiprinatajam klienta pilnvarota parstavja 4.paraksta tiesibam

(piemeérojamas tikai zverinatiem tiesu izpilditajiem un vinu pilnvarotajam personam);

15.9. "Tiessaisté skatit" — lietotajs (klienta informacijas sistéma) var pieprasit un sanemt konta izraksta datus un
konta parskata datus par neslégto dienu, izmantojot eKases tiessaistes datu apmainas moduli. Aizpildot eKases
pieteikumu, obligati janorada Interneta protokola (turpmak — IP) adrese vai IP adresu apgabals, no kuras lietotajam

atlauts piesléegties eKasei;

15.10. "Tiessaisté vadit" — lietotajs (klienta informacijas sistéma) var pieprasit un sanemt konta izraksta datus un
konta parskata datus par neslegto dienu, veikt maksajuma datu importu eKasé, izmantojot eKases tiessaistes datu
apmainas moduli. Aizpildot eKases pieteikumu, obligati janorada IP adrese vai IP adresu apgabals, no kuras

lietotajam atlauts pieslégties eKasei.

16.Ja lietotajam ir noteikts $o noteikumu 15.4., 15.5., 15.6., 15.7., 15.8. vai 15.10.apakspunkta minétais pieejas
rezims, katram eKases pieteikuma noraditajam kontam nosaka maksajuma rikojuma summas limitu (maksimali
pielaujama summa latos, kuras ietvaros lietotajs ir tiesigs dot uzdevumu Valsts kasei izpildit maksajuma rikojumu)
un dienas limitu (viena darbdiena maksimali pielaujama summa latos, kuras ietvaros lietotajs ir tiesigs dot

uzdevumu Valsts kasei izpildit maksajuma rikojumus).

17. Ja eKases pieteikuma ir minéts konts, kura rikotajs nav eKases pieteikuma noraditais klients, klients vienlaikus
ar eKases pieteikumu iesniedz konta rikotaja rakstisku atlauju pieklut konta informacijai (nav attiecinams uz
normativajos aktos noteikto Eiropas Savienibas fondu maksajumu iestadi — Valsts kasi), izmantojot eKasi (pirmo
reizi to iesniedz kopa ar eKases pieteikumu). Kontiem, kuru rikotajs nav eKases pieteikuma noraditais klients,
nosaka tikai $o noteikumu 15.1., 15.2., 15.3. vai 15.9.apakspunkta minéto pieejas rezimu (nav attiecinams uz
zverinatiem tiesu izpilditajiem un Valsts kasi, kad ta pilda normativajos aktos noteiktas Eiropas Savienibas fondu

maksajumu iestades funkcijas).

18. Valsts kase péec So noteikumu 14.punkta minéta eKases pieteikuma un, ja nepieciesamas, so noteikumu

17.punkta minétas atlaujas sanemsanas parbauda dokumentu atbilstibu un, ja netiek konstatétas neatbilstibas:

18.1. vienas darbdienas laika registreé lietotaju, pieskir tam lietotaja numuru, paroli un kodu karti, kodu kalkulatoru
vai x509 autentifikacijas sertifikatu (turpmak - autentifikacijas riki). Lietotajiem, kuri pilnvaroti atbilstosi so
noteikumu 15.5., 15.7. vai 15.8.apakspunkta noraditajam pieejas rezimam un kuriem So noteikumu 16.punkta
minetais dienas limits parsniedz 10 000 latu, par autentifikacijas lidzekli nosaka lietotaja numuru un kodu
kalkulatoru vai uzticama sertifikacijas pakalpojumu sniedzéja izsniegtos autentifikacijas rikus (viedkarti), bet
lietotajiem, kuri pilnvaroti atbilstosi So noteikumu 15.9. vai 15.10.apakspunkta noraditajam pieejas rezimam, par

autentifikacijas lidzekli nosaka x509 autentifikacijas sertifikatu;
18.2. divu darbdienu laika piesaista lietotajam eKases pieteikuma noraditos kontus un pieejas rezimus;

18.3. autentifikacijas rikus — kodu karti vai kodu kalkulatoru — Valsts kase izsniedz eKases pieteikuma noraditajai
klienta pilnvarotajai personai (iznemot gadijumu, kad eKases pieteikuma ir atzime "Autentifikacijas rikus nosutit
pa pastu"). Pilnvarotajai personai ir pienakums kodu karti vai kodu kalkulatoru nebojatu nodot lietotajam
personigi. Lietotaja numuru, pastavigo paroli un x509 autentifikacijas sertifikatu Valsts kase nostiita uz eKases
pieteikuma noradito lietotaja e-pasta adresi (e-pasta norada ari autentifikacijas riku aktivizesanas kartibu).
Vienlaikus ar x509 autentifikacijas sertifikatu Valsts kase lietotajam nosuta eKases tieSsaistes datu apmainas

sistemas lietotaja rokasgramatu;



18.4. ja eKases pieteikuma ir atzime "Autentifikacijas rikus nosuatit pa pastu” un eKases pieteikuma noradita klienta
adrese nav Rigas administrativaja teritorija, kodu karti vai kodu kalkulatoru nostta ierakstita pasta satijuma
klienta pilnvarotajai personai uz eKases pieteikuma noradito klienta adresi. Pilnvarotajai personai ir pienakums

kodu karti vai kodu kalkulatoru nebojatu nodot lietotajam personigi.

19.]Ja lietotajam Valsts kase jau ir izsniegusi autentifikacijas rikus citu Valsts kases attalinato pakalpojumu
lietosanai, lietotaja identifikacijai izmanto ieprieks pieskirtos autentifikacijas rikus vai uzticama sertifikacijas
pakalpojumu sniedzéja izsniegtos autentifikacijas rikus (viedkarti), ja lietotajs eKases pieteikuma ir noradijis, ka

autentifikacijai izmantos uzticama sertifikacijas pakalpojumu sniedzéja izsniegtos autentifikacijas rikus (viedkarti).

20. Lietotajs var uzsakt eKases lietosanu péc tam, kad Valsts kase ir registréjusi lietotaju un klienta pilnvarotajai
personai ir izsniegusi lietotaja autentifikacijas rikus, So noteikumu 18.3.apakspunkta minétaja gadijuma — péec
lietotaja pieprasijuma sanemsanas par autentifikacijas riku aktivizésanu un lietotaja autorizésanas, bet So
noteikumu 15.9. vai 15.10.apakspunkta noradito pieejas rezimu — péc sekmigas sistémas saskarnes izstrades un

datu apmainas nodibinasanas ar eKasi.

21.Klientam ir tiesibas jebkura laika partraukt eKases lietosanu, datorraksta aizpildot un iesniedzot Valsts kase
parakstitu iesniegumu par budzeta elektronisko norékinu sistémas "eKase" lietoSanas izbeigSanu un
autentifikacijas riku darbibas apturésanu (papira vai elektroniska dokumenta forma, nosttot uz e-pasta adresi
ekase@kase.gov.lv) saskana ar $o noteikumu 4.pielikumu un nododot Valsts kasé lietotajam izsniegtos
autentifikacijas rikus — kodu karti vai kodu kalkulatoru -, ja vienlaikus ar eKases lietosanu lietotajs partrauc ari citu

Valsts kases attalinato pakalpojumu lietosanu.

22. So noteikumu 14.punkta noteiktaja kartiba iesniegtais eKases pieteikums ir spéka lidz nakama saimnieciska
gada 1.junijam (neattiecas uz zverinatiem tiesu izpilditajiem) vai lidz dienai, kad Valsts kase apstiprina jaunu

eKases pieteikumu vai iesniegumu par eKases lietosanas izbeigsanu un autentifikacijas riku darbibas apturésanu.

23.Ja klientam uz laiku ir nepiecieSams veikt izmainas eKases pieteikuma noraditaja maksajuma rikojuma summas
un (vai) dienas limita datos, klients datorraksta aizpilda un iesniedz Valsts kasé parakstitu iesniegumu par budzeta
elektronisko norekinu sistemas "eKase" limitu mainu (papira vai elektroniska dokumenta forma, nosutot uz e-pasta

adresi ekase@kase.gov.lv) saskana ar so noteikumu 5.pielikumu.

24. Valsts kase, sanemot So noteikumu 23.punkta minéto iesniegumu, taja noraditaja datuma veic atbilstoSas
izmainas lietotajam noteiktajos maksajuma rikojuma summas un (vai) dienas limita datos, bet péc iesnieguma
noradita termina beigam atjauno speka esosaja eKases pieteikuma noradito maksajuma rikojuma summas un

dienas limitu.

25. Uzsakot jaunu saimniecisko gadu, klients lidz 1.janijam iesniedz Valsts kasé jaunu eKases pieteikumu, noradot
lietojamos kontus (neattiecas uz zvérinatiem tiesu izpilditajiem). Kartéjam saimnieciskajam gadam neatvértie

konti lietotajam ir pieejami tikai $o noteikumu 15.1., 15.2., 15.3. vai 15.9.apakspunkta minétaja pieejas rezima.

26. Valsts kase lietotaju autentifice péc lietotajam piesaistitajiem autentifikacijas rikiem vai uzticama sertifikacijas

pakalpojumu sniedzéja izsniegta autentifikacijas rika (viedkartes).

27. Autentifikacijas riki (parole, kodu kartes kodi, kodu kalkulatora un uzticama sertifikacijas pakalpojumu
sniedzéja izsniegtais autentifikacijas riks (viedkarte), PIN kods, x509 autentifikacijas sertifikats) ir neizpauzama
informacija, kura ir zinama tikai lietotajam, un lietotajs apnemas So informaciju neizpaust tresajam personam, ka

ari noverst treSo personu iespéju to uzzinat. Lietotajs veic visus piesardzibas pasakumus, lai nodrosinatu



