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leguldijumu parvaldes sabiedribu iekséjas kontroles sistémas izveides
normativie noteikumi

Izdoti saskana ar Ieguldijumu parvaldes sabiedribu likuma

13. panta piecpadsmito dalu

1. "Teguldijumu parvaldes sabiedribu iekséjas kontroles sistemas izveides normativie noteikumi" (talak teksta —
noteikumi) nosaka prasibas iekséjas kontroles sistémas izveidei un ir saistosi Latvijas Republika licencétam
ieguldijumu parvaldes sabiedribam (talak teksta — sabiedriba), sniedzot parvaldes pakalpojumus. Cita dalibvalsti
licencétas ieguldijumu parvaldes sabiedribas filiale Latvija ievéro tas So noteikumu prasibas, kuras nodrosina

Ieguldijumu parvaldes sabiedribu likuma 77. panta devitaja dala noteikto prasibu ievérosanu un izpildi.
2. Noteikumos lietotie termini:

2.1. atbilstibas likumi, noteikumi un standarti (compliance laws, rules and standards) — sabiedribas darbibu
reguléjosie likumi un citi tiesibu akti, ar sabiedribas darbibu saistitie pasreguléjoso institticiju noteiktie standarti,

profesionalas ricibas un étikas kodeksi un citi ar sabiedribas darbibu saistiti labakas prakses standarti;

2.2. parvaldes pakalpojumu sanémeéjs — ieguldijumu fonds (atvertais vai slegtais), ieguldijumu plans vai pensiju

plans;

2.3. darfjumu partnera risks - risks parvaldes pakalpojumu sanémejam ciest zaudéjumus gadijuma, ja darijjumu

partneris partrauks pildit savas saistibas pirms norékina naudas plusmas pédéja maksajuma;

2.4. likviditates risks — risks, ka parvaldes pakalpojumu sanéméja ieguldijumu portfeli esosos finansu instrumentus
nebus iespéjams velamaja termina bez butiskiem zaudeéjumiem pardot, likvideét vai veikt darijumu, kura rezultata
tiek slegta pozicija, un risks, ka atvértajam ieguldijumu fondam tadéjadi bus ierobezota ieguldijumu apliecibu

atpakalpirksanas prasibas izpilde;

2.5. tirgus risks - risks parvaldes pakalpojumu sanémeéjam ciest zaudéjumus tadas ieguldijumu portfeli esoSo
finansu instrumentu parvertésanas dél, kas saistita ar tirgus vertibas izmainam tadu faktoru ka valatu kursi,

procentu likmes, kapitala vértspapiru un precu cenas vai emitenta kreditspéja ietekmé;

2.6. operacionalais risks - risks parvaldes pakalpojumu sanémeéjam ciest zaudéjumus prasibam neatbilstosu vai

nepilnigu iekséjo procesu norises, cilvéku un sistému darbibas vai aréjo apstaklu ietekmes dél, kas ietver ari
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juridisko un ar dokumentaciju saistito risku, ka ari zaudéjumu risku, kas izriet no parvaldes pakalpojumu sanemeéja

varda veiktajam tirdzniecibas, norékinu un vértésanas procedtram;

2.7. darbibas atbilstibas risks — risks, ka sabiedribai var rasties zaudéjumi vai tai var tikt uzlikti tiesiski pienakumi,
vai pret to var tikt piemeérotas sankcijas, vai var pasliktinaties tas reputacija, jo sabiedriba neievéro vai parkapj

atbilstibas likumus, noteikumus un standartus;

2.8. paréjo terminu lietojums atbilst Ieguldijumu parvaldes sabiedribu likuma, Finansu un kapitala tirgus komisijas
(talak teksta — Komisija) 02.05.2007. normativo noteikumu Nr. 60 "Minimalo kapitala prasibu aprékinasanas
noteikumi” un Komisijas 11.11.2011. normativo noteikumu Nr. 242 "Fonda kopéja riska un riska darijumu apmera

ar darijumu partneri aprékinasanas noteikumi" terminu lietojumam.
I sadala
Visparigie jautajumi
3. Par sabiedribas iekséjas kontroles sistemas izveidi un efektivu funkcionésanu atbild sabiedribas valde un
padome.

4. Sabiedribas valde un padome nodrosina, ka:

4.1. ieksejas kontroles sistema sabiedriba tiek organizéta ta, lai sabiedribas un parvaldes pakalpojumu sanémeéju

aktivi batu nodrosinati pret zaudéjumiem un nesankcionétu valdisanu un lietosanu;

4.2. sabiedribas darbibas riski tiek pastavigi identificéti un parvalditi;

4.3. darijumi tiek veikti, ieverojot sabiedribas izstradatas darbibas procediras un politikas;

4.4. sabiedriba darbojas piesardzigi un efektivi, ievérojot sabiedribas darbibu reguléjoso normativo aktu prasibas.

5. Sabiedriba iekséjas kontroles sistému veido, nemot véra tas lielumu, veikto darijumu apméru, to dazadibu un
sarezgitibu, risku lielumu saistiba ar katru darbibas sféru, parvaldes centralizacijas pakapi, informacijas

tehnologiju nodrosinajumu u.c. faktorus, kuri ir batiski konkrétas sabiedribas darbibas mérku istenoSanai.
6. Ieksejas kontroles sistémas pamatelementi ir:
6.1. sabiedribas darbibas organizacija;

6.2. visu sabiedribas darbiba radusos butisko risku identificésana un parvaldisana, t.sk. mériSana, novértésana,

kontrole un risku parskatu sniegsana;

6.3. ieksejas kontroles sistemas regulara parskatisana, efektivitates novértésana un pilnveidosana atbilstosi
izmainam sabiedribas darbiba un sabiedribas darbibu ietekméjoSajos aréjos apstaklos, ka ari jebkuru atklato

sistémas nepilnibu savlaiciga noversana.

II sadala

Sabiedribas darbibas organizacija
7. Sabiedriba nodrosina atbilstosu tas darbibas organizaciju, t.sk.:
7.1. izveido sabiedribas lielumam un darbibas riskiem atbilstosu un caurskatamu organizatorisko struktiru;
7.2. nodrosina sabiedribas personala atbilstibu;
7.3. nodrosina atbilstosu sabiedribas gramatvedibas sistemu;

7.4. izstrada vadibas informacijas sistemu;



7.5. izstrada pakalpojumu delegésanas politiku un procedru, ka ari veic nepieciesamos pasakumus, lai tiktu

nodrosinata minéto dokumentu ievérosana;
7.6. izstrada procediru un veic nepiecieSamos pasakumus interesu konfliktu parvaldisanai;

7.7. izstrada procediru un veic nepiecieSsamos pasakumus sabiedribas aktivu un informacijas sistému aizsardzibas

nodroSinasanai.

1. dala. Organizatoriska struktira
8. Sabiedriba izstrada organizatoriskas struktiiras aprakstu, kura norada:

8.1. sabiedribas amatpersonu, padomes, struktarvienibu un struktirvienibu vaditaju pienakumus (funkcijas),
pilnvaras un atbildibu darijumu veiksana un kontrole, t.sk. sagatavo darba aprakstus (dienesta instrukcijas)

atbildigajiem darbiniekiem,;

8.2. strukturvienibas, kas atbildigas par risku kontroles funkcijas, darbibas atbilstibas kontroles (compliance)
funkcijas un iekséja audita funkcijas (talak teksta visas kopa ari — iekséjas kontroles funkcijas) veikSanu sabiedriba,

ievérojot So noteikumu VI sadalas prasibas;

8.3. sabiedribas parskatu sniegSanas un informacijas apmainas kartibu sabiedriba, ka ari ar treSajam personam,
t.sk. norada, kadu informaciju, kam un kad ir pienakums sniegt un sanemt un kada informacija ir konfidenciala un

talak neizpauzama.

2. dala. Personala atbilstiba

9. Sabiedriba nodrosina, ka tas darbinieki ir informéti par to pienakumiem, parzina informaciju, kas saistita ar to
amata pienakumu izpildi, un tiem ir amata pienakumu izpildei atbilstosa kvalifikacija un pietiekama pieredze. Lai

nodroS$inatu darbinieku atbilstibu, sabiedriba:

9.1. izstrada un dokumenté personala politiku un procediras, kas nosaka strukttrvienibu vaditaju un parvaldes
pakalpojumu sanémeju parvaldnieku atlases kartibu, atalgojumu, parraudzibu un amata péctecibas planosanu, ka
ari prasibas dazadiem amatiem nepiecieSamajam iemanam, potencialo darbinieku atbilstibas novértésanas

kriterijus un kartibu;

9.2. izstrada un dokumente darbinieku profesionalo macibu programmu, kuras merkis ir sagatavot darbiniekus
attieciga amata pienakumu izpildei un nepartraukti pilnveidot darbinieku zinasanas, ka ari darbinieku
informésanas kartibu par izmainam politikas, procediiras, atbilstibas likumos, noteikumos un standartos, kas

saistitas ar $o darbinieku amata pienakumu izpildi.

10. Sabiedriba nodrosina, ka ar sabiedribu saistitai personai uzdota vairaku funkciju veiksana netraucé un nevar

trauceét sai personai ikvienu funkciju veikt pareizi, godigi un profesionali.

3. dala. Gramatvedibas organizacija

11. Sabiedriba veido gramatvedibas sistéemu, ievérojot gramatvedibas organizaciju reguléjoso normativo aktu
prasibas, izstradajot un dokumentéjot gramatvedibas politiku un uzskaites, kontroles, novértésanas un parskatu

sagatavosanas procediras.



12. Ja sabiedriba nodod fonda ieguldijumu portfeli parvaldisana citai sabiedribai, ta veic pasakumus, lai
nodrosinatu, ka tai nepiecieSamibas gadijuma ir pieejami darijjumu attaisnojuma dokumenti par pédéjo 10 gadu

laika veiktajiem darijumiem.

4. dala. Vadibas informacijas sistéma

13. Sabiedriba izstrada vadibas informacijas sistému, kura dod iespéju izprast un savlaicigi novertét sabiedribas un
parvaldes pakalpojumu sanémeju finansialo stavokli, efektivi pienemt lemumus un noverteét to sekas, ka ari laicigi
atklat kontroles procediiru neieveérosanu. Sabiedribas amatpersonam, padomei un struktarvienibu vaditajiem jabut
savlaicigi pieejamai precizai un atbilstosai informacijai, kura nepieciesama to amata pienakumu izpildei un

lemumu pienemsanai.
14. Vadibas informacijas sistéma aptver vismaz:

14.1. informaciju par sabiedribas un parvaldes pakalpojumu sanémeéju pasreizéjo finansialo stavokli, darbibas

rezultatu analizi salidzinajuma ar iepriekséjiem periodiem un darbibas plana raditajiem;

14.2. sabiedribas un parvaldes pakalpojumu sanémeju aktivu, saistibu un arpusbilances postenu analizi, noradot,
ka tie ir noverteti;

14.3. sabiedribas un parvaldes pakalpojumu sanéméju ienakumu un izdevumu analizi, t.sk. to atkaribu no dazadam

aktivu, saistibu un arpusbilances postenu kategorijam;

14.4. informaciju par sabiedribas parvaldes pakalpojumu sanémeju faktisko kvantitativo risku lieluma

salidzinajumu ar noteiktajiem ierobezojumiem un limitiem;
14.5. informaciju par sabiedribas pienemto politiku un procediru neievérosanas gadijumu uzskaitijumu un analizi.
15. Vadibas informacijas sistéma nodrosina:

15.1. savlaicigu informacijas sniegsanu aréjiem lietotajiem (gada parskati, parskati Komisijai, Latvijas Bankai u.c.)

atbilstosi normativo aktu prasibam;

15.2. savlaicigu un pienacigu informacijas registraciju, lai nodrosinatu So noteikumu 16. un 17. punkta minéto

prasibu izpildi.

16. Sabiedriba nodrosina, ka katrs ar parvaldes pakalpojumu sanéméju lidzekliem veiktais darijums tiek
nekaveéjoties registréts. Sabiedriba, registréjot sos darijjumus, nodrosina, ka informacija par darfjumiem ir
pietiekama, lai butu iespéjams rekonstruét $os darijumus un ar tiem saistitos darijuma rikojumus, t.sk. norada sadu

informaciju:

16.1. parvaldes pakalpojuma sanémeja un personas, kas rikojas parvaldes pakalpojuma sanemeéja varda,

identifikacijas datus (vards un uzvards vai nosaukums);

16.2. ar darfjumu saistito finansu instrumentu identifikacijas datus;
16.3. finansu instrumentu skaitu;

16.4. darijuma rikojuma vai darijuma veidu;

16.5. darijuma cenu;



16.6. precizu datumu un laiku, kad darijuma rikojums nodots izpildei, ka ari personas, kurai Sis darijuma rikojums

tika nodots izpildei, identifikacijas datus;

16.7. precizu datumu un laiku, kad tika pienemts lemums par darijuma veiksanu un kad minétais darijums tika

veikts;
16.8. personas, kura ir izpildijusi darijuma rikojumu vai veikusi darijumu, identifikacijas datus;
16.9. gadijumos, kad darijuma rikojums ir ticis atcelts, darijuma rikojuma atcelSanas iemeslus;

16.10. darijuma partnera un darijuma izpildes vietas (regulétais tirgus, daudzpuséja tirdzniecibas sistéma,

sistematiskais internalizétajs, tirgus uzturetajs vai cits likviditates nodrosinatajs) identifikacijas datus.

17. Sabiedriba nodrosina, ka sanemtie atverta ieguldijumu fonda ieguldijumu apliecibu pirkSanas un

atpakalpirksanas pieteikumi tiek apkopoti un nekaveéjoties registréti, noradot par tiem sadu informaciju:
17.1. atverta ieguldijumu fonda nosaukumu;

17.2. personas, kura iesniedz vai nodod izpildei pieteikumu, identifikacijas datus;

17.3. personas, kura sanem pieteikumu, identifikacijas datus;

17.4. pieteikuma datumu un laiku;

17.5. maksasanas noteikumus un lidzeklus;

17.6. pieteikuma veidu - pirksana, atpakalpirkSana vai atpakalpienemsana;

17.7. pieteikuma izpildes datumu un laiku;

17.8. pardoto, atpakalpirkto vai atpakalpienemto ieguldijumu apliecibu skaitu;

17.9. katras ieguldijumu apliecibas pardoSanas, atpakalpirksanas vai atpakalpienemsanas cenu;
17.10. kopejo ieguldijumu apliecibu pirksanas, atpakalpirkSanas vai atpakalpienemsanas vértibu;

17.11. pieteikuma bruto vertibu, ieskaitot izlaiSanas komisijas naudu, vai neto vertibu, atskaitot atpakalpirkSanas

komisijas naudu.
18. Sabiedriba, uzglabajot dokumentus, nodrosina, ka:

18.1. Komisija var iepazities ar datiem, kurus satur dokumenti, un spéj rekonstruéet katru butisko apstrades posmu

visiem darijumiem;

18.2. ir iespéjams noskaidrot visus labojumus vai papildinajumus, ka ari datu saturu pirms labojumiem vai
papildinajumiem;

18.3. nav iespéjams manipulét ar datiem vai mainit tos.

5. dala. Funkciju delegésanas kartiba
19. Delegéjot kadu no savam funkcijam, sabiedriba nodrosina, ka:

19.1. ir izstradata un tiek atbilstosi dokumenteéta ar delegeto pakalpojumu saistito risku novértésanas un

parvaldisanas procedura;



