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Kartiba, kada licencé un uzrauga komersantus, kuri sniedz darbiekartosanas
pakalpojumus kuga apkalpes komplektésana

Izdoti saskana ar Jurlietu parvaldes un juras drosibas likuma

24.panta piekto un sesto daju
I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka:

1.1. kartibu, kada licencé komersantus, kuri sniedz darbiekartosanas pakalpojumus kuga apkalpes komplektésana

(turpmak - komersants);
1.2. izsniegtas specialas atlaujas (licences) noteikumu izpildes uzraudzibas kartibu;
1.3. komersanta tiesibas, pienakumus un atbildibu.

2. Komersants sniedz darbiekartos$anas pakalpojumus kuga apkalpes komplektésana — konsulté darbiekartosanas
jautajumos, informe par brivajam darba vietam, iekarto darba vai veic citus nodarbinatibu jurniecibas joma
veicinosus pakalpojumus (turpmak — darbiekartosanas pakalpojums) -, ja tas ir sanémis valsts akciju sabiedribas
"Latvijas Juras administracija” (turpmak — Latvijas Juras administracija) Jurnieku registra (turpmak - Jurnieku

registrs) izsniegtu specialo atlauju (licenci) (1.pielikums).
3. Jurnieku registrs specialo atlauju (licenci) izsniedz uz nenoteiktu laiku.
4. Licenceto komersantu sarakstu Latvijas Juras administracija publice sava timekla vietne (www.lja.lv).

5. Komersanta darbibas uzsaksanas novértéjums un komersanta darbibas novertéjums ir maksas pakalpojums, ko

sniedz saskana ar normativajiem aktiem par Latvijas juras administracijas maksas pakalpojumu cenradi.
II. Specialas atlaujas (licences) izsniegsanas kartiba

6. Komersants, kas vélas sanemt specialo atlauju (licenci), iesniedz Jarnieku registra iesniegumu (2.pielikums).

Iesniegumam pievieno sadus dokumentus:

6.1. nodomu protokolu vai starp komersantu un kuga ipasnieku vai ta parstavi darbiekartosanas jautajumos
noslégtu ligumu par darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu (turpmak — ligums par darbiekartosanas

pakalpojumu sniegsanu);

6.2. starp jurnieku un kuga ipasnieku noslédzama darba liguma paraugu;
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6.3. dokumentaru apliecinajumu, ka komersantam ir piemérotas biroja telpas darbiekartosanas pakalpojumu

snieg$anai;

6.4. dokumentaru apliecinajumu, ka ar darbiekartosanas pakalpojumu administrésanu nodarbosies vismaz viens
darbinieks ar kuga virsnieka kvalifikaciju un vismaz viena gada praktiska darba pieredzi jura vai darbinieks bez
kuga virsnieka kvalifikacijas, bet ar vismaz piecu gadu darba pieredzi darbiekartosanas pakalpojumu
administrésana;

6.5. komersanta zimoga nospieduma paraugu divos eksemplaros un ta darbinieka paraksta paraugu divos

eksemplaros, kurs pilnvarots parakstit ar darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanu saistitus dokumentus;

6.6. komersanta katra izpildinstitucijas locekla, parraudzibas institucijas locekla vai parstavettiesiga biedra
personisku apliecinajumu, ka vins nav sodits par tiSiem smagiem vai seviski smagiem noziedzigiem nodarijumiem,
vai par noziedzigiem nodarijumiem dokumentu, zimogu vai spiedogu viltosana, vai viltota dokumenta, zimoga vai

spiedoga realizésana vai izmantosana.

7. Iesniedzot Jurnieku registra $o noteikumu 6.punkta minéto iesniegumu, komersants apliecina, ka:

7.1. ir registrejies komercdarbibu reguléjosajos normativajos aktos noteiktaja kartiba;

7.2. saskana ar normativajiem aktiem par personas datu aizsardzibu ir registréjis personu datu apstrades sistému,
7.3. komersantam nav nodoklu un valsts socialas apdrosinasanas obligato iemaksu paradu;

7.4. komersantam nav pasludinata maksatnespéja, nav uzsakts ta likvidacijas process vai ta saimnieciska darbiba

nav apturéeta vai partraukta;

7.5. komersantam ir ieviesta darbiekartosanas pakalpojumu kvalitates vadibas sistéma atbilstosi standartam LVS
EN ISO 9001:2009 "Kvalitates parvaldibas sistémas. Prasibas".

8. Jurnieku registrs veic komersanta darbibas uzsaksanas novértéjumu (3.pielikums). Jarnieku registrs parbauda
komersanta iesniegtos dokumentus un tajos noradito informaciju, parbauda iesnieguma apliecinato informaciju, ka
ari, ja nepieciesams, pieprasa atbildigajam valsts iestadém sniegt nepieciesamo informaciju vai, ja valsts iestazu
riciba Sadas informacijas nav, ladz, lai komersants Jarnieku registra noteiktaja termina iesniedz papildu

informaciju vai precize iesniegto informaciju.

9. Lémumu par specialas atlaujas (licences) izsniegSanu vai par atteikumu izsniegt specialo atlauju (licenci)
Jarnieku registrs pienem ménesa laika pec komersanta iesnieguma un visu tam pievienojamo dokumentu

sanemsanas.

10. Ja mainijusies komersanta firma, Jarnieku registrs, pamatojoties uz komersanta iesniegumu, specialo atlauju
(licenci) izsniedz atkartoti. Sanemot specialo atlauju (licenci) atkartoti, specialas atlaujas (licences) sanémejs

ieprieks papira forma izsniegto specialo atlauju (licenci) nodod Jurnieku registra.
III. Komersanta pienakumi un atbildiba
11. Komersantam, kuram izsniegta speciala atlauja (licence), ir S$adi pienakumi:

11.1. parzinat un ievérot starptautiskos un nacionalos normativos aktus, kas saistiti ar jarnieku sagatavosanu,

sertificesanu un darbu jurniecibas joma;

11.2. iekartot darba uz kuga tikai tadu personu, kuras profesionala kvalifikacija atbilst normativajos aktos par

jurnieku sertificéSanu noteiktajam prasibam;



11.3. parbaudit darba iekartojamas personas profesionalo kvalifikaciju apliecinoso dokumentu autentiskumu un

informét Jurnieku registru, ja dokumentos konstatétas iespéjamas viltojuma pazimes;

11.4. uzturet darba iekartoto personu datubazi, uzglabat profesionalas kvalifikacijas, obligatas papildapmacibas
kursu apguves un veselibas atbilstibu apliecinoso dokumentu un darba ligumu kopijas, ka ari informaciju par

personu darbu uz kugiem un profesionalo kvalifikaciju apliecino$o dokumentu autentiskumu;

11.5. nodrosinat, lai noslegtais darba ligums un ta nosacijumi atbilstu attiecigo normativo aktu prasibam un darba

kopligumam, ja tads ir;

11.6. nodrosinat personai iespéju iepazities ar darba ligumu un ta nosacijumiem pirms ta parakstisanas vai ta
parakstiSanas laika, ka ari izsniegt personai darba liguma eksemplaru, informét vinu par tiesibam un pienakumiem,

darba apstakliem un iespéjamiem izdevumiem, kas varétu rasties darbiekartosanas procesa;

11.7. izskatit sudzibas un sniegt atbildes uz tam, ka ari zinot Jarnieku registram par neatrisinatam sadzibam un

sistemiskam probléemam, kas saistitas ar darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanu;

11.8. parliecinaties, ka kuga ipasnieks saskana ar darba ligumu veic nepieciesamos pasakumus, lai nepielautu darba

iekartotas personas atstasanu arvalstu osta;

11.9.lidz nakama ceturksna pirma ménesa piecpadsmitajam datumam iesniegt Jurnieku registra parskatu par

iepriekséja ceturksni darba iekartoto personu jlras cenzu;

11.10. péc Jarnieku registra pieprasijuma sniegt papildu informaciju, kas nepiecieSama uzraudzibas funkcijas
veikSanai;
11.11. sava darbiba neizmantot lidzeklus, kas paredzéti, lai novérstu vai atturétu personu no tada darba iegtsanas,

kuram vina ir kvalificeta;

11.12. nodrosinat, ka ar darbiekartosanas pakalpojumu administrésanu katra komersanta faktiskaja darbibas vieta
pastavigi nodarbojas vismaz viens darbinieks ar kuga virsnieka kvalifikaciju un vismaz viena gada praktiska darba
pieredzi jura vai darbinieks bez kuga virsnieka kvalifikacijas, bet ar vismaz piecu gadu darba pieredzi

darbiekartosanas pakalpojumu administrésana;
11.13. sniegt darbiekartosanas pakalpojumus, gada laika iekartojot darba uz kuga vismaz vienu personu;

11.14. triju ménesu laika péc tam, kad ir uzsakta personu iekartosana darba uz kuga ipasnieka kugiem, iesniegt

Jarnieku registra ligumu par darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanu (kopiju);

11.15. nodrosinat darba iekartotas personas darba liguma noteikto saistibu izpildi. Paredzeét to finansialo
zaudéjumu atlidzinasanu, kas varétu rasties komersanta vai kuga ipasnieka vainas dél (pieméram, apdrosinasanas

liguma vai liguma par darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu ieklaujot atbilstosus nosacijumus);

11.16. gada laika péc specialas atlaujas (licences) sanemsanas starptautiski akreditéta sertificéSanas instittcija
sertificet un uzturet sertificetu darbiekartosanas pakalpojumu kvalitates vadibas sistému atbilstosi standartam LVS

EN ISO 9001:2009 "Kvalitates parvaldibas sistémas. Prasibas", kas ietver vismaz sadas proceduras valsts valoda:

11.16.1. kartibu, kada izveérte to kvalifikacijas dokumentu atbilstibu amatam, kas darba iekartojamajai personai
nepieciesami saskana ar 1978.gada starptautisko konvenciju par jarnieku sagatavosanu un diplomésanu, ka ari

sardzes pildisanu (STCW konvencija) un normativo aktu prasibam;



11.16.2. kartibu, kada komersants veic darba iekartojamas personas kvalifikacijas dokumentu, obligatas

papildapmacibas kursu apliecibu un veselibas atbilstibu apliecinoso dokumentu deriguma termina parbaudes;

11.16.3. kartibu, kada komersants veic darba iekartojamas personas profesionalo kvalifikaciju apliecino$o
dokumentu autentiskuma parbaudes un zino Jurnieku registram par dokumentiem, kuros konstatétas iespéjamas

viltojuma pazimes;

11.16.4. kartibu, kada komersants iepazistina darba iekartojamo personu ar pienakumiem un tiesibam atbilstosi
darba ligumam, ka ari informe par darba apstakliem un iespéjamiem izdevumiem, kas varetu rasties

darbiekartosanas procesa;

11.16.5. kartibu, kada komersants iesniedz Jurnieku registra parskatu par iepriekséja ceturksni darba iekartoto

personu jlras cenzu;

11.16.6. kartibu, kada komersants nosaka un isteno korektivos un preventivos pasakumus atklato neatbilstibu un

trakumu noveérsanai;

11.16.7. kartibu, kada komersants atlidzina darba iekartotas personas materialos zaudéjumus, kas radusies

komersanta vai kuga ipasnieka darbibas dél;

11.16.8. sudzibu izskatiSanas un atbildésanas kartibu;

11.17. 10 darbdienu laika rakstiski pazinot Jarnieku registram:

11.17.1. par faktu, ka speciala atlauja (licence) nozaudeta, nozagta, iznicinata vai bojata;

11.17.2. par izmainam Jurnieku registra iesniegtajos dokumentos, iesniedzot dokumentus, kas sis izmainas

apliecina;

11.17.3. par faktu, ka komersants partrauc darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu;

11.17.4. par darbiekartosanas pakalpojumu kvalitates vadibas sistémas sertifikacijas un sertifikacijas uzraudzibas
audita rezultatiem saistiba ar darbiekartosanas pakalpojumu jautajumiem, iesniedzot audita zinojuma izrakstu.

12. Komersants nav tiesigs tie$a vai netiesa veida, pilniba vai daléji pieprasit atlidzibu no darba iekartojamas

personas par darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanu.
IV. Specialas atlaujas (licences) noteikumu izpildes uzraudziba

13. Jurnieku registrs reizi gada veic komersanta parbaudi ta darbibas vieta un sagatavo komersanta darbibas

novertéjumu (4.pielikums).

14. Ja komersanta darbibas novértéjuma ir konstatétas neatbilstibas, Jurnieku registrs nosaka terminu neatbilstibu
noversanai, kas ir ne mazaks par 14 dienam. Par neatbilstibu novérsanu komersants rakstiski informé Jarnieku
registru, kuram ir tiesibas veikt atkartotu komersanta darbibas novertéjumu, lai parliecinatos, ka neatbilstibas ir

noverstas.

15. Jarnieku registram ir tiesibas papildus veikt komersanta darbibas novértéjumu bez iepriekséjas saskanosanas, ja
ta riciba ir informacija par iespéjamiem normativo aktu parkapumiem, kas attiecas uz darbu jurniecibas joma, ka
ari ja darbiekartosanas pakalpojumu kvalitates vadibas sistémas sertifikacijas uzraudzibas audita rezultata ir

konstatétas neatbilstibas saistiba ar darbiekartosanas pakalpojumu jautajumiem.

16. Lemumu par specialas atlaujas (licences) anulésanu pienem, ja:



16.1. komersants neatbilst So noteikumu prasibam,;

16.2. komersants nav novérsis neatbilstibas saskana ar so noteikumu 14.punktu;
16.3. komersants ir sniedzis Jarnieku registram nepatiesas vai maldinosas zinas;
16.4. komersants ir izbeidzis darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanu;

16.5. komersants gada laika nav iekartojis darba uz kuga vismaz vienu personu.

17.Ja pienemts lémums par specialas atlaujas (licences) anulésanu, komersants triju darbdienu laika péc lémuma
sanemsanas nodod papira forma izsniegto specialo atlauju (licenci) Jarnieku registra. Specialas atlaujas (licences)
anulesana neatbrivo komersantu no pienakuma iesniegt parskatu par darba iekartoto personu juras cenzu lidz
lemuma spéka stasanas dienai, ka ari izpildit savas saistibas saskana ar ligumu par darbiekartoSanas pakalpojumu

sniegSanu.

18. Komersants ir tiesigs atkartoti iesniegt dokumentus specialas atlaujas (licences) sanemsanai visparéja kartiba
ne agrak ka gadu péc tam, kad pienemts [émums par specialas atlaujas (licences) anulésanu. Sis nosacijums

neattiecas uz gadijumu, ja speciala atlauja (licence) anuléta saskana ar So noteikumu 16.4.apakspunktu.

19. Pazinojumu par komersantu, kam anuléta speciala atlauja (licence), Latvijas Juras administracija publicée

laikraksta "Latvijas Véstnesis".

20. Saskana ar siem noteikumiem pienemtos Jurnieku registra lemumus Administrativa procesa likuma noteiktaja
kartiba var apstridet Latvijas Juras administracijas direktoram. Latvijas Juras administracijas direktora léemumus

var parsudzet tiesa.
V. Nosleguma jautajumi

21. Specialas atlaujas (licences), kas izsniegtas lidz So noteikumu spéka stasanas dienai, janomaina lidz 2011.gada
31.decembrim, iesniedzot Jurnieku registra iesniegumu briva forma. Sanemot jauno specialo atlauju (licenci),

komersants ieprieks izsniegto specialo atlauju (licenci) nodod Jarnieku registra.

22. Komersants, kas specialo atlauju (licenci) sanémis lidz So noteikumu spéka stasanas dienai, lidz 2012.gada
30.aprilim ievies un starptautiski akreditéta sertificésanas institticija sertifice darbiekartosanas pakalpojumu

kvalitates vadibas sistému atbilstosi standartam LVS EN ISO 9001:2009 "Kvalitates parvaldibas sistémas. Prasibas”.

23. So noteikumu 11.15. un 11.16.7.apak$punkts stajas spéka diena, kad Latvija stajas spéka 2006.gada Konvencija

par darbu jurnieciba.

24. Ar 2012.gada 1.janvari Jurnieku registrs nodrosina dokumentu izsniegSanu elektroniska forma atbilstosi

normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.
Ministru prezidents V.Dombrovskis

Satiksmes ministrs U.Augulis

1.pielikums

Ministru kabineta



