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Ministru kabineta
noteikumi Nr.3

Rīgā 2011.gada 4.janvārī (prot. Nr.1
20.§)

Grozījumi
Ministru kabineta 2008.gada 30.jūnija noteikumos Nr.485
"Zvērinātu notāru eksāmena un kvalifikācijas pārbaudes
kārtība"

Izdoti saskaņā
ar Notariāta likuma 20.panta trešo daļu

Izdarīt Ministru kabineta 2008.gada 30.jūnija noteikumos
Nr.485 "Zvērinātu notāru eksāmena un kvalifikācijas

pārbaudes
kārtība" (Latvijas Vēstnesis, 2008, 103.nr.) šādus
grozījumus:

1. Izteikt V un VI nodaļu šādā redakcijā:

"V. Eksāmena un
kvalifikācijas pārbaudes norise

22. Eksāmenam un ārkārtas kvalifikācijas pārbaudei ir
trīs daļas:

22.1. pirmajā daļā pārbauda pretendenta vai zvērināta
notāra sociālo kompetenci un sociālo intelektu, intervijas

veidā
novērtējot pretendenta vai zvērināta notāra komunikācijas un
organizatoriskās prasmes, personālvadības

prasmes, konfliktu
identificēšanas un risināšanas prasmes, sistēmiskas domāšanas
prasmes, kā arī uzdodot citus ar

sociālo intelektu un sociālo
kompetenci saistītus jautājumus;

22.2. otrajā daļā pārbauda pretendenta vai zvērināta
notāra praktiskās zināšanas un prasmes, uzdodot sagatavot

zvērināta notāra darbībā nepieciešamo dokumentu projektus;

22.3. trešajā daļā pārbauda pretendenta vai zvērināta
notāra teorētiskās zināšanas un prasmes, uzdodot sagatavot

atbildes uz diviem teorijas jautājumiem un vienu prakses
jautājumu (kāzusu).

23. Regulārajai kvalifikācijas pārbaudei ir divas
daļas:

23.1. pirmajā daļā pārbauda zvērināta notāra praktiskās
zināšanas un prasmes, uzdodot sagatavot zvērināta notāra

darbībā
nepieciešamo dokumentu projektus. Šīs daļas norise un rezultātu
novērtēšana tiek veikta saskaņā ar

eksāmena un ārkārtas
kvalifikācijas pārbaudes otrās daļas (šo noteikumu
22.2.apakšpunkts) norises un rezultātu

vērtēšanas kārtību;

23.2. otrajā daļā pārbauda zvērināta notāra teorētiskās
zināšanas un prasmes, uzdodot sagatavot atbildes uz diviem

teorijas jautājumiem un vienu prakses jautājumu (kāzusu). Šīs
daļas norise un rezultātu vērtēšana tiek veikta

saskaņā ar
eksāmena un ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes trešās daļas (šo
noteikumu 22.3.apakšpunkts) norises un

rezultātu vērtēšanas
kārtību.

24. Pretendents vai zvērināts notārs nav izturējis
eksāmenu vai kvalifikācijas pārbaudi, ja viņš kādā no eksāmena

vai kvalifikācijas pārbaudesdaļām ir saņēmis neapmierinošu
vērtējumu.
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25. Ja pretendents vai zvērināts notārs nokavē eksāmena
vai kvalifikācijas pārbaudes sākumu, tas tiek ierakstīts

protokolā un viņam ir tiesības piedalīties eksāmenā vai
kvalifikācijas pārbaudē tikai ar komisijas atļauju. Šādā

gadījumā
uzdevumu izpildes laiks netiek pagarināts.

26. Ja pretendents vai zvērināts notārs nevar ierasties
uz eksāmenu vai kvalifikācijas pārbaudi attaisnojošu iemeslu

dēļ,
viņš par neierašanos un neierašanās iemesliem paziņo padomei vai
komisijai līdz eksāmena vai kvalifikācijas

pārbaudes sākumam.
Komisija izlemj, vai neierašanās iemesli ir atzīstami par
attaisnojošiem, un norāda to

protokolā.

27. Pirms eksāmena vai kvalifikācijas pārbaudes
uzsākšanas pretendentam vai zvērinātam notāram ir pienākums

uzrādīt komisijai personu apliecinošu dokumentu.

28. Eksāmena vai kvalifikācijas pārbaudes laikā eksāmena
vai kvalifikācijas pārbaudes norises telpā (turpmāk –

eksāmena
telpa) drīkst atrasties tikai pretendenti, kuri kārto eksāmenu,
zvērināti notāri, kuri kārto kvalifikācijas

pārbaudi, komisijas
locekļi un komisijas sekretārs.

29. Kārtojot eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudes otro daļu, pretendentam vai zvērinātam notāram ir

tiesības izmantot visus līdzpaņemtos vai komisijas izsniegtos
normatīvos aktus bez komentāriem un

pierakstījumiem. Kārtojot
eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmo un trešo
daļu, pretendentam vai

zvērinātam notāram nav tiesību izmantot
normatīvo aktu tekstus, juridisko literatūru vai citus
palīglīdzekļus.

30. Ja pretendents eksāmena laikā vai zvērināts notārs
kvalifikācijas pārbaudes laikā izmanto saziņas līdzekļus

(piemēram, telekomunikāciju līdzekļus, elektroniskās piezīmju
grāmatiņas), neatļauti izmanto palīglīdzekļus

(piemēram,
normatīvo aktu tekstus, juridisko literatūru), traucē citus
pretendentus vai zvērinātus notārus vai

nestrādā patstāvīgi,
komisijas priekšsēdētājs izraida attiecīgo pretendentu vai
zvērinātu notāru no eksāmena

telpas. Šādā gadījumā komisija
aizliedz pretendentam vai zvērinātam notāram piedalīties eksāmena
vai

kvalifikācijas pārbaudes turpmākā kārtošanā un protokolā
izdara atzīmi par eksāmena vai kvalifikācijas pārbaudes

nenokārtošanu, liekot vērtējumu 1.

31. Eksāmena vai kvalifikācijas pārbaudes laikā aizliegts
atstāt eksāmena telpu. Izņēmuma gadījumā komisijas

priekšsēdētājs
var atļaut iziet no eksāmena telpas vienlaikus ne vairāk kā
vienam pretendentam vai zvērinātam

notāram. Šādā gadījumā
pretendents vai zvērināts notārs savu rakstu darbu nodod
komisijas priekšsēdētājam, un

komisijas priekšsēdētājs uz tā
atzīmē prombūtnes faktu un laiku. Pretendenta vai zvērināta
notāra prombūtnes

faktu un laiku atzīmē arī protokolā.
Pretendentam vai zvērinātam notāram eksāmena vai kvalifikācijas
pārbaudes

uzdevumu izpildes laiks netiek pagarināts.

32. Eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes
pirmajā daļā pretendentus un zvērinātus notārus pēc uzvārdiem

alfabēta secībā pa vienam aicina eksāmena telpā. Pretendenta vai
zvērināta notāra sociālo kompetenci un sociālo

intelektu
personālatlases speciālists vērtē intervijas veidā, uzdodot
11 jautājumus (tai skaitā problēmsituācijas). Ja

nepieciešams, personālatlases speciālistam ir tiesības uzdot
precizējošus papildu jautājumus.

33. Pēc eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes
pirmās daļas beigām komisijas priekšsēdētājs pasludina

pārtraukumu, kura laikā personālatlases speciālists izvērtē
eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmajā

daļā
sniegtās pretendenta vai zvērināta notāra atbildes. Pēc
pārtraukuma komisijas priekšsēdētājs paziņo pirmās

daļas
rezultātus.

34. Pirms eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes
otrās daļas uzsākšanas pretendents vai zvērināts notārs

izvēlas
aizlīmētu aploksni, kurā atrodas neaizlīmēta aploksne un divas
papīra lapas ar individuālo šifrēto kodu.

Pretendents vai
zvērināts notārs vienu papīra lapu ar individuālo šifrēto kodu,
uz kuras uzraksta savu vārdu,



uzvārdu un personas kodu, ieliek
neaizlīmētajā aploksnē, to aizlīmē un iesniedz komisijas
priekšsēdētājam.

Saņemto individuālo šifrēto kodu pretendents vai
zvērināts notārs norāda visos eksāmena vai ārkārtas
kvalifikācijas

pārbaudes rakstu darbos, lai identificētu savu
personu.

35. Eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes otrajā
daļā komisija uzaicina pretendentu vai zvērinātu notāru

izvēlēties eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes biļeti
ar uzdevumu. Atbilstoši biļetē norādītajam

uzdevumam pretendents
vai zvērināts notārs rakstiski sagatavo attiecīgu dokumenta
projektu.

36. Eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes otrajā
daļā dokumenta projekta sagatavošanai ir paredzētas trīs

stundas.

37. Pretendents vai zvērināts notārs, kurš izpildījis
eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes otrās daļas

darbu,
iesniedz to kopā ar uzdevuma lapu komisijas priekšsēdētājam un
atstāj eksāmena telpu. Pēc eksāmena vai

ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudes otrās daļas beigām komisijas priekšsēdētājs pasludina
pārtraukumu, kura laikā

komisija izvērtē rakstiskos darbus. Pēc
pārtraukuma komisijas priekšsēdētājs paziņo otrās daļas
rezultātus.

38. Ja komisija nenosaka citu secību, eksāmena vai
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes trešajā daļā pretendentus un

zvērinātus notārus aicina eksāmena telpā pēc uzvārdiem alfabēta
secībā. Pretendentam vai zvērinātam notāram

izsniedz uzdevumus
atbilstoši šo noteikumu 35.punktā minētajā kārtībā saņemtās
biļetes numuram.

39. Kārtojot eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudes trešo daļu, eksāmena telpā vienlaikus drīkst atrasties
ne

vairāk kā pieci pretendenti, kuri kārto eksāmenu, vai
zvērināti notāri, kuri kārto ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudi.

40. Pārdomām un atbildes plāna izstrādāšanai tiek dotas
15 minūtes katram jautājumam. Mutiskas atbildes

sniegšanai
tiek dotas ne vairāk kā 10 minūtes katram jautājumam.

41. Pēc prakses jautājuma (kāzusa) rakstiskā risinājuma
saņemšanas komisija noklausās pretendenta vai zvērināta

notāra
atbildi uz teorijas jautājumiem. Pēc atbildes noklausīšanās
komisijas locekļiem ir tiesības uzdot jautājumus,

lai precizētu
atbildes kvalitāti. Pretendents vai zvērināts notārs, kurš
pabeidzis eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas

pārbaudes trešo
daļu, atstāj eksāmena telpu.

VI. Eksāmena un kvalifikācijas pārbaudes rezultātu
vērtēšana

42. Personālatlases speciālists novērtē katru pretendenta
vai zvērināta notāra sniegto atbildi uz eksāmena vai

ārkārtas
kvalifikācijas pārbaudes pirmās daļas jautājumiem ar attiecīgu
punktu skaitu (1.pielikums). Par katru

atbildi piešķirtos punktus
personālatlases speciālists ieraksta pretendenta vai zvērināta
notāra prasmju vērtējuma

lapā, kas paredzēta eksāmena vai
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmajai daļai (2.pielikums),
un, ja

nepieciešams, pievieno īsu vērtējuma pamatojumu.

43. Pēc visu atbilžu novērtēšanas personālatlases
speciālists, ja nepieciešams, uzraksta īsu komentāru par

pretendenta vai zvērināta notāra sniegtajām atbildēm un
intervijas gaitu, kā arī paraksta vērtējuma lapu.

44. Komisijas sekretārs saskaita punktus, kas piešķirti
par pretendenta eksāmena vai zvērināta notāra ārkārtas

kvalifikācijas pārbaudes pirmās daļas atbildēm. Ja eksāmena vai
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmajā daļā

pretendents vai
zvērināts notārs ir saņēmis vismaz astoņus punktus, viņš saņem
vērtējumu "ieskaitīts", bet, ja

saņemto punktu skaits ir mazāks
par astoņiem, pretendents vai zvērināts notārs saņem vērtējumu
"neieskaitīts".

Par saņemto vērtējumu izdara attiecīgu atzīmi
protokolā.

45. Ja pretendents vai zvērināts notārs eksāmena vai
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmajā daļā ir saņēmis

vērtējumu "neieskaitīts", eksāmens vai ārkārtas kvalifikācijas
pārbaude nav nokārtota.



46. Kad komisijas priekšsēdētājs paziņojis, ka eksāmena
vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmās daļas

novērtēšana ir
pabeigta, pretendentus un zvērinātus notārus aicina eksāmena
telpā un paziņo pirmās daļas

rezultātus.

47. Komisija vērtē pretendenta vai zvērināta notāra
zināšanas un prasmes šajos noteikumos noteiktajā kārtībā

piecu
ballu sistēmā saskaņā ar eksāmena un ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudes otrās un trešās daļas vērtēšanas

kritērijiem
(3.pielikums).

48. Katrs komisijas loceklis novērtē katra pretendenta
eksāmena vai zvērināta notāra ārkārtas kvalifikācijas

pārbaudes
otrās daļas darbu, ieraksta vērtējumu pretendentu un zvērinātu
notāru zināšanu un prasmju vērtējuma

lapā, kas paredzēta eksāmena
vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes otrajai daļai
(4.pielikums), ja nepieciešams,

pievieno īsu vērtējuma pamatojumu
un paraksta vērtējuma lapu.

49. Pēc visu eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudes otrās daļas darbu novērtēšanas komisijas sekretārs

apkopo vērtējuma lapās ierakstītos rezultātus. Katra pretendenta
eksāmena vai zvērināta notāra ārkārtas

kvalifikācijas pārbaudes
otrās daļas vidējo vērtējumu iegūst, summējot komisijas locekļu
dotos vērtējumus un dalot

ar komisijas locekļu skaitu, kuri
piedalījušies pretendenta eksāmena vai zvērināta notāra ārkārtas
kvalifikācijas

pārbaudes otrās daļas darbu vērtēšanā. Iegūto
aritmētisko rezultātu, ja nepieciešams, noapaļo līdz veselam
skaitlim

(decimāldaļskaitli, kuram aiz komata ir cipars 5, apaļo
uz augšu). Ja iegūtais aritmētiskais rezultāts nesasniedz trīs

balles, to neapaļo, un šādā gadījumā vērtējums ir attiecīgi viena
vai divas balles (neapmierinošs vērtējums). Katra

pretendenta
eksāmena vai zvērināta notāra ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes
otrajā daļā iegūto vidējo vērtējumu

ieraksta protokolā.

50. Kad komisijas priekšsēdētājs paziņojis, ka eksāmena
vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes otrās daļas darbu

novērtēšana ir pabeigta, pretendentus un zvērinātus notārus
aicina eksāmena telpā un paziņo otrās daļas

rezultātus.

51. Katrs komisijas loceklis novērtē katra pretendenta
vai zvērināta notāra atbildes uz katru eksāmena vai ārkārtas

kvalifikācijas pārbaudes trešās daļas jautājumu, katras atbildes
vērtējumu ieraksta pretendenta vai zvērināta notāra

zināšanu un
prasmju vērtējuma lapā, kas paredzēta eksāmena vai ārkārtas
kvalifikācijas pārbaudes trešajai daļai

(5.pielikums), ja
nepieciešams, pievieno īsu vērtējuma pamatojumu un paraksta
vērtējuma lapu.

52. Katra pretendenta eksāmena vai zvērināta notāra
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes trešās daļas atbilžu vidējo

vērtējumu iegūst, summējot komisijas locekļu dotos kopējos visu
triju atbilžu vērtējumus un dalot ar komisijas

locekļu skaitu,
kuri piedalījušies pretendenta eksāmena vai zvērināta notāra
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes trešās

daļas atbilžu vērtēšanā.
Iegūto aritmētisko rezultātu, ja nepieciešams, noapaļo līdz
veselam skaitlim

(decimāldaļskaitli, kuram aiz komata ir cipars
5, apaļo uz augšu). Ja iegūtais aritmētiskais rezultāts
nesasniedz trīs

balles, to neapaļo, un šādā gadījumā vērtējums ir
attiecīgi viena vai divas balles (neapmierinošs vērtējums). Katra

pretendenta eksāmena vai zvērināta notāra ārkārtas kvalifikācijas
pārbaudes trešās daļas iegūto vidējo vērtējumu

ieraksta
protokolā.

53. Ja zvērināts notārs ir atbrīvots no regulārās
kvalifikācijas pārbaudes teorētisko zināšanu un prasmju pārbaudes

(šo noteikumu 23.2.apakšpunkts), par šo daļu viņš saņem maksimālo
vērtējumu – piecas balles.

54. Eksāmena vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes trešā
daļa nav nokārtota, ja vismaz trīs komisijas locekļi vismaz

divus
pretendenta vai zvērināta notāra eksāmena vai ārkārtas
kvalifikācijas pārbaudes trešās daļas jautājumus ir

novērtējuši
ar vienu vai divām ballēm.



55. Kad komisijas priekšsēdētājs paziņojis, ka eksāmena
vai ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes trešās daļas

novērtēšana ir
pabeigta, pretendentus un zvērinātus notārus aicina eksāmena
telpā un paziņo trešās daļas

rezultātus.

56. Ja pretendents vai zvērināts notārs eksāmena vai
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmajā daļā ir saņēmis

vērtējumu "ieskaitīts", galīgo eksāmena vai ārkārtas
kvalifikācijas pārbaudes novērtējumu nosaka šo noteikumu

57.punktā minētajā kārtībā.

57. Ja zvērināts notārs kārto regulāro kvalifikācijas
pārbaudi, galīgo kvalifikācijas pārbaudes novērtējumu nosaka,

summējot abās zvērināta notāra kvalifikācijas pārbaudes daļās
iegūto vidējo vērtējumu un dalot ar divi. Ja

nepieciešams,
rezultātu noapaļo līdz veselam skaitlim (decimāldaļskaitli, kuram
aiz komata ir cipars 5, apaļo uz

augšu).

58. Katra pretendenta eksāmena vai zvērināta notāra
kvalifikācijas pārbaudes galīgo vērtējumu ieraksta protokolā.

59. Pēc eksāmena vai kvalifikācijas pārbaudes beigām
komisijas locekļiem ir tiesības ierakstīt protokolā savu īpašo

viedokli par vērtējumu un par eksāmena vai kvalifikācijas
pārbaudes gaitu. Protokolu paraksta komisijas

priekšsēdētājs un
visi komisijas locekļi, kuri piedalījās eksāmenā vai
kvalifikācijas pārbaudē.

60. Protokola pirmo oriģināleksemplāru triju darbdienu
laikā pēc eksāmena vai kvalifikācijas pārbaudes iesniedz

Tieslietu ministrijā. Padomē glabā otro oriģināleksemplāru vai
komisijas priekšsēdētāja apliecinātu protokola

kopiju.

61. Pēc protokola parakstīšanas komisija sagatavo
atsevišķu lēmumu par eksāmena rezultātiem un atsevišķu

lēmumu par
kvalifikācijas pārbaudes rezultātiem.

62. Lēmums par eksāmena rezultātiem stājas spēkā, kad to
ir parakstījis komisijas priekšsēdētājs un visi komisijas

locekļi, kuri piedalījās eksāmenā. Lēmuma par eksāmena
rezultātiem oriģināleksemplāru triju dienu laikā iesniedz

Tieslietu ministrijā. Padomē glabā komisijas priekšsēdētāja
apliecinātu lēmuma kopiju. Eksāmena gala rezultātus

padome triju
dienu laikā pēc eksāmena paziņo pretendentam, nosūtot rakstisku
paziņojumu uz viņa norādīto

adresi.

63. Lēmumu par kvalifikācijas pārbaudes rezultātiem triju
darbdienu laikā iesniedz tieslietu ministram

apstiprināšanai.
Lēmums par kvalifikācijas pārbaudes rezultātiem stājas spēkā
Notariāta likuma 23.pantā

noteiktajā kārtībā un termiņā.
Kvalifikācijas pārbaudes rezultātus triju dienu laikā pēc lēmuma
par kvalifikācijas

pārbaudes rezultātiem spēkā stāšanās dienas
tieslietu ministrs paziņo zvērinātam notāram, nosūtot paziņojumu
uz

zvērināta notāra prakses vietas adresi.

64. Ja padome šo noteikumu 12., 19. un 62.punktā minēto
paziņojumu un tieslietu ministrs šo noteikumu 13., 15.,

18. un
63.punktā minēto paziņojumu nosūta elektroniski, to noformē
atbilstoši normatīvajiem aktiem par

elektronisko dokumentu
izstrādāšanu, noformēšanu un apriti."

2. Izteikt 1.pielikumu šādā redakcijā:

"1.pielikums

Ministru kabineta

2008.gada 30.jūnija

noteikumiem Nr.485

Eksāmena un
ārkārtas kvalifikācijas pārbaudes pirmās daļas vērtēšanas
kritēriji


