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Majas lietas vesanas un aktualizéSanas noteikumi
Izdoti saskana ar Dzivojamo maju parvaldisanas likuma 8.panta ceturto daju
I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka daudzdzivoklu dzivojamas majas lietas (turpmak — majas lieta) vesanas un aktualizacijas
(turpmak - kartosana) kartibu.

2. Majas lietu izveido, karto un aktualizé daudzdzivoklu dzivojamas majas (turpmak — dzivojama maja) ipasnieks,

parvaldnieks vai ipasnieka pilnvarota persona (turpmak — majas lietas kartotajs).
3. Majas lietu aizliegts nodot glabasana citai personai.

4. Majas lietas kartotajs atbild par majas lieta ietvertas informacijas atbilstibu normativo aktu prasibam un

nodrosina ietvertas informacijas aizsardzibu saskana ar normativajiem aktiem.
5. Majas lietas kartotajs atbild par majas lietas saglabasanu un aizsardzibu.

6. Majas lietas kartosana piemeéro sajos noteikumos minétos terminus, ja parvaldisanas liguma nav noteikti citi

termini.
II. Prasibas majas lietas noformeésanai
7. Majas lietu var iekartot gan papira dokumenta, gan elektroniska dokumenta forma.

8. Majas lietas kartotajs izvélas tadu majas lietas kartosanas formu, lai nodrosinatu tas saglabasanu un ietvertas

informacijas aktualizaciju.

9. Majas lietu elektroniska dokumenta forma karto atbilstosi normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu

noformésanu.

10. Elektroniski sagatavotu dokumentu saglaba tada forma, kada tas sakotneéji radits, nosutits vai sanemts.
11. Majas lietai iekarto titullapu, kura norada majas adresi un gadu, kad uzsakta majas lieta.

12. Majas lieta sastav no cetram sadalam.

13. Katrai majas lietas sadalai iekarto satura lapu. Satura lapa ieraksta visus pievienotos dokumentus, noradot

katra dokumenta lappusu skaitu. Satura norada katra majas lieta ieklauta dokumenta formu.
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14. Ja majas lietu karto gan papira dokumenta, gan elektroniska dokumenta forma, sadas sadalu satura lapas veido

abam majas lietas formam.

15. Majas lieta hronologiska seciba (no vecaka uz jaunako) ieklauj dokumentus, kas satur vai papildina majas lieta
ietveramo informaciju. Dokumentus ieklauj attiecigaja sadala pie atbilstosajiem dokumentiem, numuréjot lapas

augosa seciba.

16. Majas lieta ieklauj dokumentu originalus vai noteikta kartiba apliecinatus dokumentu originalu atvasinajumus
(norakstus, apliecinatas kopijas, dublikatus, izrakstus), iznemot Sajos noteikumos minétos gadijumus, kad

pielaujams ievietot dokumentu kopijas.

17. Ja normativajos aktos noteikts majas lieta ieklaujama dokumenta saturs vai forma, majas lietas kartotajs majas

lieta ieklauj attiecigajam prasibam atbilstosSu dokumentu.

18. Majas lieta ieklautajos dokumentos nav pielaujami dzésumi vai aizkrasojumi. Katru izdarito labojumu attieciga

labojuma veicéjs apliecina ar parakstu.

19. Ja majas lietu dzivojama maja karto parvaldnieks, majas lietas beigas ieklauj zinas par personam, kas

iepazinusas ar majas lieta esoso informaciju.

20. Atseviski no majas lietas iekarto séjumu, kura ievieto dokumentus, kas zaudéjusi aktualitati (turpmak — arhiva
séjums). Par aktualitati zaudéjusiem dokumentiem atzistami tadi, kuri ir izpilditi vai kuru termins ir notecéjis.
Majas lietas kartotajs dokumentus ievieto arhiva séjuma, kad pagajusi divi gadi vai ilgaks termins péc to
aktualitates zaudesanas. Majas lietas kartotajs l1idz nakama gada 1.februarim caursuj un paraksta dokumentus un
nodrosina séjuma saglabasanu. Caurstsanas prasiba nav attiecinama, ja dokumenti ir noformeti atbilstosi
normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu. Majas lietas sadalas satura pie attieciga
dokumenta izdara atzimi, ka tas ievietots arhiva sejuma. Arhiva séjumu uzglaba vismaz divus gadus vai ilgak, ja

sadu terminu noteicis parvalditajs.
III. Majas lietas sadalu un informacijas aktualizacijas nosacijumi

21. Majas lietas pirmaja sadala ieklauj tada dokumenta kopiju, kas apliecina ipasumtiesibas uz nekustamo ipasumu,
un dzivojamas majas (dzivokla ipasuma) kadastralas uzmeérisanas lietas kopiju, ka ari normativajos aktos noteiktos
dzivojamas majas pamatdokumentus. Dokumentus, ar kuriem izdaritas izmainas jau ieklautajos

pamatdokumentos, majas lieta ieklauj 10 darbdienu laika péc to sanemsanas.
22. Majas lietas otraja sadala ieklauj zinas par dzivojamas majas ipasnieku un valsts dzivojamas majas valditaju:

22.1. datus par dzivojamas majas ipasniekiem un valsts dzivojamas majas valditajiem ieraksta dzivojamas majas
ipasnieku un valditaju saraksta, kura atseviskas iedalas norada attiecigo domajamo dalu un tas ipasnieku un/vai
valditaju (fiziskam personam - vards, uzvards, personas kods, juridiskam personam — nosaukums un registracijas

numurs);

22.2. datus par dzivoklu ipasniekiem ieraksta dzivoklu ipasnieku saraksta, kura atseviskas iedalas norada attieciga
dzivokla numuru un ta ipasnieku (fiziskam personam - vards, uzvards, personas kods, juridiskdm personam —

nosaukums un registracijas numurs);

22.3.1pasnieka mainas gadijuma jaunais Ipasnieks par to pazino majas lietas kartotajam 10 darbdienu laika péc
ipasumtiesibu nostiprinasanas attiecigaja zemesgramata, iesniedzot zemesgramatu apliecibas kopiju. Majas lietas
kartotajs divu darbdienu laika ieraksta izmainas dzivoklu ipasnieku saraksta. Sarakstu veido ta, lai ir redzama visu

ipasnieku maina.



