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Aptieku darbibas noteikumi

Izdoti saskana ar Farmacijas likuma 5.panta 1.punktu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka aptieku (iznemot veterinaras aptiekas) un aptieku filialu darbibas uzsaksanas un darbibas

kartibu.

2. Speciala atlauja (licence) farmaceitiskajai darbibai atrodas aptieka. Aptieka un aptiekas filiale apmekletajiem
redzama vieta ir novietota specialas atlaujas (licences) farmaceitiskajai darbibai kopija.

3. Aptiekas izkartné ieklauj noradi, ka ta ir aptieka. Aptiekas filiales izkartne ieklauj noradi, ka ta ir aptiekas filiale.

4. Informaciju, kura noradita aptiekas firma, darba laiks, talruna numurs, tuvakas visu diennakti atvertas aptiekas
adrese un talruna numurs, novieto labi redzama vieta, nodroSinot, ka ta ir saskatama, ari neieejot aptieka.
Informacija par aptiekas filiali norada filiales firmu, filiales darba laiku, tas aptiekas adresi un talruna numuru,

kuras struktarvieniba ir §i filiale, ka ari tuvakas visu diennakti atvértas aptiekas adresi un talruna numuru.

5. Slégta tipa aptieka atrodas tas stacionaras arstniecibas iestades teritorija, kura ir atverusi attiecigo aptieku.

Il. Prasibas aptiekas un aptiekas filiales telpam un aprikojumam

6. Aptiekas un aptiekas filiales darbojas €kas, kas ir projektétas atbilstosi normativajos aktos par publisko éku

projektésanu noteiktajam prasibam un ir nodotas ekspluatacija.

7. Visparéja tipa aptieka ir atseviSka apmeklétajiem paredzéta ieeja (izeja) apmeklétaju apkalpoSanas zalé un
atseviska ieeja preCu sanemsanas telpa. Apmeklétajiem paredzéta ieeja (izeja) ir aprikota ar gaisa slizam vai
atbilstosu véjtveri, ta ir bez sliekSna un piemeérota iebrauksanai apmeklétaju apkalposanas zalé ar invalidu un

bernu ratiniem.

8. Aptieka un aptiekas filialé nodrosina telpu konstruktivu un funkcionalu vienotibu. Aptieka un aptiekas filiale ir

vismaz $adas telpas:
8.1. apmeklétaju apkalposanas zale ar apmeklétaju atputai iekartotu vietu (visparéja tipa aptiekas un aptiekas
filiales);

8.2. arstniecibas iestades pieprasijumu sanemsanas un pasttijumu izsniegSanas telpa (slégta tipa aptiekas);
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8.3. preCu sanemsanas telpa ar nodalitu karantinas zonu — vietu, kas paredzéta nepareizi piegadato vai apSaubamas
kvalitates precu novietoSanai lidz to atpakalatdoSanai piegadatajam, precu kvalitates apliecinasanai vai

nepieciesamo pavaddokumentu sanemsanai;

8.4. administrativa telpa (pilsétas funkcionéjosajas aptiekas);

8.5. precu uzglabasanas telpa vai precu uzglabasanas zona apmeklétaju apkalposanas zalé;
8.6. zalu izgatavosanas telpa vai telpas (ja aptieka izgatavo vai fasé zales);

8.7. atseviskas telpas vai nodalitas vietas citas telpas (iznemot apmeklétaju apkalposanas zali, precu uzglabasanas

telpu vai precu uzglabasanas zonu un zalu izgatavosSanas telpas):
8.7.1. darbinieku garderobe;

8.7.2. telpu uzkopsanas inventara uzglabasanas vieta;

8.7.3. braka zona nekvalitativo precu novieto$anai;

8.8. darbinieku tualete ar izlietni. Ieeja darbinieku tualeté no apmeklétaju apkalposanas zales vai zalu
izgatavoSanas telpam nav pielaujama. Aptieka un aptiekas filiale, kas atrodas arstniecibas iestadé un kura
neizgatavo zales, tualetes var nebt, ja aptiekas vai aptiekas filiales darbiniekiem pieejama attiecigas arstniecibas

iestades darbinieku tualete.

9. Visparéja tipa aptiekas apmeklétaju apkalposanas zale parasti atrodas ekas pirmaja stava. Ja apmeklétaju
apkalposanas zale atrodas augstak vai zemak par pirmo stavu, apmeklétajiem ar kustibu traucéjumiem nodrosina

iespéju brivi parvietoties uz attiecigo stavu, ieklit apmeklétaju apkalposanas zalé un brivi parvietoties taja.

10. Aptiekas un aptiekas filiales telpas izmanto tikai farmaceitiskas aprapes nodrosinasanai atbilstosi aptiekas vai

aptiekas filiales ieksejas darba kartibas noteikumos noteiktajiem telpu izmantosanas nosacijumiem.

11. Aptiekas un aptiekas filiales telpas ir iekartotas un aprikotas atbilstosi tajas veicamajam darbibam, sanitarajam
prasibam, ka ari aptiekas vai aptiekas filiales darbinieku tiesibam un pienakumiem, nodrosinot farmaceitiskas
aprupes pieejamibu apmeklétajiem, tai skaita personam ar funkcionaliem traucéjumiem (redzes, dzirdes un kustibu

traucéjumiem).
12. Apmeklétaju apkalposanas zales dalas platiba, kura uzturas apmeklétaji, nav mazaka par 10 kvadratmetriem.

13. Aptieka, kura izgatavo zales, atkariba no darba rakstura ir telpa (telpas) nesterilu zalu formu izgatavosanai,

sterilu zalu formu izgatavosanai, ka ari zalu izgatavosanas procesa nodrosinasanai nepiecieSamas paligtelpas.

14. Lai nodrosinatu izgatavota produkta kvalitati, zalu izgatavoSanas telpas ir atbilstosi iekartotas un aprikotas. Lai
nodrosinatu precu kvalitati uzglabasanas laika, precu uzglabasanas telpa ir precu uzglabasanai piemérots

iekartojums un aprikojums. Attiecigo telpu apdaré izmanto viegli kopjamus materialus.

15. Zalu izgatavosanas telpa atkariba no darba rakstura ir iekartotas un aprikotas darba vietas skidro, miksto un

cieto zalu formu izgatavosanai, zalu un attirita idens analizei, ka ari zalu fasésanai.

16. Attirita Gdens iegtsanas iekartas un telpu izmanto, lai nodrosinatu attiecigi attirita tdens vai injekcijas

skidumu izgatavoSanai nepiecieSama tdens ieguisanu.

17. Aptieka, kas apkalpo arstniecibas iestadi, precu uzglabasanas telpa ir iekartota darba vieta arstniecibas iestades

pasutijumu komplektésanai.



18. Aptieka ir nodrosinati telefona sakari.
19. Aptieka ir dators ar attiecigu datorprogrammu:

19.1. ipaso recepsu datu ievadisanai atbilstosi Veselibas norékinu centra prasibam, ja aptieka ir ligumattiecibas ar

Veselibas norekinu centru;

19.2. recepsu datu elektroniskai apstradei.

Ill. Darba organizacija aptieka un aptiekas filialé

20. Aptiekas vaditajs, ievérojot Darba likuma, Darba aizsardzibas likuma un Epidemiologiskas drosibas likuma
noteiktas prasibas, ka ari normativos aktus par profesiju klasifikatoru, profesijai atbilstosiem pamatuzdevumiem un
kvalifikacijas pamatprasibam, nodrosSina aptiekas un aptiekas filidles darbinieku amata aprakstu un iekséjas darba

kartibas noteikumu izstradasanu. Iekséjas darba kartibas noteikumos ietilpst:
20.1. aptiekas vai aptiekas filiales darba laiks un darba mainu grafiks;

20.2. telpu izmantoSanas nosacijumi;

20.3. iekartu ekspluatacijas un parbaudes noteikumi;

20.4. telpu un iekartu sanitara uzkopsana;

20.5. darbinieku personigas higiénas prasibas.

21. Atbilstosi aptieka un aptiekas filidle veicamajam darbibam aptiekas vaditajs nodrosSina sadu prieksrakstu

izstradasanu:
21.1. zalu un citu preCu pienemsanas un izsniegsanas kartiba;

21.2. zalu un citu precu uzglabasanas kartiba, kura paredzéts, ka zales uzglaba atseviski no paréjam precém, zales
neizvieto apmeklétaju apkalposanas zales dala, kura uzturas apmeklétaji, un recepsu zales neizvieto apmeklétajiem

redzama vieta;

21.3. zalu izgatavosana, faséSana un kontrole (ja izgatavo vai fase zales);
21.4. attirita dens iegGsana un kontrole (ja iegust attirito udeni);

21.5. nekvalitativo zalu atsauksanas kartiba;

21.6. no infekcijas nodalas sanemto trauku apstradasanas noteikumi (ja aptieka apkalpo arstniecibas iestadi, kura ir

infekcijas nodala);

21.7. kartiba, kada zales izplata interneta, ja aptieka saskana ar normativajiem aktiem par zalu izplatiSanu izplata

bezrecepsu zales interneta.

22. Aptiekas vaditaja apstiprinatie iekSéjas darba kartibas noteikumi, amatu apraksti un so noteikumu 21.punkta

mineétie prieksraksti ir saistosi aptiekas un aptiekas filiales darbiniekiem.

23. Ar iekséjas darba kartibas noteikumiem un konkréta amata aprakstu iepazistina katru darbinieku, un darbinieks
ar parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar minétajiem dokumentiem un apnemas tos ievérot. Ar so noteikumu
21.punkta minétajiem prieksrakstiem iepazistina tos darbiniekus, kuru amata apraksta ietilpst konkrétas darbibas,

un darbinieks ar parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar minétajiem prieksrakstiem un apnemas tos ieverot.



