Latvijas Véstnesis

LATVIJAS REPUBLIKAS OFICIALAIS IZDEVUMS

Laidiens: 08.05.2007., Nr. 73

Ministru kabineta noteikumi Nr.286

Riga 2007.gada 2.maija (prot. Nr.26 8.§)

Grozijumi Ministru kabineta 2005.gada 3.maija noteikumos Nr.310 "Noteikumi par amatu klasifikacijas
sistému un amatu klasificésanas kartibu valsts tiesas parvaldes iestadés"

Izdoti saskana ar Darba likuma 62.panta septito daju
un Valsts civildienesta likuma 36.panta treso dalu

Izdarit Ministru kabineta 2005.gada 3.maija noteikumos Nr.310 "Noteikumi par amatu klasifikacijas sistemu un
amatu klasificésanas kartibu valsts tiesas parvaldes iestades" (Latvijas Véstnesis, 2005, 75.nr.; 2006, 39.nr.) sadus

grozijumus:
1. Papildinat noteikumus ar 1.! punktu $ada redakcija:

"1.1 Noteikumi neattiecas uz Iekslietu ministrijas sistémas iestazu un Ieslodzijuma vietu parvaldes amatpersonu ar
specialajam dienesta pakapém amatiem, iznemot Valsts robezsardzes amatpersonu ar specialajam dienesta
pakapém amatus, ko ienem personas, kuras lidz 2006.gada 30.septembrim pienemtas darba Valsts robezsardzé un

turpina darbu saskana ar noslégto darba ligumu."
2. Svitrot 15.punkta vardus "péc saskanosanas ar augstako iestadi".
3. Izteikt 16.punktu sada redakcija:

"16. lestade amatu klasificéSanas rezultatu apkopojumu (2.pielikums) divu nedélu laika péc ta sagatavosanas
iesniedz saskanosanai augstakaja iestade. Augstaka iestade divu nedélu laika péc iestades amatu klasificésanas
rezultatu apkopojuma sanemsSanas apkopo augstakas iestades, ka arl padotibas iestazu amatu klasifikacijas

rezultatus un iesniedz tos saskanosanai Valsts kanceleja."
4. Papildinat noteikumus ar 16.! punktu $ada redakcija:

"16.1 Valsts kanceleja divu nedélu laika péc iestades amatu klasifikacijas rezultatu sanemsanas tos izvérté. Ja
atsevisku amatu klasifikacijas rezultati neatbilst Sajos noteikumos noteiktajiem amatu klasificéSanas principiem,
Valsts kanceleja iesaka iestadei parskatit attiecigo amatu klasifikaciju. Ja rodas butiskas domstarpibas par konkretu

amatu klasificésanu, jautajumu izlemj Valsts sektora darba samaksas komisija."
5. Izteikt 18.punktu Sada redakcija:

"18. Jaunos amatus vai amatus, kuru veicéju pamatpienakumi peéc amatu klasificesanas butiski mainas, klasifice

vispariga kartiba atbilstosi $is nodalas nosacijumiem un iesniedz saskanosanai Valsts kanceleja divu nedélu laika
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péc amatu klasificesanas."
6. Papildinat noteikumus ar 18.1 un 18.2 punktu $ada redakcija:

"18.1 valsts kanceleja, ja nepieciesams, izlidzina (kalibré) amatu klasifikacijas rezultatus, nodrosinot, lai vienadas
vai lidzigas vértibas amati, nemot véra amata apraksta noteiktos pienakumus, amata veiksanai nepiecieSamas
izglitibas un profesionalas pieredzes prasibas, darba sarezgitibu, atbildibu un vadibas funkcijas, tiktu klasificeti
vienadi visas iestadeés. Izlidzinasanas procesa Valsts kanceleja izvérté visus amatu klasifikacijas rezultatus un
ierosina iestadei mainit to amatu klasifikaciju, kuri ir klasificeti atskirigi no paréjiem vienadas vai lidzigas vertibas

amatiem.

18.2 Ja iestade nepiekrit Valsts kancelejas ierosinajumam péc izlidzinasanas (kalibrésanas) mainit noteiktu amatu

klasifikaciju, jautajumu izlemj Valsts sektora darba samaksas komisija."
7. Izteikt 19.punktu sada redakcija:

"19. Par amatu kataloga aktualizaciju ir atbildiga Valsts kanceleja. Ja nepiecieSams aktualizét amatu katalogu,
iestade iesniedz Valsts kanceleja priekslikumus amatu kataloga aktualizacijai vai izstrada normativo aktu par

grozijumiem attiecigaja projekta. Attiecigo normativa akta projektu saskano ar Valsts kanceleju."
8. Papildinat noteikumus ar 27.punktu $ada redakcija:

"27. So noteikumu 16.! punkta minéta prasiba attieciba uz jautajuma izlemsanu Valsts sektora darba samaksas

komisija un 18.1 punkts stajas spéka ar 2007.gada 1.jaliju.”
9. Izteikt 1.pielikuma I nodalas "Visparigie jautajumi” 2.punktu sada redakcija:

"2. Amatu kataloga valsts parvaldes iestades (iznemot izglitibas iestades, biblioteékas un muzejus), nemot véra

darbinieku skaitu, tiek iedalitas sadi:

2.1. loti maza iestade - iestade, kura nodarbinati mazak par 10 darbiniekiem (iestades vaditaju neklasificé saime

"1. Administrativa vadiba", bet cita saimé atbilstosi funkcijam);

2.2. maza iestade - iestade, kura nodarbinati no 10 lidz 50 darbiniekiem,;
2.3.videja iestade - iestade, kura nodarbinati no 51 lidz 200 darbiniekiem;
2.4. liela iestade - iestade, kura nodarbinati no 201 lidz 500 darbiniekiem;
2.5. loti liela iestade - iestade, kura nodarbinati vairak par 500 darbiniekiem."

10. Izteikt 1.pielikuma I! nodalas "Saimju un apak$saimju kopsavilkums" 1.punktu $ada redakcija:

"1. Administrativa vadiba |Saja saimé ietilpst amati, kuru veicéju pienakums ir administrativi vadit iestazu darbu. Saja saimeé
ietilpst Valsts kancelejas direktors, valsts sekretari, Ministru kabineta locekla padotiba esoso iestazu
vaditaji. Saimé var tikt klasificéti valsts sekretaru un padotibas iestazu vaditaju vietnieki, ka ari
padotibas iestazu regionalo, teritorialo vai rajonu struktarvienibu vaditaji un vinu vietnieki, ja to
pamatfunkcija ir administrativa vadiba. Loti lielu padotibas iestazu vaditaju vietnieki administrativajos

jautajumos var tikt klasificéti $is saimes IV A limeni”

11. Izteikt 1.pielikuma I nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 7.punktu sada redakcija:

"7. Diplomatiska un konsulara|Saja saimé ietilpst diplomatiska un konsulara dienesta amati, kurus nav iespéjams klasificét citas
darbiba saimes, tai skaita amati, kuru veicéju pienakums ir nodrosinat valsts protokola darbibu un
diplomatiska pasta un kravu satijumu organizéSanas un nogades vadisanu atbilstosi Vines



konvencijai par diplomatiskajiem sakariem, Vines konvencijai par konsularajiem sakariem un
Latvijas Republikas noslégtajiem starptautiskajiem ligumiem. Nozaru ministrijas nodarbinato
specializéto ataseju amati pielidzinami 7.saimes limeniem atbilstosi to funkcijam"

12. Izteikt 1.pielikuma I1 nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 11.3.apakSpunktu sada redakcija:

"11.3. Risku vadiba (finansu riski) [Saja apaks$saimé ietilpst amati, kuru veicéji nodarbojas ar valsts parada portfela un aktivu

portfela finansu risku vadibu, ka ari to iestazu un komercsabiedribu finansiala stavokla un
aizdevumu atmaksas iespéju izvertéSanu, kuri pretendé uz valsts galvojumiem vai valsts
aizdevumiem"

13. Izteikt 1.pielikuma I nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 18.2.apak$punktu sada redakcija:

"18.2. Biblioteéku pakalpojumi

Saja apakssaimé ietilpst amati, kuru veicéju pienakums ir bibliotekaro, bibliografisko un
informativo pakalpojumu sniegSana un tam nepieciesamo informacijas resursu veidoSana un
organizacija, tai skaita loti mazu biblioteku vaditaji. Lielaku biblioteku (vairak par deviniem
darbiniekiem) vaditajus klasifice saime "1. Administrativa vadiba""

14. Izteikt 1.pielikuma I! nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 18.5.apak$punktu sada redakcija:

"18.5. Muzeju pakalpojumi

Saja apak$saimé ietilpst amati, kuru veicéji nodarbojas ar muzeju krajumu papildinasanu,
dokumentésanu, izpéti, ekspoziciju/izstazu veidoSanu, ekskursiju, lekciju, muzejpedagogisko
programmu un citu muzejiskas komunikacijas formu istenosanu, tai skaita loti mazu muzeju
vaditaji. Lielaku muzeju (vairak par deviniem darbiniekiem) vaditajus klasifice saime "1.
Administrativa vadiba""

15. Izteikt 1.pielikuma I! nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 23.punktu sada redakcija:

"23. Klientu apkalposana

Saja saimé ietilpst amati, kuru veicéji nodrosina klientu apkalpo$anu, koordiné vai vada klientu
apkalposanas specialistu darbu, izstrada klientu apkalposanas standartus, ka ari amati, kuru veicé&ji
nodrosina informacijas sniegSanu no iestades registriem juridiskam un fiziskam personam,
pamatojoties uz pieprasijumiem”

16. Izteikt 1.pielikuma I! nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 24.punktu sada redakcija:

"24. Komunikacija un
sabiedriskas attiecibas

Saja saimé ietilpst amati, kuru veicéji nodrosina iestades sabiedriskas attiecibas un komunikaciju.
Amati, kuru veicéji izstrada komunikacijas stratégiju visai nozarei, ka ari lielai vai loti lielai
iestadei, klasificéjami saimeé "35. Ricibpolitikas ieviesana""

17. Izteikt 1.pielikuma I! nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 28.1.apakspunktu $ada redakcija:

"28.1. Izmeklesana

Saja apakssaimé ietilpst amati, kuru veicéji nodarbojas ar noziedzigu nodarfjumu pirmstiesas

izmeklésanu un pieradijumu gatavosanu apstudzibas celsanai"

18. Izteikt 1.pielikuma I nodalas "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" 29.punktu $ada redakcija:

"29. Pedagogija

Saja apak$saimé ietilpst amati, kuru veicéju pienakumos ir gatavot macibu programmas, vadit
lekcijas un nodarbibas, studéjoso patstavigo darbu, ka ari zinatnisko darbu. Rektora amatu




29.1. Akadémiska un
profesionala izglitosana

klasificé amatu saimes "1. Administrativa vadiba" IV limeni

29.2. Izglitosana visparéjas, Saja apaks$saimé ietilpst amati, kuru veicéji isteno visparéjas izglitibas, profesionalas izglitibas un
profesionalas, profesionalas profesionalas ievirzes, ka ari interesu izglitibas un pieauguso izglitibas (profesionala pilnveide un
ievirzes un interesu izglitibas |talakizglitiba) programmas.

programmas Internata, dienesta viesnicu skolotaja, pagarinatas dienas grupas skolotaja, koncertmeistara,
baletmeistara, horeografa, dirigenta, sociala pedagoga, pedagoga logopéda, izglitibas psihologa,
socialas korekcijas izglitibas skolotaja amatu klasificé Saja apakssaimeé attiecigajos limenos

29.3. Pedagogijas metodikas Saja apak$saimé ietilpst amati, kuru veicéji organizé vai nodro$ina metodiskas palidzibas

vadiba sniegSanu visparéjas izglitibas, profesionalas izglitibas un profesionalas ievirzes, interesu

izglitibas un pieauguso izglitibas (profesionala pilnveide un talakizglitiba), ka ari augstakas
izglitibas programmu istenotajiem

29.4. Izglitibas iestazu
vadiba

Saja apak$saimé ietilpst amati, kuru veicéji vada visparéjas, profesionalas un profesionalas ievirzes, ka
arl interesu izglitibas un pieauguso izglitibas iestades, ka ari izglitibas iestades vaditaja vietnieku amati,
kas sadarbiba ar izglitibas iestades vaditaju organizé visparéjas izglitibas, profesionalas izglitibas un
profesionalas ievirzes, ka arl interesu izglitibas un pieauguso izglitibas (profesionala pilnveide un
talakizglitiba) programmu istenoSanu. Apakssaimeé ietilpst ari amati, kuru veicéju pienakums ir vadit
macibu iestades (ari augstakas izglitibas iestades) struktarvienibas”

19. Papildinat 1.pielikuma I} nodalu "Saimju un apakssaimju kopsavilkums" ar 34.1 punktu "Risku vadiba (darbibas

riski)" sada redakcija:

riski)

"34.1 Risku vadiba (darbibas [Saja saimé ietilpst amati, kuru veicéji nodarbojas ar iestades stratégisko, juridisko, informacijas

tehnologiju, cilvékresursu, projektu un citu risku vadibu"

20. Izteikt 1.pielikuma II nodalas "Amatu saimju raksturojums” 1.punkta "Administrativa vadiba" amatu saimes

aprakstu $ada redakcija:

"Saimes apraksts

Saja saimeé ietilpst amati, kuru veicéju pienakums ir administrativi vadit iestaZu darbu. Saja saimé
ietilpst Valsts kancelejas direktors, valsts sekretari, Ministru kabineta locekla padotiba esoso iestazu
vaditaji. Saime var tikt klasificeti valsts sekretaru un padotibas iestazu vaditaju vietnieki, ka ari
padotibas iestazu regionalo, teritorialo vai rajonu struktdrvienibu vaditaji un vinu vietnieki, ja to
pamatfunkcija ir administrativa vadiba. Loti lielu padotibas iestazu vaditaju vietnieki
administrativajos jautajumos var tikt klasificéti sis saimes IV A limeni”

21. Izteikt 1.pielikuma II nodalas "Amatu saimju raksturojums” 1.punkta "Administrativa vadiba" IV C limena 2.aili

"Limena raksturojums" sada redakcija:

"Administrativi vada lielas un loti lielas padotibas iestades darbu vai tadas iestades darbu, kuras funkcijas ietilpst

citu iestazu darbibas izvertésana, analize un apstridéto léemumu parskatisana’.

22. Izteikt 1.pielikuma II nodalas "Amatu saimju raksturojums” 3.punktu "Apsaimniekosana" sada redakcija:

"3. Apsaimniekosana

Saimes apraksts Saja saimé ietilpst amati, kuru veicéji atbild par iestades, iestades valdijuma vai lietoSana nodota valsts
ipasuma uzturésanu un apsaimniekoSanu. Amati, kuru veicéju pienakumos ir plasakas administrativa vaditaja
funkcijas (kur amatam paklauta ar1 lietvedibas funkcija vai citas paligfunkcijas), jaklasifice amatu saimes
"1. Administrativa vadiba" I, II B vai III limeni

Limenis Limena raksturojums Amata paraugapraksts




ipasas nozimes valsts nekustamo ipasumu
(valsts zinatniskas izpétes mezus un to
infrastruktiras objektus) un autoparku

I Fiziski veic telpu uzkopsanu e Uzkopj un uztur kartiba iestades parzina eso$as telpas un
teritoriju
« Rapéjas par kartibu iestades, iestades valdijuma vai lietosana
Rapejas par kartibu iestades un tas|nodotaja valsts ipasuma, teritorija, ka ari automasinu novietnée
valdijuma vai lietosana nodota valsts|e NodroSina biroja piederumu, saimniecibas lidzeklu un citu
ipasuma  teritorija, nodroSina  tam|nepieciesamo precu iegadi
nepiecieSamo  materialu  sagadi  vai|e Parbauda un uztur kartiba vienkarsus darbarikus un aparattru
ITA parvalda un  apsaimnieko iestadei|e Var noteikt tehniska personala darba uzdevumus un koordinét ta
parvaldisana nodoto Ipasas nozimes valsts|darbu
nekustamo Ipasumu (valsts zinatniskas|e Apsaimnieko iestadei nodoto Ipasas nozimes valsts nekustamo
izpetes mezus un to infrastruktaras|ipasumu
objektus) o Piedalas 1ipasas nozimes valsts nekustama Ipasuma
apsaimniekosanas planu izstradé un nodrosina to izpildi
 Nodrosina materialu, iekartu, mébelu un inventara iegadi un
organize to tehnisko apkopi un remontu
« Uzskaita pamatlidzeklus un mazveértigo inventaru
B Vada  struktGrvienibu un nodrosSina|e Kontrolé saimniecisko ligumu izpildi
iestades saimniecisko un tehnisko apgadi |e Koordiné autotransporta izmantoSanu, uzskaita un kontrolé
nobraukumu, plano un organizé remontu
e Vada vidéju struktarvienibu, koordiné un vada tehniskos
darbiniekus
« Parvalda iestades valdijuma vai lietosana nodoto kustamo un
nekustamo valsts ipaSumu un autoparku
« Vada iestades tehnisko personalu
e Nodrosina tehniska atbalsta funkcijas paréjam iestades
Vada apsaimniekoSanas dienestu. Parvalda |struktGrvienibam
iestades valdijuma vai lietosana nodoto|e Uztur attiecibas ar sadarbibas partneriem, pakalpojumu un
I kustamo un nekustamo valsts Ipasumu vai |precu piegadatajiem

« Plano nepieciesamos remontus

e Var sastadit autoparka vai nekustama ipasuma
apsaimniekosanas budzetu

o Izstrada 1pasas nozimes valsts nekustama ipasuma
apsaimniekoSanas planus un vada to izpildi

e Vada ipasas nozimes valsts nekustama ipasuma

apsaimniekosanas personalu”

23. Svitrot 1.pielikuma II nodalas "Amatu saimju raksturojums” 4.punkta "Apsardze un uzraudziba" I A limena 3.aile

"Amata paraugapraksts” vardus "Konvoje aizturetos arvalstu pilsonus".

24. Izteikt 1.pielikuma II nodalas "Amatu saimju raksturojums" 4.punkta "Apsardze un uzraudziba" I B un II A

limeni sada redakcija:

« Strada ar vienkarsako drosibas tehniku
« Parzina iestades teritoriju

uzraudzibu

"IB Veic iestades postena uzraudzibu . . o e e - _
e Likumos un citos normativajos aktos noteiktaja kartiba var nesat
un pielietot specialos lidzeklus

. L o « Loti labi parzina iestades teritoriju un drosibas sistémas
Veic iestades svarigako postenu . . . e _
ITA  Likumos un citos normativajos aktos noteiktaja kartiba var néesat

un pielietot Saujamierocus un specialos lidzeklus"

25. Izteikt 1.pielikuma II nodalas "Amatu saimju raksturojums"” 7.punktu "Diplomatiska un konsulara darbiba" sada

redakcija:




