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Ministru kabineta noteikumi Nr.117
Riga 2004.gada 2.marta (prot. Nr.9 29.8)
Noteikumi par elektronisko dokumentu izvertesanas veidu un nodosanu valsts arhivam glabasana
Izdoti saskana ar Elektronisko dokumentu likuma 6.panta piekto daju
I. Visparigais jautajums

1. Noteikumi nosaka elektronisko dokumentu izvértésanas veidu un terminu, kada tie nododami valsts arhivam
glabasana. Noteikumi attiecas uz valsts un pasvaldibu iestadém un juridiskajam personam, kuram saskana ar

normativajiem aktiem janodod elektroniskie dokumenti valsts glabasana (turpmak - instittcija).

II. Elektronisko dokumentu

izvertesanas visparigas prasibas

2. Valsts arhivu generaldirekcija un valsts arhivi, izvertéjot elektronisko dokumentu, veic ta intelektualo analizi un
informacijas sistémas tehnisko analizi.

3. Veicot elektroniska dokumenta intelektualo analizi, vérté funkcijas (atbilstosi Ministru kabineta apstiprinatajai
metodikai par funkciju un institucionalas sistémas analizes veiksanu), darbibas vai fakta un ar to saistito
dokumentu kopuma saturu.

4. Veicot informacijas sistemas tehnisko analizi, verté ar elektroniska dokumenta apriti saistitos tehniskos aspektus
(pieméram, tehnisko savietojamibu, drosibu, integritati, autentiskumuy).

5. Elektronisko dokumentu izverté informacijas sistémas planosanas, projektéSanas un ievieSanas stadija,
informacijas sistémas lietosanas un uzturésanas procesa, ka ari nododot elektronisko dokumentu valsts arhivam
glabasana.

6. Izvértéjot elektroniskos dokumentus, nosaka ilgstosi un pastavigi glabajamo dokumentu grupas. Ilgstosai vai
pastavigai glabasanai atlasa tikai dokumentus, kas vél nav arhivéti, vai arhivetus dokumentus, kuros minéta
informacija un fakti kopsavilkuma veida nav apkopoti citos dokumentos, vai arhivetus dokumentus, kuros

apkopota informacija ir tik vispariga, ka nesniedz pilnigu veiktas funkcijas vai darbibas raksturojumu.

7. Veicot elektronisko dokumentu intelektualo analizi, lai atlasitu dokumentus ilgstosai vai pastavigai glabasanai
institucija, nem vera:

7.1. normativos aktus, kas nosaka dokumentu glabasanas terminus;

7.2. apstakli, ka dokuments ka pieradijums izmantojams tiesibu istenosanai un aizsardzibai;

7.3. apstakli, ka dokuments izmantojams institticijas darbibas nodrosinasanai un péctecibai.
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II1. Elektronisko dokumentu izvértésana informacijas sistémas planosanas

stadija un projektesanas stadija

8. Informacijas sistémas planosanas stadija institticija atbilstosi funkcijam, kuru veiksanai informacijas sistému

paredzéts izmantot:

8.1. nosaka informacijas sistema ieklaujamos elektroniskos dokumentus un datus;
8.2. nosaka elektronisko dokumentu glabasanas terminu;

8.3. izverte elektronisko dokumentu glabasanas veidu un nepieciesamas izmaksas.

9. Informacijas sistémas projektéSanas stadija instittcija informacijas sistéma ieklaujamos elektroniskos

dokumentus un datus, to apjomu un glabasanas terminu saskano ar valsts arhivu.

10. Projektéjot informacijas sistemu, instittcija nodrosina ilgstosi vai pastavigi glabajamo elektronisko dokumentu
tversanas iespéjas no informacijas sistémas (iespéju izdalit no sistémas un glabat ka patstavigu vienibu) un

migracijas vai konversijas iespéjas uz glabasanai paredzéto datu neséju vai vietu.

IV. Elektronisko dokumentu
izvértesana informacijas sistémas

ieviesanas stadija

11. Informacijas sistémas ieviesanas stadija instittcija elektronisko dokumentu sastavu, apjomu un glabasanas
terminus saskano ar valsts arhivu.

12. Lai atlasitu valsts arhivam glabasana nododamas dokumentu grupas, Valsts arhivu generaldirekcija sadarbiba ar
institcijam izverté funkcijas un klasificée tas sadas informacijas sistému kategorijas:

12.1. A kategorija - politikas, koordinacijas, parraudzibas un darbibas izpildijuma kontroles funkcijas (A
kategorijas funkcijas);

12.2. B kategorija — reguléjosas un pakalpojumu sniegsanas funkcijas

(B kategorijas funkcijas);

12.3. C kategorija — atbalsta funkcijas (C kategorijas funkcijas).

13. No A kategorijas informacijas sistémam pastaviga glabasana pienem A kategorijas dokumentus (dokumenti, kas
raditi, veicot A kategorijas funkciju), un B kategorijas dokumentus (dokumenti, kas raditi, veicot B kategorijas
funkciju). No B kategorijas informacijas sistémam pastaviga glabasana pienem A kategorijas dokumentus, bet B

kategorijas dokumentus atkartoti izverté, nemot véra to nozimi

gumu un glabasanas izmaksas, un nosaka dokumentus, kurus pienems pastaviga un ilgstosa glabasana. No C
kategorijas informacijas sistemam pastaviga un ilgstosa glabasana péc izvértéSanas pienem A kategorijas
dokumentus vai veido reprezentéjosu izlasi.

14. A, B un C (atseviskos gadijumos) kategorijas informacijas sistémas Valsts arhivu generaldirekcija registre ka

ilgstosi un pastavigi glabajamas un ieklauj tas Latvijas Nacionala arhiva fonda izveidota registra.

V. Elektronisko dokumentu izveértésana
informacijas sistemu lietosanas

un uztureésanas procesa

15. Instittcijas parskata glabasanas terminus B kategorijas informacijas sistémam:



