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Komersantu - darbiekartosanas pakalpojumu sniedzeéju - licencésanas un uzraudzibas kartiba

Izdoti saskana ar Bezdarbnieku un darba meklétaju atbalsta likuma 4.panta sesto daju

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Nodarbinatibas valsts agenttra (turpmak - agentiira) komersantam izsniedz,
aptur un anule licences darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanai (turpmak — licence), apmeéru, kada maksa valsts

nodevu par licenci, un valsts nodevas maksasanas kartibu, ka ari komersanta pienakumus, tiesibas un uzraudzibas
kartibu.

2. Komersants ir tiesigs sniegt darbiekartosanas pakalpojumus, ja ir sanémis agentiras izsniegtu licenci. Licenci

izsniedz uz nenoteiktu laiku.

3. Lemumu par licences izsniegSanu, licences darbibas apturéSanu un licences anuléSanu pienem agentiras
direktora izveidota licencéSanas komisija. Licencésanas komisijas sastava ir ne mazak ka seSi komisijas locekli.
Licencésanas komisijas sastava ieklauj agenturas parstavjus, ka ari pa vienam parstavim no Arlietu ministrijas,
Iekslietu ministrijas, Labklajibas ministrijas un Valsts darba inspekcijas. Licencésanas komisijas priekssedétajs un
priekssedetaja vietnieks ir agentlras parstavji.

4. Licencésanas komisijas darbu vada komisijas priekssédétajs vai vina prombiitnes laika — komisijas priekssédétaja

vietnieks.

5. Licencésanas komisijas darbu materialtehniski nodroSina agentura. Licencésanas komisijas sédes protokolé un

lietvedibu karto agentdras norikots darbinieks — komisijas sekretars.

6. Licencesanas komisijas lemumu par licences izsniegSanu, darbibas apturésanu vai anulésanu paraksta komisijas

priekSsedetajs vai vina prombiutnes laika — komisijas priekSseédétaja vietnieks.

7. Agentura ne velak ka piecas darbdienas pirms licencésanas komisijas sédes nosuta komersantam rakstisku

uzaicinajumu uz sédi, noradot uzaicinasanas iemeslu.

8. Komersants par licenci maksa valsts nodevu 100 latu apmeéra. Sanemot licenci atkartoti vai licences dublikatu,

licences sanéméjs maksa valsts nodevu 10 latu apmeéra. Valsts nodevu ieskaita valsts pamatbudzeta.
I1. Prasibas licences pretendentam un licences izsniegsanas kartiba

9. Licenci izsniedz komersantam, kas atbilst Sadam prasibam:


https://www.vestnesis.lv/laidiens/2007/07/06/nr/108

9.1. ir registréjies komercdarbibu reguléjosajos normativajos aktos noteiktaja kartiba;

9.2. komersantam ir registréta personu datu apstrades sistéma saskana ar normativajiem aktiem par personas datu

aizsardzibu;
9.3. komersantam nav nodoklu un valsts socialas apdroSinasanas obligato iemaksu paradu;
9.4. pédeéjo triju gadu laika nav konstatéti komersanta profesionalas darbibas parkapumi;

9.5. nav pasludinata komersanta maksatnespéja, tas neatrodas likvidacijas stadija, ta saimnieciska darbiba nav

apturéta vai partraukta vai nav uzsakta tiesvediba par darbibas izbeigsanu, maksatnespéju vai bankrotu;

9.6. komersanta parvaldes instittciju locekli nav soditi par Kriminallikuma paredzétu tiSu noziedzigu nodarijumu
izdariSanu pret personas dzivibu, veselibu, pamattiesibam un pamatbrivibam, brivibu, godu un cienu, tikumibu un
dzimumneaizskaramibu, ipasumu un noziedzigiem nodarijumiem tautsaimnieciba vai valsts institiciju dienesta

vai sodamiba par minetajiem noziedzigajiem nodarijumiem ir nonemta vai dzesta.

10. Komersants, kas vélas sanemt licenci (turpmak - pretendents), iesniedz agentira iesniegumu licences

sanemsanai. lesnieguma norada:

10.1. pretendenta firmu, registracijas numuru, juridisko un darbibas vietas adresi, talruna numuru, ka arl majas

lapas adresi interneta vai e-pasta adresi, ja pretendentam ir izveidota majas lapa interneta vai ir e-pasta adrese;
10.2. Datu valsts inspekcija registrétas komersanta personas datu apstrades sistemas registracijas numuru;
10.3. pretendenta parvaldes instittciju loceklu vardu, uzvardu un personas kodu, ka ari amatu;

10.4. valsti vai valstis, kuras paredzéts darba mekléetajus iekartot darba;

10.5. sniedzama darbiekartosanas pakalpojuma veidu vai veidus;

10.6. arvalsts darbiekartosanas vai citas lidzvertigas institticijas (turpmak — arvalsts partneris) firmu, juridisko un
darbibas vietas adresi, talruna numuru, majas lapas adresi interneta vai e-pasta adresi, ja darbiekartoSanas

pakalpojumus paredzéts sniegt sadarbiba ar arvalsts partneri;

10.7. informaciju, ka pretendentam nav nodoklu un citu valsts noteikto obligato maksajumu paradu, un
apliecinajumu, ka pretendents piekrit, ka agentira pieprasa un sanem no Valsts ienémumu dienesta zinas par

pretendenta nodoklu paradu samaksu;

10.8. informaciju, ka pretendenta parvaldes institiiciju locekli nav soditi par So noteikumu 9.6.apak$punkta
minétajiem nodarijumiem, un apliecinajumu, ka pretendents piekrit, ka agentira pieprasa un sanem no
Uznémumu registra un Iekslietu ministrijas Informacijas centra zinas par pretendenta parvaldes institiciju

locekliem un vinu sodamibu.
11. Iesniegumam pievieno sadus dokumentus:

11.1. paraugligumu, ko noslédz starp pretendentu un darba meklétaju par darbiekartosanas pakalpojuma

sniegsanu. Liguma nosaka:

11.1.1. liguma prieksmetu;

11.1.2. puSu pienakumus un tiesibas;
11.1.3. liguma darbibas laiku;

11.1.4. darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanas un sanemsanas kartibu;



11.1.5. pusu atbildibu, ja netiek pilditas liguma saistibas;

11.2. pretendenta izstradatu darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanas un sanemsanas kartibu, ja ligumu par

darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu ar darba meklétaju nav paredzéts slegt;

11.3. paraugligumu, ko nosledz starp pretendentu un darba devéju par sadarbibu darbiekartosanas pakalpojumu

sniegsana, ja darbiekartosanas pakalpojums saistits ar tieSu darba meklétaja iekartosanu darba pie darba deveéja.

12. Ja darbiekartosanas pakalpojumus paredzéts sniegt sadarbiba ar arvalsts partneri, pretendents papildus So
noteikumu 10. un 11.punktd minétajiem dokumentiem agentura iesniedz normativajos aktos par dokumentu
izstradasanu un noformésanu noteiktaja kartiba apliecinatu kompetentas arvalsts institiicijas izsniegta dokumenta
kopiju, kas apliecina, ka arvalsts partneris ir tiesigs sniegt darbiekartosanas pakalpojumus attiecigaja valsti. Ja
arvalsts normativie akti nenosaka ipasu kartibu vai atlauju iegtiSanu darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanai,
pretendents agentura iesniedz ar arvalsts partneri noslégta sadarbibas liguma kopiju, uzradot originalu, vai ta

projektu.

13. Iesniedzot dokumentus, komersants uzrada Uznémumu registra izsniegtas komersanta registracijas apliecibas
originalu un Datu valsts inspekcijas izsniegtas komersanta personas datu apstrades sistémas registracijas

apliecibas originalu.

14. Komersantam ir tiesibas iesniegumu un tam pievienotos dokumentus iesniegt agenttra elektroniski, ja

dokumenti atbilst normativajos aktos par elektroniskajiem dokumentiem noteiktajam prasibam.

15. Péc pretendenta iesnieguma sanemsanas agenttra parbauda iesniegtajos dokumentos noraditas zinas, ka ari
pretendenta atbilstibu Sajos noteikumos noteiktajam prasibam un nodod dokumentus izskatisanai licencésanas
komisijas sede.

16. Ja iegutas zinas ir nepilnigas, agentira pieprasa atbildigajam valsts iestadém sniegt papildu zinas vai ludz, lai
pretendents iesniedz trikstoSos dokumentus vai zinas, un péc to sanemsanas nodod dokumentus izskatiSanai

licencésanas komisijas séde.

17. Licencésanas komisija 30 darbdienu laika péc pretendenta iesnieguma sanemsanas agentiira pienem léemumu

par licences izsniegSanu vai par atteikumu izsniegt licenci, ja nav ievérotas sajos noteikumos noteiktas prasibas.

18. Lemuma pienemsanai par licences izsniegSanu vai par atteikumu izsniegt licenci, ja nav ievérotas sajos
noteikumos noteiktas prasibas, pretendents licencéSanas komisijas sédé informé par planoto darbiekartosanas

pakalpojumu sniegsanu.

19. Licencésanas komisija pienem lemumu par atteikumu izsniegt licenci sados gadijumos:
19.1. pretendents neatbilst Sajos noteikumos noteiktajam prasibam;

19.2. pretendents sniedzis nepatiesas vai maldinosas zinas;

19.3. pretendents atkartoti pec agentlras pieprasijuma nav iesniedzis So noteikumu prasibam atbilstosus

dokumentus vai zinas;

19.4. pretendents licencéSanas komisijas sédé nav spéjis kompetenti sniegt informaciju par planoto

darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu.

20. Triju darbdienu laika péc attieciga lémuma pienemsanas agentlira par to rakstiski pazino pretendentam.

Lemuma par atteikumu izsniegt licenci, ja nav ieverotas Sajos noteikumos noteiktas prasibas, norada atteikuma



iemeslu, ka arl norada, ka pretendentam péc atteikuma iemeslu noversanas ir tiesibas atkartoti iesniegt

dokumentus licences sanemsanai visparéja kartiba.

21. Pamatojoties uz licencésanas komisijas lemumu par licences izsniegSanu, agentira pretendentam izsniedz
licenci atbilstosi So noteikumu pielikuma noteiktajam paraugam. Licenci paraksta licencésanas komisijas
priekssédétajs vai vina prombiutnes laika - licencésanas komisijas priekSsedeétaja vietnieks, un to apstiprina ar

agentdras zimogu.

22. Licenci komersantam izsniedz 30 darbdienu laika péc pazinojuma nosutisanas par licencéSanas komisijas
lemumu. Licences sanemsanu komersants vai ta pilnvarotais parstavis apliecina ar parakstu. Sanemot licenci,
komersants iesniedz agentira dokumenta kopiju (uzradot originalu), kas apliecina noteiktas valsts nodevas

samaksu.

23. Agentlra, pamatojoties uz licences sanéméja iesniegumu, licenci izsniedz atkartoti, ja mainijusies licences
sanémeéja firma, juridiska vai darbibas vietas adrese. Ja licence ir nozaudéta vai sabojata, agentiira izsniedz licences

dublikatu. Sanemot licenci atkartoti vai tas dublikatu, licences sanéméjs ieprieks izsniegto licenci nodod agentura.
III. Licences sanemeéja pienakumi un tiesibas
24. Licences sanémeéjam ir sadi pienakumi:

24.1. rakstiski slégt ligumus ar darba devéju, arvalsts partneri un darba meklétaju par darbiekartosanas
pakalpojumu sniegSanu vai, ja ligumu par darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu ar darba meklétaju nav
paredzéts slégt, iepazistinat darba meklétaju ar darbiekartosanas pakalpojuma sniegsanas un sanemsanas kartibu
un nodrosinat, lai ligumi un pakalpojuma sniegsana atbilstu Latvijas un attiecigas arvalsts normativajos aktos

noteiktajam prasibam;

24.2. darbiekartosanas pakalpojumu sniegSana ievérot Darba likuma noteiktas prasibas attieciba uz atskirigas
attieksmes aizlieguma un vienlidzigu tiesibu principa ievérosanu, ka ari noteikumus, kas regulé darba tiesisko

attiecibu nodibinasanu;

24.3. iepazistinat darba meklétajus ar noteikumiem, kas noteikti ar darba devéjiem un arvalstu partneriem

noslégtajos ligumos, un sniegt darbiekartosanas pakalpojumus atbilstosi Siem ligumiem;

24.4. iepazistinat darba meklétaju ar darba deveéju piedavato darba ligumu vai citu ligumu, ar kuru saskana
paredzéts personu nodarbinat, ka ari pamatnoteikumiem un to atbilstibu Latvijas vai attiecigas arvalsts

normativajos aktos noteiktajam prasibam;

24.5. pirms darba meklétaja nosutisanas pie darba devéja rakstiski informét darba meklétaju par konkréto darba
piedavajumu, noradot darba devéja nosaukumu, juridisko un darbibas vietas adresi, talruna numuru, darba
uzsaksanas laiku, darbinieka profesiju (arodu, amatu) un visparigu darba raksturojumu, darba samaksas apmeéru,

darba vietu, darba laiku un liguma izbeigSanas noteikumus;

24.6. attieciba uz veicamo darbu un darba samaksu nodrosinat darba meklétajam darba attiecibu nodibinasanu

atbilstosi noteikumiem, kas nav sliktaki par darba piedavajuma noraditajiem;

24.7. pec darba meklétaja pieprasijuma nodrosinat, lai Saja punkta minétie dokumenti butu pieejami latviesu

valoda;
24.8. uzturéet darba meklétaju datu bazi, ari informaciju par darba meklétaju nodarbinatibu Latvija un arvalstis;

24.9. registrét un izskatit sudzibas par darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanu, un atbildét uz tam;



