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Kartiba, kada iestades ievieto informaciju interneta

Izdoti saskana ar Informacijas atklatibas likuma 10.panta sesto daJu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka kartibu, kada iestades ievieto informaciju interneta, lai nodrosinatu tas pieejamibu.

2. Noteikumi attiecas uz tiesas parvaldes iestadém un atvasinatam publiskdm personam, iznemot pasvaldibu

iestades.

3. Informacijas ievietosanai interneta katra iestade izveido majas lapu. Tiesas parvaldes iestades nodroSina, lai
tiesas parvaldes iestazu datu bazeé ieklauta informacija par iestadi neatskiras no iestades majas lapa noraditas

informacijas.

4. Iestades majas lapa ievietoto informaciju aktualizé ne retak ka reizi nedela.
5. Valsts gerboni un karogu majas lapa izmanto likuma noteiktaja kartiba.

6. Par so noteikumu ievérosanu ir atbildigs iestades vaditajs.

7. Iestade var neveidot kadu no So noteikumu 10.punktda minétajam majas lapas sadalam, ja taja ievietojama
informacija ir klasificejama ka ierobezotas pieejamibas informacija vai iestades funkcijas un uzdevumi nav saistiti

ar sadala ieklaujamo informaciju.

8. Ja majas lapas sadala ieklaujama informacija ir ievietota tieSas parvaldes iestazu datu baze, attiecigaja sadala

informaciju var neievietot, bet noradit saiti uz tiesas parvaldes iestazu datu bazi.

9. Parraudzibas iestade var neveidot majas lapu, ja visa Sajos noteikumos noteikta informacija par parraudzibas

iestadi ir ieklauta tiesas parvaldes iestades majas lapa.
II. Majas lapas struktiira
10. Majas lapai ir Sadas sadalas:
10.1. zinas par iestadi;
10.2. kontakti;
10.3. pakalpojumi;

10.4. aktualitates;
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10.5. nozares politika;
10.6. Eiropas Savieniba;
10.7. starptautiskas organizacijas;
10.8. normativie akti;
10.9. publikacijas un statistika;
10.10. informacijas sistémas;
10.11. saites;
10.12. informacija svesvalodas (norada valodas apziméjumu).
ITII. Majas lapas saturs
11. Majas lapas sadalas ieklauj Sadu informaciju:
11.1. sadala “Zinas par iestadi” ieklauj:
11.1.1. iestades aprakstu (vietu valsts parvalde, uzdevumus, funkcijas, darbibas virzienus);
11.1.2. 1su informaciju par iestades vésturi;
11.1.3. iestades administrativa un, ja tads ir, politiska vaditaja isu biografiju un fotoattélu;

11.1.4. iestades struktiiras shematisku attélojumu ar informaciju par katras strukttrvienibas kompetenci un

atbildibu. Iestade norada tas padotiba esosas iestades;

11.1.5. informaciju par iestades sadarbibu ar nevalstiskajam organizacijam (zinas par sadarbibas partneriem,
sadarbibas principu isu aprakstu, sazinas iespéjas ar nevalstiskam organizacijam);

11.2. sadala “Kontakti” ieklauj:

11.2.1. iestades oficialo elektroniska pasta (turpmak — e-pasts) adresi;

11.2.2. iestades darba laiku un apmeklétaju pienemsanas kartibu;

11.2.3. iestades strukturvienibu kontaktinformaciju (amatpersonas amatu, vardu, uzvardu, talruna numuru un e-

pastu);

11.2.4. iestades rekvizitus, noradot adresi, talruna un faksa numurus,

e-pasta adresi, registracijas numuru un bankas rekvizitus, ja tie nepieciesami pakalpojumu sanemsanai;
11.2.5. elektroniskajai sazinai izmantojamos formatus;

11.2.6. vélamos grafiskos papildelementus — iestades atrasanas vietas karti ar noradi par tuvako sabiedrisko

transportu, iestades logotipu (ja ir);
11.3. sadala “Pakalpojumi” ieklauj:
11.3.1. iestades sniegto pakalpojumu sarakstu;

11.3.2. noteikumus, kuri personam jaievéro, lai sanemtu pakalpojumus, ka ari attiecigo pakalpojumu sanemsanas
iespéjas, ieskaitot saiti uz pieteikuma veidlapu (kas pieejama elektroniski) un noradi par nepieciesamajiem

pielikumiem;



11.3.3. laikposmu, kura iestade pienem lémumu par pakalpojuma sniegsanu (informé par to, vai sniegs
pakalpojumu);

11.3.4. iestades sniegto maksas pakalpojumu cenradi (ja tads ir);

11.4. sadala “Aktualitates” ieklauj:

11.4.1. iestades pazinojumus plassazinas lidzekliem (informacija presei) un isus parskatus par svarigakajiem
jautajumiem;

11.4.2. svarigako planoto notikumu kalendaru;

11.4.3. iestadé iesniegtos vai iestades sagatavotos dokumentus, kas nodoti publiskai apspriesanai;

11.4.4. informaciju par iestades publiskajiem iepirkumiem saskana ar publisko iepirkumu reguléjoso normativo

aktu prasibam,;
11.4.5. informaciju par iestades darba grupam un padomém un dalibas iespéjam tajas;

11.4.6. informaciju par Eiropas Savienibas un starptautisko institliciju organizétajam darba grupam un padomem,
par amatpersonam, kas tajas parstav Latvijas Republiku, par dalibas iespéjam Sajas darba grupas un padomes, ka ari

kontaktinformaciju;

11.4.7. attiecigas nozares informaciju, kuru iestade velas popularizéet un kas ir aktuala un diskutéjama sabiedriba;
11.4.8. informaciju par darba piedavajumiem iestade;

11.5. sadala “Nozares politika” ieklauj:

11.5.1. nozares vai sektora aprakstu;

11.5.2. ricibas planu valdibas deklaracijas izpildei un atsauci uz valdibas deklaracijas attiecigo punktu, ka ari

informaciju par ricibas plana izpildi;
11.6. sadala “Eiropas Savieniba” ieklauj:

11.6.1. informaciju par iestades kompetencé esosajiem aktualajiem Eiropas Savienibas jautajumiem un Eiropas

Savienibas normativajiem aktiem;

11.6.2. informaciju par iestades lomu un uzdevumiem Latvijas interesu pausana Eiropas Savienibas institticijas un

par sabiedribas iespéjam iesaistities Latvijas viedokla formulésana;

11.6.3. zinas par informacijas avotiem jautajumos par attiecigo nozari saistiba ar Latvijas dalibu Eiropas Savieniba;
11.7. sadala “Starptautiskas organizacijas” ieklauj:

11.7.1. nozares aktualitates un iestades veiktos un planotos pasakumus saistiba ar Latvijas dalibu starptautiskajas
organizacijas;

11.7.2. zinas par informacijas avotiem jautajumos par attiecigo nozari saistiba ar Latvijas dalibu starptautiskajas
organizacijas;

11.8. sadala “Normativie akti” ieklauj:

11.8.1. normativos aktus, kas regulé iestades darbibu, uzdevumus un funkcijas (ministrijas un ipasu uzdevumu

ministru sekretariati norada nolikumu un iestades reglamentu);



