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Noteikumi par profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un eksaminacijas centru profesionalas
kvalifikacijas ieguves organizéSanai obligati nepiecieSamo dokumentaciju

Izdoti saskana ar Profesionalas izglitibas likuma 7.panta 9.punktu

1. Noteikumi nosaka profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa un eksaminacijas centru profesionalas

kvalifikacijas ieguves organizésanai nepiecieSamo obligato dokumentaciju.

2. Profesionalas izglitibas iestades pedagogiska procesa organizésanai nepieciesamie dokumenti ir sadi:
2.1. izglitibas iestades nolikums;

2.2. izglitibas iestades lietu nomenklatura vai klasifikacijas shema;

2.3. darba kartibas noteikumi;

2.4. izglitibas iestades registracijas aplieciba;

2.5. izglitibas programmas licence;

2.6. izglitibas iestades un programmas akreditacijas lapa;

2.7. darba plans macibu gadam un parskats par darbu iepriekseja gada:

2.7.1. izglitibas iestades, kuras isteno tikai profesionalas ievirzes izglitibas programmas, parskata norada zinas par

izglitojamo sastavu, ka ari secinajumus par macibu un audzinasanas darbu un priekslikumus ta uzlabosanai;

2.7.2. parejas izglitibas iestades parskata norada zinas par izglitojamo un pedagogu sastavu, eksamenu rezultatiem,

macibu un audzinasanas darbu, $o zinu analizi, secinajumus un priekslikumus;

2.8. iesniegumu, stdzibu un priekslikumu registracijas zurnals vai registrs;
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2.9. direktora rikojumi par izglitojamajiem un minéto rikojumu registracijas zurnals vai registrs. Rikojumu

registracijas zurnala vai registra ieraksta rikojuma datumu, numuru un isu satura izklastu;

2.10. izglitojamo registracijas un uzskaites gramata. Taja ieraksta uznemta izglitojama kartas numuru un zinas par
izglitojamo: vardu, uzvardu, personas kodu, dzimumu, deklarétas dzivesvietas adresi, rikojuma numuru par
izglitojama ieskaitiSanu un ieskaitiSanas datumu, izglitibas programmas kodu un nosaukumu, macibu ilgumu
gados, izglitojama atskaitiSanas rikojuma numuru un izglitibas iestades beigSanas vai izglitojama atskaitiSanas
datumu, izglitojama atskaitiSanas iemeslu, iegtto izglitibu un kvalifikaciju (ja tada pieskirta), izsniedzama
izglitibas dokumenta nosaukumu un numuru. Izglitojamo registracijas un uzskaites gramata ir sniegti ari tas

aizpildisanas metodiskie noradijumi;

2.11. izglitojama personas lieta:

2.11.1. ja izglitojamais apgust profesionalas ievirzes izglitibas programmu, vina personas lieta glaba izglitojama
iesniegumus, dzimsanas apliecibas vai pases kopiju, fotografiju, rikojumus par izglitojama ieskaitisanu un

atskaitiSanu, zinas par izsniegto izglitibas dokumentu (izzinu);

2.11.2. paréjo izglitojamo personas lieta glaba izglitojama iesniegumus, dzimsanas apliecibas vai pases kopiju,
ieprieks ieguto izglitibu apliecinosa dokumenta kopiju, fotografiju, macibu ligumu (izglitojamajiem, kuri macas par
maksu), rikojumus par izglitojama ieskaitiSanu un atskaitiSanu, zinas par izsniegto izglitibu vai kvalifikaciju
apliecinoso dokumentu (izzinu). Personas lieta norada izglitojama vardu, uzvardu, kartas numuru saskana ar
izglitojamo registracijas un uzskaites gramatu, deklaréto dzivesvietas adresi un zinas par daléji apgutajiem

kursiem;

2.12. pedagogiskas padomes sézu protokoli;

2.13. metodisko komisiju sezu protokoli (ja sadas komisijas ir izveidotas);

2.14. kontroles instittciju veikto parbauzu aktu registracijas zurnals. Taja ieraksta datumu un akta numuru,

parbaudes iemeslu, parbaudes veicéja vardu, uzvardu, amatu un kontroles instittcijas nosaukumu;

2.15. istenojamas izglitibas programmas;

2.16. stundu (nodarbibu) saraksti. Atbilstosi izglitibas iestades istenotajai izglitibas programmai saraksta norada
katrai grupai katru dienu paredzétas macibu priekSmetu stundas, to norises laiku un vietu (profesionalas ievirzes

grupam sporta norises vietu nenorada);

2.17. grupas macibu nodarbibu uzskaites zurnals:

2.17.1. ja izglitojamie apgust profesionalas ievirzes izglitibas programmu sporta, zurnala sniedz metodiskos
noradijumus Zurnala iekartosanai, ka ari norada sporta skolas nosaukumu un zinas par izglitibas programmu
(pieméram, sporta veids, grupas nosaukums), izglitojamajiem, nodarbibu apmekléjumu un treninu uzskaiti

(datums, stundu skaits, nodarbibu téma, trenera paraksts), droSibas instruktazam, gada planu un ta izpildi, ka ari



