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Riga 2006.gada 14.marta (prot. Nr.15 29.8)
Noteikumi par zvérinatu tiesu izpilditaju lietvedibu

Izdoti saskana ar Tiesu izpilditaju likuma 156.pantu

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka zverinatu tiesu izpilditaju lietvedibas un statistiskas uzskaites kartibu, zvérinatu tiesu

izpilditaju lietu nomenklatiiru un lietu glabasanas terminus.

2. Visi zverinata tiesu izpilditaja (turpmak — tiesu izpilditajs) pienakumi un tiesibas, kas noteikti Sajos noteikumos,

attiecinami ari uz personam, kuras aizvieto tiesu izpilditaju.

3. Tiesu izpilditajs par katru kartéjo gadu ipasi iekartota informacijas neséja (kartotéka, zurnala, gramata,

elektroniska datu baze) uzskaita:

3.1. sanemto korespondenci;

3.2.izejoso korespondenci;

3.3. depozitu summas;

3.4.izpildu lietas;

3.5. kvisu gramatinas;

3.6. ceku gramatinas;

3.7. ierakstitas vestules;

3.8. arhiva esosas izpildu lietas;

3.9. tiesu izpilditaja sastaditos aktus.

4. Tiesu izpilditajs noforme sadas mapes:

4.1. sanemtie dokumenti pamatdarbibas joma, kas neattiecas uz konkretu izpildu lietu;
4.2.izejosie dokumenti pamatdarbibas joma, kas neattiecas uz konkrétu izpildu lietu;
4.3. tiesu izpilditaja pienemtie lémumi, kas neattiecas uz konkretu izpildu lietu;

4.4, statistiskie parskati;
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4.5. metodiskie noradijumi (Zvérinatu tiesu izpilditaju padomes informativas vestules un citi noradijumi).

5. Tiesu izpilditajs nodrosSina elektroniskaja datu baze uzkratas informacijas pieejamibu. Elektroniskaja datu baze
uzkrato informaciju tiesu izpilditajs katru meénesi lidz nakama ménesa piektajam datumam izdruka un saglaba

papira forma.

6. Tiesu izpilditajs sava prakses vieta izvieto Sadu uzskatamu informaciju:
6.1. konkréta tiesu izpilditaja iecirkna teritorija;

6.2. apmeklétaju pienemsanas laiks (noradot dienu un konkrétu laiku);

6.3. tiesu izpilditaja vards, uzvards, amata vieta un prakses vieta, persona, kas aizvieto tiesu izpilditaju slimibas,

atvalinajuma laika, ja vinam nav paliga;
6.4. tiesu izpilditaja paliga vards, uzvards;
6.5. tiesu izpilditaja amata atlidzibas takses;
6.6. piespiedu izpildes lidzeklu veidi;
6.7. sprieduma izpildes izdevumu iemaksas apmers;
6.8. tiesu izpilditaja depozita konta numurs;
6.9. kartiba, kada var iepazities ar izpildu lietas materialiem;
6.10. prakses vieta izliekamie pazinojumi un sludinajumi saskana ar Civilprocesa likuma normam.
II. Tiesu izpilditaju korespondences pienemsanas, registrésanas un nositisanas kartiba

7. Sanemto korespondenci uzskaita numeracijas augosa seciba. Uzskaité norada Sadas zinas par sanemto

korespondenci:

7.1. registracijas numurs péc kartas;

7.2. registracijas datums;

7.3. dokumenta numurs (numurs, ko pieskiris izdevéjs);
7.4.iesniedzeéjs (vards, uzvards, juridiskas personas nosaukums);
7.5. dokumenta saturs (iss saturs vai nosaukums);

7.6. virziba (dokuments registréjams ka izpildu lieta, sniedzama atbilde, ievietojams izpildu lieta, atdodams ta

iesniedzeéjam vai nosttams péc piekritibas).

8. Uz sanemta dokumenta, pavadveéstules (izpildu dokumentiem — tikai uz pavadveéstules) pirmas lapas apakséjas

malas labaja pusé izdara atzimi par dokumenta sanemsanu, noradot:
8.1. ar lielajiem burtiem vardu “SANEMTS”;

8.2. tiesu izpilditaja amata vietu;

8.3. tiesu izpilditaja amata nosaukumu;

8.4. tiesu izpilditaja vardu, uzvardu un parakstu;

8.5. dokumenta sanemsanas datumu;



8.6. korespondences registracijas numuru, kas atbilst kartas numuram korespondences uzskaité.

Pieméram:

SANEMTS

Rigas apgabaltiesas 53.iecirkna
zverinats tiesu izpilditajs

Janis Kokans (paraksts)
03.03.2006.

Nr. 1

9. Sanemto korespondenci, kas adreseta tiesu izpilditajam, atver, parbauda piegades pareizibu un dokumentu

atbilstibu pavadveéstulé vai norade par pievienotajiem dokumentiem minétajam.

10. Ja konstate, ka sanemtaja sutijuma trukst kada pavadveéstule vai norade par pievienotajiem dokumentiem

minéta dokumenta, izdara attiecigu atzimi uz sanemta dokumenta un pazino sutitajam.

11. Tiesu izpilditajs nodrosina visas izejosas korespondences (pa pastu, elektroniska veida vai apmeklétajiem

izsniegtas) registraciju tas nosutisanas vai izsniegSanas diena.

12. IzejoSo korespondenci uzskaita numeracijas augosa seciba. Uzskaité norada S$adas zinas par izejoso

korespondenci:

12.1. registracijas numurs péc kartas;

12.2. registracijas datums;

12.3. izpildu lietas numurs (ja izejosais dokuments ir izpildu lietas ietvaros);
12.4. adresats (vards, uzvards, juridiskas personas nosaukums);

12.5. dokumenta saturs (iss saturs vai nosaukums);

12.6. piezimes (ja izejoSais dokuments nav izpildu lietas ietvaros, — atsauce uz dokumentu, kas ir par pamatu

izejosajam dokumentam (ja tads ir)).

13. Sarakste, kas nav saistita ar tiesu izpilditaja amata darbibam, ka ari atpaka] sanemtas vestules un pasta
pazinojumi, kurus pievieno lietvediba esosajai attiecigajai izpildu lietai, netiek registréti. Korespondenci, kas nav

adreséta konkrétajam tiesu izpilditajam, nosuta péc piekritibas vai atpakal sutitajam.
I1I. Izpildu dokumentu pienemsanas, registrésanas un nosutisanas kartiba

14. Tiesu izpilditajs nodrosina visu izpildei paklauto izpildu dokumentu pienemsanu un registrésanu izpildu lietu

uzskaite.

15. Atzimi par izpildu dokumenta sanemsanu uz sanemta izpildu dokumenta izdara tam paredzéta vieta izpildu
dokumenta vai uz izpildu dokumenta pirmas lapas apakseéjas malas labaja pusé. Atzimeé par izpildu dokumenta

sanemsanu norada:

15.1. ar lielajiem burtiem vardu “SANEMTS”;



15.2. tiesu izpilditaja amata vietu;

15.3. tiesu izpilditaja amata nosaukumu;

15.4. tiesu izpilditaja vardu, uzvardu un parakstu;

15.5. izpildu lietas registracijas numuru, kas atbilst izpildu lietu uzskaité pieskirtajam numuram,;
15.6. izpildu lietas kategoriju;

15.7. izpildu dokumenta sanemsanas datumu.

Pieméram:

SANEMTS

Rigas apgabaltiesas 53.iecirkna

zverinats tiesu izpilditajs

Janis Kokans (paraksts)

Nr. 1, kategorija — 9

03.03.2006.

16. Tiesu izpilditajs atbilstosi sanemtajam izpildu dokumentam iekarto izpildu lietu.
17. Izpildu lietu uzskaité norada Sadas zinas par izpildu lietu:

17.1. registracijas numurs péc kartas;

17.2. izpildu lietas kategorija;

17.3. izpildu dokumenta sanemsanas datums;

17.4. izpildu dokumenta izdevéjs, datums, izpildu dokumenta veids, lietas numurs;
17.5. paradnieka vards, uzvards vai nosaukums;

17.6. prasibas bitiba;

17.7. piedzinéja vards, uzvards vai nosaukums;

17.8. zinas par izpildu lietas pabeigsanu (datums, adresats).

18. Uz izpildu lietas norada sadas zinas:

18.1. tiesu izpilditaja amata vieta;

18.2. izpildu lietas registracijas numurs, kas atbilst izpildu lietu uzskaité pieskirtajam numuram, izpildu lietas

kategorija, gads;
18.3. paradnieka vards, uzvards vai nosaukums.

19. Nosutot izpildu dokumentu piedzinéjam, pavadrakstu noformé divos eksemplaros (pirmo nostta piedzinéjam,

otru pievieno izpildu lietai).



20. Tiesu izpilditajs izpildu dokumenta pirms ta izsniegSanas piedzinéjam izdara ierakstu par izsniegsanas pamatu,
noradot Civilprocesa likuma 565.panta pirmas dalas atbilstoSo punktu. Tiesu izpilditajs ierakstu apstiprina ar

parakstu un zimogu, noradot datumu.

21. Izsniedzot piedzinéjam izpildu dokumentu ar daleju izpildi, taja norada piedzito summu. Tiesu izpilditajs

ierakstu apstiprina ar parakstu un zimogu, noradot datumu.

22. Izpildita izpildu dokumenta tiesu izpilditajs izdara ierakstu par izpildi, noradot izpildes datumu, un apstiprina

to ar parakstu un zimogu.

23. Péc pamatojuma dokumentu sanemsSanas ierakstus izpildu dokumenta izdara, ka ari izpildu dokumentus,

pavadrakstus vai rikojumus nosuta vai izsniedz desmit darbdienu laika.

24. Izbeidzot izpildu lietvedibu, izpildu dokumenta izdara ierakstu par izpildu lietvedibas izbeigSsanas pamatu,
noradot Civilprocesa likuma 563.panta attiecigo dalu un punktu. Ierakstu apstiprina ar tiesu izpilditaja parakstu un
zimogu, ka ari norada datumu. Pavadrakstu noformé cCetros eksemplaros (pirmo nosita izpildu dokumenta

izdevéjam, otro — piedzinéjam, treSo — paradniekam, ceturto pievieno izpildu lietai).

25. Nosutot dokumentus adresatam ierakstita sttijuma, tiesu izpilditajs uzskaita ierakstitos sttijumus, sastadot
sarakstu (ierakstitajiem satijumiem un ierakstitajiem sttijumiem ar pazinojumu par registréta iekSzemes pasta

sttljuma izsniegSanu), kura norada:
25.1. nosutisanas datumu;
25.2. kartas numuru;
25.3. adresatu (vards, uzvards vai nosaukums).
IV. Izpildu lietvedibas noteikumi

26. Izpildu lieta jabut visiem dokumentiem par tiesu izpilditaja veiktajam darbibam, ka ari dokumentiem, kas
saistiti ar attieciga nolémuma izpildi. Ja atsevisks dokuments piekrit vairakam izpildu lietam, katra lieta japievieno

dokumentu kopijas ar noradi uz izpildu lietu, kura atrodams dokumenta originals.

27. Pabeidzot vai izbeidzot izpildu lietu, taja eso$os dokumentus sakarto hronologiska seciba, numuréjot lapas un
aizpildot satura raditaju. Satura raditajs ir izpildu lietas pirma lapa. Satura raditajs nav obligats, ja izpildu lieta ir

mazak par desmit lapam.

28. Izpildu dokumentu izpildes laika neiesuj un nenorada satura raditaja, bet péc izpildes ievieto izpildu lietas

beigas.

29. Izpildu lietai pievienojama atseviska lapa, kura izdara atzimi par iepaziSanos ar lietas materialiem. Uz tas var

izdarit ari tiesu izpilditajam nepiecieSamas piezimes, kas attiecas uz konkreto izpildu lietu.

30. Visus tiesu izpilditaja sastaditos aktus numuré hronologiska seciba un registré tiesu izpilditaja sastadito aktu

uzskaite. Sastadita akta numurs atbilst tiesu izpilditaja sastadito aktu uzskaité registrétajam numuram.
31. Tiesu izpilditaja sastadito aktu uzskaité norada sadas zinas:

31.1. akta registracijas numurs;

31.2. akta sastadiSanas datums;

31.3.izpildu lietas numurs, ja akts sastadits konkréetaja izpildu lieta;



