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Komersantu — darbiekartosanas pakalpojumu sniedzéju licencésanas un uzraudzibas kartiba

Izdoti saskana ar Bezdarbnieku un darba meklétaju atbalsta likuma 4.panta sesto daju

I. Visparigie jautajumi
1. Noteikumi nosaka to komersantu licencéSanas un uzraudzibas Kkartibu, kuri sniedz darbiekartosanas
pakalpojumus Latvija, valsts nodevas apmeéru par licences darbiekartosanas pakalpojumu sniegsanai (turpmak —

licence) sanemsanu vai licences deriguma termina pagarinasanu (parregistraciju) un valsts nodevas maksasanas
kartibu.

2. Komersants ir tiesigs sniegt darbiekartosanas pakalpojumus (konsultéSana darbiekartosanas jautajumos,
informésana par brivajam darba vietam, iekartosana darba vai citi nodarbinatibu veicinosi pakalpojumi), ja tas ir

sanémis Nodarbinatibas valsts agentaras (turpmak — agentira) izsniegtu licenci (pielikums).

3. Agenturas izsniegta licence nav nepiecieS$ama komersantam, kas ir registréjies cita Eiropas Savienibas dalibvalsti
un ir tiesigs sniegt darbiekartosanas pakalpojumus saskana ar tas normativajiem aktiem, ja darbiekartoSanas

pakalpojumi Latvija netiek sniegti pastavigi.

4. Komersantam, kas darbiekartosanas pakalpojumus vélas sniegt, lai iekartotu personas darba Latvija vai lai

iekartotu personas darba citas valstis, attieciga pakalpojuma sniegSanai katra valsti nepiecieSama atseviska licence.

5. Licences deriguma termins ir tris gadi no dienas, kad pienemts lemums par licences izsniegSanu vai licences

deriguma termina pagarinasanu (parregistraciju).

6. Lemumu par licences izsniegSanu, licences deriguma termina pagarinasanu (parregistraciju), licences darbibas

apturésanu vai licences anulésanu pienem agentaras izveidota licencésanas komisija.

7. Licencésanas komisijas sastava ir ne mazak ka pieci komisijas locekli — agenttras parstavji un pa vienam

parstavim no Arlietu ministrijas, Iek$lietu ministrijas, Labklajibas ministrijas un Valsts darba inspekcijas.

8. Licencésanas komisijas sédé piedalas komersants vai vina pilnvarots parstavis. Agentira ne velak ka piecas
darbdienas pirms licencésanas komisijas sédes nosiita komersantam rakstisku uzaicinajumu uz sédi (norada

uzaicinasanas iemeslu).

9. Agentira uzrauga darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanu, ne retak ka reizi gada parbaudot komersantu ta

darbibas vieta. Parbauzu rezultatus agentura iesniedz licencésanas komisija.
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10. Komersants maksa valsts nodevu par licences sanemsanu vai licences deriguma termina pagarinasanu
(parregistraciju). Valsts nodevas apmers (likme) par licences sanemsanu ir 100 latu, par licences deriguma termina

pagarinasanu (parregistraciju) — 10 latu. Ilenémumus no valsts nodevas ieskaita valsts pamatbudzeta.

II. Licences sanemsanai nepieciesamie dokumenti
11. Komersants, kas vélas sanemt licenci (turpmak — pretendents), iesniedz agentira sadus dokumentus:
11.1. iesniegumu licences sanemsanai. lesnieguma norada:

11.1.1. pretendenta firmu, juridisko un darbibas vietas adresi, talruna numuru, majas lapas adresi interneta vai e-

pasta adresi;
11.1.2. valsti, kura paredzéts sniegt darbiekartosanas pakalpojumu;

11.1.3. arvalsts darbiekartosanas institlicijas (turpmak — arvalsts partneris) firmu, juridisko un darbibas vietas
adresi, talruna numuru, majas lapas adresi interneta vai e-pasta adresi, ja darbiekartosanas pakalpojumus

paredzéts sniegt arvalsti;

11.2. komersanta registracijas apliecibas kopiju;

11.3. Datu valsts inspekcijas izsniegtu personas datu apstrades sistémas registracijas apliecibas kopiju;
11.4. pretendenta un klienta paraugligumu, kura nosaka:

11.4.1. liguma priekSmetu;

11.4.2. pusu pienakumus un tiesibas;

11.4.3. liguma darbibas laiku;

11.4.4. darbiekartoSanas pakalpojumu sniegSanas un sanemsanas kartibu;

11.4.5. pusu atbildibu, ja netiek pilditas liguma saistibas.

12. Lai sanemtu licenci darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanai Latvija, pretendents papildus so noteikumu
11.punkta minétajiem dokumentiem iesniedz agentura pretendenta un darba devéja paraugligumu par sadarbibu

darbiekartosanas pakalpojumu sniegSana.

13. Lai sanemtu licenci darbiekartosanas pakalpojumu sniegSanai arvalsti, pretendents papildus $o noteikumu
11.punkta minétajiem dokumentiem iesniedz agenttra kompetentas arvalsts instittcijas izsniegta dokumenta

kopiju, kas apliecina, ka arvalsts partneris ir tiesigs sniegt darbiekartosanas pakalpojumus attiecigaja arvalsti.

14. Ja atbilstosi Siem noteikumiem vairaku licencu sanemsanai iesniedzami identiski dokumenti, pretendents tos

iesniedz tikai viena eksemplara.

15. Dokumentus licences sanemsanai iesniedz valsts valoda. Dokumentu tulkojumu apliecina dokumentu un to
tulkojumu tiesiskumu reguléjosajos normativajos aktos noteiktaja kartiba. Pretendents ir atbildigs par sniegto zinu

patiesumu.
16. Iesniedzot dokumentu kopijas (iznemot $o noteikumu 13.punkta minéto dokumentu), uzrada to originalus.

17. Pretendents, iesniedzot dokumentus licences sanemsanai, rakstiski apliecina, ka tam nav Valsts ienéemumu

dienesta administréto nodoklu paradu.

III. Licences deriguma termina pagarinasanai (parregistracijai) nepieciesamie dokumenti



18. Ja komersants, kurs sanémis licenci (turpmak — licences sanémeéjs), vélas pagarinat tas deriguma terminu
(parregistrét licenci), tas ne velak ka 30darbdienas pirms licences deriguma termina beigam iesniedz agentura

sadus dokumentus:
18.1. iesniegumu licences deriguma termina pagarinasanai (parregistracijai). lesnieguma norada:

18.1.1. licences sanémeéja firmu, juridisko un darbibas vietas adresi, talruna numuru, majas lapas adresi interneta

vai e-pasta adresi;
18.1.2. valsti, kura paredzéts sniegt darbiekartosanas pakalpojumus;

18.1.3. arvalsts partnera firmu, juridisko un darbibas vietas adresi, talruna numuru, majas lapas adresi interneta vai

e-pasta adresi, ja darbiekartosanas pakalpojumus paredzets sniegt arvalsti;

18.2. citus So noteikumu 11., 12. un 13.punkta minétos dokumentus, ja tajos noraditas zinas ir mainijusas vai

beidzies dokumenta deriguma termins.

19. Iesniedzot dokumentus licences deriguma termina pagarinasanai (parregistracijai), licences sanéméjs ievéro $o

noteikumu 14., 15., 16. un 17.punkta noteiktas prasibas.
IV. Dokumentu izskatisana un licences izsniegsana

20. Agentiira parbauda iesniegtajos dokumentos noraditas zinas un nodod dokumentus izskatisanai licencésanas
komisijas sede.

21.Ja iesniegtajos dokumentos noraditas zinas ir nepilnigas, agentira pieprasa, lai pretendents (licences sanémejs)
iesniedz nepiecieSamos dokumentus vai zinas, un péc to sanemsanas nodod dokumentus izskatiSanai licencésanas
komisijas sede.

22. Licenceésanas komisija 30 darbdienu laika péc visu nepieciesamo dokumentu sanemsanas pienem lémumu par
licences izsniegSanu vai licences deriguma termina pagarinasanu (parregistraciju) vai lemumu par atteikumu
izsniegt licenci vai pagarinat licences deriguma terminu. Ja kompetentas arvalsts institlcijas izsniegtaja
dokumenta noteikts, ka arvalsts partneris ir tiesigs sniegt darbiekartosanas pakalpojumus attiecigaja arvalsti uz
laiku, kas ir isaks par trim gadiem, licencésanas komisija pienem lémumu par licences izsniegSanu vai licences

deriguma termina pagarinasanu (parregistraciju) uz minétaja dokumenta noteikto terminu.

23. Licencesanas komisija pienem lémumu par atteikumu izsniegt licenci vai pagarinat licences deriguma terminu

(parregistreét licenci) Sados gadijumos:

23.1. pretendents (licences sanémeéjs) nav iesniedzis agentira $o noteikumu prasibam atbilstosus dokumentus;
23.2. konstatets, ka pretendents (licences sanemeéjs) sniedzis nepatiesas vai maldinosas zinas;

23.3. licences sanémeéjs nav pildijis So noteikumu 31.punkta noteiktos pienakumus.

24. Triju darbdienu laika péc léemuma pienemsanas agentiira par to rakstiski pazino pretendentam (licences
sanémeéjam). Pazinojuma par atteikumu izsniegt licenci vai pagarinat licences deriguma terminu (parregistrét
licenci) norada atteikuma iemeslu, ka ari norada, ka pretendentam (licences sanémejam) ir tiesibas pec tam, kad ir

novérsti atteikuma iemesli, atkartoti iesniegt dokumentus licences sanemsanai visparéja kartiba.

25. Pamatojoties uz licencésanas komisijas lémumu par licences izsniegSanu, agentira izsniedz licenci. Licenci

paraksta licencésanas komisijas priekSsedétajs, un to apstiprina ar agentdras zimogu.



