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Ministru kabineta noteikumi Nr.585
Riga 2003.gada 21.oktobri (prot. Nr.55 32.8)
Noteikumi par gramatvedibas kartosanu un organizaciju

Izdoti saskana ar likuma “Par gramatvedibu” 15.panta pirmo daju

I. Saimniecisko darijumu iegramatosana un gramatvedibas registru kartosana

1. Noteikumi nosaka komercregistra ierakstitas komercsabiedribas un arvalsts komersanta filiales, Uznémumu
registra registréta uznémuma (uznémeéjsabiedribas), arl bezpelnas organizacijas veida nodibinata uznémuma
(uznémeéjsabiedribas), Uznémumu registra registrétas arvalsts uznémuma (uznémeéjsabiedribas) pastavigas
parstavniecibas (filiales, nodalas) Latvija, iestades un organizacijas, ari tas, kura tiek finanséta no valsts budzeta
vai pasvaldibu budzeta, valsts vai pasvaldibu agenturas, sabiedriskas organizacijas, sabiedrisko organizaciju
apvienibas, religiskas organizacijas un arodbiedribas, individuala komersanta un citas fiziskas personas, kura veic

saimniecisko darbibu (turpmak — uznémums), gramatvedibas kartoSanas un organizacijas pamatprasibas.

2. Visus uznéemuma saimnieciskos darijumus apliecina ar dokumentiem par uznémuma saimnieciska darljuma
esamibu (turpmak — attaisnojuma dokuments), novérté naudas izteiksmé un, ieveérojot hronologiju, sistematiska

kartiba iegramato uznémuma gramatvedibas registros.
3. Normativajos aktos noteiktajos gadijumos kustamu vai nekustamu mantu var registrét un uzskaitit natara.

4. Attaisnojuma dokumentam var bt aréja vai iekséja izcelsme, un atkariba no dokumenta nozimes tas var but

sagatavots rakstiski (viena vai vairakos eksemplaros) vai elektroniski.

5. Attaisnojuma dokumentu sagatavo ta, lai visa ta glabasanas laika nezustu taja ietverta informacija un tiktu
nodrosinats ta juridiskais speks, ka ari iespéja izgatavot s1 dokumenta kopiju. Attaisnojuma dokumentu nedrikst
sagatavot, ierakstiem izmantojot zimuli vai tos izdarot citada tehniski viegli parlabojama vai fiziski nenoturiga
veida.

6. Ja attaisnojuma dokumentu sagatavo un glaba elektroniski, janodrosina iespéja, ja nepieciesams, izsniegt $a

dokumenta kopiju, norakstu vai izrakstu papira forma.

7. Uznémuma vaditajs, ieverojot attaisnojuma dokumentiem normativajos aktos noteiktas prasibas, patstavigi
izvélas So dokumentu formu un sagatavosanas veidu, iznemot gadijumus, ja attieciga attaisnojuma dokumenta

noformésanu vai saturu reglamenté konkréts normativais akts.
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8. Dokumentus, kas atbilst attaisnojuma dokumentiem noteiktajam prasibam, izmanto ierakstiem gramatvedibas
registros, lai sistematizétu Sajos dokumentos ietverto informaciju par uznémuma saimnieciskajiem darijumiem.
Péc attaisnojuma dokumenta parbaudes uz ta norada iegramatojumu (kontéjumu) vai nodrosina $i iegramatojuma
(kontéjuma) atsifréjumu, ja iegramatosanu veic elektroniski. Lai novérstu iespéju izdarit atkartotu ierakstu, péc
attaisnojuma dokumenta ierakstiSanas attiecigaja gramatvedibas registra dokumenta norada ieraksta kartas

numuru.

9. Kartojot gramatvedibas registrus, ierakstos par vértibas méru lieto Latvijas Republikas naudas vienibu — latu. Ja
attaisnojuma dokumenta vertibas mers ir arvalsts valita, taja noraditas summas iegramatoSanai parrékina latos
péc Latvijas Bankas noteikta attiecigas arvalsts valttas kursa, kas ir speka saimnieciska darijuma diena (attiecigi
naudas sanemsanas vai maksasanas diena, precu vai pakalpojumu pirksanas vai pardoSanas diena, ka ari jebkura
cita diena, kura faktiski notikusas parmainas uznémuma mantas stavokli). Kreditiestade attaisnojuma dokumenta
par klientam sniegtu finansu pakalpojumu noraditas summas arvalsts valaita var iegramatot gramatvedibas registra
attiecigaja valata, ja So registru karto elektroniski, izmantojot datorprogrammu, un atseviski uzskaita
saimnieciskos darijumus latos un arvalstu valitas (pa to veidiem), ka ari nodrosina arvalstu valiitas iegramatoto
summu (kopsummu) parrékinasanu latos péc Latvijas Bankas noteikta attiecigas arvalsts valatas kursa vismaz reizi

darbdiena.

10. Visus ierakstus gramatvedibas registros izdara saimnieciska darijuma diena vai iespéjami driz péc tas, bet ne
velak ka 15 dienu laika péc ta ménesa beigam, kura saimnieciskais darijums noticis. Ierakstus izdara divkarsa
ieraksta sistéma, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem vai viendabigu dokumentu kopsavilkuma datiem.

Likuma noteiktajos gadijumos ierakstus var izdarit vienkarsa ieraksta sistéma.

11. Izmantojot divkarsa ieraksta sistému, vienu un to pasu summu par vienu un to pasu saimniecisko darijumu
ieraksta gramatvedibas kontu debeta un kredita, ieverojot uznémuma lietoto gramatvedibas kontu planu un

saimnieciska darijuma butibai atbilstosu gramatvedibas kontu savstarpéjo saistibu (kontu korespondenci).

12. Gramatvedibas kontu plans ir uznémuma vaditaja apstiprinats ilglaicigai lietosanai paredzéts sistematizéts

kontu saraksts ar atbilstosi pieskirtiem kontu kodiem.

13. Katra gramatvedibas konta uzkraj finansu parskatu sagatavoSanai nepiecieSamo gramatvedibas informaciju
naudas izteiksmé par $i konta nosaukumam atbilstosiem uznémuma aktiviem, saistibam, pasu kapitala posteniem

un ienémumiem vai izdevumiem noteikta laikposma.

14. Ja saimniecisko darijumu iegramatosanai izmanto divus kontus, lieto vienkarso kontu korespondenci, bet, ja

$im nolikam izmanto tris kontus vai vairak, — salikto kontu korespondenci.

15. Noradijumu par to, kura gramatvedibas konta kredita un kura konta debeta ierakstama saimnieciska darijuma
summa (iegramatojums), izdara rakstiski uz attaisnojuma dokumenta vai viendabigu dokumentu kopsavilkuma vai
nodrosina $1 iegramatojuma atsifréjumu, ja iegramatojumu veic elektroniski, un atbilstosi $im iegramatojumam

izdara ierakstus attiecigajos kontos.

16. Galvenaja gramata norada kontu kodus un to nosaukumus gramatvedibas kontu plana paredzétaja seciba.
Veicot iegramatojumus attaisnojuma dokumentos un izdarot ierakstus gramatvedibas registros, norada kontu
kodus.

17. Gramatvedibas registrus iedala hronologiskajos registros un sistematiskajos registros. Sajos registros attiecigi

hronologiska seciba (hronologiskais ieraksts) vai péc ekonomiska satura (sistematiskais ieraksts) izdara ierakstus



par katru saimniecisko darijumu. Ja noteikta veida saimnieciskie darijumi biezi atkartojas, katram sadam

saimniecisko darijumu veidam var iekartot atsevisku hronologisko registru.

18. Hronologiskajos registros visus saimnieciskos darijumus registré hronologiska seciba un par katru saimniecisko

darijumu norada sadu informaciju:
18.1. ieraksta datums;
18.2. ieraksta kartas numurs;

18.3. atsauce uz attaisnojuma dokumentu: dokumenta autors (juridiskas personas nosaukums vai fiziskas personas
vards, uzvards), dokumenta nosaukums vai saimnieciska darijuma apraksts, dokumenta sagatavosanas datums un
registracijas numurs. Ja gramatvedibu karto, izmantojot gramatvedibas datorprogrammas (gramatvedibas
informacijas datorsistému programmataru), $aja apakspunkta minéetas informacijas vieta drikst noradit unikalu
attieciga attaisnojuma dokumenta pazimi (pieméram, numuru, ar kadu attaisnojuma dokuments registréts

gramatvedibas datorprogramma), kas lauj so attaisnojuma dokumentu viennozimigi identificét;
18.4. saimnieciska darijuma novertéjums nauda;

18.5. saimnieciska darijuma gramatvedibas konta nosaukums vai kods un noradijums, vai ieraksts izdarams sa
konta debeta vai kredita (ja gramatvedibas kartosana izmanto divkarsa ieraksta sistemu, — to kontu kodi, kuru

debeta un kredita iegramatojams saimnieciskais darijums).

19. Sistematiskajos registros saimnieciskos darijumus apkopo péc ekonomiska satura vienveidigas grupas.
Sistematiskie registri ir galvena gramata un analitiskas uzskaites registri. Galvenaja gramata saimnieciskos
darijumus registré naudas izteiksmé pa gramatvedibas kontiem. Analitiskas uzskaites registros saimnieciskos
darfjumus registré pa analitiskas uzskaites kontiem naudas izteiksmé, bet attieciba uz pamatlidzeklu un krajumu

uzskaites vienibam — ari natura.

20. Uzpémumos var izmantot zurnalu-virsgramatu. Sada gadijuma papildus zurnalam-virsgramatai iekarto
hronologiskos registrus atseviskiem saimniecisko darfjumu veidiem un analitiskas uzskaites registrus
pamatlidzeklu, krajumu, norékinu atlikumu un apgrozijuma uzskaitei vai citu gramatvedibas kontu analitiskai

uzskaitei.

21. Krajumu veidu un izmaksu postenu sastavdalu vai citu uzskaites objektu detalizétai klasifikacijai var ieviest
ipasas kodu sistemas (ciparu vai burtu kodus), simbolus vai saisinajumus. Attiecigo kodu sistéemu, simbolu un

saisinajumu lietosanas noteikumus uznémuma apstiprina uznémuma vaditajs.

22. Kartojot gramatvedibu vienkarsa ieraksta sistéma, uznémuma gramatvedibas registros atspogulo naudas
plasmu, tas veidosanas avotus un izlietojumu, ka ari jebkuras uznémuma mantas stavokla izmainas, kas radusas

naudas ienemumu vai izdevumu rezultata.

23. Ja sabiedriska organizacija, sabiedrisko organizaciju apvieniba, religiska organizacija vai arodbiedriba, kuras
ienémumi no saimnieciskajiem darijumiem parskata gada neparsniedz 25000 latu, karto gramatvedibu vienkarsa
ieraksta sistéma, ta iekarto naudas pluasmas uzskaites zurnalu, kura registré skaidras un bezskaidras naudas
ienémumus un izdevumus, vai divus atseviskus zurnalus — kases gramatu un kreditiestazu kontu gramatu. Kases
gramata veic skaidras naudas ienémumu un izdevumu uzskaiti, bet kreditiestazu kontu gramata — uznémuma
noréekinu un noguldijumu kontos kreditiestades esosas bezskaidras naudas ienémumu un izdevumu uzskaiti. Lai
fiksetu nodoklu aprekinasanai nepiecieSamos datus, ka ari veiktu uzpémuma mantas un norekinu kontroli,

papildus iekarto ari analitiskas uzskaites registrus.



24. Ja individualais komersants, individualais (gimenes) uznémums, zemnieku vai zvejnieku saimnieciba, kuras
ienémumi no saimnieciskajiem darfjumiem iepriekséja parskata gada neparsniedz 45000 latu, vai cita fiziska
persona, kura veic saimniecisko darbibu, karto gramatvedibu vienkarsa ieraksta sistéma, ta karto saimnieciskas
darbibas ienémumu un izdevumu uzskaites zZurnalu saskana ar Ministru kabineta 2001.gada 31.jilija noteikumiem
Nr.338 “Kartiba, kada veicama ienémumu un izdevumu uzskaite iedzivotaju ienakuma nodokla aprékinasanas

vajadzibam”.

25. Katra ménesa beigas hronologiskajos registros (ari saimnieciskas darbibas ienémumu un izdevumu uzskaites
zurnala) aprekina saimniecisko darfjumu kopsummas, bet galvenaja gramata, zurnala-virsgramata, naudas
plasmas uzskaites zZurnalos un analitiskas uzskaites registros — attiecigi gramatvedibas kontu vai analitiskas
uzskaites kontu debeta un kredita apgrozijumus un ari So kontu atlikumus, ka ari savstarpéji saskano minétas

summas.

26. Katra parskata gada beigas kontus un gramatvedibas registrus slédz, iegramatojot kontu sléguma ierakstus un

parnesot kontu atlikumus uz jaunajiem — nakama parskata gada — gramatvedibas registriem.

27. Uznémuma vaditajs var patstavigi izveléties gramatvedibas registru veidu, saturu, skaitu un sagatavosanas
veidu (gramatvedibas kartosanas formu), nemot vera konkréta uznémuma struktlru, saimnieciskas darbibas
raksturu un apstradajamas informacijas apjomu. Iznemums ir gadijumi, ja attieciga gramatvedibas registra veidu,

saturu un sagatavosanas veidu reglamenté konkréts normativais akts.

28. Ja tiek laboti attaisnojuma dokumenti vai gramatvedibas registri, labojumu izdara ar jaunu ierakstu, kas labo vai
atsauc iepriekséjo ierakstu. Gramatvedibas registrus var labot, lietojot negativus skaitlus (storno). Gramatvedibas
dokumentus un registrus nedrikst dzest. To saturu mainit (labot, papildinat) drikst tikai Sajos noteikumos
noteiktaja kartiba.

29. Ja tiek laboti papira dokumenta veida sagatavotie attaisnojuma dokumenti un gramatvedibas registri, katru
labojumu atruna, noradot, kas, kad un kapec labojis, ka ari ar parakstu apstiprina ta persona, kura izdarijusi

labojumu.

30. Par attaisnojuma dokumentu labojumam var izmantot gramatvedibas izzinu, kura ir informacija par to, kurs
gramatvedibas registrs vai attaisnojuma dokuments ir labojams. Gramatvedibas izzina norada labojuma izdariSanas
datumu, iemeslu, personu, kas atlavusi veikt labojumu, un labojama (sakotnéja) ieraksta kartas numuru
hronologiskaja registra. Uz labojama (sakotnéja) attaisnojuma dokumenta izdara atzimi par gramatvedibas izzinas

sagatavosanu un norada tas datumu.

31. Uzpnemumos, kur gramatvedibu karto, izmantojot gramatvedibas datorprogrammas (gramatvedibas
informacijas datorsistému programmaturu), nodrosina visas gramatvedibas informacijas saglabasanu uznémuma
arhiva informacijas neséjos vai sistematiski karto un uzneémuma arhiva uzglaba attaisnojuma dokumentu un
gramatvedibas registru izdrukas. Kopa ar elektroniski sagatavoto vai sanemto attaisnojuma dokumentu uzpémums
saglaba ari datus, kas lauj noteikt elektroniska dokumenta izcelsmi vai galamérki, ka ari nositiSanas vai

sanemsanas laiku.

32. Attaisnojuma dokumenti, gramatvedibas registri un citi gramatvedibas dokumenti lidz to novietoSanai
uznemuma arhiva glabajas gramatvediba atbildigo personu parzina. Papira dokumenta veida sagatavotos karteja
menesa attaisnojuma dokumentus, kuri attiecas uz noteiktu gramatvedibas registru, komplekté ieraksta numuru

seciba un iesietus vai caurSitus mapés uzglaba Sim nolikam paredzetas glabasanas vietas. Attaisnojuma



dokumentus, kas saistiti ar gramatvedibas datorprogrammu veiktajiem ierakstiem, komplekté, grupéjot peéc

attieciga ieraksta veikSanas datuma.

33. Uznémuma gramatvediba un arhiva esoSos gramatvedibas dokumentus fiziskas un juridiskas personas drikst
izmantot tikai ar uznémuma vaditaja atlauju. Sos dokumentus drikst iznemt no uznémuma tikai specialajos

likumos vai citos normativajos aktos noteiktajos gadijumos un kartiba.

34. Ja uznemumu likvidé vai reorganizé, péc saskanosanas ar Valsts arhivu generaldirekciju uznémuma arhiva
turpmako uzglabasanas kartibu nosaka likvidacijas komisija (likvidators). Likvidacijas komisija (likvidators)
dokumentus sakarto un nodod turpmakai glabasanai valsts arhiva vai péc reorganizacijas izveidota uznémuma

arhiva.

35. Uzpémuma vaditajs ir atbildigs par attaisnojuma dokumentu, gramatvedibas registru, gramatvedibas
organizacijas dokumentu un citas uznémuma gramatvedibas informacijas saglabasanu un aizsargasanu pret

iznicinasanu vai nozaudésanu.
II. Gramatvedibas datorprogrammas

36. Ja gramatvedibas registrus karto tikai elektroniski, gramatvedibas datorprogrammai (gramatvedibas

informacijas datorsistéemu programmaturai) jabuat tadai, lai nodrosinatu:

36.1. ierakstu registra (system log) informacijas saglabasanu par katru iegramatojumu vai iegramatojuma

labojumu, ta veidu, datumu un laiku, sistémas ieraksta numuru, ka ari iegramatojuma veicéju;

36.2. gramatvedibas (gramatvedibas informacijas datorsistému) datu ierakstiSanu formatos MS Excel,
dBase/FoxPro, Text Report files, Flat files vaiODBC data sources normativajos aktos paredzetas revizijas (audita) vai
parbaudes veikSanai — lai batu iespéjams péc dazadiem kriterijiem atlasit ierakstus un iegramatojumus, izsekot

saimnieciskajiem darijumiem un parliecinaties par gramatvedibas sniegtas informacijas patiesumu;

36.3. iespéju elektroniski sagatavotos attaisnojuma dokumentus un gramatvedibas registrus atlasit ilgstosai vai
pastavigai glabasanai, ierakstit attiecigajos informacijas neséjos un uzglabat Elektronisko dokumentu likuma un
citos normativajos aktos paredzétajos elektronisko dokumentu glabasanas noteikumos noteiktaja kartiba,

saglabajot to satura autentiskumu un salasamibu likuma “Par gramatvedibu” noteiktaja glabasanas laika;
36.4. elektroniski sagatavota attaisnojuma dokumenta vai gramatvedibas registra datu attélu un izdruku;
36.5. elektroniski sagatavoto attaisnojuma dokumentu un gramatvedibas registru rezerves kopésanu.

37. Gramatvedibas registru kartosanai lieto tikai tadu gramatvedibas datorprogrammu, kuras izmantosanas tiesibas

saskana ar Autortiesibu likumu apliecina attieciga licence vai licences ligums.

38. Uznemuma vaditajs var patstavigi izveleties gramatvedibas datorprogrammu (gramatvedibas informacijas
datorsistému programmatiiru), nemot véra konkréta uznémuma darbibai vélamas vai nepiecieSamas funkcionalas,
tehniskas un datu droS$ibas prasibas, iznemot gadijumus, ja konkrétas datorprogrammas lietosanu vai izvirzamas

prasibas reglamenté konkréts normativais akts.

39. Ja specialajos likumos vai citos normativajos aktos nav noteikts citadi, uznémuma vaditajs nosaka visparigos
gramatvedibas informacijas datorsistému drosSibas noteikumus un gramatvedibas datu aizsardzibas obligatas
tehniskas un organizatoriskas prasibas uznémuma, ka ari nodrosina minéto noteikumu un prasibu ievérosanas

kontroli.



