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Kases operaciju uzskaites noteikumi
Izdoti saskana ar likuma “Par gramatvedibu” 15.panta pirmo daju

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka komercregistra ierakstitas komercsabiedribas un arvalsts komersanta filiales, Uznémumu
registra registréta uznémuma (uznémeéjsabiedribas), arl bezpelnas organizacijas veida nodibinata uznémuma
(uznémeéjsabiedribas), Uznémumu registra registrétas arvalsts uznémuma (uznémeéjsabiedribas) pastavigas
parstavniecibas (filiales, nodalas) Latvija, iestades un organizacijas, ari tas, kura tiek finanséta no valsts budzeta
vai pasvaldibu budzeta, valsts vai pasvaldibu agenturas, sabiedriskas organizacijas, sabiedrisko organizaciju
apvienibas, religiskas organizacijas un arodbiedribas, individuala komersanta un citas fiziskas personas, kura veic

saimniecisko darbibu (turpmak — uznemums), sanemto un izdarito skaidras naudas maksajumu (turpmak — kases

operacijas) uzskaites kartibu.

2. Ja individualie komersanti, individualie (gimenes) uzpémumi, zemnieku un zvejnieku saimniecibas, kuru
ienémumi no saimnieciskajiem darijumiem iepriekséja parskata gada neparsniedz 45000 latu, un citas fiziskas
personas, kuras veic saimniecisko darbibu, gramatvedibu karto vienkarsa ieraksta sistéema un ir registrétas Valsts
ienemumu dienesta ka iedzivotaju ienakuma nodokla maksataji, attiecigas personas nekarto kases gramatu
(nepieméro $o noteikumu II nodalu un 34., 35. un 36.punktu). Saja punkta minétie uznémumi kases operacijas
registré saimnieciskas darbibas ienémumu un izdevumu uzskaites zurnala saskana ar Ministru kabineta 2001.gada
31.julija noteikumiem Nr.338 “Kartiba, kada veicama ienémumu un ar to saistito izdevumu uzskaite iedzivotaju

ienakuma nodokla aprékinasanas vajadzibam”.

II. Kases gramata

3. Uznémuma kases operacijas, ka ari skaidras naudas atlikumus uznémuma kasé registré atseviski kases
operacijam latos un kases operacijam arvalstu valitas (pa to veidiem) iekartotas kases gramatas (turpmak — kases
gramata), ja kases gramata sagatavota papira registra veida. Ja kases gramatu karto elektroniski, izmantojot
datorprogrammu, tad uznémuma kases operacijas, ka ari skaidras naudas atlikumus uznémuma kasé registré viena

kases gramata, atseviski uzskaitot kases operacijas latos un kases operacijas arvalstu valitas (pa to veidiem).

4. Kases gramatu karto katru dienu, bet So noteikumu 5.punkta minétaja gadijuma — katru nedelu (turpmak —

attiecigais periods), kad uznémumam bijusas kases operacijas, izdarot sadus ierakstus:
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4.1. skaidras naudas atlikums kase (ja tads ir) attieciga perioda sakuma;
4.2.visas kases operacijas attiecigaja perioda, nodalot skaidras naudas sanemsanu un izsniegSanu;
4.3, skaidras naudas atlikums kase (ja tads ir) attieciga perioda beigas.

5.Ja uznémuma videjie dienas skaidras naudas ienémumi kasé nav lielaki par 100 latiem, uznémums kases gramatu
karto reizi nedéla. Vidéjos dienas skaidras naudas ienémumus kasé apréekina, saskaitot katra iepriekséja kalendara
meénesa darbdiena sanemtos skaidras naudas maksajumus kasé un iegito kopsummu dalot ar minéta kalendara

menesa darbdienu skaitu.

6. Uznémumi, kuri skaidra nauda sanemto samaksu registré kases aparata, kases sistéma vai specializétaja ierice
vai iekarta (turpmak — kases aparats), bet laika, kamer tie nedarbojas, noformeé kviti saskana ar Ministru kabineta
2003.gada 1.julija noteikumiem Nr.361 “Noteikumi par nodoklu un citu maksajumu registrésanas elektroniskajam
iericém un iekartam”, par darbdienas laika sanemto skaidro naudu sagatavo vienu kases ienemumu orderi, ar kuru
saskana iemaksa naudu kasé un izdara ierakstu kases gramata. So kases ienémumu orderi sagatavo, pamatojoties

uz kases aparata zurnala datiem.

7. Uznémumi, kuri saskana ar Ministru kabineta 2003.gada 1.julija noteikumiem Nr.361 “Noteikumi par nodok]u un
citu maksajumu registrésanas elektroniskajam iericém un iekartam” ir atbrivoti no skaidras naudas registrésanas
kases aparata un saskana ar Sajos noteikumos vai specialajos normativajos aktos noteikto kartibu izsniedz kviti,
bileti vai citu darijumu apliecinoSu attaisnojuma dokumentu, par darbdienas laika sanemto skaidro naudu sagatavo
vienu kases ienémumu orderi, ar kuru saskana iemaksa naudu kasé un izdara ierakstu kases gramata. So kases

ienemumu orderi sagatavo, pamatojoties uz mineto attaisnojuma dokumentu kopsavilkuma datiem.

8. Ja uznemums sanem tadu skaidras naudas maksajumu, uz kuru neattiecas Ministru kabineta 2003.gada 1.julija
noteikumos Nr.361 “Noteikumi par nodoklu un citu maksajumu registrésanas elektroniskajam iericém un
iekartam” minetas prasibas (pieméram, darbinieks iemaksa uznémuma kase skaidro naudu ka sanemta avansa
parpalikumu), katram sadam maksajumam sagatavo atsevisku kases ienémumu orderi (kreditiestadés un Latvijas
Banka — kases iemaksu attaisnojuma dokumentu), ar kuru saskana iemaksa naudu kaseé un izdara ierakstu kases

gramata.
9. Kases gramatu karto saskana ar Sadam prasibam:

9.1. katram parskata gadam iekarto jaunu kases gramatu. Parskata gada sakuma kases gramata noraditajam
skaidras naudas atlikumam kasé jabut vienadam ar iepriekséja parskata gada beigas aprékinato un kases gramata

noradito skaidras naudas atlikumu;

9.2. ieraksti par katru attiecigo periodu izdarami atseviska kases gramatas lapa, noradot attieciga perioda sakuma

un beigu datumu;

9.3. kases operacijas registré, pamatojoties uz kases ienémumu vai izdevumu orderiem (kreditiestadés un Latvijas
Banka — kases iemaksu un izmaksu attaisnojuma dokumentiem) un noradot kases gramata attieciga ordera
(kreditiestadés un Latvijas Banka — kases iemaksu un izmaksu attaisnojuma dokumenta) numuru, maksajuma

merki un kases operacijas summu;

9.4. kases gramata ierakstitajam kases atlikumam attieciga perioda sakuma jaatbilst kases atlikumam iepriekseja

attieciga perioda beigas;

9.5. arkartas gadijumos (pieméram, ja konstateta zadziba) inventarizacija konstatéto skaidras naudas iztrakumu

kases gramata registré inventarizacijas diena, pamatojoties uz Sim nolikam ipasi sagatavotu kases izdevumu



orderi, bet skaidras naudas parpalikumu —, pamatojoties uz kases ienémumu orderi. Kreditiestadéem un Latvijas
Bankai atlauts inventarizacija konstatéto skaidras naudas iztrakumu vai parpalikumu registrét kases gramata,

pamatojoties ari uz citu $im noltkam ipasi sagatavotu kases izmaksu vai iemaksu attaisnojuma dokumentu;
9.6. kases gramatu obligati noslédz ménesa pedéja darbdiena.

10. Kases gramatu sagatavo un ierakstus izdara ta, lai taja ietverta informacija saglabatos likuma “Par

gramatvedibu” gramatvedibas registriem paredzétaja glabasanas laika (10 gadu).

11. Ja kases gramatu karto elektroniski, izmantojot datorprogrammu, tad nodrosina izdrukas — attieciga perioda
kases ienémumu un izdevumu parskatus. Parskatiem jabut numurétiem no parskata gada sakuma augosa seciba.

Parskata gada beigas vai, ja nepiecieSams, agrak izdrukas brosé hronologiska seciba.

12. Papira registra veida sagatavotai kases gramatai jabut ar noplesamam ielikuma lapam, kuras paredzetas kases
ienémumu un izdevumu parskatu sagatavosanai. Kases gramatas lapas numuré no parskata gada sakuma augosa
seciba, caurauklo, pedéja lapa norada lapu skaitu un apliecina ar uznemuma vaditaja un atbildiga gramatveza

parakstu un zimogu, ja tads ir. Kases gramatas lapai un noplésamai ielikuma lapai ir viens un tas pats numurs.

13. Ierakstiem papira registra veida sagatavota kases gramata nedrikst izmantot zimuli. Ja $ada kases gramata
izdara labojumu, to atruna, noradot, kas, kad un kapéc labojis. Labojumu ar parakstu apliecina uznémuma kasieris

un atbildigais gramatvedis.

III. Kases ienémumu un izdevumu orderi, izmaksu saraksti, kreditiestaZzu kases iemaksu un izmaksu

attaisnojuma dokumenti
14. Kases ienemumu orderim ir obligati sadi rekviziti (identifikacijas dati):

14.1. uznémuma — skaidras naudas sanémeéja — nosaukums (komersanta firma) un registracijas numurs Tieslietu

ministrijas registru iestadés (vai nodoklu maksataja registra kods);
14.2. dokumenta nosaukums, numurs un sagatavosanas datums;

14.3. fiziskas personas — skaidras naudas maksataja — vards, uzvards un personas kods (rezidentiem), personu
apliecinosa dokumenta dati (dokumenta nosaukums, numurs, izsniegSanas datums un vieta) vai personas
identifikacijas kods un valsts nosaukums (nerezidentiem), ievérojot So noteikumu 26.punkta noteikto kartibu

attieciba uz arvalsts valiutas pirkSanas darijumiem;

14.4. saimnieciska darijuma apraksts un pamatojums (norada ari pievienota attaisnojuma dokumenta (ja tads ir)

nosaukumu, numuru un sagatavosanas datumu);
14.5. valutas kods;
14.6. sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem;

14.7. sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem (So summu veidojosas valitas vienibas —

lati, eiro un citas — ar vardiem, bet to dalas — santimi, centi un citas — ar cipariem);
14.8. uznémuma vaditaja vai atbildiga gramatveza paraksts;
14.9. kasiera paraksts.

15. Kases izdevumu orderim ir obligati sadi rekviziti (identifikacijas dati):



15.1. uznémuma — skaidras naudas izsniedzéja — nosaukums (komersanta firma) un registracijas numurs Tieslietu

ministrijas registru iestadés (vai nodoklu maksataja registra kods);
15.2. dokumenta nosaukums, numurs un sagatavosanas datums;

15.3. fiziskas personas — skaidras naudas sanéméja — vards, uzvards un personas kods (rezidentiem), personu
apliecinosa dokumenta dati (dokumenta nosaukums, numurs, izsniegSsanas datums un vieta) vai personas
identifikacijas kods un valsts nosaukums (nerezidentiem), ievérojot So noteikumu 26.punkta noteikto kartibu

attieciba uz arvalsts valttas pardosanas darijumiem;

15.4. saimnieciska darijuma apraksts un pamatojums (norada ari pievienota attaisnojuma dokumenta (ja tads ir)

nosaukumu, numuru un sagatavosanas datumu);
15.5. valttas kods;
15.6. izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem;

15.7. izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem (So summu veidojosas valatas vienibas

— lati, eiro un citas — ar vardiem, bet to dalas — santimi, centi un citas — ar cipariem);
15.8. skaidras naudas sanémeja paraksts;

15.9. uznémuma vaditaja un/vai atbildiga gramatveza paraksts;

15.10. kasiera paraksts.

16. Ja kases ienemumu vai izdevumu orderos norada skaidro naudu arvalsts valita, papildus So noteikumu 14. un
15.punkta minetajiem rekvizitiem (identifikacijas datiem) norada ari Latvijas Bankas noteikto attiecigas arvalsts

valttas kursu darijuma diena.

17. Ja konkretu skaidras naudas maksajumu skaidras naudas saneémeéja vieta sanem cita (pilnvarota) fiziska persona,
papildus So noteikumu 15.punkta minétajiem rekvizitiem (identifikacijas datiem) norada ari tas personas vardu,

uzvardu un personas kodu, kura ir pilnvarota naudu sanemt un parakstities ka faktiskais naudas sanemejs.

18. Ja uz attaisnojuma dokumenta (pieméram, izmaksu saraksta, iesnieguma, rékina), kas kases izdevumu orderi
noradits ka maksajuma pamatojums un pievienots kases izdevumu orderim, ir uzpémuma vaditaja parakstits
rikojums (atlauja) skaidras naudas izsniegsanai, uznémuma vaditaja paraksts uz kases izdevumu ordera nav

obligats.

19. Kases ienémumu un izdevumu orderus, ka ari kreditiestazu un Latvijas Bankas kases iemaksu un izmaksu
attaisnojuma dokumentus uznémuma vaditdja un/vaiatbildiga gramatveza vieta vinu pilnvarotas
personas/pilnvarota persona drikst parakstit tikai tad, ja uznémuma vaditajs to nosaka ar rakstisku rikojumu.

Rikojuma kopijai un pilnvaroto personu paraksta paraugiem jaatrodas kasé.

20. Kases operaciju veikSanai sagatavotos kases ienémumu un izdevumu orderus pirms to iesniegSanas kasé
registré kases ienémumu un izdevumu orderu registracijas zurnala. Kases ienémumu un izdevumu orderus numuré
atseviski. Kases ienémumu un izdevumu orderus drikst registrét elektroniski, izmantojot datorprogrammu. Ja
kreditiestadés un Latvijas Banka kases iemaksu un izmaksu attaisnojuma dokumentus registré elektroniski,
atseviska So dokumentu registracija nav nepieciesama (ar nosacijumu, ka katram skaidras naudas darfjumam tiek
pieskirts unikals identifikacijas numurs, ar kuru tas registréts gramatvedibas datorprogramma un kur$ noradits

kases iemaksu vai izmaksu attaisnojuma dokumenta).



