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Valsts kancelejas nolikums

Izdoti saskana ar Ministru kabineta iekartas likuma

I4.panta pirmas dajas 3.punktu
I. Valsts kancelejas uzdevumi un funkcijas
1. Valsts kanceleja ir valsts parvaldes iestade, kuras darbibas merkis ir:

1.1. veidot prieksnoteikumus Ministru prezidenta un Ministru kabineta darbibai, lai nodrosinatu lemumu
pienemsanu saskana ar Latvijas Republikas Satversmi un citiem likumiem, ka ari deklaracijas par Ministru kabineta

ieceréto darbibu izpildei;

1.2. 1stenot Ministru kabineta un Ministru prezidenta dokumentu parvaldibu un, ja nepiecieSams, nodrosinat
Ministru prezidenta biedra, ipasu uzdevumu ministru, ka ari tas personas dokumentu parvaldibu, kuru Valsts

prezidents aicinajis sastadit Ministru kabinetu;

1.3. koordinét ministriju un citu institaciju sadarbibu, lai nodrosinatu Ministru kabineta lemumu istenosanu un

péctecibu.
2. Valsts kancelejai ir $adas funkcijas:

2.1. koordinét vienotas valsts politikas planosanu un istenosanu un sadarbiba ar ministrijam sniegt priekslikumus

Ministru kabinetam par valsts attistibas prioritatém;
2.2. koordinet un kontrolét deklaracijas par Ministru kabineta ieceréto darbibu istenosanas ricibas plana izpildi;

2.3. analizet un veicinat valdibas noteiktas politikas istenosanu, ari sadarbiba ar valdibas koalicijas partneriem

atbilstosi deklaracijai par Ministru kabineta ieceréto darbibu;

2.4. valsts apdraudéjuma gadijuma iesaistit valsts apdraudéjuma novérsanas un parvarésanas pasakumos valsts

instithciju, pasvaldibu un citu institiiciju amatpersonas un specialistus;
2.5. apzinat, analizét un prognozét potencialos krizes draudus;

2.6. sadarbiba ar ministrijam un citam valsts parvaldes iestadém veikt nozaru politikas analizi un stratégisko

planoSanu un sniegt priekslikumus Ministru kabinetam par valsts vidéja termina un ilgtermina attistibu;

2.7. koordinét valsts parvaldes iestazu komunikacijas struktairvienibu darbu, izstradajot un istenojot valdibas

komunikacijas politiku;
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2.8. organizét un nodrosinat Ministru kabineta, Ministru prezidenta dokumentu un elektroniskas informacijas

parvaldibu, nodrosinat dokumentu saglabasanu un izmantosanu Valsts kancelejas arhiva;

2.9. veikt Ministru kabineta iesniegto politikas planosanas dokumentu un tiesibu aktu projektu juridisko analizi, lai
noteiktu to atbilstibu citiem tiesibu aktiem un Ministru kabineta lemtajam, un sniegt priekslikumus Ministru

prezidentam par to turpmako virzibu;

2.10. nodrosinat Ministru kabineta sézu, Ministru kabineta komitejas sezu, Valsts sekretaru sanaksmju, ministriju
parlamentaro sekretaru sanaksmju, citu tiesibu aktos noteikto, ka ari Ministru prezidenta noteikto sanaksmju

sagatavoSanu un norisi;

2.11. koordinet valsts parvaldes iestazu sadarbibu, lai nodrosinatu juridiskas tehnikas un valsts valodas normu

ieverosanu un vienotas, precizas terminologijas lietoSanu Ministru kabineta tiesibu aktos;

2.12. nodrosinat tiesibu aktu juridisko un redakcionalo noformésanu, Ministru kabineta tiesibu aktu un politikas
planosanas dokumentu publiskosanu, ka ari akceptéto likumprojektu turpmako virzibu normativajos aktos
noteiktaja kartiba;

2.13. koordinét un kontrolet likumos un Saeimas lémumos Ministru kabinetam doto uzdevumu izpildi, Ministru

kabineta un Ministru prezidenta doto uzdevumu izpildi, ka ari Valsts sekretaru sanaksmeés doto uzdevumu izpildi

saskana ar normativajos aktos noteikto kartibu;

2.14. izstradat politikas planosanas dokumentus un tiesibu aktu projektus un sniegt atzinumus par citu valsts

parvaldes iestazu izstradatajiem politikas planosanas dokumentiem un tiesibu aktu projektiem;

2.15. nodrosinat Ministru kabineta un Valsts kanceleja sanemto iesniegumu, stidzibu un priekslikumu izskatiSanu

un personu pienemsanu normativajos aktos noteiktaja kartiba;

2.16. nodrosinat Ministru kabineta un Valsts kancelejas, ka ari Ministru prezidenta padotiba esoso valsts parvaldes
iestazu finansialo darbibu, veicot valsts budzeta procesa izpildi, budzeta lidzeklu planosanu, sadali un budzeta
izpildi saskana ar valsts budzeta likuma pieskirto apropriaciju, ka ari budzeta uzskaiti, budzeta lidzeklu izlietojuma

kontroli un analizi normativajos aktos noteiktaja kartiba;

2.17. uzraudzit iekséjas kontroles sistémas, veikt finansu, vadibas, izpildes novértéjuma, kvalitates un citus auditus

Valsts kanceleja un Ministru prezidenta padotiba esosajas valsts parvaldes iestades;
2.18. koordineét valdibas darbam nepiecieSamas informacijas apriti starp valsts institaicijam;

2.19. atbilstosi kompetencei sadarboties ar arvalstu publiskas parvaldes institcijam, starptautiskajam

organizacijam un arvalstu tehniskas palidzibas programmu un projektu parstavjiem un ekspertiem;
2.20. veikt zurnalistu akreditaciju un organizét vinu darbu Ministru kabineta un ta rikotajos pasakumos;

2.21. kartot personas uzskaites lietas un noformét nepiecieSamos dokumentus Ministru prezidentam, ministriem,
valsts ministriem, parlamentarajiem sekretariem un citam personam, kuras iece] amata Ministru kabinets vai

Ministru prezidents;

2.22. ja nepieciesams, Ministru prezidenta biedra vai Ipasu uzdevumu ministra pilnvaru iegtiSanas vai zaudésanas
gadijuma organizét Ministru prezidenta biedra sekretariata vai ipasu uzdevumu ministra sekretariata izveidosanu,
reorganizaciju vai likvidaciju;

2.23. veikt citas normativajos aktos noteiktas funkcijas.



