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Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju
Izdoti saskana ar likuma "Par gramatvedibu" 15.pantu
I. Saimniecisko darijumu iegramatosana un gramatvedibas registru kartosana

1. Sie noteikumi nosaka uzpémuma, uznéméjsabiedribas, iestades un organizacijas (turpmak — uzpémums)

gramatvedibas kartosanas un organizacijas pamatprasibas.

2. Visus uznémuma saimnieciskos darijumus apliecina ar dokumentiem par uznémuma saimnieciska darijuma
esamibu (turpmak - attaisnojuma dokuments), noverté naudas izteiksmé un, ieverojot hronologiju, sistematiska

kartiba iegramato uznémuma gramatvedibas registros.
3. Normativajos aktos paredzétajos gadijumos kustamu vai nekustamu mantu var ieregistrét un uzskaitit natara.

4. Attaisnojuma dokuments var but aréjas vai iekséjas izcelsmes un atkariba no dokumenta nozimes sagatavots

rakstiski viena vai vairakos eksemplaros vai elektroniska veida.

5. Attaisnojuma dokumentu sagatavo ta, lai visa ta glabasanas laika nezustu taja ietverta informacija un tiktu
nodrosinats ta juridiskais speks, ka ari iespéja izgatavot s1 dokumenta kopiju. Attaisnojuma dokumentu nedrikst

sagatavot, ierakstiem izmantojot zimuli, vai citada tehniski viegli parlabojama vai fiziski nenoturiga veida.

6. Ja attaisnojuma dokuments tiek sagatavots un glabats elektroniska veida, janodrosina iespéja to izsniegt papira
dokumenta veida. Sada gadijuma nodrosina visu elektroniskaja veida sagatavoto rekvizitu, ka ari elektroniska
paraksta izdruku tada veida, lai saimnieciska darijuma pusém un, ja nepiecieSams, treSajam personam butu

iespéjams nekludigi identificét visu saja dokumenta ietverto informaciju.

7. Uznémuma vaditajs, ieverojot attaisnojuma dokumentam normativajos aktos noteiktas prasibas, patstavigi
izvelas So dokumentu veidu un saturu, ka ari to sagatavosanas veidu, iznemot tos gadijumus, kad attieciga

attaisnojuma dokumenta noformésanu vai saturu reglamenté konkréts normativais akts.

8. Dokumentus, kas atbilst attaisnojuma dokumentam noteiktajam prasibam, izmanto ierakstiem gramatvedibas
registros, lai sistematizétu Sajos dokumentos ietverto informaciju par uznémuma saimnieciskajiem darijumiem.
Péc attaisnojuma dokumenta parbaudes uz ta norada gramatojumu (kontéjumu). Lai noverstu iespéju izdarit
atkartotu ierakstu, péc attaisnojuma dokumenta ierakstiSanas attiecigaja gramatvedibas registra dokumenta

norada ieraksta kartas numuru.

9. Kartojot gramatvedibas registrus, ierakstos par vertibas méru lieto Latvijas Republikas naudas vienibu. Ja

attaisnojuma dokumenta vértibas meérs ir arvalsts valiita vai ja attaisnojuma dokuments apliecina arvalsts valttas
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sanemsanu vai izdoSanu, taja noraditas summas, lai iegramatotu, parrékina latos péc Latvijas Bankas noteikta
attiecigas arvalsts valatas kursa, kas ir spéka saimnieciska darijuma diena (attiecigi naudas sanemsSanas vai
maksasanas diena, precu un pakalpojumu pirksanas vai pardosanas diena, ka ari jebkura cita diena, kura faktiski

iegiiti vai atsavinati lidzekli (rodas vai izbeidzas saistibas) un parnemti vai nodoti visi ar ipasumu saistitie riski).

10. Visus ierakstus gramatvedibas registros izdara saimnieciska darijuma diena vai iespéjami driz péc tas, bet ne
vélak ka 15 dienu laika péc ta ménesa beigam, kura saimnieciskais darljums noticis. Ierakstus izdara divkarsa
ieraksta sistéema, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem vai viendabigu dokumentu kopsavilkuma datiem.

Likuma paredzétajos gadijumos ierakstus var izdarit vienkarsa ieraksta sistéma.

11. Izmantojot divkarsa ieraksta sistému, vienu un to pasu summu par vienu un to pasu saimniecisko darijumu
ieraksta gramatvedibas kontu debeta un kredita, ievérojot uznémuma lietoto gramatvedibas kontu planu un

saimnieciska darijuma butibai atbilstosu gramatvedibas kontu savstarpéjo saistibu (kontu korespondenci).

12. Gramatvedibas kontu plans ir uznémuma vaditaja apstiprinats ilglaicigai lietoSanai paredzéts sistematizéts

kontu saraksts.

13. Katra gramatvedibas konta uzkraj finansu parskatu sagatavoSanai nepiecieSsamo gramatvedibas informaciju
naudas izteiksmé par §1 konta nosaukumam atbilstosiem uzpémuma lidzekliem, saistibam, pasu kapitala

posteniem un ienemumiem vai izdevumiem noteikta laikposma.

14. Ja saimniecisko darijumu iegramatosanai izmanto divus kontus, lieto vienkarso kontu korespondenci, bet, ja

$im noltkam izmanto tris un vairak kontu, ( salikto kontu korespondenci.

15. Noradijumu par to, kura gramatvedibas konta kredita un kura konta debeta ierakstama saimnieciska darijuma
summa (gramatojums), izdara rakstiski uz attaisnojuma dokumenta vai viendabigu dokumentu kopsavilkuma, un

atbilstosi Sim gramatojumam izdara ierakstus attiecigajos kontos.

16. Galvenaja gramata norada kontu kodus un to nosaukumus gramatvedibas kontu plana paredzétaja seciba.

Veicot gramatojumus attaisnojuma dokumentos un izdarot ierakstus gramatvedibas registros, norada kontu kodus.

17. Gramatvedibas registrus iedala hronologiskajos registros un sistematiskajos registros. Sajos registros attiecigi
hronologiska seciba (hronologiskais ieraksts) vai péc ekonomiska satura (sistematiskais ieraksts) izdara ierakstus
par katru saimniecisko darijjumu. Ja noteikta veida saimnieciskie darijumi biezi atkartojas, katram sadam

saimniecisko darijumu veidam var iekartot atsevisku hronologisko registru — uzkrajumu registru.

18. Hronologiskajos registros visus saimnieciskos darijumus registré hronologiska seciba un par katru saimniecisko

darijumu norada sadu informaciju:
18.1. ieraksta datums;
18.2. ieraksta kartas numurs;

18.3. atsauce uz attaisnojuma dokumentu: dokumenta autors (juridiskas personas nosaukums vai fiziskas personas
vards, uzvards), dokumenta nosaukums vai saimnieciska darijuma apraksts, dokumenta sagatavosanas datums un

registracijas numurs;
18.4. saimnieciska darijuma novertéjums nauda;

18.5. saimnieciska darijuma gramatvedibas uzskaites konta nosaukums vai kods (ja gramatvedibas kartosana
izmanto divkars$a ieraksta sistému, — to kontu kodi, kuru debeta un kredita iegramatojams saimnieciskais

darijums).



19. Sistematiskajos registros saimnieciskos darijumus apkopo péc ekonomiska satura vienveidigas grupas.
Sistematiskie registri ir galvena gramata un analitiskas uzskaites registri. Galvenaja gramata saimnieciskos
darijumus registré naudas izteiksmé pa gramatvedibas kontiem. Analitiskas uzskaites registros saimnieciskos
darfjumus registré pa analitiskas uzskaites kontiem naudas izteiksmé, bet attieciba uz pamatlidzeklu un krajumu

uzskaites vienibam — ari naturala izteiksme.

20. Uznémumos par galveno gramatvedibas registru var izmantot Zurnalu — virsgramatu. Sada gadijuma papildus
zurnalam — virsgramatai iekarto uzkrajumu registrus atseviskiem saimniecisko darfjumu veidiem un analitiskas

uzskaites registrus pamatlidzeklu, krajumu, norékinu atlikumu un apgrozijuma uzskaitei.

21. Krajumu veidu un izmaksu postenu sastavdalu vai citu uzskaites objektu detalizétai klasifikacijai uznemuma
var ieviest ipasas kodu sistémas (ciparu vai burtu kodus), simbolus vai saisinajumus. Attiecigo kodu sistému,

simbolu un saisinajumu lietoSanas noteikumus apstiprina uznémuma vaditajs.

22. Kartojot gramatvedibu vienkarsa ieraksta sistéma, uznémuma gramatvedibas registros atspogulo naudas
plusmu, tas veidosanas avotus un izlietojumu, ka ari jebkuras izmainas, kas naudas iepémumu vai izdevumu

rezultata radusas lidzeklu un saistibu atlikumos.

23. Ja uznémuma gramatvediba tiek kartota vienkarsa ieraksta sistéma, iekarto naudas plusmas uzskaites zurnalu,
kura registré skaidras un bezskaidras naudas ienémumus un izdevumus, vai divus atseviskus zurnalus — kases
gramatu un kreditiestazu kontu gramatu. Kases gramata veic skaidras naudas ienémumu un izdevumu uzskaiti, bet
kreditiestazu kontu gramata — uznémuma norékinu un noguldijumu kontos kreditiestadés esosas bezskaidras
naudas ienémumu un izdevumu uzskaiti. Lai fiksétu nodoklu aprékinasanai nepieciesamos datus, ka ari veiktu

uznémuma ipasuma un norékinu kontroli, uznémuma papildus iekarto ari analitiskas uzskaites registrus.

24. Katra ménesa beigas hronologiskajos registros aprékina saimniecisko darijumu kopsummas, bet galvenaja
gramata, zurnala — virsgramata, naudas plismas uzskaites zZurnalos un analitiskas uzskaites registros — attiecigi
gramatvedibas kontu vai analitiskas uzskaites kontu debeta un kredita apgrozijumus un ari So kontu atlikumus, ka

ari savstarpéji saskano summas.

25. Katra parskata gada beigas kontus un gramatvedibas registrus slédz, iegramatojot kontu sléguma ierakstus un

parnesot kontu atlikumus uz jaunajiem — nakama parskata gada — gramatvedibas registriem.

26. Uznémuma vaditajs var patstavigi izvéléeties gramatvedibas registru veidu, saturu, skaitu un sagatavosanas
veidu, nemot vera konkréta uznémuma strukturu, saimnieciskas darbibas raksturu un apstradajamas informacijas
apjomu. Iznémums ir gadijumi, kad attieciga gramatvedibas registra veidu, saturu un sagatavosSanas veidu

reglamenté konkréts normativais akts.

27. Ja tiek laboti papira dokumenta veida sagatavotie attaisnojuma dokumenti un gramatvedibas registri, katru
labojumu atruna, noradot, kas, kad un kapéc labojis, ka ari ar parakstu apstiprina ta persona, kura ir izdarijusi

labojumu.

28. Labojumu izdara ar jaunu ierakstu, kas labo vai atsauc iepriekséjo ierakstu. Kludas labosana var izmantot kladu
labosanas panémienu, gramatvedibas registros lietojot negativus skaitlus neatkarigi no kltdas konstatésanas laika

(storno).

29. Par attaisnojuma dokumentu labojumam var izmantot gramatvedibas izzinu, kura ir informacija par to, kurs
gramatvedibas registrs vai attaisnojuma dokuments ir labojams. Gramatvedibas izzina norada labojuma izdarisanas

datumu, iemeslu, personu, kas atlavusi veikt labojumu, un labojama (sakotnéja) ieraksta kartas numuru



hronologiskaja registra. Uz labojama (sakotnéja) attaisnojuma dokumenta izdara atzimi par gramatvedibas izzinas

sagatavosanu un norada tas datumu.

30. Uzpémumos, kur gramatvedibu karto, izmantojot gramatvedibas datorprogrammas, nodrosina visas
gramatvedibas informacijas saglabasanu uznémuma arhiva datu neséjos vai sistematiski karto un uznémuma

arhiva uzglaba attaisnojuma dokumentu un gramatvedibas registru izdrukas.

31. Attaisnojuma dokumenti, gramatvedibas registri un citi gramatvedibas dokumenti lidz to novietoSanai
uznemuma arhiva glabajas gramatvediba atbildigo personu parzina. Papira dokumenta veida sagatavotos karteja
menesa attaisnojuma dokumentus, kuri attiecas uz noteiktu gramatvedibas registru, komplekté ieraksta numuru

seciba un iesietus vai caursttus mapes uzglaba sim nolikam paredzétas glabasanas vietas.

32. Uznémuma gramatvediba un arhiva esosos gramatvedibas dokumentus fiziskas un juridiskas personas drikst
izmantot tikai ar uznémuma vaditaja atlauju. Sos dokumentus drikst iznemt no uzpémuma tikai specialajos

likumos vai citos normativajos aktos paredzéetajos gadijumos un noteiktaja kartiba.

33. Ja uzpnémumu likvidé vai reorganizé, péc saskanosanas ar Valsts arhivu generaldirekciju uznémuma arhiva
turpmako uzglabasanas kartibu nosaka likvidacijas komisija. Minéta komisija dokumentus sakarto un nodod

turpmakai glabasanai valsts arhiva vai reorganizacija izveidota uznémuma arhiva.

34. Par attaisnojuma dokumentu, gramatvedibas registru, gramatvedibas organizacijas dokumentu un uznémuma
gramatvedibas citas informacijas saglabasanu un aizsargasanu pret iznicinasanu vai nozaudésanu ir atbildigs

uznémuma vaditajs.
II. Gramatvedibas organizacijas dokumenti

35. Gramatvedibas organizacijas dokumenti nosaka kartibu, kada dokumenté uznémuma saimnieciskos darijumus,
lidzeklus un to veidosanas avotus, novérté un inventarizé uznémuma lidzeklus un saistibas, organizé dokumentu
apgrozibu un karto gramatvedibas registrus. Gramatvedibas organizacijas dokuments ir ari uzpnémuma
gramatvedibas kontu plans, $i plana, ka ari kodu un simbolu lietosanas noteikumi, ilgtermina ieguldijumu un
apgrozamo lidzeklu klasifikacijas kritériji, gramatvedibas ierakstu, dokumentu un registru glabasanas noteikumi un

gada parskata un citu finansu parskatu sagatavosanas noteikumi.

36. Ja specialajos likumos vai citos normativajos aktos nav noteikts citadi, gramatvedibas organizacijas

dokumentus izstrada, apstiprina un par to saturu atbild uznémuma vaditajs.

37. Ar uznémuma saimnieciskajiem darijumiem saistito attaisnojuma dokumentu sagatavosanu, registraciju,
apgrozibu un citus lietvedibas jautajumus gramatvediba nosaka dokumentu apgrozibas apraksts vai shéma. Saja
apraksta vai shéma ietver attaisnojuma dokumentu plusmu saimniecisko darijumu sistémas, So dokumentu
parbaudes un apstrades secibu, izpildes terminus, izpilditajus, uznémuma sagatavoto attaisnojuma dokumentu

eksemplaru skaitu, glabasanas vietu, ilgumu un citus jautajumus.

38. So noteikumu 37.punkta minétas saimniecisko darijumu sistémas ir uzpémuma saimniecisko darijumu

sadalijums (klasifikacija) sados noteiktos péc ekonomiska satura un bitibas savstarpéji saistitos virzienos:
38.1. precu un pakalpojumu iegade;

38.2. norékini ar preCu piegadatajiem, pakalpojumu sniedzéjiem un uznémuma darbiniekiem;

38.3. produkcijas razosana un izmaksu uzskaite;

38.4. izejvielu, materialu, gatavo razZojumu un precu glabasana;



