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Noteikumi par vienotas uzskaites sistemu no valsts budzeta
finansetajas valsts institticijas

Izdoti saskana ar likuma "Par valsts civildienestu" 4.panta ceturto daju

1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada no valsts budZzeta finansétajas valsts iestadés un valsts uznémumos
(uznemeéjsabiedribas) (turpmak - valsts institucijas) darbojas vienota uzskaites sistema, izmantojot
datorprogrammu personala uzskaitei vai veicot valsts institticijas datu uzskaiti saskana ar So noteikumu

1.-3.pielikuma noteikto paraugu.

2. Vienotas uzskaites sistéma nodrosina:

2.1. valsts institiciju registra izveidi un to funkciju apkopojumu;

2.2. ierédnu (ierédnu kandidatu) un valsts institucijas stradajoso darbinieku) uzskaiti;

2.3.ierednu (ierédnu kandidatu) valsts civildienesta gaitas uzskaiti;

2.4. pastavigu un vienotu informacijas apkopojumu par valsti esoSajam no budzeta finansétajam valsts
institucijam;

2.5. iespéju uzskaitit, sistematizet un analizet datus par ieredniem (ierédnu kandidatiem) un valsts institucijas
stradajosajiem darbiniekiem, ka ari planot ierédnu (ierédnu kandidatu) un darbinieku skaitu un izvietojumu valsts
institucijas.

3. Par vienotas uzskaites sistémas izveidi un darbibu ir atbildiga Valsts civildienesta parvalde, kura attiecigaja joma

veic s$adas funkcijas:

3.1. nodrosina to personu apmacibu darbam ar so noteikumu 1.punkta minéto datorprogrammu, kuras ir atbildigas

par datu uzskaiti valsts institticijas, ka ari sniedz nepieciesamas konsultacijas;
3.2. pilnveido vienotas uzskaites sistému un par taja izdaritajam izmainam savlaicigi pazino valsts institucijam;
3.3. regulari apkopo un analizé vienotas uzskaites sistémas ietvaros no valsts institucijam sanemto informaciju.

4. Ministriju paklautiba, parraudziba un parzina (turpmak - ministrijas padotiba) esosas valsts institicijas
attiecigas ministrijas noteiktaja kartiba un termina sniedz informaciju So noteikumu 7.punkta minétas kartibas

izpildes nodrosinasanai.

5. Informacijas aprite starp Valsts civildienesta parvaldi un valsts institiicijam notiek saskana ar So noteikumu

1.punkta noteikto kartibu, izmantojot datu parraides tiklu, bet, ja ta nav, - tehniskos informacijas neséjus
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(disketes) vai veicot datu uzskaiti saskana ar So noteikumu 1.-3.pielikumu.

6. Ministrijas un citas Ministru kabineta tiesa padotiba esos$as valsts institticijas sniedz informaciju Valsts

civildienesta parvaldei sados terminos:

6.1. datus par valsts institticiju, ka ari datus par tas padotiba esosajam valsts instittcijam (1.pielikums) - reizi
ceturksni lidz nakama ménesa piektajam datumam, ka ari par izmainam Sajos datos - 10 dienu laika no izmainu

izdarisanas dienas;

6.2. par ierédnu (ierédnu kandidatu) un darbinieku skaitu un izvietojumu valsts institucija péc stavokla uz 1.janvari
(2.pielikums) - reizi gada lidz kartéja gada 1.februarim,;

6.3. par ierédnu (ierednu kandidatu) un darbinieku skaita un izvietojuma izmainam valsts institucija (3.pielikums) -
lidz nakama meénesa piektajam datumam.

7. Valsts civildienesta parvalde ir tiesiga pieprasit no valsts institticijam papildu informaciju ari citos Ministru

kabineta noteiktajos gadijumos un terminos.

8. Par informacijas savlaicigu sniegSanu Valsts civildienesta parvaldei un par tas pareizumu ir atbildigs valsts
institticijas vaditajs.

9. Sie noteikumi neattiecas uz to informaciju, kura ir atzita par valsts noslépumu vai kurai likumos vai Ministru

kabineta noteikumos paredzéta ipasa izmantosanas kartiba un noteikts izplatiSanas liegums.

10. Valsts civildienesta parvaldei lidz 1997.gada 1.septembrim bez atlidzibas nodot lietosana ministrijam un citam
Ministru kabineta tiesa padotiba esosajam valsts institticijam $o noteikumu 1.punkta minétas datorprogrammas

kopiju un tas aprakstu vai, ja nepiecieSams, nodrosinat tas ar attiecigajam uzskaites veidlapam (1.-3.pielikums).

11. Ministrijam un citam Ministru kabineta tiesa padotiba esosajam valsts institicijam $o noteikumu 7.punkta

mineta informacija par 1997.gadu Valsts civildienesta parvaldé pirmoreiz jaiesniedz lidz 1997.gada 1.septembrim.

12. Lidz 1998.gada 31.decembrim So noteikumu 7.punkta minéto informaciju sniedz tas valsts institacijas, kuras
kartéja gada ir finansétas no valsts budzeta ne mazak ka 50% apmeéra no attiecigajai valsts institticijai planota gada

budzeta.
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