Na osnovu ¢lana 255. stav (2) Zakona o krivicnom postupku Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni
glasnik BiH", br. 3/03, 32/03, 36/03, 26/04, 63/04, 13/05, 48/05, 46/06, 76/06, 29/07, 32/07, 3/07,
76/07, 15/08, 58/08, 12/09 i 16/09), ministar pravde donosi

PRAVILNIK
O NACINU I USLOVIMA CUVANJA MATERIJALNIH
DOKAZA

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)
Ovim pravilnikom ureduje se nacin prijema, skladistenje, cuvanje, predavanje, raspolaganje i
druge radnje koje se odnose na postupanje sa materijalnim dokazima prikupljenim u toku
kriviénog postupka po naredbi Suda Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Sud).

Clan 2.
(Cuvanje privremeno oduzetih predmeta i dokumentacije)
Privremeno oduzeti predmeti i dokumentacija deponuju se u Sudu ili Sud na drugi nacin
obezbjeduje njihovo ¢uvanje.

Clan 3.
(Povjeravanje poslova ¢uvanja dokaza)
(1) Poslove prijema, smjestaja, evidencije i ¢uvanja oduzetih predmeta obavlja zaposlenik
Suda kojem su ove aktivnosti predvidene u opisu poslova (u daljem tekstu: zaposlenik Suda).

(2) Zaposlenik Suda je od trenutka preuzimanja odgovoran za
odrzavanje bezbjednosti i kontrole nad predmetima i
spisima koji se kao dokazi predaju Sudu.

Clan 4.

(Duznosti i odgovornosti lica zaduzenog za ¢uvanje dokaza)
Duznosti i odgovornost zaposlenika Suda kome je povjereno ¢uvanje dokaza su:
— zaprima predmete po naredbi nadleznog sudije te wvrsi klasifikaciju, pohranjivanje i
rasporedivanje predmeta
— ¢uva dokumentaciju predmeta i vodi “lanac ¢uvanja dokaza"
— vrsi elektronski unos relevantnih podataka koji se dnose na predmete, pruza informacije na
trazenje nadleznog sudije
— predaje predmete po nalogu sudiji, vjestaku ili ovlastenim sluzbenim licima
— izdvaja i posebno ¢uva predmete ukljucujuci i oruzje koje vise nije potrebno ¢uvati kao
— stara se da se odrzavaju prostorije za cuvanje dokaza u urednom stanju i brine se o
ispravnosti i sigurnosti uredaja
—vodi brigu o nabavci materijala za obiljezavanje i pakovanje dokaza
— obezbjeduje i omogucava nadzor i inventuru u prostoriji po odluci predsjednika Suda
— vrsi obilazak, pregled i kontrolu ispravnosti cuvanja dokaza koji se cuvaju van prostorije za
cuvanje dokaza i 0 svojim zapazanjima obavjestava nadleznog sudiju.



Clan 5.
(Nacin ¢uvanja dokaza)
Zaposlenik Suda zaduzen za cuvanje dokaza postupa po instrukcijama sudije i wvrsi
odgovarajuce dokumentovanje, klasifikovanje, pohranjivanje i rasporedivanje dokaza u
skladu sa ovim pravilnikom.

Clan 6.
(Dokumentovanje predmeta i spisa)
(1) Svi predmeti koji se zaprimaju u Sud kao dokazi moraju biti dokumentovani na Obrazac 1.
koji popunjava zaposlenik Suda za cuvanje dokaza i koristi kao dokaz da je predmet
pohranjen u Sudu.
(2) Izgled i sadrzaj obrasca iz stava (1) ovog ¢lana sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 7.
(Knjiga evidencije dokaza)
Zaposlenik Suda zaduzen za ¢uvanje dokaza vodi Knjigu evidencija dokaza u koju unosi sve
podatke iz Obrasca 1.

Clan 8.
(Iskljucivo éuvanje dokaza u prostoriji za dokaze)
Sve dokaze zaprimljene u Sud, zaposlenik Suda odmah evidentira i isti ulaze u dokazni
sistem, te se nece cuvati u li¢cnim ormaric¢ima, sudskim spisima ili drugim mjestima u Sudu.

Clan 9.
(Otvaranje i pregled privremeno oduzetih predmeta i dokumentacije)
(1) Otvaranje i pregled privremeno oduzetih predmeta vrsi nadlezni tuzilac.
(2) Pri otvaranju i pregledu oduzetih predmeta i dokumentacije mora se voditi racuna da
njihov sadrzaj ne saznaju neovlascena lica.
(3) Nakon otvaranja dokaza, zaposleniku Suda se dostavlja zapisnik i isti po naredbi
nadleznog sudije, pristupa oznacavanju, pakovanju i skladistenju dokaza.

Clan 10.
(Oznacavanje materijalnih dokaza)
Svi dostavljeni predmeti ¢e odmah po prijemu biti tipski oznaceni od strane zaposlenika Suda
radi identifikacije i propisno zapakovani.

Clan 11.

(Zaprimanje vatrenog oruzja)
(1) Prilikom zaprimanja i pakovanja vatrenog oruzja kao dokaza, neophodno je preduzeti sve
mjere opreza sigurnog rukovanja vatrenim oruzjem u cilju ¢uvanja njegove dokazne
vrijednosti.
(2) Prilikom zaprimanja oruzja kao dokaza neophodno je konstatovati podatke o kalibru,
proizvodnji, broju modela, serijskom broju i nac¢inu korisc¢enja (automatsko, na preklop...), a u
evidenciju se unose podaci koji se odnose na
kalibar, broj, proizvodaca, model i serijski broj.
(3) Vatreno oruzje ¢e biti odlozeno odvojeno od drugih predmeta u prostoriji za ¢uvanje
dokaza i dodatno osigurano u ormarima za vatreno oruzje ili kavezu (zaseban prostor za
cuvanje vatrenog oruzja).



(4) Ormari moraju uvijek biti zakljuc¢ani osim kada se neki dokaz premjesta ili se vrsi
inventura.

(5) Oruzje uvijek mora biti odvojeno od municije, pa se stoga okviri sa municijom stavljaju
odvojeno od oruzja.

Clan 12.

(Pakovanje vatrenog oruzja)
(1) Prije pakovanja dugih cijevi (puske i sa¢marice) neophodno je prethodno isprazniti oruzje
I izvaditi municiju ili magacin, a potom izvrsiti obiljezavanje
oruzja identifikatorima.
(2) Ukoliko c¢e se oruzje pregledati kao dokaz ili slati na vjestacenje neophodno je provjeriti
da li je prazno, a zatim ga staviti u kutiju za oruzje dugih cijevi, vezati za unutrasnjost kutije
kroz dno kutije ili u papirnom omotu da bi se sprijecilo pomjeranje, zatvoriti kutiju i zalijepiti
dokaz traku.
(3) Pri pakovanju pistolja, neophodno je prethodno isprazniti oruzje, izvaditi municiju ili
magacin, zatim obiljeziti pistolj i zakaciti oznaku na plasti¢ne lisice
koji ¢e se provuc¢i kroz radni dio mehanizma da sluzi kao kocnica, te staviti u kutiju, propisno
zapakovati i u¢vrstiti providnom trakom.
(4) Prazni okviri i magacini, prazne futrole za municiju, remenje i durbini se mogu zapakovati
sa oruzjem.
(5) Municija se pakuje odvojeno od oruzja, tako sto se zamota zasebno u papirnu maramicu i
stavi u kovertu odgovarajuce veli¢ine, uz posebnu paznju kod potrosene municije u cilju
cuvanja tragova nastalih nakon ispaljenja (tragovi
proboja, punjenja, praznjenja ili ostaci na ¢auri).
(6) Vise zasebno zapakovanih paketica municije iz istog predmeta mogu se staviti zajedno u
"glavnu kovertu", koja se zalijepi dokaz trakom.
(7) Kutije sa neispucanom municijom se mogu podnositi u originalnim spremnicima ili ve¢im
kutijama, koje trebaju biti zapecacene tako da se municija ne moze sluc¢ajno rasuti iz
spremnika.

Clan 13.

(Cuvanije eksploziva)
(1) Eksploziv ¢e se cuvati u prostoriji za cuvanje dokaza, u posebnim metalnim ormarima ¢iji
zidovi moraju imati posebnu standardnu debljinu (sve vrste petardi, bombi, vojne municije
baruta, detonatorskih kapisla ili drugih
komponenti koji imaju potencijal za paljenje), samo ako su stabilni i ne predstavljaju direktnu
prijetnju.
(2) Ako je eksploziv nestabilan ili sumnjiv, Sud ¢e osigurati njihovo cuvanje kod
specijalizovanih drzavnih agencija ili drugih organa ili pravnih lica.

Clan 14.

(Zaprimanje opasnog oruda i drugih ostrih predmeta)
(1) Zaprimljeno opasno orude (nozevi, palice, ostri predmeti) pakuje se u kartonske kutije ili
na drugi odgovaraju¢i nac¢in u skladu sa ovim pravilnikom.
(2) Nozevi se nakon oznacavanja stavljaju u kutije odgovarajuce veli¢ine, umotaju se da se
sprijec¢i pomjeranje, a zatim se kutija zalijepi dokaznom trakom. Nozevi na preklapanje se
mogu staviti i bez zatvaranja ostrice.
(3) Ukoliko se noz nece slati na vjestacenje moze se umotati ostrica ili zatvoriti ako je noz na
preklapanje i staviti u kovertu odgovarajuce veli¢ine, koja ¢e se zalijepiti dokaz trakom
vodeci racuna da ostrica ne moze probiti kovertu.



(4) Sve vrste alata se oznacavaju i stavljaju u kutiju ili vre¢e odgovarajuce veli¢ine i vrsi se
lijepljenje dokaznom trakom, a na pakovanje se pricvrs¢uje naljepnica sa oznakom i svim
relevantnim podacima.

(5) Ostri predmeti (igle, injekcije,...) se moraju pakovati sa posebnom paznjom i prilikom
pakovanja se moraju oznaciti na vidnom mjestu da ne bi doslo do povredivanja prilikom
redovnog rukovanja, a iste je pozeljno fotografisati i

posebno dokumentovati.

Clan 15.
(Zaprimanje supstanci)

(1) Zaprimanje i pakovanje nepoznatih i poznatih supstanci za koje se sumnja da su narkotici
Vrsi se uz povecane mjere sigurnosti i ¢uva se u posebnim spremistima u sefu ili ormaru radi
obezbjedenja njihove dokazne vrijednosti i omoguc¢avanja naknadnog vjestacenja.

(2) Droga se zadrzava u originalnom pakovanju i propisno obiljezava, a ukoliko nije ¢vrsto
upakovana, stavlja se u plasti¢nu kesu sa zatvaracem, koju ne treba zatvarati hermeticki da ne
bi doslo do promjene identitita usljed hemijske reakcije.

(3) Manja kolicina marihuane pakuje se u kovertu odgovarajuce velicine, a vec¢a kolicina
droge moze se zapakovati u vece vrece koverte ili kutije.

(4) Droge koje se pojavljuju u te¢cnom stanju ili u obliku otopine (LSD, PCP, kokain, Hash
ulje i sl.), zadrzavaju se u originalnom pakovanju i ¢uvaju u posebnom spremniku.

Clan 16.
(Zaprimanje odjece)
(1) Odjeca se prethodno oznaci i ako je mokra osusi prije pakovanja.
(2) Ako odjecu treba saviti, savija se od vanjskih krajeva prema sredini, da bi se sacuvali
tragovi dokaza, zatim se stavlja u odgovarajuc¢u papirnu vrecu i to svaki odjevni predmet za
sebe, a potom zapakuje u vre¢u odgovarajuce veli¢ine, na koju se pri¢vrsti natpis s prednje
strane providnom trakom i zalijepi dokaz-trakom.

Clan 17.

(Zaprimanje novca i nakita)
(1) Novac i nakit moraju se po zaprimanju i pakovanju ¢uvati uz povec¢ane mjere sigurnosti.
(2) Prije pakovanja nakita neophodno je zavesti svaki komad zasebno i za svaki komad samo
opisati vizuelno opazanje (zut, bijeli, providan,..), a u cilju izbjegavanja eventualnih
nesporazuma o stvarnoj vrijednosti predmeta ne navoditi sastav nakita (zlato, srebro,
dijamanti...).
(3) Manji predmeti se pakuju zasebno u vrecice sa zatvaracem radi lakse identifikacije i
vracanja, vrecice se propisno oznacavaju i tako zapakovani predmeti se stavljaju u kovertu
odgovarajuce veli¢ine.

Clan 18.

(Privremeno ¢uvanje obimnije dokumentacije i veéeg broja predmeta)
(1) Ukoliko popis predmeta i dokumentacije nije mogu¢, staviée se u omot i zapecatiti te
cuvati kao zaseban dokaz, do drugacije odluke Suda.
(2) Dokumenti se oznace identifikatorom u koji se unosi naziv dokumenta i datum od kojeg
datira, stavlja se u odgovarajucu kovertu i lijepi dokaz trakom.
(3) Ukoliko je to od posebnog znacaja moze se izvrsiti fotokopiranje originala, pa se
fotokopija originala zasebno ¢uva.
(4) Ukoliko se radi o obimnijoj dokumentaciji, ista se pakuje u kutiju koja se zalijepi dokaz-
trakom i stavlja u policu u prostoriji za ¢uvanje dokaza.



(5) Dokument se ne smije savijati, lijepiti, rezati, spajati ili na drugi nacin mijenjati.

Clan 19.

(Zaprimanje kompjutera i uredaja za automatsku obradu podataka)
(1) Kompjuteri i uredaji koji su sa njima povezani se moraju posebno oznaciti, te ako su
usluga i lozinku, a ako je kompjuter dio mreze, dokumente tipa softvera i lokaciju i broj
servera, a sve se cuva uz naznaku "osjetljiva elektronska oprema - drzati dalje od izvora
magnetnog zracenja".
(2) Kompjuterom, kompjuterskim komponentama i hardverom se rukuje kao sa kabastim
predmetima i postupa kao sa lomljivim predmetima.
(3) Ako je predmet centralna procesorska jedinica, stavlja se u originalni spremnik ako je
moguce, ili u namjensku kutiju, koja se prethodno iznutra oblozi blokovima stiropora, potom
se kutija zalijepi dokaz-trakom, a zatim se pri¢vrsti etiketa na prednju stranu providnom
trakom i oznaci sa
"lomljivo, osjetljiva elektronska oprema - drzati dalje od magnetnog polja™.
(4) Kompjuteri i1 uredaji koji su sa njima povezani moraju biti zasticeni od statickog
elektriciteta, toplote i magnetnog polja.
(5) Ako se kompjuter smatra dokaznim materijalom, za vrijeme njegovog cuvanja u prostoriji
Suda, kompjuter se ne moze koristiti da bi se vidjeli podaci koji su u njemu pohranjeni.
(6) Ako podaci imaju vrijednost materijalnih dokaza, stru¢njak za kompjutere mora sto je
moguce prije uraditi "Bit Stream Image Up" da bi se kopirali i sacuvali podaci.
(7) U slucaju bilo kakvih nedoumica neophodno je kontaktirati IKT osoblje.

Clan 20.

(Cuvanje motornih vozila)
(1) Motorna vozila se ¢uvaju van Suda i ista se posebno evidentiraju, a prije preuzimanja
vozila na ¢uvanje neophodno je napraviti inventuru vrijednosnih stvari.
(2) Motorna vozila mogu biti privremeno smjestena u policijskoj garazi ili namjenskom
parkingu koje je ogradeno i pod nadzorom, zaklju¢ana i sa zatvorenim prozorima, a iz vozila
treba skloniti vrijedne predmete.
(3) Kljucevi od vozila koji su dostavljeni na ¢uvanje, treba da budu oznaceni i pod nadzorom.
(4) Ako vozilo treba vjestaciti, transportovanje treba vrsiti adekvatnim vozilom za prevoz
motornih vozila (paukom), a ne vozilom za vucu, kako bi se sprijecilo
unistavanje dokaza za vrijeme transporta.

Clan 21.
(Deponovanje dokaza u prostoriju)
(1) Nakon sto su dokazi oznaceni i zapakovani Obrazac 1. se pri¢vrs¢uje za koverat ili
pakovanje i deponuje u prostoriju za ¢uvanje dokaza.
(2) U zavisnosti od predmeta isti se Kklasifikuju i ¢uvaju u policama za smjestaj predmeta,
ormarima za smjestaj oruzja i opasnog oruda te eksplozivnog materijala, sefovima za smjestaj
pistolja, sefovima za smjestaj nakita i novca i sefovima za smjestaj narkotika.

Clan 22.
(Uvodenje predmeta u sistem ¢uvanja dokaza)
Zaposlenik Suda preuzima dokaze i deponuje u prostoriju, te popunjava Obrazac 1., a zatim
relevantne podatke upisuje u Knjigu o evidenciji dokaza, te vrsi pohranjivanje predmeta na
odgovarajucemjesto unaprijed odredenopremavrsti predmeta.



