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204

VYHLASKA
Ministerstva financii
z 13. novembra 1964

o fakturovani a plateni dodavok neinvesti¢nej povahy

Ministerstvo financii ustanovuje podla § 391 ods. 2 Hospodarskeho zakonnika ¢. 109/1964 Zb.,
podla § 11 ods. 2 zakona ¢. 83/1958 Zb. o uprave finan¢ného planovania a finanéného
hospodarenia narodnych podnikov a ostatnych hospodarskych organizacii Statneho socialistického
sektora a podla § 19 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 73/1952 Zb. o dani z obratu:

§1
Rozsah platnosti

(1) Tato vyhlaska upravuje fakturovanie a platenie dodavok vyrobkov a prac (vykonov, sluzieb)
neinvesti¢nej povahy a vyvoznych investicnych celkov (dalej len ,vyrobky a prace*) uskutoénenych
socialistickymi organizaciami (dalej len ,dodavatelia®).

(2) Vyhlaskou su viazani vSetci odberatelia dodavatelov.

(3) Vyhlaska sa nevztahuje
a) na obchodny styk s dodavatelmi a odberatelmi v cudzine,

b) na prepravné vykony dopravnych organizacii, na prepravné vykony Vitkovickych Zeleziarni
Klementa Gottwalda, narodného podniku v Ostrave, na prepravné vykony a sluzby
Cechofrachtu, podniku pre namornu dopravu a na prace (vykony, sluzby) vykonavané organmi
Ustrednej spravy spojov (poStovymi turadmi) v  posStovej, telekomunikacnej a
radiotelekomunikacnej prevadzke,

c) na prevody vyrobkov uskutocnené za odplatu v pripadoch reorganizacie alebo pri presune
vyrobnych programov v organizaciach (delimitacné prevody), pokial ide o lehoty urcené na
odoslanie a platenie faktur. Tieto lehoty uréi organizaciam ich ustredny organ, pripadne na
zaklade dohody prislusné tstredné organy nadriadené organizaciam, a to so siuhlasom banky,

d) na dodavky vyrobkov vykonané finanénymi odbormi narodnych vyborov podla osobitnych
predpisov,*)

e) na dodavky vyrobkov a prac jednotnych rolnickych druzstiev pre ich vlastnych ¢lenov,

f) na dodavky ucebnic poskytovanych ziakom zdarma uskutoé¢nené Statnymi nakladatelstvami
pre Skoly, na dodavky ucelovych publikacii uskutoc¢nené tucelovymi nakladatelstvami
(vydavatelstvami) pre organiza¢né zlozKky prislusnej organizacie,

g) na predplatné ¢asopisov a novin,

h) na uzivanie bytu a na sluzby spojené s uzivanim bytu,
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ch) na sluzby ceskoslovenskej advokacie.

(4) Fakturovanie a platenie dodavok pre investicnu vystavbu, generalne opravy a geologickych
prac upravuju osobitné predpisy.*)

§2
Vyhotovenie faktary

(1) Dodavatel je povinny s vynimkou pripadov uvedenych v § 15 vyhotovit a odoslat faktaru za
uskutocnenu dodavku vyrobkov alebo vykonanu pracu, pripadne za urcenu alebo dojednanu
etapu. Ak sa dojednalo, pripadne uré¢ilo pouzivanie zbernych faktur, je dodavatel povinny vyhotovit
a odoslat zbernu fakturu.

(2) Pri dodavkach polnohospodarskych vyrobkov nahradza faktaru nakupny listok**) v
pripadoch, ked odberatel je povinny podla osobitnych predpisov***) tento doklad vyhotovit.

(3) Ak je odberatelom rozpoctova organizacia s vynimkou organizacii a ttvarov Ministerstva
narodnej obrany, Ministerstva vnutra a Spravy statnych hmotnych rezerv, zasiela dodavatel
faktiru odberatelovi vZdy v jednom vyhotoveni. V ostatnych pripadoch je dodavatel povinny, ak ho
odberatel poziada, zasielat faktiru vo dvoch vyhotoveniach, podnikom zahrani¢ného obchodu
najviac v troch vyhotoveniach. Ak zasiela dodavatel viac neZ jedno vyhotovenie faktury, vyznaci na
tychto dalsich vyhotoveniach, ze ide o odpisy.

(4) Udaje na fakture musia sa vyhotovit prostriedkom zarucujucim ich ¢itatelnost a trvanlivost,
nesmu sa prepisovat ani vymazavat. Opravu faktiury mozno vykonat len podla predpisov o tic¢tovne;j
evidencii.

(5) Vzor zahlavia faktury je uvedeny v prilohe €. 2.

§3
Obsah faktary
(1) Faktura sa musi v zahlavi oznacit vyrazne ako faktura a musi obsahovat:
a) datum vyhotovenia a ¢islo faktury;
b) nazov a adresu dodavatela;

c) nazov a sidlo penazného ustavu, s ktorym je dodavatel v spojeni, a Cislo jeho uc¢tu v tomto
penaznom ustave;

d) nazov (meno) a adresu odberatela, na ktori sa ma faktura odoslat;

e) nazov a sidlo penazného ustavu, s ktorym je odberatel v spojeni, ako aj ¢islo jeho ti¢tu v tomto
penaznom ustave. Tieto udaje sa neuvadzaja, ak ide o fakturu, ktora sa uhradza v hotovosti,
postovou poukazkou, Sekom alebo prevodnym prikazom, pokial vsak dodavatel nevyhotovuje
prevodny prikaz sucasne s faktiirou a nezasiela ho s faktiirou odberatelovi;

=

dolozku ,Splatné inkasnym prikazom ¢islo ...“, ak sa uhradza faktura inkasnym prikazom;

Cislo (oznacenie) zmluvy (objednavky, dodavkového prikazu) uvedené odberatelom. Ak sa
faktura zasiela inému miestu, nez ktoré objednavku urobilo, uvedie sa tieZ nazov a adresa
objednavatela;

h) den vzniku povinnosti fakturovat;

ch) den odoslania faktury; tento denn sa musi zhodovat s datumom postovej peciatky alebo - pri
doruceni poslom na potvrdenie - s dnom prevzatia faktury odberatelom;
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i)

j)

k)

1)

m)

n)

0)

p)

1)

s)

t)

den splatnosti kone¢nej sumy faktury, a ak je splatnost skratena, tiez dévod skratenia. Ak sa
faktiira uhradza inkasnym prikazom bez akceptu, uvedie sa namiesto dna splatnosti dolozka
~Bez akceptu“. Ak sa vSak faktura uhradza inkasnym prikazom bez akceptu podla dohody
dodavatela s odberatelom, uvedie sa namiesto dna splatnosti dolozka ,Bez akceptu podla
dohody*;

udaj o tom, ktory zavod alebo sklad vyrobky dodal alebo ktory zavod pracu vykonal, ako aj
sposob prepravy vyrobkov (napr. zZeleznicou, CSAD a pod.). V pripadoch, ked dodavajuci sklad
alebo zavod je v inej obci nez fakturujuce miesto, tieZ idaj o tom, ktoré miesto fakturuje za
tento sklad alebo zavod;

udaj o tom, ktorému zavodu, prevadzkarni alebo skladu, pripadne inej organizacnej jednotke
odberatela sa vyrobky odoslali;

pomenovanie, druh (akost) a mnozstvo vyrobkov alebo druh a dobu trvania prace, pripadne
pocet pracovnych jednotiek. Ak dodavatel vyhotovuje faktury pomocou strojov pre
mechanizaciu administrativnych prac, moézu sa tieto udaje uvadzat v ciselnych znakoch.
Dodavatel je vSak v tomto pripade povinny informovat odberatela véas a riadne o vyzname
¢iselnych znakov na fakture. Ak sa vyrobky zasielaju do viacerych zavodov, prevadzkarni alebo
skladov, uvedie dodavatel celkovy udaj o mnozstve vyrobkov podla tychto preberacich miest.
Pri opravarskych pracach, pri ktorych spotrebovany material nie je zahrnuty v cene oprav,
uvedie sa na fakture za vykonané opravarske prace suma (pripadne vratane dane z obratu) za
celkové mnozstvo materialu; ak to ustanovuje osobitny predpis alebo ak o to poziada
odberatel, uvedie dodavatel tieZ druh a mnozstvo spotrebovaného materialu, ako aj cenu za
jednotku jeho mnozstva. Udaj o dobe trvania prace sa neuvadza, ak je cena urcena za prace
bez ohladu na dobu ich trvania;

cenu za jednotku mnozstva vyrobkov alebo prac, ako aj ithrnnu cenu. Pritom sa uvedie, o aku
cenu ide (napr. maloobchodna cena). Na fakture je dodavatel povinny vyznacit tiez ¢islo
prislusného cennika alebo cenového vymeru (dohody alebo rozhodnutia o cene) a ¢islo vyrobku
v cenniku; tieto uidaje sa neuvadzaju, ak sa na tom dohodnu ustredné organy, pripadne
krajské narodné vybory nadriadené dodavatelovi a odberatelovi;

prirazku alebo zrazku, na ktorit ma dodavatel alebo odberatel podla prislusnych predpisov
narok;

nalezitosti pre ucely dane z obratu;

ak sa fakturuje az po dojdeni vysledku rozboru alebo na zaklade oznamenia odberatela alebo
prijemcu vyrobkov, den, ked doSiel vysledok rozboru alebo oznamenie o vysledku rozboru,
pripadne den, ked doslo oznamenie o prevzati vyrobkov;

ak ide o tratovu dodavku, nazov (meno) a adresu prijemcu vyrobkov. Tento uidaj sa neuvadza
vo fakture, ktora odberatel zaslal prijemcovi vyrobkov;

iné udaje (napr. o obaloch) predpisané osobitnymi predpismi alebo dohodnuté medzi
dodavatelom a odberatelom;

peciatku (predtlac¢) dodavatela a podpis osoby opravnenej podpisovat faktaru.

(2) Udaje podla odseku 1 pism. k) az o) s vynimkou uhrnnych tdajov jednotlivych nalezitosti

(napr. mnozstvo a cena celkom) moézu sa uviest v osobitnej prilohe k fakture, ¢o sa musi vyznacit
na faktiire a sucasne treba zabezpecit nadvaznost prilohy na faktaru.

(3) Jednotlivé dodavky vyrobkov a prac do 200 Kc¢s (drobné dodavky a prace) sa mozu

vyfakturovat zjednodusenou faktiirou, ktoru treba v zahlavi vyrazne oznacit ako fakturu a uviest
na nej tieto udaje:

a)

datum vyhotovenia a ¢islo faktury;
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b) mnazov a adresu dodavatela i odberatela a bankové spojenie dodavatela;
¢) den vzniku povinnosti fakturovat a idaj o tom, ktorému skladu sa vyrobky odoslali;
d) den odoslania faktury, ¢islo zmluvy (objednavky) a ¢éislo dodacieho listu;
e) den splatnosti fakturovanej sumy;
f) mnozstvo a pomenovanie vyrobkov alebo druh a ¢as trvania prace;
uhrnnua sumu;
h) nalezitosti pre ucely dane z obratu;
ch) peciatka (predtlac) dodavatela a podpis osoby opravnenej podpisovat fakturu.

(4) Ak si odberatel pri objednavke vyrobkov alebo prac do 200 Kés nevyhradil vystavenie faktiry
na osobitnom liste, méze dodavatel napisat zjednodusSenu fakturu na rube postovej poukazky
alebo prevodného prikazu, ktory sa priklada k zasielke alebo osobitne odosiela odberatelovi, a to
na diele urcenom pre platitela. V takom pripade je dodavatel povinny uviest len tidaje ustanovené

v odseku 3 pism. c) az h) s vynimkou udaju o tom, ktorému skladu sa vyrobky odoslali a s
vynimkou ¢isla dodacieho listu.

(5) Ak vyhotovuje fakturu jednotné rolnicke druzstvo, je povinné uviest bez ohladu na vysku
fakturovanej sumy udaje ustanovené v odseku 3 pism. a) az g) a ch), dalej cenu za jednotku
mnozstva vyrobkov alebo prac a druh (akost) vyrobkov. Ak sa faktura uhradza inkasnym
prikazom, uvedie sa dolozka ,Splatné inkasnym prikazom ¢islo...” a bankové spojenie odberatela.
Dalsie udaje je jednotné rolnicke druzstvo povinné uviest na fakture len v pripade, ked sa to
dohodlo v hospodarskej zmluve s odberatelom.

(6) Pokial nie je so suhlasom Ministerstva financii ustanovené inak, musi faktara za dodavky
elektriny, plynu a vody a za odvedenie odpadovej vody verejnymi kanalizaciami obsahovat:

a) datum vyhotovenia a ¢islo faktury, ako aj nazov a adresu dodavatela (pripadne v obvyklych
skratkach), ¢islo, pripadne nazov (meno) a adresu odberatela;

b) datum predchadzajuceho odpocitania dodavky elektriny a plynu (vody) a stav meracieho
zariadenia;

¢) datum konec¢ného odpocitania dodavky elektriny a plynu (vody) a stav meracieho zariadenia;
d) konstantu meracieho zariadenia, ak je ina nez 1;

e) mnozstvo a druh dodavky elektriny a plynu (vody). Kde nie je namontovany vodomer, vypocita
sa mnozstvo odobratej vody alebo odvedenej odpadovej vody podla osobitnych predpisov;

=

znacku sadzby, ako aj thrnnu cenu;
g) nahradu za uzivanie meracieho zariadenia, pokial nie je zahrnuté v stalej platbe;

h) udaje podla odseku 1 pism. f), ch), i), a s).

(7) Dodavatel je povinny podrobnejsie rozpisat cenové zlozky fakturovanej sumy, ak o to poziada
odberatel.

§4

Zberna faktura

(1) Pri stalom styku medzi dodavatelom a odberatelom moézu sa opakujice dodavky vyrobkov a
prac vyfakturovat zbernou faktarou. Zbernu fakturu mozno pouzit len vtedy, ak sa tento sposob
fakturovania medzi dodavatelom a odberatelom dojednal, pripadne ak ho urcil ich nadriadeny
organ; ak nemaju spolo¢ny nadriadeny organ, moéze sa pouzivanie zbernej faktury urcit dohodou
prislusnych nadriadenych organov.
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(2) Obdobie pre zbernu fakturu nesmie byt kratsie ako jeden den a dlhSie ako jeden kalendarny
mesiac; pritom nesmie sa zacinat v jednom a koncit v nasledujiicom kalendarnom mesiaci.

(3) Obdobie pre zbernu fakturu za lieky a zdravotnicke potreby vydané na recepty ustavov
narodného zdravia inych okresov nez vlastného moze byl az 3 mesiace. Pri dodavkach
zpravodajského materialu Ceskoslovenskou tlacovou kancelariou moze byt obdobie pre zbernu
faktaru az 6 mesiacov. Dodavky elektriny, plynu a pitnej vody, odvadzanie odpadovej vody
verejnymi kanalizaciami, odvoz tuhych domovych odpadkov a podobnych hmot (dalej len
~odpadky“) a kominarske prace mozno aj bez predchadzajiucej dohody s odberatelom fakturovat
zbernou fakturou, priCom obdobie pre zbernu fakturu méze byt pri dodavkach pitnej vody a
odvadzani odpadovej vody verejnymi kanalizaciami aZz 3 mesiace, za dodavky elektriny a plynu
maloodberatelom aZ 6 mesiacov za podmienok urcenych po dohode s Ministerstvom financii, pri
odvoze odpadkov, pri kominarskych pracach, ako aj pri dodavkach pitnej vody a odvadzani
odpadovej vody verejnymi kanalizaciami, za ktoré je odplata urcena pausalom, az 1 rok. Dodavatel
musi vSak v tychto pripadoch vopred oznamit odberatelovi, kedy sa za¢ina a konc¢i obdobie pre
zbernu fakturu.

(4) Dodavatelia mézu fakturovat odvoz odpadkov a poradové kominarske prace ob¢anom alebo
inym odberatelom nez socialistickym organizaciam pocas zvoleného obdobia za celé obdobie naraz,
pokial za jednotlivé prace (odvoz) dodavatel nepozaduje zaplatenie v hotovosti podla § 15.
Socialistickym organizaciam mozno fakturovat tieto prace (odvoz) pocas zvoleného obdobia za celé
obdobie naraz na zaklade dohody s tymito organizaciami, pricom socialistickym organizaciam,
ktoré spravuju bytovy majetok vacSieho rozsahu (napr. obvodnym podnikom bytového
hospodarstva), mozno takto fakturovat aj podla dohodnutych miestnych tsekov. Zvolené obdobie
nesmie byt dlhsie ako 1 rok. Ak by dodavatel nevykonal niektoré prace (odvoz), ktoré vyfakturoval,
je povinny odpocitat sumy zodpovedajuce nevykonanym pracam (odvozu) v najbliz§ej buducej
zbernej fakture.

(5) Zberna faktura sa musi v zahlavi oznaéit ako zberna faktira a musi obsahovat vsetky
nalezitosti podla § 3 ods. 1 pism. a) az t) [zberna faktira vyhotovena jednotnymi rolnickymi
druzstvami tidaje podla § 3 ods. 5]. Zberna faktura za dodavku elektriny, plynu a vody a za
odvedenie odpadovej vody verejnymi kanalizaciami musi obsahovat udaje podla § 3 ods. 6.

§5

Nalezitosti pre ticely dane z obratu
(1) Na faktire musi sa uviest, ¢i fakturované ceny obsahujua dan z obratu alebo nie.

(2) Ak sa vyrobok alebo praca fakturuje za ceny véitane dane z obratu, je dodavatel (platitel
dane) povinny vyznacit na faktire a jej priepisoch (prip. prilohach) prislusna polozku a
podpolozku sadzobnika dane z obratu, sadzbu dane z obratu, ceny, z ktorych sa dan pocita (napr.
velkoobchodna cena) a prislusni sumu dane z obratu. Dodavatel vyznacuje pri fakturovani
vyrobku alebo prace za maloobchodnu cenu alebo za predajnu cenu (tieZ s percentnou danou z
obratu) sumu dane z obratu na fakture oddelene len socialistickym organizaciam.

(3) Pre vypocet dane z obratu platia predpisy o dani z obratu a ustanovenia sadzobnika dane z
obratu, ktoré tiez ustanovuju podmienky pre povolenie odchylného postupu.



