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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU
CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 04/2015/NP-CP Ha Ngi, ngay 09 thang 01 nam 2015
NGHI PINH

Vé thue hién din chi trong hoat dong
cia co quan hanh chinh nha nwéc va don vi sy nghié€p cong lap

Can cir Ludt Té6 chire Chinh phii ngay 25 théang 12 ndm 2001;
Can cwr Ludt Can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cuw Ludt Vién chuce ngay 15 thang 11 nam 2010;
~ Can cir Nghi quyé't,so”' 55/NQ-UBTVOH10 ngay 30 thang 8 nam 1998 ciia
Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan,
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vu,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé thure hién dan chii trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nuoc va don vi sy nghiép cong lap.

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Nghi dinh nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh
chinh nha nudc va don vi sy nghié€p cong 1ap (sau day goi chung 1a co quan, don vi)
bao gém: dan chu trong ndi bd co quan, don vi; dan chu trong quan hé va giai
quyét cong viée v6i cong dan, co quan, to chire ¢ lién quan:

a) Dan chu trong ndi bd co quan, don vi bao gdm: trach nhiém cta ngudi ding
dau co quan, don vi va cua can bo, cong chirc, vién chirc trong viéc thuc hién dan
chu trong hoat dong ndi bd cta co quan, don vi; nhitng viéc phai cong khai dé can
bo, cong chirc, vién chirc biét; nhitng vi¢c can bd, cong chirc, vién chirc tham gia y
kién, nguoi dung dau co quan quyét dinh; nhiing viéc can by, cong chirc, vién churc
giam sat, kiém tra;
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b) Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, to
chtic ¢6 lién quan bao gdm: trach nhiém cta ngudi dimg dau co quan, don vi va
ctia can bo, cong chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viée véi cong
dan, co quan, t6 chic c6 lién quan; quan hé giita ngudi dimg dau co quan, don vi
v6i co quan cp trén va véi co quan cap dudi.

2. Nghi dinh nay ap dung dbi véi can bd, cong chirc quy dinh tai Diéu 4 Luat
Can b0, cong chirc lam viéc trong cac co quan hanh chinh nha nudc tr Trung wong
dén cap huyén; vién chirc theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Vién chirc 1am viéc trong
cac don vi su nghiép cong lap va nguoi 1am viée theo ché do6 hop dong lao dong
quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh
phu vé thue hién ché d6 hop dong mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghiép, c6 trong danh sich tra luong va la doan vién cong
doan cta co quan, don vi.

Can bo, cong chirc cap xa thyc hién dan chu trong hoat dong cua co quan theo
quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh tai Phap I¢nh thuc hién dan chu & xa,
phuong, thi tran.

Piéu 2. Muc dich thuc hién dan chi trong hoat dong ciia co’ quan, don vi

1. Phat huy quyén lam chu ciia can b, cong chirc, vién chirc va nang cao trach
nhiém ctia ngudi ding dau co quan, don vi.

2. Gop phan xay dung ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc 1a cong boc cua
nhan dan, c6 du phém chit chinh tri, phém chit dao duc, 16i séng, nang lyc va
trinh d§ chuyén mon, nghi€p vy, lam viéc c6 nang suat, chét lugng, hi¢u qua, dap
g yéu cau phat trién va d6i méi cia dat nude.

3. Phong ngira, ngin chan va chéng cac hanh vi tham nhiing, ling phi, quan liéu,
phién ha, sach nhidu nhan dan.

Piéu 3. Yéu cau ciia viéc thuwe hién din chii trong hoat dong ciia co' quan,
don vi

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan, don vi phai gén lién véi
viéc bao dam sy 1anh dao cia to chic Pang & co quan, don vi; chip hanh nguyén
tac tap trung dan chu; phat huy vai tro cia ngudi ding dau co quan, don vi va cia
cac t6 chtrc doan thé quan chung cua co quan, don vi.

2. Dan chii trong khuén kho ciia Hién phap va phap luat; kién quyét xu 1y
nhimg hanh vi loi dung dan chu vi pham phép luat, xdAm pham quyén, loi ich hop
phap cua can b, cong chirc, vién chic va quyén 1am chu ctia nhan dan, can trd
viéc thuc hién nhi¢m vu cua co quan, don vi.
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Chuwong 11
DAN CHU TRONG NOI BO CO QUAN, PON VI

Muc 1
TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI
VA CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Picu 4. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau co quan, don vi

1. Thyc hién dan chua trong quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia co quan, don
vi; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thyc hién ché do, chinh sach doi voi
can bg, cong chtrc, vién chuec.

2. T6 chiic cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang dé
danh gia ket qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai
phap chu yeu phai thuc hién trong thm gian to1 cua co quan, don vi. Cubi nam,
ngudi dimg dau co quan, don vi phai to chtrc danh gia tong két hoat dong cua co
quan, don vi tai hdi nghi can b, cong chic, vién chic quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh nay.

3. T6 chirc danh gia dinh ky hang nam dbi voi can b, cong chic, vién chic
thudc tham quyén quan ly theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh so6
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung,
st dung, quan 1y cong chirc va Biéu 37 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12
thang 4 nam 2014 ctua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chrc.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cua can bd, cong chirc, vién chirc. Khi
can bd, cong chuc, vién chirc dang ky dugc gap va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bo
tri thot gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé céan bo, cong chuec, vién chuc biét nhirng viéc duoc
quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét b1 lam viéc trong co quan, don vi bao
dam thiét thuc, h1eu qua, tiét kiém; st dung tiét klem kinh phi dugc cap; thuc hi¢n
cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién va cac tai
san cua co quan, don vi phai thuc hi¢n theo quy dinh cia phap luat.

7. Thuc hién céac bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing; xu 1y
va tao di€u kién d€ co quan, to churc c6 tham quyén xu 1y ngudi ¢6 hanh vi tham
nhiing; néu thi€u trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xur
1y theo quy dinh cta phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhirng thong tin, tai liéu, cach thic to
chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhi¢m giai trinh nhitng ndé1 dung
cong vi¢e trong co quan, don vi quy dinh tai Piéu 7, Diéu 9 cua Nghi dinh nay, tru
nhirng tai liéu mat theo quy dinh ctia phap luat.
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9. Xem xé&t, gidi quyét kip thoi theo quy dinh cua phép luat cac khi€u nai, t6
cdo, kién nghi cua can bd, cong chuc, vién chuc va kién nghi cia Ban Thanh tra
nhan dan cta co quan, don vi; kip thoi bdo cdo véi co quan c¢6 tham quyén nhirng
van dé khong thudgc tham quyén gidi quyét cia minh.

10. Kip thoi xtr Iy ngudi ¢é hanh vi can tré viée thuc hi¢n dan chua trong hoat
dong cua co quan, don vi va ngudi cd hanh vi tra thu, tru dap can bd, cong chirc,
vién churc khi€u nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

Dieu 5. To chire hoi nghi can b, cong chire, vién chirc

1. Nguoi dung dau co quan, don vi chu tri, phoi hop vo1 Cong doan co quan,
don vi to6 chirc hdi nghi cdn bd, cong chirc, vién churc ciia co quan, don vi moi nam
mot 1an vao cudi nam. Khi c6 mot phan ba can bd, cong churc, vién chirc cua co
quan, don vi hoac Ban Chap hanh Coéng doan co quan, don vi yéu cau hoac nguoi
ding dau co quan, don vi thay can thiét thi tri¢u tap hoi nghi can bg, cong chiic,
vién chiric cia co quan, don vi bat thuong. Thanh phan dy hdi nghi bao gébm toan
thé hodc dai bi€u can bg, cong chirc, vién chirc cia co quan, don vi.

2. Noi dung cua hoi nghi, gom:

a) Kiém diém vi¢c thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach cua Dang,
phap luat ctia Nha nudce ¢6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu ctua co quan, don vi;
kiém diém vi¢c thuc hién Nghi quyét Ho1 nghi can bd, cong chirc, vién chuc trudce
dé va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi;
danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi dung dau co quan, don vi
trong viéc thyc hién ké hoach cong tdc hang nam; thdo luan, ban bién phép thuc
hién k€ hoach cong tac nam to1 cia co quan, don vi;

b) Nguoi dimg dau co quan, don vi lang nghe y kién dong gbp, phé binh ctua
can b, cong churc, vién churc; gidi dap nhiing thac mac, kién nghi cia cén b, cong
chire, vién chuc;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo ciia co quan, don vi; phat dong phong
trao thi dua va ky két giao udc thi dua gitta nguoi ding dau co quan, don vi voi to
chuc cong doan;

d) Ban céac bién phap cai tién di€u kién lam vi¢c, nang cao doi song cua can
b0, cong churc, vién chire trong co quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhan dan ctia co quan, don vi bao cdo cong tac; bau Ban
Thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Khen thudng ca nhan, tap thé cua co quan, don vi c6 thanh tich trong cong tac.
Pieu 6. Trach nhiém cia can bg, cong chirc, vién chirc

1. Nghiém chinh chép hanh noi quy, quy ché lam viéc cia co quan, don vi;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bado dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thuc



CONG BAO/S6 153 + 154/Ngay 25-01-2015 7

hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dtrc, vin hoa giao tiép, quy tic ing X, nguyén
tac trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cta
phap luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc nguoi phu trach truc tiép va trudc
nguoi dimg dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh. Trong
khi thi hanh cong vy, can bd, cong chuc dugc trinh bay y kién, dé xuét viéc giai
quyét nhitng vin d& thudc pham vi trach nhiém ctua minh khac véi ¥ kién cua
ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chip hanh su chi dao va huéng din cua
ngudi phu trach tryc tiép, dong thoi cé quyén bao luu ¥ kién va bao céo 1én cip co
tham quyén. Pdi v6i vién chire duoc quyén tir chdi thue hién cong viéc hodc
nhiém vu trdi véi quy dinh cta phap luat, dugc quyét dinh van dé mang tinh
chuyén mon gén v6i cong vige hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tac, phat huy vu diém, co giai
phap stra chita khuyét diém; thang thin dong gop ¥ kién dé xay dung ndi bd co
quan, don vi trong sach, virng manh.

4. Pong gop v kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cta co quan, don vi
khi dugc yéu cau.

5. B4o c4o ngudi c6 tham quyén khi phét hién hanh vi vi pham phép luat trong
hoat dong ctia co quan, don vi.

Muc 2 )
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE
CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC BIET

Dieu 7. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cua Nha nudc lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi.

2. K¢ hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang ctia co quan, don vi.

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gobm cac ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cua co
quan, don vi; tai san, trang thiét bi cia co quan, don vi; két qua kiém toan.

4. Tuyén dung, dao tao, b1 dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét phai,
tir chirc, mién nhi¢ém; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay doi
vi tri 1am viéc, cham dut hop dong 1am viéc ctia vién chuc; di cong tac nudc ngoai,
gidi quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, x&p loai cong chirc, vién
chtrc; khen thudéng, ky luat, thoi viée, nghi huu déi véi can bd, cong chire, vién
chtrc; cac dé an, du an va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat cua co
quan, don vi.



