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CHINH PHU

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 52/2014/ND-CP Ha Ngi, ngay 23 thang 5 niam 2014

NGHI PINH
Quy dinh diéu kién, thu tuc cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam
ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Can cir Ludt Té chire Chinh phii ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Can cwr Bo luat Lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005,

Theo dé nghi cua Bo truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh diéu kién, thi tuc cdp gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh diéu kién, thii tuc, thim quyén cip gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam; quyén va trach nhiém cuia doanh nghi¢p hoat dong dich vu
viéc lam.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam theo quy dinh tai Khoan 2, biéu 14
ctia Bo luat Lao dong (sau ddy viét tit 1a doanh nghiép).

2. T6 chure, ca nhan lién quan dén thanh 1ap va hoat dong cta doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam.

Piéu 3. Cac hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép

1. Tu van cho ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong, bao gom:

a) Tu van nghé cho nguoi lao dong vé lya chon nghé, trinh d§ dao tao, noi hoc
phu hop v6i kha nang va nguyén vong;

b) Tu van viéc lam cho ngud% lao dong lua chon cong viéc phu hop voi kha nang
va nguyén vong; k¥ nang thi tuyén; tao vi¢c lam, tim vi¢c lam trong va ngoai nudc;
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c) Tu yén chg ngudi sir dung lao dong tuyén dung, q}lém Iy lao dong; quan tri
va phat trién ngudén nhan lyc, sit dung lao dong va phat trién viéc lam.

2.‘ G161 thi¢u viée lam cho nguoi lao (?I(f)ng, cung ung va tuyén lao dong theo
yéu cau cua nguoi su dung lao dong, bao gom:

a) Gidi thiéu ngudi lao dong can tim viéc 1am cho nguoi sir dung lao dong can
tuyén lao dong;

b) Cung tng lao déng theo yéu ciu cta ngudi st dung lao dong;

¢) Cung tng, gioi1 thi¢u lao dong cho cac don vi, doanh nghiép dugc cip phép
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong lao dong.

3. Thu thap, phan tich, du bdo va cung tng thong tin thi truong lao dong.

4. Td chirc dé}o tao, tap huin nang cao nang luc tim kiém viéc 1am va dao tao
k¥ nang, day nghé theo quy dinh cua phap luat.

5. Thyc hién céc chuong trinh, dy an vé viéc lam.

Diéu 4. Quyén han ciia doanh nghiép trong hoat dong dich vu viéc Iam

1. Ky két hop dong dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc 1am theo quy dinh
tai Di€u 3 Nghi dinh nay.

2. Khai thac thong tin vé lao dong, viéc lam va day nghé.

3. Thu phi theo quy dinh phap luat vé phi.

Piéu 5. Trach nhiém cia doanh nghiép trong hoat dong dich vu viéc Iam

1. Thuc hién day du cac hop dong dEE giao két, cac cam }(ét v6i nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong, ngudi hoc nghe, nguoi duge tu van, gidi thiéu viée lam.

2. Thuc hi¢n dung cac ché @6 tai chinh, cic khoan phai nop theo quy dinh cua
phap luat va boi thuong cac thiét hai do vi pham cac hop dong theo quy dinh cua
phép luat.

3. Theo doi tinh trang viéc lam cua nguoi lao dong do doanI} nghiép gidi thiéu
hoac cung ung trong thot gian nguoi lao dong ,thu’c hién hop dong lao dong mua
vy, hop dong ‘lao dong theo mdt cong viéc nhat dinh c6 thoi han dudi 12 thang.
D61 voi hop dong lao dong c6 thoi han tir da 12 thang trd 1€n thi theo doi tinh trang
viéc lam cua ngudi lao dong trong 12 thang.

4. Niém yét cong khai Ban sao chtng thuc gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam tai tru sé.

5. Bé4o céo S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dinh ky 06 (sau) thang, hang
nam hodc dot xuat ve tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép theo
hudng dan cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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) . Chuwong IT ) )
PIEU KIEN, THU TUC, THAM QUYEN CA}’ GIAY PHEP
HOAT DONG DICH VU VIEC LAM

Piéu 6. Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

1. Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (sau day viét tit 1a gidy phép) do Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hodc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi duoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong ty
quyén (sau day goi chung l1a co quan nha nudc co thAm quyén cap gidy phép hoat
dong dich vu viéc lam) cap cho doanh nghiép duoc thanh 1ap theo quy dinh cua
phap luat vé doanh nghlep va c6 du cac diéu kién quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

Gidy phép theo miu tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. Gidy phép c6 thoi han téi da 05 nam (60 thang).

Diéu 7. Piéu kién cip gidy phép

1. Co6 tru s¢ theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh nay.

2. C6 b6 may chuyén trach dé thuc hién cac hoat dong dich vu viéc 1am theo
quy dinh tai Di€u 9 Nghi dinh nay.

3. Pa thuc hién ky quy theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.

Diéu 8. Piéu kién dia diém dit tru sé, chi nhanh cia doanh nghiép

Dia diém d3t tru so, chi nhanh cua doanh nghiép phai 6n dinh va c6 thoi han tir 03
nam (36 thang) tr¢ 1én; néu la nha thudc s¢ hitu ciia nguoi ding tén dang ky doanh
nghiép thi trong ho so d€ nghi cap gidy phep phai co gidy to hop 1€, néu 1a nha thué
thi phai c6 hgp dong thué nha c6 thoi han thué tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

Diéu 9. Piéu kién bd may chuyén trach dé thwe hién cac hoat dong dich vu
viéc lam

, B6 may chuyén trach dé thue hjén cac hoat dong dich vu viéc lam bao gém it

nhat 03 nhan vién c¢o trinh do cao dang tr¢ 1€n, cd nadng lyc hanh vi dan sy day du,
1y lich 10 rang.

Piéu 10. Ky quy va quan Iy tién ky quy

1. Tién ky quy duoc str dung dé giai quyét cac rui ro va cac khoan phai dén bu
co thé xay ra trong qua trinh hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép.

2. Doanh nghi¢p phai nop tién ky quy 1a 300.000.000 dong (ba trim triéu
dong) tai ngan hang thuong mai noi doanh nghiép mo tai khoan giao dich chinh
(sau day viét tat 1a ngan hang).

Doanh nghiép thyuc hién thu tuc ndp tién ky quy theo dung quy dinh cta ngan
hang va quy dinh cta phap luat.

Ngan hang c6 trach nhiém xac nhan tién ky qui kinh doanh hoat dong dich vu
viéc lam cho doanh nghiép.
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3. Doanh nghiép dugc hudng 1i suat tir tién ky quy theo thoa thuan véi ngan hang.

4. Sau khi thuc hién hét cac nghia vu tai chinh lién quan dén hoat dong dich vu
viéc 1am cua doanh nghiép, doanh nghiép duoc hoan tra tién ky quy trong céc
truong hop sau:

a) C6 van ban clia co quan nha nudc c6 thim quyén cap gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam v€ viéc doanh nghiép khong duoc cap, cap lai, gia han giay phép;

b) C6 vin ban cia co quan nha nudc ¢6 thim quyén cap gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam vé viéc doanh nghiép ndp lai, bi thu hoi giay phép.

5. Tién ky quy duoc rat trong truong hop nhan duoc van ban cta co quan nha
nudc c6 tham quyén cap giay phép hoat dong dich vu viéc [am xdc nhan vé viéc
giai quyét rui ro hodc cac khoan dén bu xay ra trong qua trinh hoat dong dich vu
viéc lam cuia doanh nhiép.

Ngan hang khong duoc cho doanh nghiép rut tién ky quy khi chua co ¥ kién
bang van ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén cap giay phép hoat dong dich
vu viéc lam.

Picu 11. Ho so dé nghi cap giay phép

1. HO so dé nghi cap gidy phép bao gom:

a) Vin ban dé nghi cp gidy phép ctia doanh nghiép;

b) Ban sao chimg thuc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Ban sao
gidy ching nhan dang ky doanh nghié€p, xuat trinh ban goc dé doi chiéu;

¢) Ban sao chimg thuc Gidy xac nhan viéc da thyuc hién ky quy theo quy dinh
tai Diéu 10 Nghi dinh nay;

d) Cac gidy to chimg minh du diéu kién vé dia diém theo quy dinh tai Diéu 8
Nghi dinh nay.

2. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan da (01 bd) ho so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay, co quan nha nudc c6 tham quyén cap gidy phép hoat dong dich
vu viéc 1am cap gidy phép cho doanh nghiép. Truong hop khong cp phai tra 10i
bang van ban va néu 10 ly do.

Piéu 12. Thong bao hoat ddng dich vu viéc lam

1. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy duoc cap gidy phép, doanh nghiép phai
thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing vé gidy phép, dia diém,
linh vuc hoat dong, tai khoan, té€n gidm doc, so dién thoai.

2. Trude 15 ngay, ké tir ngdy bat dau hoat dong dich vu viéc 1am, doanh
nghiép cé trach nhi¢ém thong bio bang van ban cho co quan nha nudc cd tham
quyén cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam noi dat tru s& chinh vé ngay bat
dau hoat dong.



