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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU
CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 196/2013/ND-CP Ha Noi, ngay 21 thang 11 ndm 2013
NGHI PINH

Quy dinh thanh 13p va hoat dong ctia Trung tam dich vu viéc lam

Can cir Ludt t6 chire Chinh phii ngay 25 thang 12 nam 2001 ;

Can cur Bo luat lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012,

Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh thanh lap va hoat dong cua Trung
tam dich vu viéc lam.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh thanh 13p va hoat dong ctia Trung tdm dich vu viéc lam.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Trung tam dich vu viéc 1am do co quan quan 1y nha nudc quyét dinh thanh
lap, gom:

a) Trung tam dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cap tinh) quyét dinh
thanh 1ap;

b) Trung tam dich vu Viég lam do B9 truéng, Thu truong co quan ngang Bo,
co quan thudc Chinh phu quyét dinh thanh 1ap.

2. Trung tém dich vu viéc 1am do nguoi dimg dau to chirc chinh tri - xa hoi cap
Trung wong quyét dinh thanh 1ap dugc ap dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. T6 chtrc, ¢4 nhan lién quan dén thanh lap va hoat dong cta Trung tam dich
vu viéc lam.

Diéu 3. Piéu kién thanh lap

1. C6 muc ti€u, chtrc nang, nhiém vu cu thé.

2. Phu hop véi1 quy hoach mang luéi Trung tdm dich vu viéc lam do Thu tudng
Chinh phu phé duyét.

3. C6 tru s6 lam viée hodc dé an quy hoach cép dat xay dung tru sé da duogc
cap c6 tham quyén phé duyét (truong hop xay dung tru sé mai).
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4. Co trang thiét bi, phuong tién 1am viéc dé thuc hién cac hoat dong dich vu
viéc lam theo quy dinh tai Nghi dinh nay va quy dinh cua phap luat vé ti€u chuan,
dinh muc trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua co quan va cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong.

5. Co it nhat 15 can b c6 trinh d6 cao dang tro 1én.

6. Kinh phi hoat dong thuong xuyén do co quan c6 tham quyén thanh 1ap bao
dam theo quy dinh cta phap luat.

7. Dbi vé6i Trung tam dich vu viéc lam quy dinh tai Piém b Khoan 1 va Khoan 2
Diéu 2 Nghi dinh nay khi thanh 13p phai c6 ¥ kién chap thuén bang van ban cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi Trung tam dat try s& chinh.

Diéu 4. Trinh tu, thi tuc thanh lap, té chirc lai, giai thé

Trinh ty, thu tuc thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé Trung tdm dich vu vi¢c lam
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012
ciia Chinh pht quy dinh vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong
1ap va Piéu 3 Nghi dinh nay.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Trung tAm dich vu viéc 1am

1. Hoat dong tu van, bao gdom:

a) Tu van hoc nghé cho nguoi lao dong vé lya chon nghé, trinh d6 dao tao, noi
hoc phu hop v61 kha ndng va nguyén vong;

b) Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong vé lua chon cong viéc phu hop vai kha
nang va nguyén vong; vé k¥ ning thi tuyén; vé tu tao viéc lam, tim viéc 1am trong
nudc va ngoai nuoc;

¢) Tu van cho ngudi sir dung lao dong vé tuyén dung lao dong; vé quan trj va
phat trién nguon nhan lyc; vé€ sir dung lao dong va phat trién vi¢c lam;

d) Tu van vé chinh sach, phap luat lao dong cho ngudi lao dong, nguoi sir
dung lao dong.

2. Giéi thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong, cung tmg va tuyén lao dong theo
yéu cau cua nguoi su dung lao dong, bao gom:

a) Gidi thiéu ngudi lao dong can tim viéc 1am véi nguoi st dung lao dong can
tuyén lao dong;

b) Cung tng lao dong theo yéu ciu cua ngudi st dung lao dong;

¢) Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng nguoi du diéu kién,
dap ung y€u cau cua nguoi st dung lao dong;

d) Gidi thiéu, cung Gng lao déng cho don vi, doanh nghiép duoc cip phép dua
ngudi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dong.
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3. Thu thép, phan tich, du bao va cung tng thong tin thi truong lao dong.

4. T6 chire dé}o tao, tap huin nang cao nang luc tim kiém viéc 1am va dao tao
ky nang, day nghé khac theo quy dinh cua phap luat.

5. HO tro nguoi lao dong trong truong hop chuyén tir nghé nay sang nghé
khac, di chuyén tl}’ dia phuong nay sang dia phuong khac, di chuyén ra nudc ngoai
lam viéc va cac ho trg khac theo quy dinh ctia phép luat.

6. Tuyén truyén, phd bién chinh sach, phap luat vé lao dong, viéc lam.

7. Thuc hi¢n cac chuong trinh, dy an vé viéc lam.

8. Thyc hién chinh sach bao hiém thét nghiép theo quy dinh cta phap luat.

9. Thyc hién cac dich vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 6. Tén goi, co ciu to chirc ciia Trung tim dich vu viéc lam

1. Tén ctia Trung tdm dich vu viéc lam bao gdm: “Trung tdm dich vu viéc 1am”
kém theo té€n dia phuong hoac tén co quan quan Iy Trung tam.

2. Co cu t6 chuc cua Trung tam dich vu viéc lam:

a) Lfmh dao cta Trung tdm dich vu viéc lam gém: Giam dbc va mot s6 Pho
Giam doc;

b) B6 may giﬁp viéc ctia Giam dbc gdm E:éc ph(‘)ng chuyén mon, ph(‘)I}g phuc
VU. Cqén cu V‘éO khf),i luong cong viéce, tinh chat, déc, diém hqat dong cu thé, nguoi
c6 tham quyén quyét dinh thanh 1dp Trung tam quyét dinh s6 lugng va tén goi cac
phong chuyén mon, phong phuc vu phu hop véi chitc nang, nhiém vu dugce giao.

Picu 7. Quyén han ciia Trung tAim dich vu viéc 1am

1. Ky két hop dong dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh nay.

2. Khai thac thong tin vé lao dong, viéc 1am va day nghé.

3. Phat hanh 4n pham va ding tai ban tin vé thong tin thi truong lao dong theo
quy dinh cua phap luat.

4. Yéu cau ngudi str dung lao dong cung cip thong tin vé tinh trang viéc 1am
cua nguoi lao dong do Trung tdm gidi thi€u hodc cung ung lao dong.

5. Thu phi theo quy dinh cta phap luat vé phi.

6. Tu chu vé tai chinh theo quy dinh cua phap lut.

7. Tuyén dung, st dung va quan 1y cong chire, vién chic va nguoi lao dong
theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 8. Trach nhiém cia Trung tim dich vu viéc 1am

1. Thuc hién dang quy dinh cta phap luat vé t6 chic va hoat dong cta Trung
tam dich vu viéc lam.



