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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 01/2013/ND-CP Ha Ngi, ngay 03 thang 01 nim 2013

NGHI PINH
Quy dinh chi tiét thi hanh mt sé diéu ciia Luit Luu trir

Cin cir Luat T6 chire Chinh phii ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can ctr Luat Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;
Theo dé nghi cua Bo truong Bo Noi vy,

Chinh pht ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat
Luu trt.

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh ndy quy dinh chi tiét vé&: Quan 1y tai liéu luu trir dién ttr; thoi han
ndp luu tai liéu luu trlr cia nganh cong an, qudc phong, ngoai giao va cia nganh
khac vao Luu trit lich str; mot s6 truong hop dac biét khi st dung tai li¢u luu trit
lién quan dén ca nhan va tham quyén, thu tuc cap, thu héi Ching chi hanh nghé
luu trit.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. HO so dién tir 13 tap hop cac tai lidu dién tr co lién quan véi nhau vé mot
van dé, mot su viéc, mdt doi tuong cu thé hodc c6 dac diém chung, hinh thanh
trong qua trinh theo di, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc nang, nhiém vy
cua co quan, td chirc, ca nhan.

2. Lap ho so dién tir 1a viéc ap dung cong nghé thong tin nham lién két cac tai
liéu dién tu hinh thanh trong qué trinh theo doi, giai quyét cong viéc cua co quan,
td churc, c4 nhan thanh ho so dién ti.
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3. Dir liéu thong tin dau vao 13 nhitng thong tin mo ta cac dic tinh cua tai lidu
nhu nd1 dung, tac gia, thoi gian, dinh dang, chat luong, diéu kién va cac dic tinh
khac nham tao thuén lgi cho qué trinh thu thap, bao quan, tim kiém, truy cap, quan
1y va luu trir dir liu.

4. Tai liéu chuyén mon nghi¢p vu la tai lieu ky thuat, nghi¢p vu hinh thanh
trong qua trinh giai quyét cong viéc dé phuc vu cho hoat dong chuyén moén nghiép
vu hang ngay cta co quan, to chuc.

5. Chimg chi hanh nghé luu trit 13 gidy xac nhan ning luc hanh nghé do co quan
nha nudc c6 tham quyén cap cho nguoi co di trinh do chuyén mon, kinh nghiém va
céc diéu kién theo quy dinh cta phép luat dé thuc hién cac dich vy luu tri.

Chuong I1
QUAN LY TAI LIEU LUU TRU BIEN TU

Piéu 3. Xac dinh gia tri tai liéu luu trir dién tir

1. Tai liéu luu trit dién tir dwoc xac dinh gia tri theo nguyén tic, phuwong phap
va tiéu chuan xac dinh gié tri n¢i dung nhu tai li€u luu trir trén cac vat mang tin
khac va phai dap ung cac yéu cau sau:

a) Bao dam d¢ tin cay, tinh toan ven va xac thuc cua thong tin chira trong tai
lidu dién tir ké tir khi tai liéu dién tir duoc khoi tao lan dau duéi dang mot thong
diép dir 1i€u hoan chinh;

b) Thong tin chira trong tai li€u luu trit dién tur co thé truy cép, su dung duogc
dudi dang hoan chinh.

2. Tai liéu luu trir dién tr dép tng cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
c6 gia tri nhu ban gdc.

Piéu 4. Tai liéu lwu trir dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia
co quan, to chirc

1. Tai li¢u luu trir di€n tur hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia co quan, to
chtrc phai dugc 1ap ho so, lya chon va bao quan theo nghi¢p vu luu trir va ky thuat
cong nghé thong tin trong hé thong quan 1y tai liéu dién tir.

2. Hé théng quan 1y tai liéu dién tir phai bao dam céac yéu cau k¥ thuat dé tai
liéu luu trir dién ti co tinh xac thuc, toan ven, nhat quan, an toan thong tin, c6 kha
nang truy cap ngay tu khi tai liéu dugc tao lap.

3. B6 No1 vy, Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh cac chirc nang co ban;
quy trinh trao do6i, Iuu trir, xr 1y tai li€u dién tur; trach nhiém cia cac co quan, to
chtrc, ca nhén trong qua trinh xir Iy cong viée trong hé théng quan 1y tai liéu dién tu.
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Diéu 5. Tai li¢u luu trir dién tir hinh thanh tir viée s6 héa tai li¢u luu triv
trén cac vat mang tin khac

1. Tai liéu luu trit dién tir hinh thanh tir viéc sd hoa tai lidu luu trit trén cac vat
mang tin khic phai dap tng cac tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao. Co quan, to
chtrc, cd nhan khong dugc huy tai liéu luu trir c6 gié tri bdo quan vinh vién sau khi
tai liéu d6 duoc sd hoa.

2. Co quan, td chirc ¢6 trach nhiém sir dung chir ky s6 doi véi tai liéu sb hoa.

3. Chit ky s6 ctia co quan, tO chtrc phai dap tmg cac yéu cdu cia phap luat vé
giao dich dién tu.

Piéu 6. Tiéu chuin dir liéu thong tin diu vao

1. Dit liéu thong tin ddu vao phai thong nhat, phu hop véi tiéu chuan ki thuat
vé cong nghé thong tin va nghiép vu luu trit.

2. Bo Nbi vy hudng dan tiéu chuan dit liéu thong tin ddu vao cua tai liéu luu
trir dién tu.

Piéu 7. Thu thip tai liéu lvu trir dién tir

1. Truong hop tai lidu luu trir dién ttr va tai liéu luu trir gidy c6 ndi dung tring
nhau thi thu thap c4 hai loai.

2. Khi giao nhan tai liéu luu trir dién tir, Luu trlr co quan, Luu trir lich st phai
kiém tra tinh xac thuc, tinh toan ven va kha ning truy cip cua hd so. Ho so phai
bao dam ndi dung, ciu trac va bdi canh hinh thanh va duoc bao vé dé khong bi hu
hong hodc bi huy hoai, stra chira hay bi mét dit liéu.

3. Viéc thu thap tai liéu luu trit dién tr vao Luu trit co quan dugc thuc hién
theo quy trinh sau:

a) Luu trit co quan thong béo cho don vi giao ndp tai liéu Danh muc hd so
nop luu;

b) Luu trit co quan va don vi giao ndp tai liéu thong nhét vé yéu cau, phuong
tién, cAu trac va dinh dang chuyén;

¢) Pon vi, c4 nhan giao ndp ho so va dit lidu dic ta kém theo;

d) Luu trit co quan kiém tra dé bao dam hd so nhan du va dung theo Danh
muc; dang thirc va cau tric da théng nhat; lién két chinh xac dir liéu dic ta v6i hd
so; kiém tra virat;

d) Luu trit co quan chuyén hd so vao hé théng quan 1y tai liéu luu trit dién tir
cua co quan va thuc hién cac bién phap sao luu du phong;

e) Lap ho so vé viéc ndp luu tai li€u luu trit dién tor vao Luu trit co quan.
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4. Viéc thu thap tai liéu luu trir dién tr vao Luu trit lich st dugc thuc hién theo
quy trinh sau:

a) Luu trit lich sir va Luu trit co quan thong nhat Danh muc hé so ndp luu, yéu
cau, phuong tién, cau trac va dinh dang chuyén;

b) Luu trit co quan giao ndp hd so va dit liéu dic ta kém theo;

c) Luu trir lich su kiém tra dé bao dam ho so nhan du va ding theo Danh muc;
dang thirc va cau tric da thong nhat; lién két chinh xac dit li¢u dac ta vdi ho so;
ki€ém tra virut;

d) Luu trit lich st chuyén hd so vao hé théng quan 1y tai liéu luu trit dién tir
cua Luu trir lich st va thuc hién cac bién phap sao luu du phong;

d) Lap hd so vé viéc ndp luu tai lidu luu trir dién tir vao Luu trix lich sur.

5. Co quan, td chirc, ca nhan chi dugc huy ho s0, tai liéu luu trit dién t sau khi
viéc giao ndp ho so, tai licu d6 da thanh cong va dugc Luu trit co quan hodc Luu
trttr lich str ki€m tra, xac nhan.

6. Tiéu chuan k¥ thuat trong qua trinh ndp luu va thu thap tai lidu luu trit dién
tuor gitra Luu trlt co quan véi Luu trir lich st phai dugc thuc hién theo ti€u chuan vé
trao doi dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

Picu 8. Bio quan tai liéu luu trir dién tir

1. Tai liéu luu trir dién tir phai duoc bao quan an toan va duoc chuyén ddi theo
cong nghé phu hop.

2. Luu trit co quan, Luu trit lich st phai thuong xuyén kiém tra, sao luu dé bao
dam an toan, tinh toan ven, kha nang truy cap cua tai liéu luu trit dién tir va st
dung cac bi¢n phap k¥ thudt dé viéc phan loai, luu trit dugc thuan lgi nhung phai
bao dam khong thay doi ndi dung tai lidu.

3. Phuong tién luu trir tai liéu luu trit dién to phai dugc bdo quan trong moi
truong luu trit thich hop.

4. B6 Noi vu quy dinh chi tiét cac yéu cau bao quan tai liéu luu trix dién tu.

Piéu 9. Sir dung tai liéu lvu trir dién tir

1. Tham quyén cho phép doc, sao, chung thuc luu trir ddi voi tai lidu luu triv
dién tir dugc thuc hién nhu do6i véi tai ligu luu trir trén cac vat mang tin khac.

2. Co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém dang tai thong tin vé quy trinh, tha tuc, chi
phi thuc hién dich vu str dung tai liéu luu trit di€n tr trén trang tin dién tir ctia co
quan, to chtrc.

3. Khuyén khich viéc thyc hién dich vu str dung tai li€u luu trit dién tr tryc tuyén.

4. Phuong tién luu trir tai liéu Iuu trir dién tr thuéc Danh muc tai li¢u han ché
st dung khong duoc két noi va st dung trén mang dién rong.
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Piéu 10. Biao dam an toan va bao mat tai liéu lwu trir dién tir

1. Co quan, to chirc ¢ trach nhiém dinh ky kiém tra va bao dam an toan hé
thong quan ly tai liéu dién tu.

2. Co quan, td chirc thuc hién cac bién phap bdo ddm an ninh, an toan va bao
mat phu hop véi quy dinh cua phap luat trong viéc quan ly tai liéu luu trir dién ta.

Piéu 11. Hity tai liéu lwu triv dién tir hét gia tri

1. Tai liéu luvu trit dién tir hét gia tri dugc huy theo tham quyén, thu tuc nhu tai
li¢u luu trir trén cac vat mang tin khac hét gia tri.

2. Viéc huy tai liéu luu trir dién tir phai dugc thuc hién ddi véi toan bd hd so
thudc Danh muc tai liéu hét gia tri da dugc phé duyét va phai bao dam thong tin da
b1 huy khong thé khoi phuc lai dugc.

Picu 12. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Truy cap, thay doi, gid mao, sao chép, tiét 10, gui, hay trai phép tai liéu luu
trir dién tu.

2. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan mém lam réi loan, thay doi, pha
hoai h¢ thong di€éu hanh hodc c¢6 hanh vi khac nham pha hoai phuong tién quan ly
tai liéu luu trir dién tur.

Pi¢u 13. Trach nhiém quan Iy tai liéu luu trir dién tir

1. BO NoO1 vu ¢6 trach nhiém:

a) Xay dung chién luoc, chuong trinh, ké hoach, dé an, du an vé ung dung cong
nghé thong tin dé€ bao dam quan 1y thong nhat tai liu Iuu trtr dién tir theo tham quyén,;

b) Xay dung, trinh cip c6 tham quyén ban hanh hodc ban hanh theo thim quyén
cac quy dinh, y€u cau, nguyén tac, tiéu chuan, phuong phép luu trit tai liéu dién tu.

2. Nguoi ding dau co quan, td chirc ¢ trach nhiém chi dao thuc hién viéc
quan 1y tai liéu luu trir dién tir theo quy dinh cua phap luét.

3. Nguoi lam luu trit ¢6 trach nhiém tham muu, dé xuét cho ngudi dimg dau co
quan, t6 chtrc thuc hién dung quy dinh ctia phap luat veé luu trir tai ligu dién tur.

4. Pon vi, bd phan chuyen trach vé cong nghé thong tin clua co ‘quan, to chtrc
c6 trach nhiém tham muu, dé xuat cho nguoi ding dau co quan, t6 chic vé Gng
dung cong nghé thong tin ddi véi viée quan 1y tai liéu luu trir dién tr va thuc hién
cac bi¢n phdp k¥ thuat dé duy tri hoat dong cua h¢ thong quan 1y tai li€u dién tr
cua co quan, to chuec.

5. Ngu’cn tryc tiép theo doi, g1a1 quyét cong viéc co trach nhiém thuc hién cac
quy dinh vé tao lap, quan 1y, 1ap ho so dién tir trong qua trinh theo ddi, giai quyét
cong viéc va giao ndp ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan.

6. Luu trir lich sir c6 trach nhiém thuc hién cac nghiép vu luu triv ddi voi tai
li¢u luu trir dién tr theo quy dinh cua phép luat vé luu trir.



