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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU

CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 41/2012/ND-CP Ha N6i, ngay 08 thang 5 nam 2012

NGHI DINH
Quy dinh vé vi tri viéc l1am trong don vi sy nghi€p cong lap

Can ctr Luat T6 chie Chinh phii ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Can ctr Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Theo dé nghi cia Bo trudéng Bo Noi vu;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh vé vi tri viéc lam trong don vi sy
nghiép cong lap.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh nguyén tic, can ctr, phuong phap, trinh t, tha tuc
xac dinh vi tri viéc 1am va tham quyén quan ly vi tri viéc !élm trong don vi su
nghiép cong 1ap cua Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc, t0 chirc chinh tri - xa
hoi & Trung wong, cap tinh, cap huyén.

2. Nghi dinh nay khong diéu chinh dbi véi cac vi tri viée 1am gan voi cac chirc
danh, chirc vu quy dinh 1a cong chtrc trong don vi su nghiép cong lap.

Piéu 2. Vi tri viéc 1am va phén loai vi tri viéc lam

1. Vi tri viéc 1am 14 cong viéc hodc nhiém vu gin y('ri chtrc danh nghé nghiép
hogc chirc vu quan ly tuong Gng; 1a can ctr xac dinh s6 lwong nguoi lam viée, co
cau vién chuc dé thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién chuic trong
don vi su nghi¢p cong lap.

2. Vi tri viéc lam dugc phan loai nhu sau:

a) Vi tri viéc lam do mdt ngudi ddm nhén;

b) Vi tri viéc lam do nhiéu nguoi dam nhan;

c¢) Vi tri viéc lam kiém nhiém.
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Piéu 3. Nguyén tic xac dinh va quan 1y vi tri viéc 1am
1. Tuén tha quy dinh cta phap luat vé& quan 1y vién chuc.

2. Vi tri viéc lam dugc xac dinh va di€u chinh phu hop véi chirc nang, nhi¢m
vy, quyén han ctia don vi sy nghiép cong lap.

3. Vi tri viéc 1am phai gin v6i chie danh nghé nghiép, chirc vu quan 1y twong Gng.

4. Bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach va phu hop véi
thuc tién.

Piéu 4. Ciin cir xac dinh vi tri viéc 1am

1. Churc nang, nhiém vu, quyén han va cong viéc thuc té cua don vi sy nghiép
cong lap.

2. Tinh chéat, dic diém, nhu ciu cong viéc cua don vi su nghiép cong 1ap.

3. Mtic d6 phuc tap, quy mé cong viéc; pham vi, ddi tuong phuc vu; quy trinh
quan ly chuyén moén, nghi¢p vu theo quy dinh cta luat chuyén nganh.

4. Mtrc do hién dai hoa cong s¢, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va Ung
dung cong nghé thong tin.

5. Thuc trang b tri, str dung vién churc cia don vi su nghi¢p cong lap.

Piéu 5. Phwong phap xac dinh vi tri viéc 1am

1. Viéc Xég dinh vi tri viéc lam trong don vi su nghi¢p cong 1ap thuc hién theo
phuong phép tong hop.

2. Xac dinh vi tri vi¢c 1am theo phuong phap tong hop dugc thuc hién trén co
so ket hop gitra viéc phan tich t6 chure, phan tich cong viéc vdi thong ké, danh gia
thuc trang do1 ngii vién chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap va dugc thuc hién theo
cac budc co ban sau:

a) Budc 1: Thong ké cong viéc theo chic ning, nhiém vy, quyén han cua don
vi su nghiép cong 1ap;

b) Budc 2: Phan nhém cong vigce;

¢) Budc 3: Xac dinh cac yéu t6 anh hudng;

d) Bu6c 4: Thong ké, danh gia thuc trang chit luong doi ngii vién chc;

d) Budc 5: Xac dinh bang danh muc vi tri viéc lam can thiét cua don vi su
nghiép cong lap;

e) Bude 6: Xay dung ban mo ta cong vi€c cua tung vi tri vi¢e lam;

g) Budc 7: Xay dung khung nang lyc cta tung vi tri viéc lam;

h) Budge 8: Xac dinh chirc danh nghé nghiép twong tng véi danh muc vi tri
viéc lam can thiét.

7 3. BO NO1 vu chu tri, phéi hop vo1 cac B, nganh c¢6 1ién quan hudng dan cu

thé phuong phap xac dinh vi tri viéc lam trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay.
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Piéu 6. Xac dinh co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

1. Co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép dugc xac dinh theo cac cin
cu sau:

a) Chic nang, nhi¢m vy, quyen han va pham vi hoat dong cua don vi su
nghiép cong 1ap dugc co quan c6 thim quyén quyét dinh;

b) Tinh chét, dic diém, pham vi, quy mo, mtrc d§ phtrc tap cuia cong viéc;

¢) S6 lugng vi tri viéc 1am va chtrc danh nghé nghiép tuwong tng.

2. B Noi vu chu tri, phdi hop vé6i cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh hudéng dan viéc xac dinh co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép.

Piéu 7. Noi dung quan 1y vi tri viéc 1am

1. Ban hanh van ban quy pham phép luat vé vi tri viéc lam.

2. Xac dinh vi tri Viég lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc, chirc danh
ngh¢ nghi¢p tuong ng, s6 luong nguoi lam viée, co cau vién chirc theo chie danh
nghé nghiép trong don vi sy nghiép céng 1ap.

3. Trinh co quan co tham quyén quyét dinh hodc quyet dinh theo thim

quyén vé vi tri viéc 1am, s luong ngudi 1am viée, co cdu vién chire theo chirc
danh nghé nghiép.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién vi tri viéc lam, s6 lugng nguoi lam viéc,
co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép.

5. Thong k&, tong hop va bdo cdo vé vi tri viéc lam, s6 luwong nguoi lam vige,
co cau vién chure theo chirc danh nghé nghiép.

6. Giai quyét khi€u nai, t6 cao va xir Iy nhitng vi pham vé quan 1y vi tri viéc
lam, s luong nguoi lam viéc, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong I1
TRINH TU, THU TUC XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Picu 8. XAy dung dé 4n vi tri viéc 1am

1. He‘mg nam, co quan, td chire, don vi sy nghiép cong lap co trach nhiém xay
dung dé an vi tri vi¢c lam, trinh co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

2. B0 No1 vu hudng dan viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am.

Picu 9. Tham dinh dé an vi tri viéc lam

1.9Vu (Ban) T chirc can bo thude Bo, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh
phu, t6 chirc do Chinh phu, Thu teong Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don

vi su nghi€p cong lap (sau day goi chung la BY) co trach nhiém tham dinh de an vi
tri viéc 1am ciia cac to chie, don vi su nghiép cong lap thudc Bo quan 1y; tong hop
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danh muc vi tri viéc lam cta cac don vi su nghiép cong 1ap thudc Bo quan 1y, trinh
lanh dao B xem xét, quyét dinh, gir1t B Noi vu theo quy dinh.

2. S& Noi vu thudce ny ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong
(sau day goi chung la tinh) c6 trach nhi€ém tham dinh d€ an vi tri vi¢c lam trong cac
don vi sy nghi€p cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thuQc S¢, Ban, nganh va
Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh; tong hop danh muc vi
tri viéc lam cua cdc don vi su nghi¢p cong lap thudc tinh quan 1y, trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh, gui B6 Noi vu theo quy dinh.

3. N6i dung tham dinh:

a) HO so, trinh ty, thi tuc xé4c dinh vi tri viéc lam theo quy dinh;

b) Su can thiét va co sd phap 1y ciia viée xay dung dé an;

¢) Danh muc vi tri viéc l1am va ban mo ta cong viéc, khung nang luc, chuc

danh nghe nghlep tuong tmg, du kién sb luong ngudi 1am viée theo vi tri viée 1am
va co cau vién chiic theo chtrc danh nghé nghiép;

d) Piéu kién bao dam thuc hién sau khi dé an duge phé duyét.

4. Trong thot hgn 15 ngay lam viéc, co quan, td chire, dorq vi duoc giao trach
nhi¢ém thdm dinh d€ an vi tri viéc 1am phai hoan thanh viéc tham dinh d¢€ trinh co
quan c6 tham quyén.

Piéu 10. Ho so trinh dé an vi tri viéc lam

1. H6 so, bao gom:

a) To trinh;

b) Dé an;

c¢) Van ban tham dinh cta co quan, td chire, don vi ¢6 thAm quyén;

d) Ban sao Quyét dinh vé viéc thanh 1ap; quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau t6 chirc cua don vi su nghiép cong 1ap;

d) Cac vin ban c6 lién quan dén viéc xay dung dé an.

2. Cham nhat 1a ngay 20 thang 7 hang nam, B, co quan ngang B9, co quan
thugc Chinh phu, t6 chie do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh lap ma khong
phai la don vi sy nghi€p cong 1ap, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thude
Trung wong g ho so dé 4 an vi tri vi¢e lam trong cac don vi sy nghi¢p cong 18p cua
nam tiép theo va bao cao tong hop vé vi tri viéc lam ctia BO, nganh, dia phuong vé
Bd Noi vu theo quy dinh.

Céc t6 chirc, don vi su nghi€p cong 1ap thudc cac co quan, t6 chirc ctia Pang
Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hoi, Van phong Chu tich nude, Van
phong Quoc hoi, Kiém toan Nha nudc, Vién Kiém sat nhén dan t6i cao, Toa 4n
nhén dan tbi cao trinh co quan co tham quyén ho S0 vé dé an vi tri viéc 1am va bao
céo téng hop gui Bo Noi vu dé tong hop chung vé vi tri viéc 1am, sé luong ngudi

lam viéc, co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi su nghiép
cong lap.



