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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

38: 29/2012/ND-CP Ha Néi, ngay 12 théng 4 niam 2012

NGHI DINH
Ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc

Can ctr Luat T6 chice Chinh phii ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Can ctr Luat Vién chtic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Theo dé nghi cua B0 trudng Bo No6i vu;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic,

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, b tri, phan cong, thay (‘101 va thang
hang chirc danh nghé nghiép; dao tao, boi dudng; biét phai, b6 nhiém, mién nhiém;
danh gia; thoi viée, nghi huu va thim quyén quéan 1y vién chuc trong don vi su
nghi¢p cong 1ap.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Ché d6 tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duge tuyén
dung vao vién chirc lam quen v6i moi truong cong tac va tap lam nhimg cong viée
cua vi tri viéc lam gdn voi chirc danh ngh€ nghi¢p s€ dugc bo nhiém quy dinh
trong hop dong lam vigc.

2. “Thay ddi chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chire duge bo nhiém mot
chic danh nghé nghiép khac phu hgp véi chuyén mén, nghiép vu cia vi tri viée
lam dang dam nhi¢m.

3. “Hang chitc danh nghé nghiép” 1a cap do thé hién trinh d6, niang luc chuyén
mon, nghié€p vu cta vién chuc trong ting nganh, linh vyc.

4. “Thang hang chirc danh nghé nghiép” 1a viéc vién chtrc duoc bd nhiém giir
chtrc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cung mét nganh, linh vuc.
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Piéu 3. Phén loai vién chirc

1. Theo vi tri viéc lam, vién chirc duoc phan loai nhu sau:

a) Vién chtic quan 1y bao gdm nhiing nguoi quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 Luat
Vién chtrc;

b) Vién chirc khong giit chtc vu quan 1y bao gdm nhitng ngudi chi thuc
hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép
cong lap.

2. Theo chitc danh nghé nghiép, vién chirc dugc phén loai trong timg linh vuc
hoat dong nghé nghi¢p vdi cac cap dd tir cao xudng thap nhu sau:

a) Vién chuc giit chic danh nghé nghiép hang I;

b) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép hang I1;

¢) Vién chuc giit chic danh nghé nghiép hang III;

d) Vién chuc gitr chitc danh nghé nghiép hang IV.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Picu 4. Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc

1. Nguoi dang ky du tuyen phai c6 du tiéu chuan vé pham chét, chuyen mon
nghiép vy, nang luc theo yéu cau cua vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép, co
du cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai Diéu 22 Luét Vién chic.

2. Pon vi sy nghiép cong 1ap duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cua vi tri viéc lam quy dinh tai Piém g Khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chic nhung
cac quy dinh nay khong dugc trai voi quy dinh ctia phap luat va phai duoc co quan
c6 tham quyén quan 1y don vi su nghi¢p cong 1ap phé duy¢t trude khi thyc hién.

Pi¢u 5. ThAm quyén tuyén dung vién chirc

1. Dbi véi don vi sy nghiép cong lap dugc giao quyen tu chu quy dinh tai
Dlem a Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chtrc, ngudi dung dau don vi sy nghiép cong
lap to chire thue hién viée tuyen dung vién chtic; quyét dinh tuyén dung vién chuc
qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Béi voi don vi su nghiép cong 1ap chua duoc giao quyen tu chu quy dinh tai
Dlem b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chuc, co quan, don vi ¢6 tham quyén bo nhiém,
mién nhiém ngudi dimg dau don vi su nghi¢p cong 1ap t6 chirc thuc hién hoic
phan cip t6 chuc thuc hién viée tuyén dung vién chitc cho don vi su nghiép cong
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1ap thudc quyén quan 1y; quyét dinh hodc Gy quyén quyét dinh tuyén dung vién
churc qua thi tuyén hodc xét tuyén.
3. Pdi VOl t6 chirc su nghiép thudc Chinh phu, nguoi dimg dau cac to chuc su

nghiép nay t6 chue hodc phan cap to chirc thyc hién viée tuyen dung vién chuc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

4. Hang nam, don vi sy nghiép cong lap xay dung ké hoach tuyen dung vién
chuc trinh cap c6 tham quyén phé duyét hodc quyét dinh theo thim quyén dé t6
churc thuc hién.

5. BO Noi vu ban hanh néi quy, quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc.

Diéu 6. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Truong hop don vi sy nghlep cong 1ap dugc giao tham quyen tuyen dung
vién chirc, Hoi ddng tuyén dung vién chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip phé cia ngudi ding dau don
vi su nghi€p cong 1p;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 13 ngudi phu trach cong tac to chirc can bd cta don
vi su nghi€p cong 1p;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 vién chtic gitp viée vé cong tac td chirc
can bo cua don vi sy nghiép cong lap;

d) Cac uy vién khac 1a nhimg nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung.

2. Tru:(mg hop don vi sy nghi¢p cong lap chua dugc giao thim quyén tuyen
dung vién chirc, Hoi dong tuyén dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng do ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc quyét dinh;

b) Pho Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cip pho cia ngudi ding dau
don vi sy nghi€p cong lap;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi déng 1a nguoi dai dién by phén lam cong tac )
chtric can bd cua co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc;

d) Cac uy vién khac la nguoi co chuyén mén, nghi€p vu li€n quan dén vi tri
tuyén dung.

3. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, két luan theo da so
va c6 nhi¢m vu, quyén han sau day:

~a) Thanh lap cac ban gitp viéc gom: Ban d¢ thi, ban coi thi, ban phach, ban

cham thi, ban phuc khdo, ban ki€ém tra, sat hach,;

b) T6 chuc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh cua phép luat;

¢) T6 chirc thi va cham thi hoic kiém tra, sat hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén hodc xét tuyén
theo quy dinh cua phép luat.
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Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Diéu 7. Noi dung va hinh thirc thi

1. Nguoi du thi tuyén vién chtic phai thuc hién céc bai thi sau: Thi kién thirc
chung va thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh. Viéc thi tin hoc van phong va
ngoai ngl d6i v6i ngudi du thi tuyén vién chirc thuc hién theo tiéu chuin chuc
danh nghé nghiép va yéu cau cua vi tri viéc lam.

2. Thi kién thtrc chung: Thi viét vé phap luat vién chirc; chu truong, dudng 16,
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc va nhiing hi€u biét co ban vé nganh
hodc linh vyc tuyén dung.

3. Thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh thong qua hinh thuc thi Viét
hodc tric nghiém va thi thye hanh. Ngudi dung dau co quan c6 thim quyen tuyén
dung vién chtrc quyét dinh hinh thirc va noi dung thi phi hop véi yéu cau cia vi
tri viéc lam.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh la
ngoai ngir hodc cong nghé thong tin, bai thi chuyén mon, nghi€p vu chuyén nganh
1a ngoai ngltr hoac cong nghé thong tin thi nguoi du tuyén khong phai thi ngoai ngir
hodc thi tin hoc van phong quy dinh tai Khoan 4 va Khoan 5 Diéu nay.

4. Thi ngoai ngir: Thi mot trong nam tht tiéng Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Quoc hodc ngoai nglt khéc theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép phu hop véi
yéu cau cua vi tri viéc lam.

Truong hop vi tri viéc lam yéu cau sir dung tiéng dan toc it nguoi, viée thi
ngoai ngit dugc thay thé bang tiéng dan toc it nguoi. Nguoi dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh hinh thtrc va ndi dung thi tiéng dan
tdc it nguoi.

5. Thi tin hoc vin phong: Thi thuc hanh trén mdy hodc thi tric nghiém theo
ti€u chuan chirc danh nghé nghiép phu hop vé1 yéu cau cua vi tri viée lam.

6. Can ctr vao kha nang, diéu kién cu thé, co quan, t6 chirc, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh hinh thirc thi trén gidy hoac trén may vi tinh.

Piéu 8. Piéu kién mién thi mdt s6 mén

Nguoi dang ky du tuyén dugc mién thi mén ngoai ngit hodc tin hoc trong cac
truong hop sau:

1. Mién thi mén ngoai ngl trong truong hop moén nghiép vu chuyén nganh
khong phai 1a ngoai ngit néu co6 mot trong cac diéu kién sau:

a) Co bang tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir;
b) Co béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc tdt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s dao tao bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.
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2. Mién thi mon tin hoc vin phong trong trudng hop c6 bang tot nghiép tir
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trg 1€n.

Diéu 9. Céch tinh diém

1. Bai thi dugc chim theo thang diém 100.

2. Piém cac bai thi duoc tinh nhu sau:

a) Thi kién thirc chung: Tinh hé $6 1;

b) Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: Phan thi viét hodc thi tric
nghi¢m tinh h€ s6 1; phan thi thuc hanh tinh hé s6 2.

3. Két qua thi 1a tong s6 diém cua bai thi kién thic chung va cac bai thi chuyén
mon, nghi€p vu chuyén nganh. Truong hop nguoi du tuyén thi ngoai ngir hodc
tiéng dan toc it nguoi, thi tin hoc van phong, két qua cac bai thi nay la diém dicéu
kién va khong tinh vao tong s6 diém thi, trur trudong hop ngoai ngir va cong nghé
thong tin 1a phan thi chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh.

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dy du cac bai thi
quy dinh tai Bi¢u 9 Nghi dinh nay, m6i bai thi dat tor 50 diém trd 1én va duoc xac

dinh theo nguyén tac: Nguorl tring tuyen c6 két qua thi cao hon, 14y theo thir tu tir
cao xudng thip cho dén hét chi tiéu tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi
cung can tuyén dung thi nguoi co tong sd diém cac bai thi chuyén mén, nghiép
vu chuyén nganh cao hon la ngudi trung tuyén; néu tong s6 diém cac bai thi
chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi dimg dau co quan c6
tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh ngudi tring tuyén theo thtr tu wu
tién nhu sau:

a) Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

c¢) Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét sf;

d) Con thuong binh;

e) Con ctua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dan tdce it nguoi;

h) Boi vién thanh nién xung phong;

i) Poi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phét trién nong thon, mién nui tir
da 24 thang tr¢ 1€n da hoan thanh nhiém vy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy;

1) Nguoi dy tuyén 14 ni.



