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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 117/2003/ND-CP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 10 thang 10 néam 2003

NGHI DINH
Veé viéc tuyén dung, str dung va quan ly can bd,

coéng chure trong cac co quan nha nwéc

CHINH PHU

Cén ctr Luat Té chire Chinh phu ngay 25 thang 12 ndm 2001;

Can ctr Phap 1énh can bd, céng chirc ngay 26 thang 02 nam 1998 va Phap Iénh stra
dbi, bé sung mét sé diéu cta Phép Iénh Céan bé, céng chirc ngay 29 thang 04 ndm
2003;

Theo dé nghij ctia Bo truéng Bé Néi v,

NGHI DINH:

Chwong |

NHO’NG QUY BINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh viéc tuyén dung, st dung va quan ly can bo, cdng chirc trong
cac co quan nha nwdec, lwc lwong vil trang, t& chivc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa
héi (sau day goi chung la céng chirc).
Diéu 2. Béi twong diéu chinh
Coéng chirc ndi tai Nghj dinh nay 1a céng dan Viét Nam, trong bién ché va hwéng

lwong tr ngan sach nha nwédc dwoc quy dinh tai diém b, diém c, diém e khoan 1
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Diéu 1 clia Phap Iénh Can bd, cdng chirc, lam viéc trong cac co quan nha nudc, lwc
lwong Vi trang, t& chirc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hdi sau day:

1. Van phong Québc hoi;

. Van phong Chu tich nwérc;

. Cac co quan hanh chinh nha nwéc & Trung wong, cap tinh, cap huyén;

. Téa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan cac cép;

. Co quan dai dién nwéc Cong hoa xa hdi chd nghia Viét Nam & nwédc ngoai;

. Bon vi thuéc Quan déi Nnhan dan va Céng an Nhan dan;
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. B& may giup viéc thudc t6 chire chinh tri, t& chirc chinh tri - xa héi & trung wong,
cép tinh, cap huyén.

Diéu 3. Giai thich t ngir

Trong Nghi dinh nay, cac tir nglr dwéi day dwoc hiéu nhu sau:

1. "Ngach céng chirc" 1a chire danh cong chirc dwoc phan theo nganh, thé hién cép
dod vé chuyén mén nghiép vu;

2. "Bac" 1a khai niém chi thang gié tri trong méi ngach cdng chirc, (rng véi moi bac céd
mot hé sb tién lwvong;

3. "Nang ngach" la nang tr ngach thap 1én ngach cao hon trong cing mét nganh
chuyén mén nghiép vu;

4. "Chuyén ngach" 1a chuyén t» ngach nay sang ngach khac cé cung cép do vé
chuyén mon nghiép vu (ngach twong dwong);

5. "Tuyén dung" la viéc tuyén ngwdi vao lam viéc trong bién ché clia co quan nha
nwéc thong qua thi hodc xét tuyén;

6. "Bb nhiém vao ngach" 1a viéc quyét dinh bd nhiém nguwdi c6 du tiéu chuan vao mot
ngach cong chirc nhat dinh;

7. "Co quan s dung cdng chirc" 1a co quan, t6 chirc cd thdm quyén quan ly hanh
chinh, chuyén mén nghiép vu dbi véi céng chirc;

8. "Co quan cé thdm quyén quan ly cdng ch&c" 14 co quan duwoc giao thAm quyén

tuyén dung va quan ly céng churc;



9. "Co quan cé thdm quyén quan ly ngach cdng chirc" la co quan dwoc giao tham
quyén quan ly cac ngach céng chirc chuyén nganh;
10. "Tap sy" la viéc nguoi duwoc tuyén dung tap lam viéc theo chtrc trach, nhiém vu
cla ngach sé dwoc bd nhiém:;
Diéu 4. Phan loai céng chirc
Cobng chire ndi tai Nghi dinh nay dwoc phén loai nhw sau:
1. Phan loai theo trinh d6 dao tao:
a) Cong chure loai A la ngudi duwoc bd nhiém vao ngach yéu cau trinh dd dao tao
chuyén mén giao duc dai hoc va sau dai hoc;
b) Céng chwc loai B la nguwdi dwoc bd nhiém vao ngach yéu cau trinh dé dao tao
chuy&n mén gido duc nghé nghiép;
c) Céng chuc loai C la ngudi duwoc bd nhiém vao ngach yéu cau trinh do dao tao
chuyén mén dwéi gido duc nghé nghiép.
2. Phan loai theo ngach céng churc:
a) Céng chirc ngach chuyén vién cao cap va twong dwong tré [én;
b) Céng chirc ngach chuyén vién chinh va twong dwong;
c) Coéng chwrc ngach chuyén vién va twong dwong;
d) Céng chirc ngach can sy va twong duong;
d) Cong chirc ngach nhan vién va twong duong.
3. Phan loai theo vi tri cbng tac:
a) Cong chirc lanh dao, chi huy;
b) Céng chirc chuyén mén, nghiép vu.
Viéc phan cap quan ly cdng chirc phai cdn clr vao viéc phan loai céng chirc quy dinh
tai Diéu nay.
Chwong Il

TUYEN DUNG CONG CHUC
Diéu 5. Diéu kién dang ky dw tuyén cong chirc
1. Nguoi dang ky du tuyén vao cdng chirc phai bao ddm nhirng diéu kién sau day:

a) La cong dan Viét Nam, co dia chi thwdng tru tai Viét Nam;



b) Tudi ctia ngwdi dw tuyén tir i 18 tudi dén 40 tudi. Trwerng hop ngwdi dw tuyén la
s quan, quan nhan chuyén nghiép, vién chirc trong cac don vi s nghiép va doanh
nghiép nha nwéc thi tudi dw tuyén cé thé cao hon nhwng khéng qua 45 tubi;

c) Co6 don du tuyén; cé ly lich rd rang; cé van bang, chirng chi dao tao phu hop voi
yéu cau clia ngach du tuyén;

d) Bu strc khoé d& ddm nhan nhiém vu, céng vu;

d) Khéng trong thdi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sw, chdp hanh an phat tu, cai
tao khéng giam gilr, quan ché, dang bj 4p dung bién phap gido duc tai xa, phwong,
thj trdn ho&dc dwa vao co sé chira bénh, co s& gido duc.

2. Nhirng ngudi dw tuyén vao coéng chirc quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu
1 cOa Phap lénh stra dbi, bé sung mot sd diéu cta Phap Iénh Can bd, céng chirc
ngay 29 thang 04 ndm 2003 phai qua thwc hién ché do cong chirc dv bi.

3. Ngoai cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, can cr vao tinh chét va dac diém chuyén
moén nghiép vu cla ngach tuyén dung, co quan cé thAm quyén tuyén dung cé thé bd
sung thém mot sb diéu kién dbi véi nguwdi duw tuyén.

Diéu 6. Tuyén dung cong chirc

1. Viéc tuyén dung cdng chirc phai thdng qua thi tuyén.

2. Nguwoi tinh nguyén lam viéc tr nam nam tré 1én & vung cao, vung sau, vung xa,
bién gi&i, hai dao hoac dé dap ng yéu cau xay dwng ddi ngi can bd, cong chirc &
vung dan tdc it ngudi thi viéc tuyén dung cé thé thuwc hién thédng qua xét tuyén.

Diéu 7. Wu tién trong thi tuyén

Céc trwdng hop sau day duwoc wu tién trong thi tuyén:

1. Anh hung Lwc lwgng vi trang, Anh hung Lao dong, thwong binh dwgec céng 30
diém vao téng két qua thi tuyén;

2. Con liét si, con thuwong binh, con bénh binh, ngw&i c6 hoc vi tién si dung chuyén
nganh dao tao, phu hop véi nhu cau tuyén dung dwoc cong 20 diém vao tdng két
qua thi tuyén;

3. Nhirtng ngudi cé hoc vi thac si ding chuyén nganh dao tao phu hop véi nhu cau

tuyén dung; nhirng nguoi tét nghiép loai gidi va xuét sdc & cac bac dao tao chuyén



mén phu hop véi nhu cau tuyén dung; ngwoi da hoan thanh nghia vu quan sw, doi
vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén phuc vu néng thén,
mién nui tr hai nam tré 1én da hoan thanh nhiém vu dwoc cdng 10 diém vao tdng két
qua thi tuyén.

Diéu 8. Wu tién trong xét tuyén

Nhirng ngudi cam két tinh nguyén lam viéc tr ndm nam tré 1&n & ving cao, ving
sau, ving xa, mién nui, bién gi®i, hai dao dwoc xét tuyén theo thi tw wu tién sau
day:

1. Nguwoi dan toc thiéu sb, ngudi cw tra tai noi tw nguyén lam viéc;

2. Anh hung Lyc lvgng vi trang, Anh hung Lao dong;

3. Thwong binh;

4. Con liét sf;

5. Con thwong binh, con bénh binh;

6. Nguoi ¢ hoc vij tién si dung chuyén nganh dao tao phu hop véi nhu cau tuyén
dung;

7. Nguwdi cé hoc vij thac si dung chuyén nganh ddo tao, phu hop véi nhu cau tuyén
dung; nguoi tot nghiép loai gidi va xuét séc & cac bac dao tao chuyén mén phu hop
v&i nhu ciu tuyén dung; ngudi da hoan thanh nghia vu quan sw, doi vién thanh nién
xung phong, doi vién déi tri thire tré tinh nguyén phuc vu ndng thén, mién nui t& hai
nam tr& 1én da hoan thanh nhiém vu.

Diéu 9. Can ctr tuyén dung

Viéc tuyén dung cdng chirc phai can cr vao nhu cau cong viéc, vi tri cong tac va
theo chi tiéu bién ché duoc giao.

Diéu 10. Théng bao tuyén dung

Cham nhét 1a 30 ngay trudc ngay td chire tuyén dung, co’ quan cé thAm quyén quan
ly cdng chirc phai théng bao cdng khai vé tiéu chuan, diéu kién, sé lwong can tuyén
trén cac phuong tién théng tin dai chung d& moi ngudi biét va dang ky dw tuyén.

Diéu 11. Hdi dong tuyén dung



