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KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 02/2020/QD-KTNN Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 16 thang 10 nam 2020

QUYET DINH
Ban hanh Quy trinh kiém toan cla Kiém toan nha nwéc
TONG KIEM TOAN NHA NUGC
Cén ctr Luat Kiém toan nha nuwéc ngay 24/6/2015 va Luét stra doi, bé sung
mot sé diéu cia Luédt Kiém toan nha nuwéc ngay 26/11/2019;
Cén cwr Luat Ban hanh vén ban quy pham phép luat ngay 22/6/2015 va Luét stra déi,
bé sung mét sé diéu cuia Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luét;
Theo dé nghj ctia Vu truéng Vu Ché dd va Kiém soat chét liong kiém toan va
Vu Truéng Vu Phép ché;
Téng Kiém toén nha nudéc ban hanh Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy trinh
kiém toan ctia Kiém toan nha nuéc.
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan cia Kiém toan
nha nuwéc.
Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lwc sau 45 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 08/2016/QD-KTNN ngay 23/12/2016 ctia Téng Kiém toan nha nuwéc vé
viéc ban hanh Quy trinh kiém toan cla Kiém toan nha nwéc.
Diéu 3. Tha trwdng cac don vij trwc thudc Kiém toan nha nwéc, cac Doan Kiém
toan nha nwdc, cac thanh vién cla Doan Kiém toan nha nwéc va cac td chire, ca

nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY TRINH KIEM TOAN
CUA KIEM TOAN NHA NU'OC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2020/QP-KTNN

ngay 16 thang 10 ndm 2020 cia Téng Kiém toan nha nuoéc)
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NHO’NG QUY DINH CHUNG
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy trinh kiém toan ca Kiém toan nha nwéc (sau day goi la Quy trinh kiém toén)
quy dinh trinh tw, tha tuc tién hanh cac cong viéc cua cudc kiém toan do Kiém toan
nha nuwdc thwe hién. Quy trinh kiém toan dwoc xay dwng trén co s& quy dinh cua
Luat Kiém toan nha nwéc, Hé théng Chuin muc kiém toan nha nwéc (CMKTNN) va
thwce tién hoat ddong kiém toan.
Quy trinh kiém toan bao gém 4 buéc:
- Chuén bj kiém toan;
- Thyee hién kiém toan;
- Lap va glri bao céo kiém toan;
- Theo d&i, kiém tra viéc thwc hién két luan, kién nghj kiém toan.
2. Trong hoat ddng kiém toan néu co cac trwdng hop phat sinh khac ngoai quy dinh
cda Quy trinh nay, Trwdng doan kiém toan, T trwdng té kiém toan, thanh vién Doan
kiém toan, t& chirc va ca nhan dwoc Uy thac hoac thué thwc hién kiém toan, cong tac
vién kiém toan nha nudc phai bao cao Kiém toan trwéng hodc Thi trwdng don vi
duoc giao nhiém vu kiém toan (goi tit la Kiém toén trudng) trinh xin y kién ctia Téng
Kiém toan nha nwdc xem xét quyét dinh.
Diéu 2. Po6i twong ap dung
1. Quy trinh kiém toan nay ap dung dbéi v&i cac don vi trwvc thudc Kiém toan nha
nwdc duwoc giao nhiém vu té chirc thwe hién cac cudc kiém toan, cac Doan kiém
toan cla Kiém toan nha nuwéc (goi tat 1a Poan kiém toan), Thanh vién doan kiém
toan, cac don vij tric thudc Kiém toan nha nuwédc dwoc giao nhiém vu kiém tra, giam
sat, ddm bao chét lwong kiém toan, td kiém soat chéat lwong kiém toan; cac té chirc
va ca nhan dugc uy thac hoac thué thyc hién kiém toan, cong tac vién kiém toan nha
nwédce, don vi dwoc kiém toan va cac co quan, td chlrc, ca nhan khac co lién guan

dén hoat dong kiém toan.



2. Thanh vién doan kiém toan khong phai la Kiém toan vién nha nuédc (KTVNN), khi
tham gia Doan kiém toan phai 4p dung Quy trinh nay nhw déi véi KTVNN.

Diéu 3. Muc dich ban hanh Quy trinh kiém toan

1. Bdo dam tinh théng nhét trong viéc té chirc, thwe hién, quan ly hoat dong kiém
toan va kiém soat chat lwong kiém toan cua Kiém toan nha nwéc, Poan kiém toan,
Thanh vién doan kiém toan.

2. Tao co s& phap ly va khuén khé nghé nghiép dé td chirc cac coéng viéc trong mot
cudc kiém toan, cac hoat ddong cla Doan kiém toan va KTVNN; déng thoi la co s& dé
thwe hién viéc kiém tra, giam sat, ddm bao chét lwong kiém toan, danh gia chét
lwong cac cudc kiém toan va dao dirc nghé nghiép ctiia KTVNN.

3. Lam can c& dé xay dwng hwdng dan kiém toan dbi vai tirng Iinh viee kiém toan
clia Kiém toan nha nuwoc.

4. Tao co s& cho viéc xay dwng hé théng mau biéu, gido trinh, tai liéu dao tao, bbi
dwdng cac ngach KTVNN.

Diéu 4. Yéu ciu déi véi Poan kiém toan va Thanh vién doan kiém toan

1. Tuan tha Luat Kiém toan nha nwédc, Hé thdng CMKTNN, Quy ché td chirc va hoat
dong ctia Doan kiém toan nha nwéc va cac van ban phap luat cé lién quan.

2. Tuan tha K& hoach kiém toan (KHKT) tébng quat da dwoc Téng Kiém toan nha
nwdc phé duyét. Cac trwdng hop diéu chinh phat sinh so véi KHKT tbng quat phai
duwoc Tdng Kiém toan nha nwéc phé duyét.

3. T6 chirc tién hanh cac cong viéc kiém toan theo dung trinh tw, thd tuc da quy dinh
trong Quy trinh kiém toan. Trong qua trinh thwc hién kiém toan, Trwdng doan kiém
toan (sau day goi la Truwéng doan) hodc cac To trwdng Td kiém toan (sau day goi la
T6 trurdng) phai chi dao KTVNN ghi chép, tap hop day da két qua kiém toan cu thé
cla tirng budc céng viéc vao hd so kiém toan, nham thu thap day du bang chirng
kiém toan thich hop lam co s& cho cac y kién danh gia, xac nhan, két luan, kién nghi
kiém toan; (rng dung cac phan mém hd tro' hoat ddng kiém toan, ky thuat céng nghé
cao dé nang cao chat lwong, hiéu qua hoat déng kiém toan, bao mat théng tin theo

quy dinh; dong thei, 1a co s& cho viéc giam sat, kiém tra, diéu hanh qua trinh thuc



hién kiém toan, dinh ky tbng hop két qua kiém toan, bao céo tién doé thwc hién ké
hoach vé&i cép trén dé cé bién phap diéu chinh kip th&i nham hoan thanh KHKT theo
dung yéu cau vé tién dé va chéat lwong.
4. Trwdng doan, T trudng to kiém toan cé trach nhiém hwéng dan cac Thanh vién
doan kiém toan thwc hién kiém toan theo Quy trinh kiém toan, thwdng xuyén giam
sat, kiém tra céng viéc cla cac Thanh vién doan kiém toan dé danh gia két qua, rut
kinh nghiém va quyét dinh cong viéc cho budc tiép theo.
Diéu 5. Kiém soat chat lwong kiém toan
Viéc kiém soat chat lwong kiém toan dbi véi cac cudce kiém toan cia Kiém toan nha
nwdc duoc thwe hién theo quy dinh cla Luat Kiém toan nha nwéc, CMKTNN 40 -
Kiém soat chat lwgong kiém toan va cac CMKTNN khac c6 quy dinh vé kiém soat chéat
lwong kiém toan, Quy ché Kiém soat chat lwong kiém toan, cac quy dinh khac cla
Kiém toan nha nwéc va cla phap luat cé lién quan.
Diéu 6. Tai liéu, ho so’ kiém toan
Viéc lap va lwu triy tai liéu, hd so kiém toan ctia cudc kiém toan dwoc thue hién theo
quy dinh cta Luat Kiém toan nha nuéc, Hé théng CMKTNN, Quy dinh Danh muc Ho
so kiém toan, ché dd nép lwu, bdo quan, khai thac va hay hd so kiém toan, cac quy
dinh khac clia Kiém toan nha nwédc va clia phap luat cé lién quan.
Chwong Il

CHUAN BI KIEM TOAN
Diéu 7. Khao sat, thu thap théng tin
Can ct vao KHKT hang nam, danh muc dau méi kiém toan do Téng Kiém toan nha
nwdc ban hanh, don vi chi tri cudc kiém toan tién hanh cac bwdc céng viéc nhw sau:
1. Lap, phé duyét va giri Dé cwong khao sat
a) Lap bé cuwong khéo sat
DPé cuwong khao sat gdm cac ndi dung chi yéu sau:
- Can cwt khao sat;
- Théng tin co ban can thu thap theo tinh chéat clia cudc kiém toan;

- Céc tai liéu, hd so, bao cao can thu thap lién quan dén van dé dwoc kiém toan;



- T6 chirc doan khao sat (nhén su thuc hién khdo sét...);

- Bon vi dwoc khao sat chi tiét;

- Thoi gian khao sat;

- Dv toan kinh phi va cac diéu kién vat chat cho hoat ddong khao sat.

Lwu y: (i) Viéc khdo sét co thé lay cac théng tin thu thap duorc tir tai liéu khdo sét 1an
truée (déi voi cac don vi trude day da kiém toan) hoac théng tin cac don vi da co trén
hé théng phdn mém co s& di¥ liéu dau méi kiém toan ctia Kiém toan nha nuwéc, céc
théng tin khai thac bang céng nghé théng tin trén di liéu dién tr cua don vi duoc
kiém toan, co quan, té chirc ca nhan cé lién quan; chi yéu cau don vi duoc kiém toan
cung cap cac théng tin bé sung thay dbéi so véi lan kiém toan truéc gan nhét va
nhing théng tin chuwa thu thdp duoc ttr cac hinh thire trén; (i) Cac Phu biéu thu thap
thdng tin phai tuén thd theo ché do bao céo hién hanh ctia Nha nuoc lién quan dén
cudc kiém toan; ngoai ra, cé thé bd sung mét sé phu luc bao céo téng hop cén thiét
khéac (nhung phéi rat han ché); (iii) Viéc khdo sat thu thdp théng tin phai bdo dam
phuc vu cho viéc 1dp KHKT téng quat va lap KHKT chi tiét tai céc dau mbi dw kién
kiém toan; (iv) Bé tri nhan sy doan khdo sét bdo dam tinh gon trénh gay phién ha
cho don vi duoc kiém toan, phai bé tri nhitng kiém toan vién cé kinh nghiém, trinh d6
chuyén mén phu hop, di ndng luc va gén véi dw kién nhan sw chu chét doan kiém
toén; (v) Trudng doan khéo sat 1ap Dé cuong khdo sét phéi cu thé héa céc chi tiéu,
théng tin can thu thdp theo quy dinh tai mau biéu hé so kiém toén (theo tirng linh
vire) va cac phu luc kém theo givi T6 kiém soat thdm dinh, hoan thién trinh Kiém toan
trirdng phé duyét triede khi thure hién.

b) Phé duyét Pé cwong khao sat

Kiém toan trwdng phé duyét Bé cwong khao sat trwdc khi glri don vi dwoc khao sat
va trién khai thwe hién khao sat.

c) Guri Pé cwong khao sat

Pé cwong khado sat duwoc gri cho don vi dwoc khao sat kém theo Céng van giri Dé
cwong khao sat triwée khi thyee hién cac tha tuc khao sat, thu thap thong tin tai don vi.

2. Khao sat va thu thap thong tin



