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KIEM TOAN NHA NUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 10/2017/QD-KTNN Doéc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 21 thang 11 nam 2017

QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh kiém toan doanh nghiép

Can cir Ludt Kiém todn nha nuwée ngay 24/6/2015;
Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ban hanh ngay 22/6/2015;
Theo dé nghi ciia Kiém todn truéng Kiém todn nha medc chuyén nganh VI;
Téng Kiém todn nha nudéc ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy trinh kiém todn doanh nghiép.
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh kiém toan doanh nghiép.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 45 ngay ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 04/2012/QD-KTNN ngay
06/4/2012 ciia Tong Kiém toan nha nuéc ban hanh Quy trinh kiém toan doanh nghiép.
Piéu 3. Thu truong cac don vi truc thudc Kiém toan nha nudc va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

QUY TRINH KIEM TOAN DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2017/QD-KTNN
ngay 21 thang 11 nam 2017 ctia Tong Kiém toan nha nudc)
Chuong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh quy trinh

1. Quy trinh Kiém toan doanh nghiép dugc xay dung nhiam thdng nhat trinh ty, ndi dung, th tyc tién hanh cac cong viéc
ctia cudc kiém toan doanh nghiép; phuc vu cho viéc td chuc, quan ly hoat dong kiém toan va kiém soat chit luong kiém
toan ciia Poan Kiém toan nha nudc (Poan kiém toan), Kiém toan vién nha nudce (Kiém toan vién) va cac thanh vién khac
ctia Poan kiém toan.

2. Quy trinh 1a co s& dé td churc cac cong viéc trong mot cude kiém toan; déng thoi 1a co s& dé thuc hién viée kiém tra,
gidm sat, danh gia chat lugng cic cudc kiém toan va dao dirc nghé nghiép cua Kiém toan vién.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh kiém toan nay ap dung cho cac cudc kiém toan doanh nghiép thudc dbi tugng kiém toan, bao gdm 4 budc:

a) Chuan bj kiém toén;

b) Thuc hién kiém toan;

¢) Lap va giri bao céo kiém toan;

d) Theo dai, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan.

2. DBbi tugng ap dung
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Quy trinh nay &p dung cho cac cudc kiém toan doanh nghiép do Kiém toan nha nudc thyc hién theo quy dinh cia Luat
Kiém toan nha nudc va cac cudc kiém toan doanh nghiép khac do co quan Nha nude c¢6 tham quyén dé nghi Kiém toan
nha nudce thye hién kiém toan, trir cc ngan hang thwong mai, to chirc tai chinh, tin dung ¢6 vén Nha nudce ap dung Quy
trinh kiém toan Céc t6 chirc tai chinh, ngan hang ciia Kiém toan nha nudc; Doanh nghiép cong ich, doanh nghiép hoat
dong trong linh vyc an ninh, qudc phong va linh vuc khac co thy huong Ngan sach nha nudc thi riéng phin NSNN cép
cho cac doanh nghiép nay duoc thyuc hién kiém toan theo Quy trinh kiém toan NSNN cua Kiém toan nha nuéc; Doanh
nghiép hoat dong lién quan dén quyét toan von dau tu thuc hién cua du an dau tu xay dung, viéc kiém toan du an duoc
thuc hién theo Quy trinh kiém toan Du 4n dau tu ctia Kiém toan nha nudc.

Diéu 3. Yéu cau doéi véi Doan kiém toan va thanh vién Poan kiém toian doanh nghiép

1. Khi thye hién kiém toan doanh nghiép, Poan kiém toan, Kiém toan vién va cac thanh vién khac ciia Poan kiém
toan phai tudn thi va dap ung cac tiéu chuin quy dinh tai Quy ché té chirc va hoat dong ciia Poan kiém toan;
Quy trinh kiém toan ciia Kiém todn nha nwéc va cac quy dinh tai Quy trinh nay.

2. Cac théng tin vé ndi dung kiém toan, két qua thu thap thong tin khi thyc hién kiém toan, Kkét qua kiém toan
phal dwgc cac thanh vién Doan kiém toan ghi chép day dd, trung thue, kip thoi theo Hé thong mau biéu, ho so
kiém toan ciia Kiém toin nha nuéc. Ho so kiém toin phai dwoc sip xép theo trinh tw thoi gian phat sinh cong
viéc, phu hgp véi nhiém vu phan cong va thoi gian thwe hién hoat dong kiém toan phéan anh trén ké hoach kiém
toan ciia T6 va Poan Kkiém toan.

Piéu 4. Loai hinh kiém toan

Quy trinh nay ap dung cho cudc kiém toan tai chinh, cudc kiém toan tai chinh két hop véi kiém toan tudn thu, kiém toan
hoat dong. Quy trinh ndy quy dinh nhiing budc cong viéc thuc hién kiém toan chung, c6 tinh nguyén tic, dinh hudng.
Trong hoan canh cu thé, tuy thudc muc tiéu kiém toan cua tung cudc kiém toan, viéc uu tién ap dung nhém chuan muc
cho phu hop véi loai hinh kiém toan dugc ap dung cho phu hop véi ndi dung chu yéu cia cude kiém toan s& dugc xac
dinh cu thé tai K& hoach, Quyét dinh kiém toan.

Diéu 5. Giai thich tir ngir

1. Doanh nghiép duoc Kiém toan nha nude thuc hién kiém toan dugc hiéu la:

a) Doanh nghiép do Nha nudc ndm gir trén 50% von diéu 18;

b) Doanh nghiép do Nha nude ndm gitr tor 50% von diéu 18 tro xuéng thudc ddi tuong la don vi dugc kiém toan theo
Quyét dinh ctia Tong Kiém toan nha nudc.

¢) Doanh nghiép thudc loai hinh khac do Qudc hoi, Uy ban thudng vu Qubc hoi, Chu tich nude, Chinh phu, Tha tudéng
Chinh phu yéu cau Kiém toan nha nudc thuc hién; doanh nghiép theo dé nghi cua Hoi déng dan tdc, cac Uy ban cua
Quéc hoi, Poan dai biéu Quéc héi, Thuong truc HOi déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung
wong va co quan, to chirc khong ¢ trong ké hoach kiém toan nim ctia Kiém toan nha nuéc.

2. Béo cdo tai chinh doanh nghiép gém:

- B6 B4o c4o tai chinh ddy du ciia doanh nghiép bao gdm ca cac thuyét minh c6 lién quan, dugc 1ap va trinh bay theo quy
dinh vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich chung hodc bao céo tai chinh dugc 1ap va trinh bay theo khuén
khé vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dac biét.

- B4o c4o tai chinh hop nhat ciia Tap doan, Tong cong ty hodc cac doanh nghiép t6 chirc hoat dong theo mé hinh nhom
cong ty c6 quan hé cong ty me - cong ty con theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Diéu 6. Kiém soat chit lwong kiém toan



Viéc kiém soat chat luong kiém toan ddi véi cac cude kiém toan cua Kiém toan nha nudc duoce thuc hién theo quy dinh
tai CMKTNN 40 - Kiém soat chat lugng kiém toan va cac CMKTNN khac ¢6 quy dinh vé kiém soat chat lugng kiém

toan, Quy ché Kiém soat chat lugng kiém toan va cac quy dinh khac cua Kiém toan nha nudce c6 lién quan.

Chuong 11 »
CHUAN BI KIEM TOAN

Piéu 7. Khio sat, thu thap thong tin vé don vi dwoe kiém toan

1. Lap, phé duyét va giri Dé cuong khao sat

a) Lap Bé cuong khao sat

Dé cuong khao sat gdm cac ndi dung chu yéu sau:

- Cian cir va yéu cau khao sat.

- Théng tin co ban can thu thap theo tinh chit cua cudc kiém toan.

- Cac tai lidu, ho so khac can thu thap lién quan dén van dé duogc kiém toan.

- Phuong thirc t6 chirc khao sat.

- Pon vi duoc khao sat chi tiét.

- Thoi gian, nhan sy thuc hién.

b) Phé duyét dé cuong khao sat

Kiém toan truong phé duyét Bé cuong khao sat trude khi giri don vi duoc khao sat va trién khai thuc hién khao sat.
¢) Gui Bé cuong khao sat

Dé cuong khao sat duoc giri cho don vi duoc khao sat kém theo Cong van giri Dé cwong khao sat trudce khi thyc hién cac
thu tuc khao sat, thu thap thong tin tai don vi.

2. Khao sét thu thap thong tin vé hé théng kiém soat ndi bo

a) Thong tin can thu thap vé hé théng kiém soat ndi bo

- Moi trudng kiém soét;

- Quy trinh danh gia rui ro cua don vi;

- Hé thong thong tin lién quan dén lap va trinh bay Bao cao tai chinh bao gom c cac quy trinh hoat dong c6 lién quan va
trao d6i thong tin;

- Gidm sat céc kiém sodt.

- Hoat dong kiém soat va cac tha tuc kiém soat duoc thuc hién.

- Tinh hinh va két qua kiém soat ndi bo.

- Céc tai liéu van ban vé diéu 1¢, quy ché hoat dong, quy trinh kiém soat ndi bd (néu ¢0) cua don vi dugc kiém toan.
b) Phuong phap thu thap thong tin vé hé thong kiém soat ndi bo

Céc phuong phap chu yéu:

- Cap nhat dénh gia ciia cac 1an kiém toan trudc.

- Trao d6i, phong véan cic nha quan 1y va nhéan vién c6 lién quan cua don vi.

- Kiém tra, phan tich cac bao céo va tai liéu c6 lién quan.

- Quan sat truc tiép mot s6 khau trong cac hoat dong cta don vi.

- Tht nghiém mot s6 khau cua quy trinh kiém soat ndi bo.

3. Khao sat thu thap thong tin vé tinh hinh tai chinh va tinh hinh lién quan



a) Thong tin can thu thap

Tuy theo loai hinh kiém toan, muc tiéu va yéu cau cua cudc kiém toan dé xac dinh cac thong tin can thu thap co thé bao
gom:

- Thong tin vé co ché quan 1y, ché d6 va cac van ban quy pham phap luat hién hanh; cac quy dinh dic thu ap dung di
voi don vi.

- Churc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctiia don vi duoc kiém toan.

- Tinh hinh tai san, ngudn von; két qua hoat dong san xuat kinh doanh; tinh hinh quan 1y, sir dung, hiéu qua sir dung cac
ngudn lyc tai chinh; cong tac quan 1y tai chinh, cac hoat dong, cac giao dich c6 anh hudng quan trong.

- Khu6n kho 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, bao céo tai chinh ciia don vi dugc kiém toan.

- Tinh hinh thyc hién cac chi ti€u, nhiém vu dugc giao.

- Nghia vu ndp thué va cac nghia vu khac véi Nha nude, trach nhiém véi cong chung, khach hang va nha cung cép....

- Nhiing sai sot va gian 1an dugc phat hién tir nhiing cudc kiém toan trudc; cac ghi nhd tur cac cude kiém toan trudc.

- Nhiing van dé, su vu thanh tra, kiém tra da c6 két luan lién quan dén hoat dong thoi ky kiém toan; nhiing khiéu kién cua
can by cong nhan vién va cac dédi tugng khac c6 lién quan dén don vi duoc kiém toén,...(néu c0)

- Cac tranh chép vé hop d6ng kinh té, tai chinh, cac vu kién dang cho xét xtr lién quan dén don vi duoc kiém toan.

- B4o cdo tai chinh di dwoc kiém toan cua don vi va thu quan 1y cua cong ty kiém toan doc 1ap (néu c6).

b) Phuong phap thu thap thong tin

- Xem xét, dbi chiéu cac tai liéu quy dinh vé& quan 1y, sir dung cic ngudn lyc.

- Trao d6i, phong véan cac nha quan 1y va nhéan vién c6 trach nhiém ciia don vi dugc kiém toan.

- Quan sat truc tiép mot s& khau trong cac hoat dong cia don vi.

- Nghién ctru cac tai liéu luu trit ctia Kiém toan nha nuéc lién quan dén don vi duoc kiém toan.

- Khai thac thong tin c6 lién quan dén don vi dugc kiém toan trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Thong tin lién quan theo yéu cau kiém toan nhiing van dé c¢é tinh dic thu khéc.

4. Khéo sat thu thap thong tin phuc vu kiém toan tuan thu, kiém toan hoat dong

a) Thong tin co ban lién quan dén he théng van ban phap luét, ndi quy, quy ché ma don vi duoc kiém toan phai thuc hién
phuc vu cho cong tac kiém toan tuan tht nhu: Luat Doanh nghiép; Ludt Quan ly, st dung von nha nudce dau tu vao san
xuét, kinh doanh tai doanh nghiép; Luat DAit dai, cac van ban phép luat thué, tai chinh ké toan...ap dung chung cho céac
doanh nghiép; Luat chuyén nganh..., chién lugc phat trién, ké hoach sip xép d6i méi doanh nghiép, cac nghi quyét cia
Qudc hoi, Chinh phu,...;

b) Thong tin chi yéu lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép c6 thé sir dung cho viéc kiém tra, danh gia tinh kinh té,
hiéu lyc va hiéu qua trong quan 1y va st dung von va tai san nha nudc tai doanh nghiép nhu: Chién luoc, ké hoach phat
trién dai han, ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu hang nam,...

Viée khao sat va thu thép thong tin thuc hién theo quy dinh tai Poan 13 dén Poan 44 CMKTNN 1315 - Xéc dinh va danh
gia rii ro ¢o sai sot trong yéu thong qua hiéu biét vé don vi dugc kiém toan va moi treong hoat dong cia don vi duoc
kiém toan tai chinh, Poan 18 dén Poan 19 CMKTNN 3000 - Huéng dan kiém toan hoat dong, Boan 10 dén Poan 13 cua

CMKTNN 4000 - Huéng dan kiém toan tudn thi va cac quy dinh khéc c6 lién quan ctia Kiém todn nha nuéc.



Luu ¥ khi khao sat, thu thap thong tin phai két hop thu thap thong tin dé lap Ké hoach kiém toan tong quat va lap Ké
hoach kiém toan chi tiét.

Piéu 8. Panh gia hé théng kiém soat ndi b va thong tin da thu thap

1. Muc dich phan tich, danh gia

a) Phan tich cac thong tin da thu thap duwoc dé danh gia thuc trang t6 chirc, quan 1y, diéu hanh san xut kinh doanh cia
doanh nghiép dugc kiém toan, theo d6 phan tich, danh gia hiéu luc cta hé théng kiém soat ndi bo cua don vi.

b) Phéan tich thong tin dé xac dinh duoc cac khia canh trong yéu kiém toan; du kién muc do rui ro tiém tang, rai ro kiém
soat dé lya chon mirc rui ro phat hién phu hop.

¢) Phan tich, danh gia va xu 1y thong tin dé du kién sip xép nhan sy, bd tri thoi gian kiém toan, lwa chon phwong phap
kiém toan va mau kiém toan pht hop,...khi xay dung ké hoach kiém toan nham dap tmg muc tiéu, noi dung kiém toan da
xac dinh, déng thoi dam bao tiét kiém chi phi, thoi gian va nhan lyc cho cudc kiém toan.

2. Banh gid, xtr Iy thong tin

Trén co so thong tin da thu thap phuc vu kiém toan tai chinh, kiém toan tuan tha, kiém toan hoat dong, kiém toan vién
phai thyc hién phan tich cac thong tin thu thap dugc dé 1ap Bao cio két qua khao sat thu thap thong tin va xay dung Ké
hoach kiém toan. Tir viéc phan tich, ddnh gia thong tin, kiém toan vién xac dinh va danh gia rui ro co sai sét trong yéu do
gian 14n hodc nham 14n & cip do bao cdo tai chinh va cip do co s¢ dan liéu (d6i v6i kiém toan tai chinh); Xac dinh, danh
gi4 rui ro tap trung vao thong tin cua cac nhém van dé dé xay ra gian lan, cung cap thong tin sai 1éch hodc khong day du,
coi nhe viéc tuan thu cic quy dinh hodc thuc hién cac hanh vi, hoat dong khi thiéu hiéu biét vé can cir phap 1y ddi vai
hanh vi hodc hoat dong do (déi v6i kiém toan tudn thu); Tép trung nhan dién va phéan tich rii ro cu thé cua tung hoat
dong gén véi cac sy kién lién quan dén tinh kinh té, tinh hiéu qua, hiéu luc hodc mét s6 dau hiéu vé cac hoat dong phirc
tap, hoat dong thuc hién trong mot moi truong bat 6n (Ddi véi kiém toan hoat dong). Két qua phan tich, danh gia thong
tin, xac dinh va danh gia rai ro c6 sai sot trong yéu s& cung cip co s& quan trong cho viée thiét ké va thuc hién cac bién
phap xir Iy d6i v6i riti ro c6 sai st trong yéu da duoc danh gi.

Trinh ty, thu tuc xac dinh va danh gia rui ro kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Poan 45 dén Poan 50 CMKTNN 1315
- Xéc dinh va danh gia rui ro c6 sai sot trong yéu thong qua hiéu biét vé don vi duoc kiém toan va méi truong hoat dong
cua don vi trong kiém toan tai chinh; Poan 23 dén Poan 24 CMKTNN 3000 - Hudng dan kiém toan hoat dong; Poan 16
dén Poan 18 CMKTNN 4000 - Hudng din kiém toan tuan thu va cac quy dinh khac co lién quan cia Kiém toan nha
nude va cac quy dinh khac c6 lién quan ciia Kiém toan nha nudc.

3. Panh gia Hé thong kiém soat ndi by

a) Banh gia hé théng kiém soat ndi b cta don vi duge kiém toan thue hién theo Quy trinh kiém toan cua Kiém toan nha
nude. Nhitng ndi dung chinh trong nghién ctru, danh gia hé thong kiém soat ndi bo gdm:

- Nghién ctru, ddnh gia vé méi truong kiém soat; ché do ké toan va thong tin kinh té; cac thu tuc kiém soat ddi véi cac
hoat dong cua don vi.

- Thu thap cac thong tin tir cAc tai liéu, tir bd phan quan 1y va quan sat truc tiép cac hoat dong cia cac by phan trong don
vi dé danh gia hiéu qua, hiéu luc cua hé théng kiém soat ndi bo ciia don vi.

- Phan tich, danh gid nhiing mat manh, mat yéu trong h¢ théng kiém soat ndi bo cua don vi dé xac dinh nhiing b phan,

nhiing ndi dung trong yéu can kiém toan va xac dinh rui ro kiém soat.



